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Приложение

УТВЕРЖДЕНО
решением Думы муниципального образования город-курорт Геленджик
от 28 июня 2024 года № 107
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[bookmark: P31]ПОЛОЖЕНИЕ 
о помощнике депутата Думы муниципального образования 
город-курорт Геленджик 

Настоящее Положение о помощнике депутата Думы муниципального образования город-курорт Геленджик (далее – Положение) разработано в соответствии со статьей 78 Регламента Думы муниципального образования город-курорт Геленджик и определяет правовой статус помощника депутата Думы муниципального образования город-курорт Геленджик (далее также - помощник депутата), образец его удостоверения, а также права и обязанности, условия и порядок работы в избирательном округе депутата Думы муниципального образования город-курорт Геленджик (далее также - депутат).

1. Общие положения

1.1. Помощник депутата осуществляет свою деятельность на общественных началах. Помощник депутата оказывает в соответствии с настоящим Положением информационно-аналитическую, организационно-техническую, консультативную и иную помощь депутату при осуществлении им депутатских полномочий. Использование помощником депутата своего статуса в личных интересах не допускается.
1.2. Помощником депутата может быть гражданин Российской Федерации, достигший возраста 18 лет. 
1.3. Помощнику депутата на основании письменного заявления депутата выдаётся удостоверение установленного образца.  
1.4. Полномочия помощника депутата начинаются со дня вручения ему удостоверения и прекращаются по истечении срока полномочий депутата, за исключением случаев:
- досрочного прекращения полномочий депутата;
- отставки по собственному желанию;
- вступления в отношении него в законную силу обвинительного приговора суда;
- выезда за пределы Российской Федерации на постоянное место жительства;
- призыва на военную службу или направления на заменяющую ее альтернативную гражданскую службу;
- смерти; 
- в иных случаях, установленных законодательством.
В случае задержания, ареста, привлечения помощника депутата к уголовной или административной ответственности, налагаемой в судебном порядке, помощник депутата обязан незамедлительно проинформировать об этом депутата, помощником которого он является. 
Вопрос о досрочном прекращении полномочий помощника депутата рассматривается постоянной комиссией Думы муниципального образования город-курорт Геленджик по вопросам депутатской этики (далее – комиссия).
По решению комиссии информация о результатах рассмотрения данного вопроса может быть размещена в средствах массовой информации.
1.5. Помощником депутата не может быть гражданин:
- являющийся помощником другого депутата;
- имеющий не снятую или не погашенную судимость. 
1.6. Депутат вправе иметь не более 3-х помощников. Депутат непосредственно руководит деятельностью помощников, самостоятельно распределяет обязанности между ними.
Депутат несет персональную ответственность за подбор кандидатур на должность помощника и деятельность своего помощника в рамках осуществления своей депутатской деятельности.

2. Права и обязанности помощника депутата

2.1. Помощник депутата осуществляет свою деятельность в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Краснодарского края, Уставом муниципального образования город-курорт Геленджик, Регламентом Думы муниципального образования город-курорт Геленджик, настоящим Положением и иными муниципальными нормативными  правовыми актами.
Помощник депутата Думы выполняет поручения депутата во взаимоотношениях с избирателями, государственными органами, органами местного самоуправления, депутатами, соответствующими политическими партиями, депутатскими объединениями в Думе, организациями на территории избирательного округа. 
Должностные лица органов местного самоуправления муниципального образования город-курорт Геленджик оказывают содействие в работе помощнику депутата по вопросам, связанным с осуществлением депутатом своей депутатской деятельности.
Помощник депутата не может заменять депутата на сессиях Думы, в заседаниях постоянных комиссий Думы и иных заседаниях комиссий администрации муниципального образования город-курорт Геленджик, членом которых является депутат. 
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1) на прием руководителями и другими должностными лицами органов местного самоуправления муниципального образования город-курорт Геленджик, организаций, предприятий, учреждений по вопросам, связанным с осуществлением депутатом своей депутатской деятельности;
2) присутствовать на сессиях Думы муниципального образования город-курорт Геленджик. Доступ на сессию производится по предъявлении удостоверения помощника депутата;
3) получать в установленном порядке по поручению депутата в органах государственной власти, органах местного самоуправления, общественных объединениях, организациях документы, а также информационные и справочные материалы, необходимые депутату для осуществления им своей депутатской деятельности;
4) получать адресованные депутату почтовые и телеграфные отправления.
2.3. Помощник депутата обязан по поручению депутата:
1) оказывать содействие и помощь депутату при подготовке проектов нормативных правовых актов, депутатских запросов и обращений, осуществлять контроль за ходом их рассмотрения;
2) готовить аналитические, информационные, справочные и другие материалы, необходимые депутату для осуществления им своей депутатской деятельности;
3) содействовать поддержанию высокого рейтинга депутата у избирателей, организовывать подготовку встреч депутата с избирателями, вести учет поступивших во время встреч обращений жителей избирательного округа, осуществлять контроль за ходом их рассмотрения;
4) вести запись на прием к депутату, осуществлять учет обращений граждан, поступивших депутату, в зависимости от их содержания, контролировать ход рассмотрения обращений граждан и готовить проекты ответов на них;
5) ежеквартально анализировать и представлять депутату информацию о количестве принятых депутатом граждан, поступивших обращениях, а также о результатах их рассмотрения;
6) готовить информацию о деятельности депутата для размещения ее на официальном сайте администрации муниципального образования город-курорт Геленджик в разделе «Дума» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и средствах массовой информации.
2.4. Помощник депутата, обеспечивающий поддержание связи депутата с выдвинувшей его политической партией, помимо указанного в пункте 2.3 настоящего раздела, также обязан:
1) содействовать депутату в информировании населения избирательного округа о деятельности политической партии, выдвинувшей депутата, помощником которого он является, депутатского объединения указанной политической партии по вопросам экономического и социального развития, улучшения качества жизни населения муниципального образования город-курорт Геленджик;
2) вести запись на прием к депутату в приемной местного отделения политической партии, выдвинувшей депутата, помощником которого он является, вести учет обращений граждан, поступивших депутату, контролировать ход их рассмотрения и готовить проекты ответов на них;
3) осуществлять подготовку информации, необходимой для участия депутата в мероприятиях, проводимых местным и региональным отделениями политической партии, выдвинувшей депутата, помощником которого он является, а также депутатского объединения указанной политической партии в Думе муниципального образования город-курорт Геленджик;
4) выполнять иные поручения депутата, связанные с его депутатской деятельностью.

3. Удостоверение помощника депутата Думы муниципального 
образования город-курорт Геленджик 

3.1. Удостоверение помощника депутата Думы муниципального образования город-курорт Геленджик (далее – удостоверении помощника депутата) является основным документом, подтверждающим полномочия помощника.
3.2. Удостоверение помощника депутата подписывается председателем Думы муниципального образования город-курорт Геленджик.
3.3. Удостоверение помощника депутата выдается на основании письменного заявления депутата по форме, установленной в приложении к настоящему Положению, на срок полномочий депутата.
К заявлению прикладываются:
- согласие на обработку персональных данных;
- копия паспорта помощника депутата;
- 2 фотографии размером 30 х 40 мм;
- справка об отсутствии судимости либо о том, что судимость снята или погашена. 
3.4. Выдача удостоверения производится лично помощнику депутата либо депутату под подпись в журнале удостоверений помощников депутатов Думы муниципального образования город-курорт Геленджик. В случае если удостоверение пришло в негодность или утрачено, по письменному заявлению помощника депутата и по согласованию с депутатом ему выдается удостоверение под новым номером с пометкой «дубликат».
	В случае замены депутатом своего помощника оформление нового удостоверения осуществляется только после сдачи удостоверения прежнего помощника. Вновь назначенному помощнику выдается удостоверение под номером удостоверения, которое имел прежний помощник.
3.5. Удостоверение изготавливается в виде книжечки в твердой обложке темно-красного (красного) цвета размером 100 х 65 мм. 
На левой внутренней стороне удостоверения в левой ее части в одну строку располагаются слова  «Краснодарский край», ниже помещается изображение герба Краснодарского края размером 25 мм по вертикали, под ним в три строки располагаются слова «Дума муниципального образования город-курорт Геленджик», а ниже в две строки располагаются слова «Удостоверение действительно по ________________». В правой части левой внутренней стороны удостоверения – место для фотографии помощника депутата размером 30 х 40 мм. Внизу под фотографией в три строки располагаются слова «______ Дата выдачи г. Геленджик».
На правой внутренней стороне удостоверения вверху в две строки располагаются слова «Удостоверение № _____ помощника депутата». Под ней в две строки вписывается фамилия, имя и отчество (при наличии) помощника депутата, под ними располагаются слова «помощник депутата Думы муниципального образования город-курорт Геленджик», указываются фамилия, имя и отчество (при наличии) депутата. Внизу слева в три строки располагаются слова «Председатель Думы муниципального образования город-курорт Геленджик», справа – место для подписи, инициалы и фамилия председателя. Фотография помощника депутата и подпись председателя скрепляются гербовой печатью Думы муниципального образования город-курорт Геленджик.  
3.6. Финансовое обеспечение расходов на реализацию настоящего Положения производится за счет средств бюджета муниципального образования город-курорт Геленджик, предусмотренных решением о бюджете муниципального образования город-курорт Геленджик на соответствующий финансовый год и плановый период.


Председатель Думы муниципального 
образования город-курорт Геленджик 				        М.Д. Димитриев

