ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления администрацией муниципального образования город-курорт Геленджик муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет, и зачисление образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), в муниципальном образовании город-курорт Геленджик»


Начальнику управления 
образования администрации 
муниципального образования 
город-курорт Геленджик
Е.Б.Василенко
________________________________________________________________ (Ф.И.О. заявителя),     
проживающей(го) по адресу:
_______________________________________________________________
контактный телефон: _____________________________


З А Я В Л Е Н И Е 


Прошу поставить на очередь для предоставления места в муниципальном дошкольном образовательном учреждении муниципального образования город-курорт Геленджик моего ребенка, ___________________________________________________________________ (Ф.И.О. полностью), __________ г.р. (дата полностью). 




__________________г.					_________________
                                                       (подпись)



ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту предоставления администрацией муниципального образования город-курорт Геленджик муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет, и зачисление образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), в муниципальном образовании город-курорт Геленджик»



Начальнику управления 
образования администрации 
муниципального образования 
город-курорт Геленджик
Е.Б.Василенко
от_____________________________________________________________,
(Ф.И.О. заявителя),     
проживающей(го) по адресу:
_______________________________________________________________
контактный телефон: _____________________________.



З А Я В Л Е Н И Е 


Прошу предоставить место в муниципальном дошкольном образовательном учреждении детском саду №______ муниципального образования город-курорт Геленджик для моего ребенка, ____________________________________________________________(Ф.И.О. полностью), возраст ______, состоит на общей/льготной очереди №_________.


_________________г.					      _________________
                                                             (подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту предоставления администрацией муниципального образования город-курорт Геленджик муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет, и зачисление образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), в муниципальном образовании город-курорт Геленджик»


Форма уведомления об отказе в выдаче путёвки о направлении
ребёнка в МОУ

____________________________
                                                                                       (Ф.И.О. заявителя)
____________________________
                      (адрес проживания)

УВЕДОМЛЕНИЕ

Ваше заявление о предоставлении места в дошкольном учреждении          № ________ от_____________ рассмотрено комиссией по комплектованию дошкольных учреждений.
	Вам отказано в предоставлении места в дошкольном учреждении для ребенка__________________________ 
                  (Ф.И.О. ребенка, дата рождения)
на  ___________ учебный год по следующим причинам: __________________    
___________________________________________________________________
Период следующего обращения:_______________________________________



Начальник управления образования        ____________   ____________________
                                                                          (подпись)                          (инициалы, фамилия)


Дата ___________                     Регистрационный номер __________



32


ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту предоставления администрацией муниципального образования город-курорт Геленджик муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет, и зачисление образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), в муниципальном образовании город-курорт Геленджик»


Блок-схема
предоставления муниципальной услуги по постановке 
на очередь, приему заявлений и комплектованию, выдаче путевок в муниципальные дошкольные образовательные учреждения

┌─────────────────────────────────────────────────----
│                Прием заявления в МФЦ, передача в Управление образования                 │
└─────────────────────────────────────┬─────────────────────────────┌─────────────────────────────────────┴─────────────────────────────│   Регистрация в журнале учета детей, нуждающихся в дошкольном образовательном учреждении    │
└─────────────────────────────────────┬─────────────────────────────
┌─────────────────────────────────────┴─────────────────────────────
│                 Комплектование дошкольных учреждений на новый учебный год                 │
└─────────────────────────────────────┬─────────────────────────────
┌─────────────────────────────────────┴─────────────────────────────
│      Рассмотрение итогов комплектования, утверждение списков детей      │
└─────────────────────────────────────┬─────────────────────────────
┌─────────────────────────────────────┴─────────────────────────────
│       Выдача путевки в дошкольное учреждение, мотивированный отказ в выдаче путевки       │
└─────────────────────────────────────┬─────────────────────────────















	
	ПРИЛОЖЕНИЕ №4
к административному регламенту предоставления администрацией муниципального образования город-курорт Геленджик муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет, и зачисление образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), в муниципальном образовании 
город-курорт Геленджик»




КОНТРОЛЬНЫЙ ЛИСТ
хода предоставления муниципальной услуги о постановке в очередь в дошкольное образовательное учреждение
 
1. Фамилия, имя, отчество заявителя ______________________________________________________
2. Адрес заявителя _______________________________________________________________________
3. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 календарных дней 

	

№
п/п
	Наименование   
административного
действия
	Организация, 
участвующая в 
предоставле-нии услуг
	Фамилия, имя,  
отчество и    
должность лица, 
ответственного за
выполнение    
административного
действия
	Дата и время   
начала      
административного действия
	Дата и время   
окончания    
административного
действия
	Результат    
исполненного   
административного
действия
	Время исполнения  
административного  
действия

	
	
	
	
	
	
	
	по    
нормативу

	отклонение
от    
норматива

	1
	Прием получателя муниципальной услуги и проверка представленных   документов специалистом на  приеме  
	МФЦ
	
	
	
	
	1
	

	2
	Анализ документов, регистрация заявления в журнале регистрации заявлений граждан, нуждающихся в дошкольном образовательном учреждении
	Управление образования
	
	
	
	
	5

	




Начальник управления образования
администрации муниципального
образования город-курорт Геленджик                                                                                                                   Е.В. Василенко
