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Р Е Ш Е Н И Е
ДУМЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК

от _____________ 	                    		                        		№ _____

г. Геленджик


Об утверждении Положения об управлении 
гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций 
администрации муниципального образования 
город-курорт Геленджик


В соответствии с решением Думы муниципального образования            город-курорт Геленджик от 20 марта 2008 года №8 «Об утверждении структуры администрации муниципального образования город-курорт Геленджик»                 (в редакции решения Думы муниципального образования город-курорт Геленджик от 24 ноября 2023 года № 22), руководствуясь статьей                                52 Гражданского кодекса Российской Федерации, статьями 16, 35 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в редакции Федерального закона от 8 августа 2024 года №232-ФЗ), статьями 17, 18, 19 Федерального закона от 8 августа 2001 года № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (в редакции Федерального закона от 8 августа 2024 года №232-ФЗ), статьями 7, 26, 68 Устава муниципального образования город-курорт Геленджик, Дума муниципального образования город-курорт Геленджик решила:
1. Утвердить Положение об управлении гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций администрации муниципального образования город- курорт Геленджик (прилагается).
2. Признать утратившими силу: 
1)	решение Думы муниципального образования город-курорт Геленджик от 19 марта 2013 года № 892 «Об утверждении Положения об управлении гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций администрации муниципального образования город-курорт Геленджик»;
2)	решение Думы муниципального образования город-курорт Геленджик от 19 июня 2013 года № 913 «О внесении изменений в решение Думы муниципального образования город-курорт Геленджик от 19 марта 2013 года 
№ 892 «Об утверждении Положения об управлении гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций администрации муниципального образования город-курорт Геленджик»;
3) 	решение Думы муниципального образования город-курорт Геленджик от 29 апреля 2014 года № 99 «О внесении изменения в решение Думы муниципального образования город-курорт Геленджик от 19 марта 2013 года 
№ 892 «Об утверждении Положения об управлении гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций администрации муниципального образования город-курорт Геленджик» (в редакции решения Думы муниципального образования город-курорт Геленджик от 19 июня 2013 года № 913)»;
4)	решение Думы муниципального образования город-курорт Геленджик от 28 июля 2017 года № 625 «О внесении изменения в решение Думы муниципального образования город-курорт Геленджик от 19 марта 2013 года 
№ 892 «Об утверждении Положения об управлении гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций администрации муниципального образования город-курорт Геленджик» (в редакции решения Думы муниципального образования город-курорт Геленджик от 29 апреля 2014 года № 99)»;
5)	решение Думы муниципального образования город-курорт Геленджик от 29 июня 2018 года № 784 «О внесении изменений в решение Думы муниципального образования город-курорт Геленджик от 19 марта 2013 года 
№ 892 «Об утверждении Положения об управлении гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций администрации муниципального образования город-курорт Геленджик» (в редакции решения Думы муниципального образования город-курорт Геленджик от 28 июля 2017 года № 625)».
3. Администрации муниципального образования город-курорт Геленджик (Богодистов) обеспечить приведение соответствующих муниципальных правовых актов муниципального образования город-курорт Геленджик в соответствие с настоящим решением.
4. Начальнику управления гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций администрации муниципального образования город-курорт Геленджик Ольховику А.Б. обеспечить государственную регистрацию Положения об управлении гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций администрации муниципального образования город-курорт Геленджик в новой редакции в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 8 августа 2001 года  № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».
5. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на постоянную комиссию Думы муниципального образования город-курорт Геленджик по правовым вопросам и социальной поддержке населения (Павлиди).
6. Опубликовать настоящее решение в печатном средстве массовой       информации «Официальный вестник органов местного самоуправления        муниципального образования город-курорт Геленджик» и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования город-курорт Геленджик в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (admgel.ru).
7. Решение вступает в силу со дня его официального опубликования. 


Глава муниципального образования 
город-курорт Геленджик        			                            А.А. Богодистов


Председатель Думы 
муниципального образования
город-курорт Геленджик 			        М.Д. Димитриев
































                                             
ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ
проекта решения Думы
муниципального образования город-курорт Геленджик
от_______________________ №_______
«Об утверждении Положения об управлении
гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций 
администрации муниципального образования 
город-курорт Геленджик»


	Проект внесен:
Главой муниципального образования город-курорт Геленджик
	  А.А. Богодистов

	
Составитель проекта:
Начальник управления гражданской 
обороны и чрезвычайных 
ситуаций администрации муниципального образования 
город-курорт Геленджик
	А.Б. Ольховик

	
Проект согласован:
Начальник правового управления 
администрации муниципального
образования город-курорт Геленджик                                                    
	 



 Д.Г. Кулиничев

	
Начальник финансового
управления администрации муниципального образования 
город-курорт Геленджик
	Е.К. Параскева

	
Начальник отдела кадров 
администрации муниципального образования город-курорт Геленджик
	 С.А. Яковлева

	
Заместитель главы 
муниципального образования 
город-курорт Геленджик
	С.В. Козлов

	
Заместитель главы 
муниципального образования 
город-курорт Геленджик                                                                           
	А.С. Мельников

	


Первый заместитель главы 
муниципального образования 
город-курорт Геленджик                                                                           
	


    М.П. Рыбалкина



	Председатель постоянной комиссии Думы муниципального образования город-курорт Геленджик по правовым вопросам и социальной поддержке населения 
	         



                                        И.А. Павлиди






































Приложение

УТВЕРЖДЕНО
решением Думы муниципального образования город-курорт Геленджик
от ___________________ № ______



ПОЛОЖЕНИЕ
об управлении гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций
администрации муниципального образования город-курорт Геленджик

1. Общие положения

1.1. Управление гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций администрации муниципального образования город-курорт Геленджик (далее - управление гражданской обороны) является функциональным органом администрации муниципального образования город-курорт Геленджик.
1.2. Управление гражданской обороны в своей деятельности руководствуется законодательством Российской Федерации, Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования город-курорт Геленджик, настоящим Положением.
1.3. Управление гражданской обороны осуществляет возложенные на него функции во взаимодействии с органами государственной власти Краснодарского края, органами местного самоуправления муниципального образования город-курорт Геленджик, организациями различных форм собственности.
1.4. Положение об управлении гражданской обороны утверждается решением Думы муниципального образования город-курорт Геленджик.
Штатное расписание управления гражданской обороны утверждается постановлением администрации муниципального образования город-курорт Геленджик.
1.5. Полное наименование управления гражданской обороны: управление гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций администрации муниципального образования город-курорт Геленджик.
Сокращенное наименование: управление ГО и ЧС администрации муниципального образования город-курорт Геленджик.
1.6. 	В своей деятельности управление гражданской обороны подконтрольно главе муниципального образования город-курорт Геленджик, заместителю главы муниципального образования город-курорт Геленджик по работе с правоохранительными органами, военнослужащими, общественными объединениями, казачеством, по физической культуре и спорту, по вопросам гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций, и информатизации.
1.7. Управление гражданской обороны обладает правами юридического лица, является муниципальным казенным учреждением, имеет самостоятельный баланс, лицевой счет в органе, осуществляющем кассовое обслуживание исполнения бюджета муниципального образования город-курорт Геленджик, печать с изображением герба муниципального образования город-курорт Геленджик и со своим наименованием, а также угловой штамп и бланки установленного образца.
1.8. Управление гражданской обороны осуществляет операции с бюджетными средствами через лицевые счета, открытые в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации.
1.9. Для целей организации бюджетного процесса в муниципальном образовании город-курорт Геленджик муниципальные казенные учреждения муниципального образования город-курорт Геленджик, осуществляющие деятельность в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданской обороны, а также муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия учреждений по делам гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций», осуществляющая на основании договора (соглашения) полномочия по ведению бюджетного учета и формированию бюджетной отчетности этих учреждений, по отношению к управлению гражданской обороны являются подведомственными.
1.10. Местонахождение управления гражданской обороны: Российская Федерация, Краснодарский край, г. Геленджик.
1.11. Адрес управления гражданской обороны: 353460, Российская Федерация, Краснодарский край, г. Геленджик, ул. Новороссийская, д. 164.

2. Основные задачи управления гражданской обороны

Основными задачами управления гражданской обороны являются:
2.1. Реализация задач единой государственной политики в области гражданской обороны, государственной политики в области предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, задач в области обеспечения первичных мер пожарной безопасности, безопасности людей на водных объектах.
2.2.  Осуществление в установленном порядке взаимодействия, сбора и обмена информацией в области предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения первичных мер пожарной безопасности, безопасности людей на водных объектах, гражданской обороны, построения, эксплуатации и развития аппаратно-программного комплекса «Безопасный город».
[bookmark: _GoBack]2.3. Осуществление управления и координации действий отраслевых, функциональных и территориальных органов администрации муниципального образования город-курорт Геленджик и организаций при проведении мероприятий в области предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения первичных мер пожарной безопасности, безопасности людей на водных объектах, гражданской обороны, и в ходе построения, эксплуатации и развития аппаратно-программного комплекса «Безопасный город».
2.4. Организация подготовки и поддержания в постоянной готовности сил и средств Геленджикского звена территориальной подсистемы Единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее – Геленджикское звено ТП РСЧС).
2.5.  Организация подготовки и обучения населения в области гражданской обороны, пожарной безопасности, а также правилам действий при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
2.6. Поддержание в постоянной готовности муниципальной системы оповещения и информирования населения о чрезвычайных ситуациях.

3. Основные функции управления гражданской обороны

Управление гражданской обороны в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:
3.1. В области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций:
3.1.1. Участвует в подготовке необходимых сил и средств для защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обучении населения способам защиты и действиям в этих ситуациях.
3.1.2. Готовит предложения главе муниципального образования город-курорт Геленджик и председателю эвакуационной комиссии муниципального образования город-курорт Геленджик о принятии решений о проведении эвакуационных мероприятий при угрозе возникновения и возникновении чрезвычайных ситуаций.
3.1.3. Осуществляет в установленном порядке сбор и обмен информацией в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, организует своевременное оповещение и информирование населения об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций.
3.1.4. Координирует создание, содержание, использование и восполнение резервов финансовых и материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций.
3.1.5. Принимает участие в организации и проведении аварийно-спасательных и других неотложных работ.
3.1.6. Ведет реестр аварийно-спасательных служб (формирований) на территории муниципального образования город-курорт Геленджик.
3.1.7. Готовит предложения главе муниципального образования город-курорт Геленджик о принятии решения о вводе режима повышенной готовности или чрезвычайной ситуации для органов управления и сил Геленджикского звена ТП РСЧС.
3.1.8. Осуществляет иные функции в сфере защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.2. В области обеспечения первичных мер пожарной безопасности:
3.2.1. Принимает участие по созданию условий для организации добровольной пожарной охраны.
3.2.2. Вносит предложения о включении мероприятий по обеспечению пожарной безопасности в планы, схемы и программы развития территорий муниципального образования город-курорт Геленджик.
3.2.3. Совместно с отраслевыми, функциональными и территориальными органами администрации муниципального образования город-курорт Геленджик и организациями жилищно-коммунального хозяйства разрабатывает мероприятия по обеспечению надлежащего состояния источников противопожарного водоснабжения и осуществляет их мониторинг.
3.2.4. Во взаимодействии с администрациями внутригородских округов муниципального образования город-курорт Геленджик принимает участие в оснащении территорий сельских округов муниципального образования город-курорт Геленджик первичными средствами тушения пожаров и противопожарным инвентарем.
3.2.5. Участвует в разработке плана привлечения сил и средств для тушения пожаров и проведения аварийно-спасательных работ на территории муниципального образования город-курорт Геленджик и разрабатывает дополнительные мероприятия. 
3.2.6. В случае повышения класса пожарной опасности до опасных явлений вносит на рассмотрение главе муниципального образования город-курорт Геленджик предложения об установлении особого противопожарного режима и разрабатывает дополнительные мероприятия.
3.2.7. Оказывает содействие администрации Краснодарского края в информировании населения о мерах пожарной безопасности.
3.2.8. Принимает участие в обучении населения мерам пожарной безопасности и содействует распространению пожарно-технических знаний.
3.2.9. Осуществляет взаимодействие с отраслевыми, функциональными и территориальными органами администрации муниципального образования город-курорт Геленджик по обеспечению первичных мер пожарной безопасности.
3.3.  В области обеспечения безопасности людей на водных объектах:
3.3.1.  Во взаимодействии с отраслевыми, функциональными и территориальными органами администрации муниципального образования город-курорт Геленджик, аварийно-спасательными формированиями, физическими или юридическими лицами, которым предоставлено право пользования водным объектом, организует выполнение мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах.
3.4.  В области гражданской обороны:
3.4.1. Организует проведение мероприятий по гражданской обороне, разрабатывает и реализует планы гражданской обороны и защиты населения.
3.4.2. Организует и проводит подготовку и обучение населения в области гражданской обороны.
3.4.3. Организует поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию комплексной системы экстренного оповещения населения об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций, муниципальных защитных сооружений и других объектов гражданской обороны.
3.4.4. Во взаимодействии с отраслевыми, функциональными и территориальными органами администрации муниципального образования город-курорт Геленджик проводит мероприятия по подготовке к эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы.
3.4.5. Принимает участие в проведении первоочередных мероприятий по поддержанию устойчивого функционирования организаций в военное время.
3.4.6. Во взаимодействии с отраслевыми органами администрации муниципального образования город-курорт Геленджик организует создание и содержание в целях гражданской обороны запасов продовольствия, медицинских средств индивидуальной защиты и иных средств.
3.4.7. Проводит учения и тренировки по гражданской обороне.
3.5.  В области построения, эксплуатации и развития аппаратно-программного комплекса «Безопасный город»:
3.5.1.  Участвует в создании единой информационной платформы аппаратно-программного комплекса «Безопасный город» для проведения анализа причин возникновения возможных угроз чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в целях обеспечения безопасности жизнедеятельности населения на территории муниципального образования город-курорт Геленджик.
3.5.2.  Участвует в организации единого информационного пространства для отраслевых, функциональных и территориальных органов администрации муниципального образования город-курорт Геленджик, экстренных оперативных служб с целью сокращения времени реагирования на угрозу возникновения чрезвычайных ситуаций на территории муниципального образования город-курорт Геленджик.
3.5.3.  Участвует в информационном обмене на федеральном, региональном и муниципальном уровнях через единое информационное пространство аппаратно-программного комплекса «Безопасный город» с учетом разграничения прав доступа к информации разного характера.
3.6. Участвует в разработке и реализации муниципальных программ в области гражданской обороны, защиты населения и территории муниципального образования город-курорт Геленджик от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
3.7. Организует координацию и методическое обеспечение деятельности следующих муниципальных казенных учреждений: «Служба спасения» муниципального образования город-курорт Геленджик», «Централизованная бухгалтерия учреждений по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям».
3.8. Вносит предложения главе муниципального образования город-курорт Геленджик и готовит проекты правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования город-курорт Геленджик по вопросам гражданской обороны, защиты населения и территории муниципального образования город-курорт Геленджик от чрезвычайных ситуаций, обеспечения первичных мер пожарной безопасности, безопасности людей на водных объектах.
3.9. Рассматривает обращения граждан и юридических лиц по вопросам,    входящим в компетенцию управления гражданской обороны. 
3.10.  Ведет пропаганду по направлениям основной деятельности: в области предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, безопасности людей на водных объектах, первичных мер пожарной безопасности и гражданской обороны среди населения на территории муниципального образования город-курорт Геленджик.
3.11.  Осуществляет формирование и утверждение списков граждан муниципального образования город-курорт Геленджик, лишившихся жилого помещения в результате чрезвычайных ситуаций, имеющих право на получение мер государственной поддержки.
3.12.  Организует и осуществляет в установленном порядке:
взаимодействие с Главным управлением МЧС России по Краснодарскому краю, министерством гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций Краснодарского края по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечению пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах в границах муниципального образования город-курорт Геленджик;
привлечение организаций, общественных объединений и нештатных аварийно-спасательных формирований к мероприятиям по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций;
оповещение руководящего состава Геленджикского звена ТП РСЧС, комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности муниципального образования город-курорт Геленджик, а также информирование населения об опасностях, возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера;
взаимодействие с органами военного командования и правоохранительными органами при решении задач гражданской обороны и защиты населения;
привлечение в установленном порядке сил и средств Геленджикского звена ТП РСЧС для организации и ведения радиационной, химической и биологической разведки;
организационно-методическое обеспечение подготовки работников, личного состава формирований и служб организаций, находящихся на территории муниципального образования город-курорт Геленджик.
3.13.  Оказывает организационно-методическую помощь отраслевым, функциональным и территориальным органам администрации муниципального образования город-курорт Геленджик и организациям по вопросам:
подготовки населения в области гражданской обороны и защиты населения от чрезвычайных ситуаций;
подготовки и содержания в готовности необходимых сил и средств для защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, пожаров;
создания, хранения, использования и восполнения резервов материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций, запасов продовольствия, медицинских средств и иных средств в целях гражданской обороны;
разработки паспортов безопасности на потенциально опасные объекты и планов повышения защищенности критически важных объектов, расположенных на территории муниципального образования город-курорт Геленджик;
обеспечения мер пожарной безопасности.
3.14. Обеспечивает в пределах своей компетенции:
подготовку работников управления гражданской обороны, муниципальных казенных учреждений «Служба спасения» муниципального образования город-курорт Геленджик и «Централизованная бухгалтерия учреждений по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям»;
деятельность комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности муниципального образования город-курорт Геленджик, комиссии по поддержанию устойчивого функционирования организаций муниципального образования город-курорт Геленджик в мирное и военное время и эвакуационной комиссии муниципального образования город-курорт Геленджик;
деятельность межведомственной рабочей группы муниципального образования город-курорт Геленджик по построению, развитию, внедрению и эксплуатации аппаратно-программного комплекса «Безопасный город»;
использование официальных статистических учетов и государственной статистической отчетности по вопросам, отнесенным к компетенции МЧС России, в целях информирования и пропаганды населения муниципального образования город-курорт Геленджик;
привлечение в установленном порядке сил и средств Геленджикского звена ТП РСЧС к ликвидации чрезвычайных ситуаций;
реализацию обязательных для исполнения мер по охране труда и технике безопасности в управлении гражданской обороны, муниципальном казенном учреждении «Служба спасения» муниципального образования город-курорт Геленджик и муниципальном казенном учреждении «Централизованная бухгалтерия учреждений по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям»;
разработку программ и планов профессиональной подготовки работников управления гражданской обороны, муниципального казенного учреждения «Служба спасения» муниципального образования город-курорт Геленджик и муниципального казенного учреждения «Централизованная бухгалтерия учреждений по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям»;
проведение мероприятий по защите сведений, составляющих государственную тайну, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.15.  Осуществляет в соответствии с законодательством Российской Федерации   работу  по   комплектованию,  хранению,  учету   и  использованию

архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности управления гражданской обороны.
3.16.  Осуществляет бюджетные полномочия главного распорядителя бюджетных средств, установленные Бюджетным кодексом Российской Федерации и принимаемыми в соответствии с ним муниципальными правовыми актами.
3.17.  Осуществляет ведомственный контроль за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, муниципальными казенными учреждениями, находящимися в ведении управления гражданской обороны, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.18.  Осуществляет иные функций в соответствии с законодательством Российской Федерации и Краснодарского края, муниципальными  нормативными правовыми актами муниципального образования город-курорт Геленджик.

4. Права управления гражданской обороны

Для исполнения возложенных задач и функций управление гражданской обороны вправе:
4.1. Заключать договоры и соглашения с юридическими и физическими лицами по вопросам, отнесенным к компетенции управления гражданской обороны.
4.2. Инициировать образование комиссий, рабочих групп, принимать участие в работе совещательных органов при главе муниципального образования город-курорт Геленджик в соответствии со своей компетенцией.
4.3. Разрабатывать и вносить на рассмотрение главе муниципального образования город-курорт Геленджик проекты муниципальных правовых актов муниципального образования город-курорт Геленджик по вопросам, относящимся к компетенции управления гражданской обороны.
4.4. В установленном порядке запрашивать и получать от отраслевых, функциональных и территориальных органов администрации муниципального образования город-курорт Геленджик, исполнительных органов государственной власти, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования город-курорт Геленджик, а также организаций сведения       и	 материалы, необходимые для выполнения функций, предусмотренных настоящим Положением.
4.5. Проводить	в установленном порядке совещания по вопросам, входящим в компетенцию управления гражданской обороны, с привлечением начальников и специалистов	отраслевых, функциональных, территориальных органов администрации муниципального образования город-курорт Геленджик, исполнительных органов государственной власти, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования город-курорт Геленджик.

5. Организация работы управления гражданской обороны

5.1. Управление гражданской обороны возглавляет начальник управления гражданской обороны, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой муниципального образования город-курорт Геленджик.
Руководство управлением гражданской обороны осуществляется на принципах единоначалия.
При назначении на должность начальник управления гражданской обороны должен соответствовать квалификационным требованиям к уровню профессионального образования, стажу муниципальной службы или работы по специальности, направлению подготовки, знаниям и умениям, которые необходимы для исполнения должностных обязанностей.
5.2. Начальник управления гражданской обороны:
5.2.1. Руководит деятельностью управления гражданской обороны, несет персональную ответственность за выполнение возложенных на управление гражданской обороны задач и функций.
5.2.2. Осуществляет без доверенности от имени управления гражданской обороны все юридические действия, представляет управление гражданской обороны в отношениях с третьими лицами.
В необходимых случаях и в установленном законодательством порядке выдает соответствующие доверенности на право совершения определенных действий от имени управления гражданской обороны.
5.2.3. Организовывает и обеспечивает выполнение возложенных на управление гражданской обороны задач и функций.
5.2.4. Осуществляет в пределах установленных полномочий функции представителя нанимателя в отношении муниципальных служащих управления гражданской обороны, в том числе:
назначает в установленном порядке на должность и освобождает от должности работников управления гражданской обороны;
распределяет обязанности между муниципальными служащими управления гражданской обороны;
утверждает должностные инструкции работников управления гражданской обороны;
принимает решения в форме приказов о назначении муниципальным служащим управления гражданской обороны надбавок за выслугу лет, надбавок за особые условия муниципальной службы, а также об установлении размеров премии муниципальным служащим управления гражданской обороны. 
Решение о назначении начальнику управления гражданской обороны надбавки за выслугу лет и надбавки за особые условия муниципальной службы, а также об установлении размеров премии принимается главой муниципального образования город-курорт Геленджик и оформляется распоряжением администрации муниципального образования город-курорт Геленджик; 
осуществляет контроль за исполнением муниципальными служащими управления гражданской обороны их должностных обязанностей, правил внутреннего трудового распорядка;
принимает в установленном порядке решения о командировании муниципальных служащих управления гражданской обороны;
применяет в пределах своих полномочий меры поощрения к работникам управления гражданской обороны и налагает на них дисциплинарные взыскания.
5.2.5. Представляет в установленном порядке на утверждение штатное расписание управления гражданской обороны и предложения по его изменению
5.2.6.  B пределах своей компетенции издает приказы по вопросам, отнесенным к компетенции управления гражданской обороны.
5.2.7. В соответствии с Федеральным законом от 31 мая 1996 года 
№ 61-ФЗ «Об обороне», Федеральным законом от 28 марта 1998 года                         № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе» и другими нормативными правовыми актами организует воинский учет муниципальных служащих управления гражданской обороны, пребывающих в запасе и подлежащих призыву на военную службу.
5.2.8. Осуществляет подготовку, вносит и согласовывает проекты правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования город-курорт Геленджик.
5.2.9. Выполняет другие функции, необходимые для обеспечения деятельности управления гражданской обороны.
5.3.  В случае отсутствия (нахождения в отпуске, командировке, на лечении и т.п.) начальника управления гражданской обороны его полномочия исполняет муниципальный служащий управления гражданской обороны в соответствии с распоряжением администрации муниципального образования город-курорт Геленджик. 
5.4.  Работники управления гражданской обороны являются муниципальными служащими. 
5.5.  Работники управления гражданской обороны подлежат обязательному социальному, медицинскому и пенсионному страхованию в порядке и на условиях, установленных законодательством Российской Федерации.
5.6. Все вопросы оплаты и организации труда, продолжительности рабочего времени, отдыха, предоставления выходных дней и отпусков, а также другие вопросы трудовых отношений работников управления гражданской обороны решаются в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации, законодательством Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования город-курорт Геленджик.
5.7.  Финансирование деятельности управления гражданской обороны осуществляется за счет средств бюджета муниципального образования город-курорт Геленджик на основании бюджетной сметы.
Для осуществления предусмотренных настоящим Положением функций управление гражданской обороны в установленном порядке наделяется имуществом. 
Указанное имущество является собственностью муниципального образования город-курорт Геленджик и закреплено за управлением гражданской обороны на праве оперативного управления. Управление гражданской обороны владеет, пользуется и распоряжается закрепленным за ним имуществом в соответствии с возложенными на него задачами в рамках законодательства.

6. Прекращение деятельности управления гражданской обороны

6.1. Прекращение деятельности (ликвидация или реорганизация) управления гражданской обороны осуществляется по решению Думы муниципального образования город-курорт Геленджик по представлению главы муниципального образования город-курорт Геленджик или по решению суда.
6.2. Прекращение деятельности управления гражданской обороны производится с соблюдением процедур, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
6.3. Управление	гражданской обороны несет ответственность за сохранность документов (управленческих, финансово-хозяйственных, по личному составу и др.), обеспечивает передачу на архивное хранение документов, имеющих научно-историческое значение, хранит и использует в установленном порядке документы по личному составу.
6.4.  При	реорганизации управления гражданской обороны все документы (управленческие, финансово-хозяйственные, по личному составу и др.) передаются в соответствии с установленными правилами его правопреемнику.
6.5.   При	ликвидации управления гражданской обороны документы постоянного хранения и документы по личному составу передаются на архивное хранение в архивный отдел администрации муниципального образования город-курорт Геленджик. Передача и упорядочение документов осуществляется силами и за счет средств управления гражданской обороны.


Глава муниципального образования
город-курорт Геленджик 						        А.А. Богодистов
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