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г. Геленджик 

2024 



ПЕРЕЧЕНЬ 

постановлений администрации муниципально-

го образования город-курорт Геленджик  
 

 

№ 41-р от 8 мая 2024 года «Об утверждении доклада о результатах 

обобщения правоприменительной практики при осуществлении муници-

пального контроля в области охраны и использования особо охраняемых 

природных территорий местного значения на территории муниципального 

образования город-курорт Геленджик за 2023 год»; 

 

№ 854 от 8 мая 2024 года «Об отказе в предоставлении разрешения на 

условно разрешенный вид использования земельного участка, располо-

женного по адресу: г. Геленджик, ул. Киевская, 48а»; 

 

№ 860 от 8 мая 2024 года «О внесении изменения в состав комиссии по 

награждению медалью «За достойный вклад в развитие муниципального об-

разования город-курорт Геленджик», утвержденный постановлением адми-

нистрации муниципального образования город-курорт Геленджик от 17 июня 

2010 года №1528 (в редакции  постановления администрации муниципально-

го образования город-курорт Геленджик от 20 декабря 2023 года № 2735)»;  

 

№ 861 от 8 мая 2024 года «О предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка, расположенного по 

адресу: г. Геленджик, с. Кабардинка, пер. Кабардинский, 6»; 

 

№ 862 от 8 мая 2024 года «О предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка, расположенного по 

адресу: г. Геленджик, с. Архипо-Осиповка, ул. Вишневая, 34б»; 

 

№ 863 от 8 мая 2024 года «Об отказе в предоставлении разрешения на 

условно разрешенный вид использования земельного участка, располо-

женного по адресу: г. Геленджик, проспект Геленджикский, з/у 180 Б»; 

 

№ 865 от 8 мая 2024 года «О предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка, расположенного по 

адресу: г. Геленджик, ул. Адмирала Проценко, д. №6»; 

 

№ 866 от 8 мая 2024 года «О внесении изменений в Порядок комплек-

тования муниципальных дошкольных образовательных учреждений му-

ниципального образования город-курорт Геленджик, утвержденный по-

становлением администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик от 2 июня 2021 года №980 (в редакции постановления админи-

страции муниципального образования город-курорт Геленджик от 17 мар-

та 2023 года №454)»; 



 

№ 873 от 15 мая 2024 года «Об утверждении административного ре-

гламента предоставления администрацией муниципального образования 

город-курорт Геленджик муниципальной услуги «Предоставление гражда-

нам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных 

участков для индивидуального жилищного строительства или ведения 

личного подсобного хозяйства»; 

 

№ 874 от 15 мая 2024 года «Об участии муниципального образования 

город-курорт Геленджик в 2024 году во Всероссийском конкурсе лучших 

проектов создания комфортной городской среды»; 

 

№ 876 от 15 мая 2024 года «Об утверждении Положения о проведении 

Дня охраны труда в муниципальном образовании город-курорт Гелен-

джик»; 

 

№ 877 от 15 мая 2024 года «Об утверждении средней рыночной стоимо-

сти одного квадратного метра общей площади жилого помещения на тер-

ритории муниципального образования город-курорт Геленджик на II 

квартал 2024 года в целях приобретения, строительства (в том числе уча-

стия в долевом строительстве) жилых помещений на территории муници-

пального образования город-курорт Геленджик для обеспечения детей-

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК 

 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 
 

от 8 мая 2024 года                                                                              №41-р 
 

г. Геленджик 

 

Об утверждении доклада о результатах обобщения  
правоприменительной практики при осуществлении  

муниципального контроля в области охраны и  
использования особо охраняемых природных  
территорий местного значения на территории  

муниципального образования  
город-курорт Геленджик за 2023 год 

 
В соответствии со статьей 47 Федерального закона от 31 июля 2020 года 

№ 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле 
в Российской Федерации» (в редакции Федерального закона от 25 декабря 2023 
года №625-ФЗ), статьей 33 Федерального закона от 14 марта 1995 года № 33-ФЗ 
«Об особо охраняемых природных территориях» (в редакции Федерального за-
кона от 10 июля 2023 года №310-ФЗ), Федеральным законом от 6 октября 2003 
года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации» (в редакции Федерального закона от 23 марта 2024 го-
да № 54-ФЗ), решением Думы муниципального образования город-курорт Ге-
ленджик от 29 июля 2022 года №527 «Об утверждении Положения о муници-
пальном контроле в области охраны и использования особо охраняемых при-
родных территорий местного значения на территории муниципального образо-
вания город-курорт Геленджик» (в редакции решения Думы муниципального 
образования город-курорт Геленджик от 22 февраля 2024 года №47), постанов-
лением администрации муниципального образования город-курорт Геленджик 
от 27 января 2023 года №9 «Об утверждении Программы профилактики рисков 
причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям при осуществле-
нии муниципального контроля в области охраны и использования особо охра-
няемых природных территорий местного значения на территории муниципаль-
ного образования город-курорт Геленджик на 2023 год», статьями 8, 27, 54, 70 
Устава муниципального образования город-курорт Геленджик, протоколом 
публичного обсуждения проекта Доклада о правоприменительной практике 
контрольной деятельности при осуществлении муниципального контроля в об-
ласти охраны и использования особо охраняемых природных территорий мест-
ного значения на территории муниципального образования город-курорт Ге-
ленджик за 2023 год от 4 марта 2024 года №1: 



1. Утвердить доклад о результатах обобщения правоприменительной 
практики при осуществлении муниципального контроля в области охраны и 
использования особо охраняемых природных территорий местного значения на 
территории муниципального образования город-курорт Геленджик за 2023 год 
(прилагается). 

2. Опубликовать настоящее распоряжение в печатном средстве массовой 
информации «Официальный вестник органов местного самоуправления муни-
ципального образования город-курорт Геленджик» и разместить на официаль-
ном сайте администрации муниципального образования город-курорт Гелен-
джик в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (admgel.ru). 

3. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на за-
местителя главы муниципального образования город-курорт Геленджик                
Киселева М.А. 

4. Распоряжение вступает в силу со дня его подписания. 
 

 

А.А. Богодистов, глава муниципального  

образования город-курорт Геленджик 

 

 

Приложение 

 

УТВЕРЖДЕН 

распоряжением администрации  

муниципального образования  

город-курорт Геленджик 

от 08.05.2024 № 41-р 

 

ДОКЛАД  

о результатах обобщения правоприменительной практики  

при осуществлении муниципального контроля в области охраны и  

использования особо охраняемых природных территорий  

местного значения на территории муниципального  

образования город-курорт Геленджик за 2023 год 

 

1. Общие сведения 
 

1.1. Настоящий доклад о результатах обобщения правоприменительной 

практики при осуществлении муниципального контроля в области охраны и 

использования особо охраняемых природных территорий местного значения на 

территории муниципального образования город-курорт Геленджик за 2023 год 

подготовлен в соответствии со статьей 47 Федерального закона от 31 июля 2020 

года № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном кон-

троле в Российской Федерации», Федеральным законом от 6 октября 2003 года 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Рос-

сийской Федерации, решением Думы муниципального образования город-

курорт Геленджик от 29 июля 2022 года №527 «Об утверждении Положения о 

http://www.admgel.ru/


муниципальном контроле в области охраны и использования особо охраняемых 

природных территорий местного значения на территории муниципального об-

разования город-курорт Геленджик», Программой профилактики рисков при-

чинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям при осуществлении 

муниципального контроля в области охраны и использования особо охраняе-

мых природных территорий местного значения на территории муниципального 

образования город-курорт Геленджик на 2023 год, утвержденной постановле-

нием администрации муниципального образования город-курорт Геленджик от 

27 января 2023 года №9, статьями 8, 27, 54, 70 Устава муниципального образо-

вания город-курорт Геленджик, протоколом публичного обсуждения проекта 

Доклада о правоприменительной практике контрольной деятельности при осу-

ществлении муниципального контроля в области охраны и использования осо-

бо охраняемых природных территорий местного значения на территории муни-

ципального образования город-курорт Геленджик за 2023 год от 4 марта 2024 

года №1. 

Перечень нормативных правовых актов, регламентировавших осуществ-

ление в 2023 году муниципального контроля в области охраны и использования 

особо охраняемых природных территорий местного значения на территории 

муниципального образования город-курорт Геленджик: 

Конституция Российской Федерации; 

Федеральный закон от 14 марта 1995 года № 33-ФЗ «Об особо охраняе-

мых природных территориях»; 

Федеральный закон от 31 июля 2020 года № 248-ФЗ «О государственном 

контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации» (да-

лее – Федеральный закон № 248-ФЗ); 

Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих прин-

ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях; 

Закон Краснодарского края от 23 июля 2003 года № 608-КЗ «Об админи-

стративных правонарушениях»;  

Устав муниципального образования город-курорт Геленджик; 

решение Думы муниципального образования город-курорт Геленджик от 

29 июля 2022 года №527 «Об утверждении Положения о муниципальном кон-

троле в области охраны и использования особо охраняемых природных терри-

торий местного значения на территории муниципального образования город-

курорт Геленджик». 

1.2. Органом местного самоуправления муниципального образования го-

род-курорт Геленджик, уполномоченным на осуществление муниципального 

контроля в области охраны и использования особо охраняемых природных тер-

риторий местного значения на территории муниципального образования город-

курорт Геленджик, является администрация муниципального образования го-

род-курорт  Геленджик.  

Администрация муниципального образования город-курорт Геленджик 

осуществляет муниципальный контроль в области охраны и использования 

особо охраняемых природных территорий местного значения на территории 

муниципального образования город-курорт Геленджик через отраслевой орган - 



отдел промышленности, транспорта, связи и экологии администрации муници-

пального образования город-курорт Геленджик (далее – отдел транспорта). 

Предметом муниципального контроля в области охраны и использования 

особо охраняемых природных территорий местного значения на территории 

муниципального образования город-курорт Геленджик является: 

1) соблюдение контролируемыми лицами на особо охраняемых природ-

ных территориях  местного значения муниципального образования город-

курорт Геленджик обязательных требований, установленных Федеральным за-

коном от 14 марта 1995 года № 33-ФЗ «Об особо охраняемых природных тер-

риториях», другими федеральными законами и принимаемыми в соответствии с 

ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-

тивными правовыми актами Краснодарского края в области охраны и исполь-

зования особо охраняемых природных территорий, касающихся: 

- режима особо охраняемой природной территории; 

- особого правового режима использования земельных участков, водных 

объектов, природных ресурсов и иных объектов недвижимости, расположенных 

в границах особо охраняемых природных территорий; 

- режима охранных зон особо охраняемых природных территорий; 

2) соблюдение (реализация) контролируемыми лицами требований, со-

держащихся в разрешительных документах; 

3) соблюдение требований документов, исполнение которых является не-

обходимым в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

4) исполнение решений, принимаемых по результатам контрольных ме-

роприятий, предусмотренных Федеральным законом №248-ФЗ и Положением 

(далее – контрольные мероприятия). 

1.3. В соответствии со статьей 47 Федерального закона №248-ФЗ обоб-

щение правоприменительной практики как один из видов профилактических 

мероприятий проводится для решения следующих задач:  

1) обеспечение единообразных подходов к применению органом муници-

пального контроля и его должностными лицами обязательных требований, за-

конодательства Российской Федерации о государственном контроле (надзоре), 

муниципальном контроле; 

2) выявление типичных нарушений обязательных требований, причин, 

факторов и условий, способствующих возникновению указанных нарушений; 

3) анализ случаев причинения вреда (ущерба) охраняемым законом цен-

ностям, выявление источников и факторов риска причинения вреда (ущерба); 

4) подготовка предложений об актуализации обязательных требований; 

5) подготовка предложений о внесении изменений в законодательство 

Российской Федерации о государственном контроле (надзоре), муниципальном 

контроле. 

  
2. Практика осуществления муниципального контроля в области  

охраны и использования особо охраняемых природных  
территорий местного значения на территории  

муниципального образования город-курорт Геленджик 
 



2.1. В рамках осуществления муниципального контроля в области охраны 
и использования особо охраняемых природных территорий местного значения 
на территории муниципального образования город-курорт Геленджик плановые 
и внеплановые проверки в 2023 году не осуществлялись.  

2.2. В целях профилактики нарушений обязательных требований на офи-

циальном сайте администрации муниципального образования город-курорт Ге-

ленджик в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»                       

в 2023 году размещены муниципальные правовые акты муниципального обра-

зования город-курорт Геленджик, регламентирующие муниципальной контроль 

в области охраны и использования особо охраняемых природных территорий 

местного значения на территории муниципального образования город-курорт 

Геленджик. 

С учетом актуальных требований законодательства в сфере контрольной 

деятельности в части ее цифровизации в 2023 году осуществлялось (и будет 

продолжаться на постоянной основе в дальнейшем с учетом требований зако-

нодательства Российской Федерации) внесение предусмотренных сведений в 

информационные системы, созданные в целях реализации положений Феде-

рального закона № 248-ФЗ: 

ЕРВК (единый реестр видов контроля); 

ЕРКНМ (единый реестр контрольно-надзорных мероприятий); 

monitoring.ar.gov.ru (совершенствование государственного управления). 

Также в 2023 году с целью формирования единообразной правопримени-

тельной практики осуществлялась следующая работа: 

1) информационно-методический обмен с инспекторами муниципального 

контроля, осуществляющими деятельность в Краснодарском крае и за его пре-

делами очно, в телефонном режиме, в телеграмм-каналах и чатах в WhatsApp; 

2) участие в вебинарах по темам, связанным с осуществлением муници-

пального контроля и реформой контрольно-надзорной деятельности; 

3) осуществление на постоянной основе мониторинга изменений законо-

дательства Российской Федерации, регулирующего осуществление контроль-

ной деятельности органами местного самоуправления, с целью поддержания в 

актуальном состоянии муниципальных нормативных правовых актов в данной 

сфере. 

 

 

Начальник отдела промышленности, транспорта, 

связи и экологии администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик 

М.С. Полуничев 

 

 

 



АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

от 8 мая 2024 года                                                                  № 854 
 

г. Геленджик 

 

Об отказе в предоставлении разрешения на 

условно разрешенный вид использования  

земельного участка, расположенного по  

адресу: г. Геленджик, ул. Киевская, 48а 

 

Рассмотрев заявление гр-ки Мирзоян Лены Агабековны                                   

от 23 ноября 2023 года №52-10186, на основании рекомендаций комиссии по 

землепользованию и застройке муниципального образования город-курорт Ге-

ленджик о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использо-

вания земельного участка от 28 декабря 2023 года, руководствуясь статьей 39 

Градостроительного кодекса Российской Федерации, статьями 16, 28, 37 Феде-

рального закона от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах орга-

низации местного самоуправления в Российской Федерации» (в редакции Фе-

дерального закона от 23 марта 2024 года №54-ФЗ), решением Думы муници-

пального образования город-курорт Геленджик от 27 июля 2010 года №466 «Об 

утверждении правил землепользования и застройки части территории муници-

пального образования город-курорт Геленджик» (в редакции решения Думы 

муниципального образования город-курорт Геленджик от 6 сентября 2023 года 

№657), решением Думы муниципального образования город-курорт Геленджик  

от 26 июня 2012 года №769 «Об утверждении нормативов градостроительного 

проектирования муниципального образования город-курорт Геленджик» (в ре-

дакции решения Думы муниципального образования город-курорт Геленджик                             

от 22 февраля 2024 года №60), оповещением о начале публичных слушаний, за-

ключением о результатах публичных слушаний по вопросу о предоставлении 

разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка от 

28 декабря 2023 года, статьями 8, 33, 72 Устава муниципального образования 

город-курорт Геленджик, п о с т а н о в л я ю: 

1. Отказать гр-ке Мирзоян Лене Агабековне в предоставлении разреше-

ния на условно разрешенный вид использования земельного участка, принад-

лежащего ей на праве собственности, площадью 263 кв.м, имеющего кадастро-

вый номер 23:40:0410040:314, расположенного по адресу: г. Геленджик, ул. Ки-

евская, 48а, в зоне застройки индивидуальными жилыми домами (Ж1.2), «мага-

зины», в связи с тем, что при размещении объекта торговли на указанном зе-

мельном участке не соблюдены нормативы градостроительного проектирова-

ния. 

2. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой 

информации «Официальный вестник органов местного самоуправления муни-



ципального образования город-курорт Геленджик» и разместить на официаль-

ном сайте администрации муниципального образования город-курорт Гелен-

джик в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (admgel.ru). 

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на за-

местителя главы муниципального образования город-курорт Геленджик             

Грачева А.А. 

4. Постановление вступает в силу со дня его подписания. 

 

 

А.А. Богодистов, глава муниципального  

образования город-курорт Геленджик 

 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

от 8 мая 2024 года                                                                     № 860 
 

г. Геленджик 

 
О внесении изменения в состав комиссии 

 по награждению медалью «За достойный вклад в развитие  

муниципального образования город-курорт Геленджик»,  

утвержденный постановлением администрации  

муниципального образования город-курорт Геленджик  

от 17 июня 2010 года №1528 

 (в редакции  постановления администрации  

муниципального образования город-курорт Геленджик  

от 20 декабря 2023 года № 2735) 
 

В связи с необходимостью уточнения персонального состава комиссии по 

награждению медалью «За достойный вклад в развитие муниципального обра-

зования город-курорт Геленджик», руководствуясь статьями 16, 37 Федераль-

ного закона от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организа-

ции местного самоуправления в Российской Федерации» (в редакции Феде-

рального закона от 23 марта 2024 года №54-ФЗ), решением Думы муниципаль-

ного образования город-курорт Геленджик от 29 сентября 2009 года №293 «Об 

учреждении медали «За достойный вклад в развитие муниципального образо-

вания город-курорт Геленджик» (в редакции решения Думы муниципального 



образования город-курорт Геленджик от 26 апреля 2019 года № 96), статьями 

33, 72 Устава муниципального образования город-курорт Геленджик,                 

п о с т а н о в л я ю: 

1. В составе комиссии по награждению медалью «За достойный вклад в 

развитие муниципального образования город-курорт Геленджик», утвержден-

ном постановлением администрации муниципального образования город-

курорт Геленджик от 17 июня 2010 года №1528 «О комиссии по награждению 

медалью «За достойный вклад в развитие муниципального образования город-

курорт Геленджик» (в редакции постановления администрации муниципально-

го образования город-курорт Геленджик от 20 декабря 2023 года № 2735), слова 

«Кациди Юрий Григорьевич» заменить словами «Киселев Михаил Андреевич». 

2. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой 

информации «Официальный вестник органов местного самоуправления муни-

ципального образования город-курорт Геленджик». 

3. Постановление вступает в силу со дня его подписания. 

 

 

А.А. Богодистов, глава муниципального  

образования город-курорт Геленджик 

 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

от 8 мая 2024 года                                                                               №861 
 

г. Геленджик 

 

О предоставлении разрешения на условно разрешенный 

вид использования земельного участка, расположенного 

по адресу: г. Геленджик, с. Кабардинка, 

пер. Кабардинский, 6 

 

Рассмотрев заявление гр-на Тюлькярова Филата Харламповича от              

9 ноября 2023 года №52-9721, на основании рекомендаций комиссии по земле-

пользованию и застройке муниципального образования город-курорт Гелен-

джик о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использова-

ния земельного участка от 22 декабря 2023 года, градостроительного обоснова-

ния (заключения) возможности предоставления условно разрешённого вида ис-

пользования земельного участка, расположенного по адресу: г. Геленджик,        



с. Кабардинка, пер. Кабардинский, 6, с кадастровым номером 23:40:0202021:66, 

выполненного Обществом с ограниченной ответственностью «Центр содей-

ствия строительству и инвестициям», руководствуясь статьей 39 Градострои-

тельного кодекса Российской Федерации, статьями 16, 28, 37 Федерального за-

кона от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации» (в редакции Федерального 

закона от 14 февраля 2024 года №17-ФЗ), решением Думы муниципального об-

разования город-курорт Геленджик от 27 июля 2010 года №466 «Об утвержде-

нии правил землепользования и застройки части территории муниципального 

образования город-курорт Геленджик» (в редакции решения Думы муници-

пального образования город-курорт Геленджик от 6 сентября 2023 года №657), 

решением Думы муниципального образования город-курорт Геленджик             

от 26 июня 2012 года №769 «Об утверждении нормативов градостроительного 

проектирования муниципального образования город-курорт Геленджик» (в ре-

дакции решения Думы муниципального образования город-курорт Геленджик               

от 22 февраля 2024 года №60), оповещением о начале публичных слушаний, за-

ключением о результатах публичных слушаний по вопросу о предоставлении 

разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка от 

22 декабря 2023 года, статьями 8, 33, 72 Устава муниципального образования 

город-курорт Геленджик, п о с т а н о в л я ю: 

1. Предоставить гр-нам Тюлькярову Филату Харламповичу, Герасименко 

Ольге Ивановне, Клочко Семену Сергеевичу, Мурсалимовой Алле Ивановне, 

Бондаренко Евгению Александровичу, Авдонькиной Елене Михайловне, Сав-

види Афине Алексеевне, Морозу Василию Григорьевичу, Иеропуло Янне Па-

наетовне, Чабакчиевой Инге Исхаковне, Параскевову Михаилу Ираклиевичу, 

Гафиятуллиной Резиде Мирзаевне, Толкачевой Александре Николаевне, Поля-

кову Роману Аркадьевичу, Долинину Андрею Станиславовичу, Кондратовой 

Вере Ивановне, Поцхораиа Ольге Васильевне, Онищенко Тамаре Михайловне 

разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка, 

принадлежащего им на праве общей долевой собственности, площадью           

750 кв.м, имеющего кадастровый номер 23:40:0202021:66, расположенного по 

адресу: г. Геленджик, с. Кабардинка, пер. Кабардинский, 6, в зоне смешанной, 

общественно-деловой и курортной застройки СМ, «малоэтажная многоквар-

тирная жилая застройка», в связи с тем, что данная территориальная зона 

предусматривает размещение малоэтажных многоквартирных домов, а также, 

согласно градостроительному обоснованию, имеется возможность соблюдения 

противопожарных норм, норм технологического проектирования и требований 

технических регламентов. 

2. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой 

информации «Официальный вестник органов местного самоуправления муни-

ципального образования город-курорт Геленджик» и разместить на официаль-

ном сайте администрации муниципального образования город-курорт Гелен-

джик в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (admgel.ru). 

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на за-

местителя главы муниципального образования город-курорт Геленджик             

Грачева А.А. 



4. Постановление вступает в силу со дня его подписания. 

 

 

А.А. Богодистов, глава муниципального  

образования город-курорт Геленджик 
 
 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

от 8 мая 2024 года                                                                               №862 
 

г. Геленджик 

 

О предоставлении разрешения на условно  

разрешенный вид использования земельного участка, 

расположенного по адресу: г. Геленджик, 

с. Архипо-Осиповка, ул. Вишневая, 34б 

 

Рассмотрев заявление гр-на Лутфуллина Константина Вагизовича от        

8 декабря 2023 года №52-10687, на основании рекомендаций комиссии по зем-

лепользованию и застройке муниципального образования город-курорт Гелен-

джик о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использова-

ния земельного участка от 28 декабря 2023 года, градостроительного обоснова-

ния (заключения) возможности предоставления условно разрешенного вида ис-

пользования земельного участка, с кадастровым номером 23:40:1001028:4, 

площадью 617 кв.м, расположенного по адресу: г. Геленджик, с. Архипо-

Осиповка, ул. Вишневая, 34б, выполненного проектной организацией ООО 

«ЮгРегионПроект», руководствуясь статьей 39 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, статьями 16, 28, 37 Федерального закона от 6 октября 

2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправле-

ния в Российской Федерации» (в редакции Федерального закона от 14 февраля 

2024 года №17-ФЗ), решением Думы муниципального образования город-

курорт Геленджик от 27 июля 2010 года №466 «Об утверждении правил земле-

пользования и застройки части территории муниципального образования город-

курорт Геленджик» (в редакции решения Думы муниципального образования 

город-курорт Геленджик от 6 сентября 2023 года №657), решением Думы му-

ниципального образования город-курорт Геленджик от 26 июня 2012 года 

№769 «Об утверждении нормативов градостроительного проектирования му-



ниципального образования город-курорт Геленджик» (в редакции решения Ду-

мы муниципального образования город-курорт Геленджик от 22 февраля 2024 

года №60), оповещением о начале публичных слушаний, заключением о ре-

зультатах публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на 

условно разрешенный вид использования земельного участка от 28 декабря 

2023 года, статьями 8, 33, 72 Устава муниципального образования город-курорт 

Геленджик, п о с т а н о в л я ю: 

1. Предоставить гр-ну Лутфуллину Константину Вагизовичу разрешение 

на условно разрешенный вид использования земельного участка, принадлежа-

щего ему на праве собственности, площадью 617 кв.м, имеющего кадастровый 

номер 23:40:1001028:4, расположенного по адресу: г. Геленджик, с. Архипо-

Осиповка, ул. Вишневая, 34б, в зоне застройки индивидуальными жилыми до-

мами Ж1.2, «магазины», в связи с тем, что данная территориальная зона преду-

сматривает размещение магазинов, а также согласно градостроительному обос-

нованию имеется возможность соблюдения требований технических регламен-

тов. 

2. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой 

информации «Официальный вестник органов местного самоуправления муни-

ципального образования город-курорт Геленджик» и разместить на официаль-

ном сайте администрации муниципального образования город-курорт Гелен-

джик в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (admgel.ru). 

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на за-

местителя главы муниципального образования город-курорт Геленджик             

Грачева А.А. 

4. Постановление вступает в силу со дня его подписания. 

 

 

А.А. Богодистов, глава муниципального  

образования город-курорт Геленджик 

 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

от 8 мая 2024 года                                                                               №863 
 

г. Геленджик 

 

Об отказе в предоставлении разрешения 



на условно разрешенный вид использования 

земельного участка, расположенного по адресу: 

г. Геленджик, проспект Геленджикский, з/у 180 Б 

 

Рассмотрев заявление ООО «Парк» от 20 февраля 2024 года №52-1113, 

руководствуясь статьей 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 

статьями 16, 28, 37 Федерального закона от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской Феде-

рации» (в редакции Федерального закона от 23 марта 2024 года №54-ФЗ), ре-

шением Думы муниципального образования город-курорт Геленджик                  

от 27 июля 2010 года №466 «Об утверждении правил землепользования и за-

стройки части территории муниципального образования город-курорт Гелен-

джик» (в редакции решения Думы муниципального образования город-курорт 

Геленджик от 6 сентября 2023 года №657), решением Думы муниципального 

образования город-курорт Геленджик от 26 июня 2012 года №769 «Об утвер-

ждении нормативов градостроительного проектирования муниципального об-

разования город-курорт Геленджик» (в редакции решения Думы муниципаль-

ного образования город-курорт Геленджик от 22 февраля 2024 года №60), опо-

вещением о начале публичных слушаний, заключением о результатах публич-

ных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешен-

ный вид использования земельного участка от 25 марта 2024 года, рекоменда-

циями комиссии по землепользованию и застройке муниципального образова-

ния город-курорт Геленджик о предоставлении разрешения на условно разре-

шенный вид использования земельного участка от 25 марта 2024 года, статьями 

8, 33, 72 Устава муниципального образования город-курорт Геленджик,                

п о с т а н о в л я ю: 

1. Отказать ООО «Парк» в предоставлении разрешения на условно раз-

решенный вид использования земельного участка, принадлежащего обществу 

на праве аренды, площадью 423707 кв.м, имеющего кадастровый номер 

23:40:0000000:8584, расположенного по адресу: г. Геленджик, проспект Гелен-

джикский, з/у 180 Б, в зоне аттрактивных тематических парков Р5.1, дополнив 

основной вид – «осуществление рекреационной деятельности» испрашиваемым 

условным видом – «воздушный транспорт», в связи с тем, что из представлен-

ного обоснования проектной организации ООО «ЦССИ» не следует, что осно-

вания для предоставления испрашиваемого разрешения имеются. 

2. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой 

информации «Официальный вестник органов местного самоуправления муни-

ципального образования город-курорт Геленджик» и разместить на официаль-

ном сайте администрации муниципального образования город-курорт Гелен-

джик в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (admgel.ru). 

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на за-

местителя главы муниципального образования город-курорт Геленджик             

Грачева А.А. 

4. Постановление вступает в силу со дня его подписания. 

 

А.А. Богодистов, глава муниципального  



образования город-курорт Геленджик 

 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

от 8 мая 2024 года                                                                               №865 
 

г. Геленджик 

 

О предоставлении разрешения на условно разрешенный 

вид использования земельного участка, расположенного 

по адресу: г. Геленджик, ул. Адмирала Проценко, д. №6 

 

Рассмотрев заявление гр-н Чудиевича Игоря Андреевича, Бузанова Сер-

гея Юрьевича, Ткача Александра Евгеньевича, Мороз Марины Ерофеевны, Бо-

рисова Евгения Геннадьевича, Усачева Евгения Игоревича от 24 января 2024 

года №52-380, на основании рекомендаций комиссии по землепользованию и 

застройке муниципального образования город-курорт Геленджик о предостав-

лении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного 

участка от 29 февраля 2024 года, градостроительного обоснования № ВРИ-577 

возможности предоставления условно разрешенного вида использования зе-

мельного участка с кадастровым номером 23:40:0401032:36, площадью 623 

кв.м, расположенного по адресу: г. Геленджик, ул. Адмирала Проценко, д. №6, 

выполненного проектной организацией ООО «ЮжГео», руководствуясь стать-

ей 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, статьями 16, 28, 37 

Федерального закона от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в редакции 

Федерального закона от 23 марта 2024 года №54-ФЗ), решением Думы муници-

пального образования город-курорт Геленджик от 27 июля 2010 года №466 «Об 

утверждении правил землепользования и застройки части территории муници-

пального образования город-курорт Геленджик» (в редакции решения Думы 

муниципального образования город-курорт Геленджик от 6 сентября 2023 года 

№657), решением Думы муниципального образования город-курорт Геленджик 

от 26 июня 2012 года №769 «Об утверждении нормативов градостроительного 

проектирования муниципального образования город-курорт Геленджик» (в ре-

дакции решения Думы муниципального образования город-курорт Геленджик 

от 22 февраля 2024 года №60), оповещением о начале публичных слушаний, за-

ключением о результатах публичных слушаний по вопросу о предоставлении 

разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка от 



29 февраля 2024 года, статьями 8, 33, 72 Устава муниципального образования 

город-курорт Геленджик, п о с т а н о в л я ю: 

1. Предоставить гр-нам Чудиевичу Игорю Андреевичу, Бузанову Сергею 

Юрьевичу, Ткачу Александру Евгеньевичу, Мороз Марине Ерофеевне, Борисо-

ву Евгению Геннадьевичу, Усачеву Евгению Игоревичу разрешение на условно 

разрешенный вид использования земельного участка, принадлежащего им на 

праве общей долевой собственности, площадью 623 кв.м, имеющего кадастро-

вый номер 23:40:0401032:36, расположенного по адресу: г. Геленджик, ул. 

Адмирала Проценко, д. №6, в зоне смешанной, общественно деловой и курорт-

ной застройки СМ, «малоэтажная многоквартирная жилая застройка», в связи с 

тем, что данная территориальная зона предусматривает размещение указанных 

объектов, а также согласно градостроительному обоснованию имеется возмож-

ность соблюдения требований технических регламентов. 

2. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой 

информации «Официальный вестник органов местного самоуправления муни-

ципального образования город-курорт Геленджик» и разместить на официаль-

ном сайте администрации муниципального образования город-курорт Гелен-

джик в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (admgel.ru). 

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на за-

местителя главы муниципального образования город-курорт Геленджик             

Грачева А.А. 

4. Постановление вступает в силу со дня его подписания. 

 

 

А.А. Богодистов, глава муниципального  

образования город-курорт Геленджик 

 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

от 8 мая 2024 года                                                                               №866 
 

г. Геленджик 

 

О внесении изменений  

в Порядок комплектования муниципальных дошкольных  

образовательных учреждений муниципального образования 

город-курорт Геленджик, утвержденный постановлением  



администрации муниципального образования  

город-курорт Геленджик от 2 июня 2021 года №980  

(в редакции постановления администрации  

муниципального образования город-курорт Геленджик  

от 17 марта 2023 года №454)  

 

Рассмотрев протест прокурора города Геленджика от 13 февраля 2024 го-

да №07-02-2024/Прдп35-24-20030021 на постановление администрации муни-

ципального образования город-курорт Геленджик от 2 июня 2021 года №980 

«Об утверждении Порядка комплектования муниципальных дошкольных обра-

зовательных учреждений муниципального образования город-курорт Гелен-

джик» (в редакции постановления администрации муниципального образова-

ния город-курорт Геленджик от 17 марта 2023 года №454), в целях приведения 

правовых актов администрации муниципального образования город-курорт Ге-

ленджик в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь 

статьями 16, 37 Федерального закона от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об об-

щих принципах организации местного самоуправления в Российской Федера-

ции» (в редакции Федерального закона от 14 февраля 2024 года №17-ФЗ), ста-

тьей 28.1 Федерального закона от 3 июля 2016 года №226-ФЗ «О войсках наци-

ональной гвардии Российской Федерации» (в редакции Федерального закона от 

4 августа 2023 года №446-ФЗ), статьями 19, 24 Федерального закона                  

от 27 мая 1998 года №76-ФЗ «О статусе военнослужащих» (в редакции Феде-

рального закона от 26 февраля 2024 года №33-ФЗ), Федеральным законом от 29 

декабря 2012 года №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (в ре-

дакции Федерального закона от 25 декабря 2023 года №685-ФЗ), приказом Ми-

нистерства просвещения Российской Федерации от 15 мая 2020 года №236 «Об 

утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам 

дошкольного образования» (в редакции приказа Министерства просвещения 

Российской Федерации от 23 января 2023 года №50), статьями 8, 33, 72 Устава 

муниципального образования город-курорт Геленджик, п о с т а н о в л я ю: 

1.Удовлетворить протест прокурора города Геленджика от 13 февраля 

2024 года №07-02-2024/Прдп35-24-20030021 на постановление администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик от 2 июня 2021 года 

№980 «Об утверждении Порядка комплектования муниципальных дошкольных 

образовательных учреждений муниципального образования город-курорт Ге-

ленджик» (в редакции постановления администрации муниципального образо-

вания город-курорт Геленджик от 17 марта 2023 года №454). 

2.Внести в Порядок комплектования муниципальных дошкольных обра-

зовательных учреждений муниципального образования город-курорт Гелен-

джик, утвержденный постановлением администрации муниципального образо-

вания город-курорт Геленджик от 2 июня 2021 года №980 «Об утверждении 

Порядка комплектования муниципальных дошкольных образовательных учре-

ждений муниципального образования город-курорт Геленджик» (в редакции 

постановления администрации муниципального образования город-курорт Ге-

ленджик от 17 марта 2023 года №454), следующие изменения: 

1)пункт 5 дополнить абзацами следующего содержания: 



 «-военнослужащих и граждан, пребывавших в добровольческих форми-

рованиях, погибших (умерших) при выполнении задач в специальной военной 

операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, 

травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе 

проведения специальной военной операции, в том числе усыновленные (удоче-

ренные) или находящиеся под опекой или попечительством в семье, включая 

приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами Краснодарского 

края, патронатную семью; 

 -лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии и имеющих 

специальное звание полиции, погибших (умерших) при выполнении задач в 

специальной военной операции либо позднее указанного периода, но вслед-

ствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при 

выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции, в том 

числе усыновленные (удочеренные) или находящиеся под опекой или попечи-

тельством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных 

законами Краснодарского края, патронатную семью.»; 

2)абзац пятый пункта 6 изложить в следующей редакции: 

«-военнослужащих и граждан, пребывающих в добровольческих форми-

рованиях, в том числе усыновленные (удочеренные) или находящиеся под опе-

кой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, 

предусмотренных законами Краснодарского края, патронатную семью;». 

3.Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой 

информации «Официальный вестник органов местного самоуправления муни-

ципального образования город-курорт Геленджик» и разместить на официаль-

ном сайте администрации муниципального образования город-курорт Гелен-

джик в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (admgel.ru). 

4.Постановление вступает в силу со дня его официального опубликова-

ния. 

 

 

А.А. Богодистов, глава муниципального  

образования город-курорт Геленджик 

 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

от 15 мая 2024 года                                                                               №873 
 

г. Геленджик 



 

Об утверждении административного регламента  

предоставления администрацией муниципального образования  

город-курорт Геленджик муниципальной услуги 

«Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей,  

в собственность бесплатно земельных участков  

для индивидуального жилищного строительства  

или ведения личного подсобного хозяйства» 
 

Рассмотрев протест прокурора города Геленджика от 23 декабря 2022 года          

№7-02-2022/2698-22-20030021 на постановление администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик от 23 марта 2021 года №467                         

«Об утверждении административного регламента предоставления администрацией 

муниципального образования город-курорт Геленджик муниципальной услуги 

«Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность 

бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства 

или ведения личного подсобного хозяйства», в целях установления порядка и 

стандарта предоставления администрацией муниципального образования го-

род-курорт Геленджик муниципальной услуги, руководствуясь Земельным ко-

дексом Российской Федерации, статьями 7, 16, 37 Федерального закона            

от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации» (в редакции Федерального закона    

от 23 марта 2024 года №54-ФЗ), Федеральным законом от 27 июля 2010 года 

№210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» (в редакции Федерального закона от 25 декабря 2023 года №675-ФЗ), 

Законом Краснодарского края от 26 декабря 2014 года №3085-КЗ                      

«О предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность 

бесплатно земельных участков, находящихся в государственной или муници-

пальной собственности» (в редакции Закона Краснодарского края                         

от 23 декабря 2022 года №4815-КЗ), статьями 8, 38, 72 Устава муниципального 

образования город-курорт Геленджик, постановлением администрации муни-

ципального образования город-курорт Геленджик от 16 сентября 2022 года 

№2057 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных 

регламентов предоставления муниципальных услуг» (в редакции постановления 

администрации муниципального образования город-курорт Геленджик                 

от 9 ноября 2022 года №2446), п о с т а н о в л я ю:  

1. Удовлетворить  протест  прокурора  города  Геленджика                        

от 23 декабря 2022 года №7-02-2022/2698-22-20030021 на постановление админи-

страции муниципального образования город-курорт Геленджик от 23 марта 2021 

года №467 «Об утверждении административного регламента предоставления ад-

министрацией муниципального образования город-курорт Геленджик муници-

пальной услуги «Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в 

собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного 

строительства или ведения личного подсобного хозяйства». 

2. Утвердить административный регламент предоставления администра-

цией муниципального образования город-курорт Геленджик муниципальной 



услуги «Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в собствен-

ность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строи-

тельства или ведения личного подсобного хозяйства» (прилагается). 

3. Признать утратившим силу постановление администрации муниципаль-

ного образования город-курорт Геленджик от 23 марта 2021 года №467 «Об 

утверждении административного регламента предоставления администрацией му-

ниципального образования город-курорт Геленджик муниципальной услуги 

«Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность 

бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства 

или ведения личного подсобного хозяйства». 

4. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой 

информации «Официальный вестник органов местного самоуправления муни-

ципального образования город-курорт Геленджик» и разместить на официаль-

ном сайте администрации муниципального образования город-курорт Геленджик 

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (admgel.ru). 

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить                 

на заместителя главы муниципального образования город-курорт Геленджик 

Грачева А.А. 

6. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликова-

ния. 

 

 

А.А. Богодистов, глава муниципального  

образования город-курорт Геленджик 
 

 

Приложение 
 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации  

муниципального образования  

город-курорт Геленджик 

от 15.05.2024 № 873 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления администрацией муниципального образования 

город-курорт Геленджик муниципальной услуги  

«Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность 

бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного 

строительства или ведения личного подсобного хозяйства» 
 

1. Общие положения 
 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 
 

Административный регламент предоставления администрацией муници-

пального образования город-курорт Геленджик (далее также – администрация, 



орган, предоставляющий муниципальную услугу) муниципальной услуги 

«Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность 

бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства 

или ведения личного подсобного хозяйства» (далее – Регламент) устанавливает 

порядок предоставления и стандарт предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность 

бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства 

или ведения личного подсобного хозяйства» (далее – муниципальная услуга) в 

соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

(далее – Федеральный закон №210-ФЗ) и Закона Краснодарского края от 26 де-

кабря 2014 года №3085-КЗ «О предоставлении гражданам, имеющим трех и бо-

лее детей, в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в госу-

дарственной или муниципальной собственности» (далее – Закон Краснодарско-

го края №3085-КЗ). 
 

1.2. Круг заявителей 
 

1.2.1. Заявителем на получение муниципальной услуги является гражда-

нин (один из родителей), имеющий трех и более детей, имеющих гражданство 

Российской Федерации, состоящий на учете в качестве лица, имеющего право 

на предоставление ему в собственность бесплатно земельного участка, вклю-

ченного в перечень земельных участков, предназначенных для предоставления 

в собственность бесплатно в целях индивидуального жилищного строительства 

или ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта 

(приусадебный земельный участок) на территории муниципального образования 

город-курорт Геленджик (далее также – Перечень, заявитель соответственно). 

1.2.2. От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие 

право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу 

наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Феде-

рации, полномочиями выступать от их имени. 
 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги  

в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответ-

ствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, 

проводимого органом, предоставляющим услугу  

(далее - профилирование), а также результата, за предоставлением  

которого обратился заявитель 
 

1.3.1. Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением ко-

торого обратился заявитель, предоставляется в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявите-

ля, определенным в результате профилирования. 

1.3.2. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется в со-

ответствии с приложением 1 к Регламенту, исходя из установленных в нем об-

щих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также ком-

бинаций признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному вари-



анту предоставления муниципальной услуги. 
 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

2.1. Наименование муниципальной услуги 
 

Наименование муниципальной услуги – «Предоставление гражданам, 

имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков 

для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсоб-

ного хозяйства». 
 

2.2. Наименование органа, 

предоставляющего муниципальную услугу 
 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муници-

пального образования город-курорт Геленджик через функциональный орган – 

управление земельных отношений администрации муниципального образова-

ния город-курорт Геленджик (далее – управление земельных отношений). 

2.2.2. Многофункциональным центром предоставления государственных 

и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр) может быть 

принято решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информа-

ции, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при наличии 

оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1 Регламента.  
 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги для вариантов 

1, 2 предоставления муниципальной услуги является: 

1) постановление администрации муниципального образования город-

курорт Геленджик о предоставлении в собственность бесплатно земельного 

участка, включенного в перечень земельных участков, предназначенных для 

предоставления в собственность бесплатно в целях индивидуального жилищно-

го строительства или ведения личного подсобного хозяйства в границах насе-

ленного пункта (приусадебный земельный участок) на территории муници-

пального образования город-курорт Геленджик (далее – постановление адми-

нистрации о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка); 

2) решение об отказе в предоставлении в собственность бесплатно зе-

мельного участка для индивидуального жилищного строительства или ведения 

личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта (приусадебный 

земельный участок) на территории муниципального образования город-курорт 

Геленджик (далее – решение об отказе в предоставлении в собственность бес-

платно земельного участка). 

2.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги для варианта 3 

предоставления муниципальной услуги является: 

1) документ, выданный в результате предоставления муниципальной 

услуги, без опечаток и ошибок; 

2) письменный мотивированный ответ об отсутствии опечаток и (или) 



ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги доку-

менте. 

2.3.3. Результатом предоставления муниципальной услуги для варианта 4 

предоставления муниципальной услуги является: 

1) дубликат документа, выданного по результатам предоставления муни-

ципальной услуги; 

2) письменный мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги. 

2.3.4. Для всех вариантов предоставления муниципальной услуги резуль-

тат оформляется отдельным документом и содержит следующие реквизиты: 

1) наименование органа местного самоуправления – автора документа; 

2) наименование вида документа; 

3) дата документа; 

4) регистрационный номер документа; 

5) текст документа; 

6) наименование должности должностного лица, подписавшего документ, 

его фамилия, инициалы и подпись. 

2.3.5. Факт получения заявителем результата предоставления муници-

пальной услуги регистрируется в автоматизированной информационной систе-

ме многофункционального центра, а также в электронной базе управления зе-

мельных отношений. 

2.3.6. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципаль-

ной услуги: 

1) на бумажном носителе в управлении земельных отношений в случае 

обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги непосред-

ственно в управление земельных отношений; 

2) на бумажном носителе в многофункциональном центре в случае обра-

щения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через многофунк-

циональный центр; 

3) на бумажном носителе посредством почтового отправления в случае, 

если такой способ получения результата муниципальной услуги указан в заяв-

лении о предоставлении муниципальной услуги; 

4) в форме электронного документа, подписанного усиленной электрон-

ной цифровой подписью должностного лица органа, предоставляющего муни-

ципальную услугу, в личном кабинете сервиса Федеральной государственной 

информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

(далее – сеть «Интернет») по адресу www.gosuslugi.ru (далее –Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)), в личном кабинете сер-

виса региональной государственной информационной системы «Реестр госу-

дарственных услуг (функций) Краснодарского края» в сети «Интернет» по ад-

ресу www.pgu.krasnodar (далее – Портал Краснодарского края) в случае обраще-

ния заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством указан-

ных сервисов; 

5) в виде сканированной копии документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги, посредством электронной почты на ад-



рес, указанный в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, в случае, 

если такой способ получения результата муниципальной услуги указан в заяв-

лении о предоставлении муниципальной услуги. 

Для получения результата предоставления муниципальной услуги                         

на бумажном носителе заявитель (представитель заявителя) имеет право обра-

титься непосредственно в управление земельных отношений. 
 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
 

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать: 

1) 15 календарных дней с даты утверждения протокола комиссии по рас-

пределению земельных участков (далее – Комиссия) и одновременной подачи 

заявителем заявления о предоставлении в собственность бесплатно земельного 

участка и прилагаемых к нему документов для варианта 1 предоставления му-

ниципальной услуги; 

2) 30 календарных дней с даты подачи заявителем заявления о предостав-

лении в собственность бесплатно земельного участка и прилагаемых к нему до-

кументов для варианта 2 предоставления муниципальной услуги; 

3) 5 рабочих дней со дня подачи заявителем заявления об исправлении 

опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданном в результате предоставления 

муниципальной услуги документе, для варианта 3 предоставления муници-

пальной услуги; 

4) 5 рабочих дней со дня подачи заявителем заявления о выдаче дубликата 

документа, выданного по  результатам  предоставления  муниципальной  услуги, 

для варианта 4 предоставления муниципальной услуги. 

2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги в отношении всех вари-

антов предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации 

заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги: 

1) в управлении земельных отношений, если заявление и документы, необ-

ходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем непо-

средственно в управление земельных отношений, посредством почтового от-

правления, электронной почты (подача заявления посредством почтового от-

правления, электронной почты возможна для вариантов 2, 3, 4 предоставления 

муниципальной услуги); 

2) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

и Портале Краснодарского края в случае обращения заявителя за предоставлением 

муниципальной услуги посредством указанных сервисов; 

3) в многофункциональном центре в случае, если заявление и документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в 

многофункциональный центр. 
 

2.5. Правовые основания для предоставления 

муниципальной услуги 
 

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии с:  



1) Земельным кодексом Российской Федерации (источник официального 

опубликования «Собрание законодательства РФ» от 29 октября 2001 года №44, 

ст.4147, «Парламентская газета» №204-205 от 30 октября 2001 года, «Российская 

газета» №211-212 от 30 октября 2001 года); 

2) Федеральным законом от 25 октября 2001 года №137-ФЗ «О введении в 

действие Земельного кодекса Российской Федерации» (источник официального 

опубликования «Собрание законодательства РФ» от 29 октября 2001 года №44, 

ст.4148, «Парламентская газета» №204-205 от 30 октября 2001 года, «Российская 

газета» №211-212 от 30 октября 2001 года); 

3) Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (источник 

официального опубликования «Российская газета» №168 от 30 июля 2010 года);  

4) Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 

(источник официального опубликования «Российская газета» №202                        

от 8 октября 2003 года);  

5) Законом Краснодарского края от 26 декабря 2014 года №3085-КЗ             

«О предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность 

бесплатно земельных участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности» (источник официального опубликования 

«Информационный бюллетень ЗС Краснодарского края» от 29 декабря 2014 года 

№26, «Кубанские новости» №13 от 29 января 2015 года). 

2.5.2. Указанный в пункте 2.5.1 Регламента перечень нормативных 

правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с 

указанием их реквизитов и источников официального опубликования, а также 

информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 

также его должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещен 

на официальном сайте администрации муниципального образования город-

курорт Геленджик в сети «Интернет» (admgel.ru) (далее – официальный сайт в 

сети «Интернет»), на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) и Портале Краснодарского края. 
 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги  
 

2.6.1. Для получения муниципальной услуги в соответствии с вариантами 

1, 2 предоставления муниципальной услуги заявителем представляются следу-

ющие документы: 

1) заявление о предоставлении в собственность бесплатно земельного 

участка, выбранного заявителем в порядке, установленном статьей 7(1) Закона 

Краснодарского края №3085-КЗ, по форме согласно приложению 2 к Закону 

Краснодарского края №3085-КЗ (далее – заявление); 

2) копия паспорта заявителя; 

3) копия документа, удостоверяющего полномочия представителя заяви-

теля (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя). 



2.6.2. Для получения муниципальной услуги в соответствии с вариантом 3 

предоставления муниципальной услуги заявителем представляются следующие 

документы: 

1) заявление в свободной форме, содержащее указание на опечатки и 

ошибки, допущенные в полученных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах; 

2) копия паспорта заявителя; 

3) копия документа, удостоверяющего полномочия представителя заяви-

теля (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя); 

4) документ, полученный по результатам предоставления муниципальной 

услуги, в котором допущены опечатки и (или) ошибки. 

2.6.3. Для получения муниципальной услуги в соответствии с вариантом 4 

предоставления муниципальной услуги заявителем представляются следующие 

документы: 

1) заявление в свободной форме о выдаче дубликата документа, выданно-

го по результатам предоставления муниципальной услуги; 

2) копия паспорта заявителя; 

3) копия документа, удостоверяющего полномочия представителя заяви-

теля (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя). 

2.6.4. В заявлении, указанном в подпункте 1 пункта 2.6.1 Регламента,             

в обязательном порядке указываются: 

1) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), место жительства 

заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя; 

2) порядковый номер постановки заявителя на учет в качестве лица, име-

ющего право на предоставление ему в собственность бесплатно земельного 

участка в целях индивидуального жилищного строительства или ведения лич-

ного подсобного хозяйства; 

3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка; 

4) вид разрешенного использования земельного участка. 

2.6.5. При представлении копий документов, указанных в пунктах 2.6.1-

2.6.3 Регламента, заявителем также должны быть представлены их оригиналы, 

которые после сверки ему возвращаются. 

Если копии документов представляются без предъявления подлинников, 

то они должны быть нотариально заверены. 

Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и 

документов, являющихся необходимыми для предоставления муниципальной 

услуги, возлагается на заявителя. 

2.6.6. В случае представления заявителем (представителем заявителя) до-

кументов, указанных в пункте 2 Правил организации деятельности многофунк-

циональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, 

утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 22 де-

кабря 2020 года №1376 «Об утверждении Правил организации деятельности 

многофункциональных центров предоставления государственных и муници-

пальных услуг», их бесплатное копирование осуществляется работником мно-

гофункционального центра, после чего оригиналы возвращаются заявителю. 

Копии иных документов представляются заявителем (представителем заявите-



ля) самостоятельно. 

2.6.7. Документы, необходимые в соответствии с нормативными право-

выми актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат 

представлению в рамках межведомственного информационного взаимодей-

ствия и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе для 

вариантов 1, 3, 4 предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

Документами, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат пред-

ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия и 

которые заявитель вправе представить по собственной инициативе для вариан-

та 2 предоставления муниципальной услуги, являются: 

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – 

ЕГРН) либо уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений о зареги-

стрированных правах в ЕГРН об имеющихся и имевшихся у заявителя, другого 

(других) родителя правах на земельные участки, предоставленные в собствен-

ность, постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое владе-

ние, предназначенные для индивидуального жилищного строительства и веде-

ния личного подсобного хозяйства (содержащиеся в государственном реестре 

недвижимости сведения представляются территориальными органами Феде-

ральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по за-

явлению установленной формы с приложением необходимых документов в со-

ответствии с приказом Росреестра от 27 сентября 2019 года №П/0401 «Об 

утверждении Административного регламента Федеральной службы государ-

ственной регистрации, кадастра и картографии по предоставлению государ-

ственной услуги по предоставлению сведений, содержащихся в Едином госу-

дарственном реестре недвижимости»); 

2) документ, подтверждающий факт проживания заявителя в течение по-

следних пяти лет до подачи заявления на территории Краснодарского края, а на 

момент подачи заявления – на территории муниципального образования город-

курорт Геленджик; 

3) документ, подтверждающий, что дети заявителя не переданы под опеку  

(попечительство). 

2.6.8. Заявитель вправе при подаче заявления о предоставлении муници-

пальной услуги представить указанные в пункте 2.6.7 Регламента документы по 

собственной инициативе, приложив их к заявлению. 

2.6.9. Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.6.7 

Регламента, не является основанием для отказа в предоставлении муниципаль-

ной услуги. 

В случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте 

2.6.7 Регламента, управление земельных отношений получает документы само-

стоятельно в порядке межведомственного информационного взаимодействия 

при предоставлении государственных и муниципальных услуг в Краснодарском 

крае. 

2.6.10. Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных до-

кументов при наличии его намерения их сдать. 

2.6.11. От заявителя запрещено требовать: 



1) представления документов и информации или осуществления дей-

ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-

ными правовыми актами, регулирующими отношения, возникшие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые находятся в распо-

ряжении управления земельных отношений, иных отраслевых (функциональных) 

и территориальных органов администрации муниципального образования го-

род-курорт Геленджик, государственных органов и (или) подведомственных им 

организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соот-

ветствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-

тивными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными норматив-

ными правовыми актами муниципального образования город-курорт Гелен-

джик, за исключением документов, включенных в перечень, предусмотренный 

частью 6 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ. Заявитель вправе предста-

вить указанные документы и информацию в управление земельных отношений 

по собственной инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государ-

ственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключе-

нием получения услуг и получения документов и информации, предоставляе-

мых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указан-

ные в части 1 статьи 9 Федерального закона №210-ФЗ; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недосто-

верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмот-

ренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ: 

– изменения требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявле-

ния о предоставлении муниципальной услуги; 

– наличия ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме до-

кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ра-

нее комплект документов; 

– истечения срока действия документов или изменения информации по-

сле первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

– выявления документально подтвержденного факта (признаков) оши-

бочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица орга-

на, предоставляющего муниципальную услугу, в том числе управления земель-

ных отношений, муниципального служащего, при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 

подписью уполномоченного должностного лица органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, управления земельных отношений, руководителя мно-



гофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заяви-

тель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 

7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, за исключением случаев, 

если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необхо-

димым условием  предоставления  государственной или  муниципальной  

услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

2.6.12. Для получения муниципальной услуги заявителю (представителю 

заявителя) предоставляется возможность представить заявление о предоставлении 

муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения), необхо-

димые для предоставления муниципальной услуги, одним из следующих спо-

собов по выбору заявителя: 

1) на бумажном носителе в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, - администрацию муниципального образования город-курорт Геленджик 

в лице функционального органа – управления земельных отношений (для всех 

вариантов предоставления муниципальной услуги); 

2) на бумажном носителе через многофункциональный центр в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу, - администрацию муниципального 

образования город-курорт Геленджик в лице функционального органа – управ-

ления земельных отношений (для вариантов 2, 3, 4 предоставления муниципаль-

ной услуги); 

3) в электронной форме посредством использования информационно-

телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала Краснодар-

ского края, с применением электронной подписи, вид которой должен соответ-

ствовать требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 

25 июня 2012 года №634 «О видах электронной подписи, использование кото-

рых допускается при обращении за получением государственных и муници-

пальных услуг» (далее – электронная подпись) (для вариантов 2, 3, 4 предо-

ставления муниципальной услуги); 

4) посредством направления электронного документа на официальную 

электронную почту администрации gelendzhik@mo.krasnodar.ru (для вариантов 

2, 3, 4 предоставления муниципальной услуги); 

5) на бумажном носителе посредством почтового отправления на адрес: 

353460, Краснодарский край, г.Геленджик, ул.Революционная, 1 (для вариантов 

2, 3, 4 предоставления муниципальной услуги). 

2.6.13. Заявление и документы, необходимые для предоставления муни-

ципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, в том 

числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций) или Портала Краснодарского края, подписываются в соответ-

ствии с требованиями статей 21.1, 21.2 Федерального закона №210-ФЗ и Феде-

рального закона от 6 апреля 2011 года №63-ФЗ «Об электронной подписи». 

2.6.14. В целях предоставления муниципальной услуги установление 

личности заявителя (представителя заявителя) может осуществляться в ходе 
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личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и 

аутентификации в управлении земельных отношений, многофункциональных 

центрах с использованием федеральной государственной информационной си-

стемы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информа-

ционных систем, используемых для предоставления государственных и муни-

ципальных услуг в электронной форме» (далее - единая система идентифика-

ции и аутентификации) и государственной информационной системы «Единая 

система идентификации и аутентификации физических лиц с использованием 

биометрических персональных данных» (далее - единая биометрическая систе-

ма) в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 29 декабря 2022 года 

№572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физиче-

ских лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении 

изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и при-

знании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Рос-

сийской Федерации» (далее – Федеральный закон №572-ФЗ). 

Использование вышеуказанных технологий проводится при наличии тех-

нической возможности. 

2.6.15. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

при наличии технической  возможности  идентификация и аутентификация могут 

осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государ-

ственных информационных систем, если такие государственные информацион-

ные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке 

обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентифи-

кации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных ин-

формационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой биомет-

рической системы. 
 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
 

2.7.1 Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, для вариантов 1, 2 предоставления му-

ниципальной услуги являются: 

1) обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги ли-

ца, не относящегося к категории заявителей; 

2) представление заявления, не соответствующего по содержанию пункту 

2.6.4 Регламента и по форме – приложению 2 к Закону Краснодарского края 

№3085-КЗ; 

3) представление заявителем документов, имеющих повреждения                          

и исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание; не со-

держащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии); 



4) несоблюдение установленных условий признания действительности 

усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя (представителя 

заявителя) согласно пункту 9 Правил использования усиленной квалифициро-

ванной электронной подписи при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Россий-

ской Федерации от 25 августа 2012 года №852 «Об утверждении Правил ис-

пользования усиленной квалифицированной электронной подписи при обраще-

нии за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении из-

менения в Правила разработки и утверждения административных регламентов 

предоставления государственных услуг» (для варианта 2 предоставления муни-

ципальной услуги). 

2.7.2. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, для вариантов 3, 4 предоставления му-

ниципальной услуги являются: 

1) обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги ли-

ца, не относящегося к категории заявителей; 

2) представление заявителем документов, имеющих повреждения                          

и исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание; не со-

держащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии); 

3) несоблюдение установленных условий признания действительности 

усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя (представителя 

заявителя) согласно пункту 9 Правил использования усиленной квалифициро-

ванной электронной подписи при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Россий-

ской Федерации от 25 августа 2012 года №852 «Об утверждении Правил ис-

пользования усиленной квалифицированной электронной подписи при обраще-

нии за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении из-

менения в Правила разработки и утверждения административных регламентов 

предоставления государственных услуг». 

2.7.3. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, уста-

новленных пунктами 2.7.1, 2.7.2 Регламента, специалист, осуществляющий 

прием документов, возвращает документы заявителю с решением об отказе в 

приеме документов, оформленным по форме согласно приложению 2 к Регламенту. 

Решение об отказе в приеме документов направляется заявителю спосо-

бом, определенным в соответствии с пунктом 2.3.6 Регламента, не позднее ра-

бочего дня, следующего за днем получения заявления, либо выдается в день 

личного обращения за получением указанного решения в многофункциональ-

ном центре или управлении земельных отношений. 

2.7.4. Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если заявление и 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в 

соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной 

услуги, опубликованной на Едином портале государственных и муниципаль-

ных услуг (функций) и Портале Краснодарского края. 

2.7.5. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после устране-



ния причины, послужившей основанием для отказа. 
 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления  

предоставления муниципальной услуги 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
 

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной 

услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено для всех 

вариантов предоставления муниципальной услуги. 

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги для варианта 1 являются: 

1) неполный состав сведений в заявлении и представленных документах; 

2) отсутствие одного или нескольких документов, указанных в пункте 

2.6.1 Регламента; 

3) наличие недостоверных данных в представленных документах; 

4) несоответствие сведений об испрашиваемом земельном участке                     

в заявлении и подписанном заявителем протоколе Комиссии; 

5) отказ от удостоверяющей подписи в протоколе Комиссии либо неявка 

заявителя для участия в процедуре распределения земельных участков. 

2.8.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги для варианта 2 являются: 

1) неполный состав сведений в заявлении и представленных документах; 

2) отсутствие одного или нескольких документов, указанных в пункте 

2.6.1 Регламента; 

3) наличие недостоверных данных в представленных документах; 

4) заявитель не состоит на учете в качестве лица, имеющего право на 

предоставление в собственность бесплатно земельного участка; 

5) заявителю или другому родителю на территории Краснодарского края 

ранее предоставлен в собственность бесплатно, в постоянное (бессрочное) 

пользование, пожизненное наследуемое владение земельный участок, предна-

значенный для индивидуального жилищного строительства, для ведения лично-

го подсобного хозяйства; 

6) дети заявителя переданы под опеку (попечительство) (за исключением 

случая, предусмотренного частью 1 статьи 13 Федерального закона                              

от 24 апреля 2008 года №48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»); 

7) достижение младшим из детей заявителя на момент подачи заявления 

возраста: 

- 18 лет; 

- 19 лет - для проходящих военную службу по призыву в Вооруженных 

Силах Российской Федерации; 

- 23 лет - для обучающихся по очной форме обучения                                    

в общеобразовательных организациях, профессиональных образовательных ор-

ганизациях и образовательных организациях высшего образования; 

8) отсутствие у заявителя на дату подачи заявления факта проживания           

на территории Краснодарского края в течение последних 5 лет до подачи заяв-

ления (факт проживания по месту жительства подтверждается регистрацией с 
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учетом положений статьи 6 Закона Российской Федерации от 25 июня 1993 го-

да №5242-I «О праве граждан Российской Федерации на свободу передвиже-

ния, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской Федерации» 

или судебным решением); 

9) в отношении заявителя (либо другого родителя) уже имеется принятое 

решение о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка как 

гражданину, имеющему трех и более детей; 

10) снятие заявителя с учета в качестве лица, имеющего право на предо-

ставление ему в собственность бесплатно земельного участка; 

11) в отношении испрашиваемого земельного участка принято решение о 

его предоставлении в собственность бесплатно иному заявителю, состоящему 

на учете в качестве лица, имеющего право на предоставление ему в собствен-

ность бесплатно земельного участка. 

2.8.4. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги для варианта 3 являются: 

1) неполный состав сведений в заявлении и представленных документах; 

2) отсутствие одного или нескольких документов, указанных в пункте 

2.6.2 Регламента; 

3) отсутствие допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате 

предоставления муниципальной услуги документе. 

2.8.5. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги для варианта 4 являются: 

1) содержание заявления не позволяет установить запрашиваемый 

документ; 

2) отсутствие одного или нескольких документов, указанных в пункте 

2.6.3 Регламента; 

3) отсутствие в органе, предоставляющем муниципальную услугу, 

документа, указанного в заявлении о выдаче дубликата; 

4) с заявлением о выдаче дубликата обратилось лицо, не являющееся 

получателем муниципальной услуги, указанной в заявлении о выдаче 

дубликата, либо его представителем. 

2.8.6. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в 

случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муни-

ципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке 

предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) и Портале Краснодарского 

края. 

2.8.7. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует по-

вторному обращению после устранения причины, послужившей основанием 

для отказа. 
 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении  

муниципальной услуги, и способы ее взимания 
 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания 

государственной пошлины или иной платы. Предоставление муниципальной 
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услуги осуществляется бесплатно. 
 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче  

заявителем запроса о предоставлении муниципальной 

услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги 
 

Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муни-

ципальной услуги и документов, предусмотренных Регламентом, а также при 

получении результата предоставления муниципальной услуги не должен пре-

вышать 15 минут. 
 

2.11. Срок регистрации запроса заявителя  

о предоставлении муниципальной услуги  
 

2.11.1. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги             

и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, осуществляется в день их поступления в управление земельных 

отношений и, для варианта 1 предоставления муниципальной услуги, подписа-

ния протокола Комиссии. 

2.11.2. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги           

и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, представленных заявителем лично либо его представителем, не 

может превышать 15 минут с момента поступления такого заявления и доку-

ментов. 

2.11.3. Заявление, представленное заявителем либо его представителем 

через многофункциональный центр, направленное посредством почтового от-

правления либо электронной почты, регистрируется в установленном порядке 

управлением земельных отношений в день поступления от многофункциональ-

ного центра, из отделения почтовой связи либо на электронную почту органа, 

предоставляющего муниципальную услугу. 

2.11.4. В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услу-

ги и прилагаемых к нему документов посредством Единого портала государ-

ственных и муниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского края 

прием и регистрация запроса осуществляются управлением земельных отноше-

ний в день их поступления. 

2.11.5. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с 

документами, предусмотренными Регламентом, поступившими посредством 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала 

Краснодарского края в электронном виде, а также посредством электронной 

почты в нерабочее время, в выходной (нерабочий или праздничный) день, осу-

ществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления. 
 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются  

муниципальные услуги 
 

2.12.1. Вход в здание, в котором располагается помещение, где предо-



ставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован расширенным про-

ходом, лестницей с поручнями и пандусами для передвижения детских и инва-

лидных колясок в соответствии с требованиями Федерального закона               

от 30 декабря 2009 года №384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зда-

ний и сооружений». 

Места предоставления муниципальной услуги, место ожидания, место 

для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги должны со-

ответствовать установленным требованиям пожарной, санитарно-

эпидемиологической безопасности, должны быть оборудованы средствами по-

жаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, систе-

мой кондиционирования воздуха и иными средствами, обеспечивающими без-

опасность и комфортное пребывание заявителей. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

быть оборудованы стульями, столами, обеспечены письменными принадлежно-

стями, бумагой формата A4 и бланками документов. 

Рабочие места специалистов, ответственных за предоставление муници-

пальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой. 

2.12.2. Места предоставления муниципальной услуги, место ожидания, 

место для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги обо-

рудуются с учетом требований к обеспечению условий доступности муници-

пальных услуг для инвалидов в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предо-

ставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах, в 

информационном киоске (инфомате), а также на официальном сайте в сети 

«Интеренет» и многофункционального центра в городе Геленджике 

(www.gelendzhik.e-mfc.ru) в сети «Интернет». 

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации                   

о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оп-

тимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявите-

лями. 

2.12.3. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

на видном, доступном месте размещаются информационные стенды, которые 

содержат следующую информацию: 

1) перечень документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги; 

2) порядок и сроки предоставления муниципальной услуги; 

3) адреса официальных сайтов администрации и многофункционального 

центра в городе Геленджике в сети «Интернет»; 

4) порядок получения консультации о предоставлении муниципальной 

услуги; 

5) бланки заявлений, представляемых заявителям на получение муници-

пальной услуги; 

6) образцы заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги; 

7) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц                         



и муниципальных служащих; 

8) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

9) другую информацию, необходимую для получения муниципальной 

услуги. 

Информационные стенды размещаются и оформляются с учетом требо-

ваний к обеспечению условий доступности муниципальных услуг для инвали-

дов в соответствии с законодательством Российской Федерации                      о 

социальной защите инвалидов. 

2.12.4. Инвалиды (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и 

собак-проводников) должны быть обеспечены: 

1) условиями для беспрепятственного доступа к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, и к предоставляемым в них услугам; 

2) возможностью самостоятельного передвижения в помещениях,                      

в которых предоставляется муниципальная услуга, входа в такие помещения                      

и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 

числе с использованием кресла-коляски; 

3) сопровождением инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения, и оказанием им помощи в помещениях, 

в которых предоставляется муниципальная услуга;  

4) надлежащим размещением оборудования и носителей информации, не-

обходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов                    

к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к услугам           

с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

5) дублированием необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической инфор-

мации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допус-

ком сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

6) допуском в помещения, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее спе-

циальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определены 

федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по 

выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому 

регулированию в сфере социальной защиты населения; 

7) оказанием работниками, предоставляющими услуги населению, помо-

щи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг 

наравне с другими лицами. 

2.12.5. В случаях, если существующие объекты социальной инфраструк-

туры невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, 

собственники этих объектов до их реконструкции или капитального ремонта 

должны принимать согласованные с одним из общественных объединений ин-

валидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципаль-ного 

образования город-курорт Геленджик, меры для обеспечения доступа инвали-

дов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно 

обеспечить, предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида 

или в дистанционном режиме. 

2.12.6. На всех парковках общего пользования, в том числе около поме-



щений, в которых предоставляется муниципальная услуга, выделяется не менее 

10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транс-

портных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, 

перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа 

инвалидов III группы распространяются нормы части 9 статьи 15 Федерального 

закона от 24 ноября 1995 года №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в 

Российской Федерации» в порядке, определенном Правительством Российской 

Федерации. На указанных транспортных средствах должен быть установлен 

опознавательный знак «Инвалид» и информация об этих транспортных сред-

ствах должна быть размещена в государственной информационной системе 

«Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере». 

Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные 

средства, за исключением случаев, предусмотренных правилами дорожного 

движения. 
 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
 

2.13.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, посредством 

соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги, а также порядка 

предоставления муниципальной услуги, установленных Регламентом, обеспе-

чивает доступность и качество предоставления муниципальной услуги. 

2.13.2. Основными показателями доступности и качества муниципальной 

услуги являются: 

1) доступность электронных форм документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги; 

2) возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и 

документов в электронной форме; 

3) своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие 

нарушений сроков предоставления муниципальной услуги); 

4) предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги; 

5) удобство информирования заявителя о ходе предоставления муници-

пальной услуги, а также получения результата предоставления услуги. 

2.13.3. Достижение указанных в пункте 2.13.2 Регламента показателей до-

ступности и качества муниципальной услуги устанавливается путем осуществ-

ления текущего контроля за исполнением Регламента, осуществляемого в по-

рядке, предусмотренном разделом 4 Регламента. 
 

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги,  

в том числе учитывающие особенности предоставления  

муниципальных услуг в многофункциональных  

центрах и особенности предоставления 

муниципальных услуг в электронной форме  
 

2.14.1. Услугой, которая является необходимой и обязательной для всех 

вариантов предоставления муниципальной услуги, является постановка граждан, 

имеющих трех и более детей, на учет в качестве лиц, имеющих право на предо-



ставление им в собственность бесплатно земельных участков в целях индиви-

дуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяй-

ства, результатом которой является получение заявителем постановления ад-

министрации о постановке гражданина, имеющего трех и более детей, на учет в 

качестве лица, имеющего право на предоставление ему в собственность бес-

платно земельного участка, находящегося в государственной или муниципаль-

ной собственности, а также земельного участка, государственная собственность 

на который не разграничена, для индивидуального жилищного строительства 

или ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта 

(приусадебный земельный участок). 

2.14.2. Взимание платы за предоставление услуги, которая является необ-

ходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги, не преду-

смотрено. 

2.14.3. Заявителю обеспечивается возможность получения информации 

по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предо-

ставления муниципальной услуги: 

1) в управлении земельных отношений администрации: 

- в устной форме при личном обращении; 

- с использованием телефонной связи; 

- в форме электронного документа посредством направления на адрес 

электронной почты; 

- в письменной форме. 

2) в многофункциональном центре : 

- при личном обращении; 

- посредством интернет-сайта http://e-mfc.ru. 

3) посредством размещения информации на официальном сайте в сети 

«Интернет»; 

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функ-

ций) или Портале Краснодарского края. 

Для получения доступа к возможностям Единого портала государствен-

ных и муниципальных услуг (функций) и Портала Краснодарского края необ-

ходимо выбрать субъект Российской Федерации и после открытия списка тер-

риториальных федеральных органов исполнительной власти в этом субъекте 

Российской Федерации, органов исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации и органов местного самоуправления выбрать администрацию муни-

ципального образования город-курорт Геленджик с перечнем оказываемых му-

ниципальных услуг и информацией по каждой услуге. 

В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная ин-

формация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов, 

необходимых для получения услуги, информация о сроках ее исполнения, а 

также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения 

за услугой. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 

услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в 

том числе без использования программного обеспечения, установка которого 

на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или 



иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусмат-

ривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или 

предоставление им персональных данных; 

5) посредством размещения информационных стендов, информационных 

киосков (инфоматов) в многофункциональном центре и управлении земельных 

отношений. 

2.14.4. Возможность получения с использованием Единого портала госу-

дарственных и муниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского края 

сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги 

обеспечивается для вариантов 2, 3, 4 предоставления муниципальной услуги. 

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении му-

ниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде уве-

домления в личном кабинете заявителя на Портале Краснодарского края. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заяви-

телю направляется: 

1) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной 

услуги; 

3) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги ли-

бо мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги; 

4) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги; 

5) уведомление о возможности получить результат предоставления муни-

ципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципаль-

ной услуги; 

6) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципаль-

ной услуги. 

2.14.5. Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов 

посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функ-

ций) или Портала Краснодарского края осуществляется в следующем порядке: 

1) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги                                    

в электронном виде заявителем осуществляется через личный кабинет                          

на Портале Краснодарского края; 

2) для оформления документов посредством информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» заявителю необходимо пройти проце-

дуру авторизации на Портале Краснодарского края; 

3) для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер инди-

видуального лицевого счета застрахованного лица, выданный Пенсионным 

фондом Российской Федерации (государственным учреждением) по Красно-

дарскому краю (СНИЛС), и пароль, полученный после регистрации на Портале 

Краснодарского края; 

4) заявитель, выбрав муниципальную услугу, готовит пакет документов 

(копии в электронном виде), необходимых для ее предоставления, и направляет 



их вместе с заявлением через личный кабинет заявителя на Портале Краснодар-

ского края; 

5) заявление вместе с электронными копиями документов попадает                   

в информационную систему управления земельных отношений, непосредствен-

но осуществляющего предоставление выбранной заявителем услуги, которая 

обеспечивает прием запросов, обращений, заявлений и иных документов (све-

дений), поступивших с Портала Краснодарского края и (или) через систему 

межведомственного электронного взаимодействия. 

2.14.6. Порядок и способы направления в администрацию заявления                

с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего поль-

зования, в том числе информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

включая Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и 

Портал Краснодарского края, или иных технических средств связи, требования 

к формату указанного заявления и прилагаемых к нему документов также опре-

делены приказом Министерства экономического развития Российской Федера-

ции от 14 января 2015 года №7. 

2.14.7. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной 

услуги через многофункциональный центр, многофункциональным центром 

выполняются следующие административные процедуры: 

1) информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной 

услуги многофункциональным центром, о ходе выполнения заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предостав-

лением муниципальной услуги, а также консультирование заявителя о порядке 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре; 

2) прием заявления о предоставлении муниципальной услуги, документов 

и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

3) передачу органу, предоставляющему муниципальную услугу, заявле-

ния о предоставлении муниципальной услуги, документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

4) прием результата предоставления муниципальной услуги от органа, 

предоставляющего муниципальную услугу;  

5) выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в 

том числе выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих содер-

жание электронных документов, направленных в многофункциональный центр 

по результатам предоставления муниципальной услуги органом, предоставля-

ющим муниципальную услугу; 

6) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной ква-

лифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обраще-

нии за получением муниципальной услуги. 

2.14.8. Заявитель имеет право получить муниципальную услугу путем 

направления комплексного запроса о предоставлении нескольких государ-

ственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональный центр в по-

рядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона №210-ФЗ, за исключе-

нием случая предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариан-

том 1 предоставления муниципальной услуги. 

garantf1://12084522.54/
garantf1://12084522.54/


2.14.9. Результат предоставления муниципальной услуги по экстерри-

ториальному принципу в виде электронных документов и (или) электронных 

образов документов заверяется уполномоченным должностным лицом органа, 

предоставляющего муниципальную услугу. 

Для получения результата предоставления муниципальной услуги на бу-

мажном носителе заявитель (представитель заявителя) имеет право обратиться 

непосредственно в управление земельных отношений. 
 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур  
 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 
 

3.1.1. Варианты предоставления муниципальной услуги: 

1) предоставление в собственность бесплатно земельного участка для ин-

дивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хо-

зяйства гражданину, имеющему трех и более детей, состоящему на учете в ка-

честве лица, имеющего право на предоставление ему в собственность бесплатно 

земельного участка, принявшему участие в распределении земельных участков, 

включенных в Перечень, и проставившему удостоверяющую подпись в протоколе 

Комиссии о согласии на предоставление земельного участка (вариант 1 предо-

ставления муниципальной услуги); 

2) предоставление гражданину, имеющему трех и более детей, состояще-

му на учете в качестве лица, имеющего право на предоставление ему в соб-

ственность бесплатно земельного участка, в собственность бесплатно земельно-

го участка для индивидуального жилищного строительства или ведения лично-

го подсобного хозяйства, включенного в Перечень, и оставшегося нераспреде-

ленным ввиду неявки заявителей для участия в процедуре распределения или 

ввиду отказа заявителей от предложенных земельных участков (вариант 2 

предоставления муниципальной услуги); 

3) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате 

предоставления муниципальной услуги документе (вариант 3 предоставления 

муниципальной услуги); 

4) выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставле-

ния муниципальной услуги (вариант 4 предоставления муниципальной услуги). 

3.1.2. Возможность оставления заявления о предоставлении муниципаль-

ной услуги без рассмотрения не предусмотрена. 
 

3.2. Описание административной процедуры 

 профилирования заявителя 
 

3.2.1. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется пу-

тем профилирования заявителя. Способы и порядок определения и предъявле-

ния необходимого заявителю варианта предоставления муниципальной услуги: 

1) посредством опроса в органе, предоставляющем муниципальную услугу 

(для всех вариантов предоставления муниципальной услуги); 

2) посредством опроса в многофункциональном центре (для вариантов 2, 



3, 4 предоставления муниципальной услуги); 

3) посредством ответов на вопросы экспертной системы Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского 

края (для вариантов 2, 3, 4 предоставления муниципальной услуги). 

3.2.2. На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования опреде-

ляется вариант предоставления муниципальной услуги. 

Перечень общих признаков, по которым объединяются категории заяви-

телей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответ-

ствует одному варианту предоставления муниципальной услуги, приведены в 

приложении 1 к Регламенту. 

3.2.3. Получение услуги носит заявительный характер и в упреждающем 

(проактивном) режиме услуга не предоставляется. 
 

3.3. Описание варианта 1 предоставления  

муниципальной услуги 
 

3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соот-

ветствии с вариантом составляет 15 календарных дней. 

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии 

с вариантом является: 

1) постановление администрации о предоставлении в собственность бес-

платно земельного участка; 

2) решение об отказе в предоставлении в собственность бесплатно зе-

мельного участка. 

3.3.3. В процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги выполняются следующие 

административные процедуры: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) му-

ниципальной услуги; 

3) предоставление результата муниципальной услуги. 

3.3.4. Основанием для начала административной процедуры «Прием за-

проса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги» является утверждение протокола Комиссии и обращение 

заявителя с заявлением по форме согласно приложению 2 к Закону Краснодар-

ского края №3085-КЗ, отвечающим требованиям пункта 2.6.4 Регламента, и 

следующими документами: 

1) копией паспорта заявителя; 

2) копией документа, удостоверяющего полномочия представителя заяви-

теля (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя). 

3.3.5. Для получения муниципальной услуги заявителю (представителю 

заявителя) предоставляется возможность представить заявление и документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, исключительно в ор-

ган, предоставляющий муниципальную услугу, - администрацию муниципаль-

ного образования город-курорт Геленджик в лице функционального органа – 



управления земельных отношений, во время проведения процедуры распределе-

ния земельных участков между состоящими на учете заявителями, предусмот-

ренной статьей 7(1) Закона Краснодарского края №3085-КЗ. 

Предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом через 

многофункциональный центр не осуществляется. 

Возможность приема управлением земельных отношений заявления и до-

кументов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, по выбору заявителя (представителя заявителя) независимо от его 

места жительства или места пребывания не предусмотрена. 

3.3.6. От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие 

право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу 

наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Феде-

рации, полномочиями выступать от их имени. 

3.3.7. Специалист, осуществляющий прием документов: 

1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя) в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, проверяет полномочия заявителя, в 

том числе полномочия представителя действовать от имени заявителя; 

2) проверяет наличие документов (их копий), необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги; 

3) проверяет соответствие представленных документов установленным 

требованиям, удостоверяясь, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально 

удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или 

определенных законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества (последнее – при наличии) физических лиц, 

адреса их мест жительства написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не 

оговоренных в них, исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют повреждений и исправлений, не позволяющих 

однозначно истолковать их содержание, подписи, печати (при наличии); 

- срок действия документов не истек; 

- документы содержат информацию, необходимую для предоставления 

муниципальной услуги, указанной в заявлении; 

- документы представлены в полном объеме; 

4) сличает представленные заявителем (представителем заявителя) 

экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально 

удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов 

нотариально не заверены, сличив копии документов с их подлинными 

экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и 

ставит штамп «копия верна» на каждой странице, возвращает подлинники 

заявителю (представителю заявителя); 

5) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 



установленных пунктом 3.3.8 Регламента: принимает и регистрирует заявление 

путем проставления регистрационного штампа на заявлении и внесения 

сведений в электронную базу управления земельных отношений, оформляет 

расписку о приеме документов, представленных заявителем, по форме согласно 

приложению 3 к Регламенту. Первый экземпляр расписки передается заявителю 

(представителю заявителя), второй – помещается в пакет принятых документов 

для предоставления муниципальной услуги. В расписке обязательно 

указываются: 

- дата регистрации заявления; 

- Ф.И.О. заявителя (представителя заявителя); 

- перечень прилагаемых документов с указанием их наименования, 

реквизитов; 

- количество экземпляров каждого из представленных документов 

(подлинных экземпляров и их копий); 

- фамилия, инициалы и подпись специалиста управления земельных 

отношений, принявшего документы; 

- иные данные; 

6) при наличии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.3.8 Регламента, уведомляет об этом заявителя 

(представителя заявителя), предлагает принять меры по их устранению, 

оформляет и выдает решение об отказе в приеме документов, представленных 

заявителем, по форме согласно приложению 2 к Регламенту, подписанное 

уполномоченным должностным лицом органа, предоставляющего 

муниципальную услугу; 

7) в обязательном порядке информирует заявителя (представителя 

заявителя): 

- о сроке предоставления муниципальной услуги; 

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае 

наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.8.2 Регламента. 

3.3.8. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, являются: 

1) обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги ли-

ца, не относящегося к категории заявителей; 

2) представление заявления, не соответствующего по содержанию пункту 

2.6.4 Регламента и по форме – приложению 2 к Закону Краснодарского края 

№3085-КЗ; 

3) представление заявителем документов, имеющих повреждения                          

и исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание; не со-

держащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии). 

3.3.9. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги             

и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, осуществляется в день подписания протокола Комиссии, и не 

может превышать 15 минут с момента поступления такого заявления и доку-

ментов. 

3.3.10. Критерием принятия решения по административной процедуре 

«Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предо-



ставления муниципальной услуги» является отсутствие оснований для отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

установленных пунктом 3.3.8 Регламента. 

3.3.11. Результатом административной процедуры является регистрация 

заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной базе управ-

ления земельных отношений, либо отказ в приеме документов при выявлении 

оснований для отказа в приеме документов. 

Способом фиксации результата выполнения административной процеду-

ры «Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги» является проставление регистрацион-

ного штампа управления земельных отношений на заявлении и внесение сведе-

ний в электронную базу управления земельных отношений. 

3.3.12. Основанием для начала административной процедуры «Принятие 

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услу-

ги» является поступление в управление земельных отношений заявления с ком-

плектом документов, предусмотренных пунктом 3.3.4 Регламента. Специалист 

управления земельных отношений, ответственный за предоставление муници-

пальной услуги, проводит анализ представленного заявления и документов на 

предмет: 

1) соответствия документов требованиям законодательства, Регламента; 

2) наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.13. Критерием принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги является наличие или отсутствие ос-

нований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в 

пункте 2.8.2 Регламента. 

3.3.14. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2 Регламента, администрацией 

принимается решение о предоставлении заявителю в собственность бесплатно 

земельного участка в форме постановления администрации. 

Специалист управления земельных отношений, ответственный за предо-

ставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта постанов-

ления администрации о предоставлении в собственность бесплатно земельного 

участка и передает его в порядке делопроизводства на подписание главе муни-

ципального образования город-курорт Геленджик. 

После подписания главой муниципального образования город-курорт 

Геленджик осуществляется регистрация постановления администрации о 

предоставлении в собственность бесплатно земельного участка в управлении 

делами администрации, после чего 3 его заверенные копии возвращаются в 

управление земельных отношений.  

Оригинал постановления администрации о предоставлении в собственность 

бесплатно земельного участка хранится в управлении делами администрации. 

3.3.15. В случаях, предусмотренных пунктом 2.8.2 Регламента, админи-

страцией принимается решение об отказе в предоставлении в собственность 

бесплатно земельного участка в форме письма. 

Специалист управления земельных отношений, ответственный за предо-

ставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку решения об отказе 



в предоставлении в собственность бесплатно земельного участка с указанием 

оснований для отказа, передает его в порядке делопроизводства на согласова-

ние и подписание уполномоченному должностному лицу органа, предоставляю-

щего муниципальную услугу. 

После подписания уполномоченным должностным лицом органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется регистрация 

решения об отказе в предоставлении в собственность бесплатно земельного 

участка в управлении делами администрации, после чего указанное решение 

передается в управление земельных отношений для выдачи (направления) 

заявителю. 

3.3.16. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

«Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-

пальной услуги» составляет 13 календарных дней со дня регистрации заявления 

и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги. 

3.3.17. Результатом административной процедуры является принятие по-

становления администрации о предоставлении в собственность бесплатно зе-

мельного участка либо принятие решения об отказе в предоставлении в соб-

ственность бесплатно земельного участка. 

Способом фиксации результата выполнения административной процеду-

ры «Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни-

ципальной услуги» является регистрация в управлении делами администрации 

постановления администрации о предоставлении в собственность бесплатно 

земельного участка либо решения об отказе в предоставлении в собственность 

бесплатно земельного участка. 

3.3.18. Основанием для начала административной процедуры «Предо-

ставление результата муниципальной услуги» является наличие у специалиста 

управления земельных отношений документа, являющегося результатом предо-

ставления муниципальной услуги. 

3.3.19. Заявитель (представитель заявителя) вправе получить результат 

предоставления муниципальной услуги: 

1) на бумажном носителе в управлении земельных отношений; 

2) на бумажном носителе посредством почтового отправления в случае, 

если такой способ получения результата муниципальной услуги указан в заяв-

лении о предоставлении муниципальной услуги (заказным письмом с уведом-

лением о вручении); 

3) в виде сканированной копии документа, являющегося результатом му-

ниципальной услуги, посредством электронной почты на адрес, указанный в за-

явлении о предоставлении муниципальной услуги в случае, если такой способ 

получения результата муниципальной услуги указан в заявлении о предостав-

лении муниципальной услуги. Для получения результата предоставления муни-

ципальной услуги на бумажном носителе заявитель (представитель заявителя) 

имеет право обратиться непосредственно в управление земельных отношений. 

3.3.20. Выдача (направление) заявителю документа, являющегося резуль-

татом предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом 

управления земельных отношений, ответственным за делопроизводство. 



3.3.21. При выдаче документа заявителю (представителю заявителя) спе-

циалист управления земельных отношений, ответственный за делопроизвод-

ство: 

1) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя либо его 

представителя; 

2) проверяет наличие у представителя заявителя документа, удостоверя-

ющего его полномочия; 

3) указывает на расписке вид, номер и дату документа, подтверждающего 

полномочия представителя заявителя (в случае получения документов предста-

вителем заявителя); 

4) изготавливает копию документа, подтверждающего полномочия пред-

ставителя заявителя (если представитель заявителя не указан в расписке в каче-

стве такового) и скрепляет копию указанного документа с распиской; 

5) кратко знакомит с содержанием выдаваемого документа; 

6) выдает документ, являющийся результатом предоставления муници-

пальной услуги. 

3.3.22. Максимальный срок предоставления заявителю результата муни-

ципальной услуги составляет 1 календарный день со дня регистрации поста-

новления администрации о предоставлении в собственность бесплатно земель-

ного участка либо решения об отказе в предоставлении в собственность бес-

платно земельного участка в управлении делами администрации. 

3.3.23. Критерием принятия решения является соответствие документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, результату, 

за предоставлением которого обратился заявитель, в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги. 

Результатом административной процедуры является выдача 

(направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

3.3.24. Способом фиксации результата предоставления заявителю муни-

ципальной услуги является личная подпись заявителя (представителя заявите-

ля) с расшифровкой в соответствующей графе расписки о приеме документов, 

представленных заявителем, подтверждающая получение результата предо-

ставления муниципальной услуги заявителем (представителем заявителя), либо 

направление почтовым отправлением или в электронном виде заявителю доку-

мента, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.3.25. Предоставление результата муниципальной услуги по экстеррито-

риальному принципу не осуществляется. 

3.3.26. Основания для получения от заявителя дополнительных докумен-

тов и (или) информации в процессе предоставления муниципальной услуги от-

сутствуют. 
 

3.4. Описание варианта 2 предоставления  

муниципальной услуги 
 

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соот-

ветствии с вариантом составляет 30 календарных дней. 



3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии 

с вариантом является: 

1) постановление администрации о предоставлении в собственность бес-

платно земельного участка; 

2) решение об отказе в предоставлении в собственность бесплатно зе-

мельного участка. 

3.4.3. В процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги выполняются следующие 

административные процедуры: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие; 

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) му-

ниципальной услуги; 

4) предоставление результата муниципальной услуги. 

3.4.4. Основанием для начала административной процедуры «Прием за-

проса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги» является обращение заявителя с заявлением по форме со-

гласно приложению 2 к Закону Краснодарского края №3085-КЗ, отвечающим 

требованиям пункта 2.6.4 Регламента, и следующими документами: 

1) копией паспорта заявителя; 

2) копией документа, удостоверяющего полномочия представителя заяви-

теля (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя). 

3.4.5. Документами, необходимыми в соответствии с нормативными пра-

вовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат 

представлению в рамках межведомственного информационного взаимодей-

ствия и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, яв-

ляются: 

1) выписка из ЕГРН либо уведомление об отсутствии запрашиваемых 

сведений о зарегистрированных правах в ЕГРН об имеющихся и имевшихся у 

заявителя, другого (других) родителя правах на земельные участки, предостав-

ленные в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное 

наследуемое владение, предназначенные для индивидуального жилищного 

строительства и ведения личного подсобного хозяйства (содержащиеся в госу-

дарственном реестре недвижимости сведения представляются территориаль-

ными органами Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии по заявлению установленной формы с приложением необходимых 

документов в соответствии с приказом Росреестра от 27 сентября 2019 года 

№П/0401 «Об утверждении Административного регламента Федеральной 

службы государственной регистрации, кадастра и картографии по предоставле-

нию государственной услуги по предоставлению сведений, содержащихся в 

Едином государственном реестре недвижимости»); 

2) документ, подтверждающий факт проживания заявителя в течение по-

следних пяти лет до подачи заявления на территории Краснодарского края, а на 

момент подачи заявления – на территории муниципального образования город-

курорт Геленджик; 



3) документ, подтверждающий, что дети заявителя не переданы под опеку  

(попечительство). 

3.4.6. Для получения муниципальной услуги заявителю (представителю 

заявителя) предоставляется возможность представить заявление о предоставлении 

муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения), необхо-

димые для предоставления муниципальной услуги, одним из следующих спо-

собов по выбору заявителя: 

1) на бумажном носителе в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, - администрацию муниципального образования город-курорт Геленджик 

в лице функционального органа – управления земельных отношений; 

2) на бумажном носителе через многофункциональный центр в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу, - администрацию муниципального 

образования город-курорт Геленджик в лице функционального органа – управ-

ления земельных отношений; 

3) в электронной форме посредством использования информационно-

телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала Краснодар-

ского края, с применением электронной подписи; 

4) посредством направления электронного документа на официальную 

электронную почту администрации gelendzhik@mo.krasnodar.ru; 

5) на бумажном носителе посредством почтового отправления на адрес: 

353460, Краснодарский край, г.Геленджик, ул.Революционная, 1. 

3.4.7. Управлением земельных отношений, многофункциональным цен-

тром обеспечивается возможность приема заявления и документов и (или) ин-

формации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбо-

ру заявителя (представителя заявителя) независимо от его места жительства 

или места пребывания.  

Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному прин-

ципу осуществляется на основании соглашения о взаимодействии, заключенно-

го уполномоченным многофункциональным центром с администрацией (далее 

– соглашение о взаимодействии). 

3.4.8. От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие 

право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу 

наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Феде-

рации, полномочиями выступать от их имени. 

3.4.9. Специалист управления земельных отношений, осуществляющий 

прием документов: 

1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя) в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и 

аутентификации с использованием единой системы идентификации и аутенти-

фикации и единой биометрической системы в соответствии со статьей 9 Феде-

рального закона №572-ФЗ (использование вышеуказанных технологий прово-

дится при наличии технической возможности), проверяет полномочия заявите-

ля, в том числе полномочия представителя действовать от имени заявителя; 



2) проверяет наличие документов (их копий), необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, получение которых в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия не представляется 

возможным; 

3) проверяет соответствие представленных документов установленным 

требованиям, удостоверяясь, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально 

удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или 

определенных законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества (последнее – при наличии) физических лиц, 

адреса их мест жительства написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не 

оговоренных в них, исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют повреждений и исправлений, не позволяющих 

однозначно истолковать их содержание, подписи, печати (при наличии); 

- срок действия документов не истек; 

- документы содержат информацию, необходимую для предоставления 

муниципальной услуги, указанной в заявлении; 

- документы представлены в полном объеме; 

4) сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий 

документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если 

представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии 

документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с 

указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна» на каждой 

странице, возвращает подлинники заявителю (представителю заявителя); 

5) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.4.10 Регламента: принимает и регистрирует 

заявление путем проставления регистрационного штампа на заявлении и 

внесения сведений в электронную базу управления земельных отношений, 

оформляет расписку о приеме документов, представленных заявителем, по 

форме согласно приложению 3 к Регламенту. Первый экземпляр расписки 

передается заявителю (представителю заявителя), второй – помещается в пакет 

принятых документов для предоставления муниципальной услуги. В расписке 

обязательно указываются: 

- дата регистрации заявления; 

- Ф.И.О. заявителя (представителя заявителя); 

- перечень прилагаемых документов с указанием их наименования, 

реквизитов; 

- количество экземпляров каждого из представленных документов 

(подлинных экземпляров и их копий); 

- фамилия, инициалы и подпись специалиста управления земельных 

отношений, принявшего документы; 

- иные данные; 

6) при наличии оснований для отказа в приеме документов, 



установленных пунктом 3.4.10 Регламента, уведомляет об этом заявителя 

(представителя заявителя), предлагает принять меры по их устранению, 

оформляет и выдает решение об отказе в приеме документов, представленных 

заявителем, по форме согласно приложению 2 к Регламенту, подписанное 

уполномоченным должностным лицом органа, предоставляющего 

муниципальную услугу; 

7) в обязательном порядке информирует заявителя (представителя 

заявителя): 

- о сроке предоставления муниципальной услуги; 

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае 

наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.8.3 Регламента. 

3.4.10. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, являются: 

1) обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги ли-

ца, не относящегося к категории заявителей; 

2) представление заявления, не соответствующего по содержанию пункту 

2.6.4 Регламента и по форме – приложению 2 к Закону Краснодарского края 

№3085-КЗ; 

3) представление заявителем документов, имеющих повреждения                          

и исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание; не со-

держащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии); 

4) несоблюдение установленных условий признания действительности 

усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя (представителя 

заявителя) согласно пункту 9 Правил использования усиленной квалифициро-

ванной электронной подписи при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Россий-

ской Федерации от 25 августа 2012 года №852 «Об утверждении Правил ис-

пользования усиленной квалифицированной электронной подписи при обраще-

нии за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении из-

менения в Правила разработки и утверждения административных регламентов 

предоставления государственных услуг». 

3.4.11. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги             

и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, осуществляется в день их поступления. 

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и доку-

ментов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, представленных заявителем лично либо его представителем, не может 

превышать 15 минут с момента поступления такого заявления и документов. 

3.4.12. В случае личного обращения заявителя (представителя заявителя) 

в многофункциональный центр работник многофункционального центра при 

приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги: 

1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя) в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и 

аутентификации с использованием единой системы идентификации и аутенти-



фикации и единой биометрической системы в соответствии со статьей 9 Феде-

рального закона №572-ФЗ (использование вышеуказанных технологий прово-

дится при наличии технической возможности), проверяет полномочия заявите-

ля, в том числе полномочия представителя действовать от имени заявителя. 

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, норма-

тивно установленным требованиям или его отсутствия, работник многофунк-

ционального центра информирует заявителя (представителя заявителя) о необ-

ходимости предъявления документа, удостоверяющего личность, для предо-

ставления муниципальной услуги и предлагает обратиться в многофункцио-

нальный центр после приведения в соответствие с нормативно установленными 

требованиями документа, удостоверяющего личность; 

2) проверяет на соответствие копии представляемых документов              

(за исключением нотариально заверенных) их оригиналам (на предмет наличия 

подчисток (основными признаками подчисток являются: взъерошенность воло-

кон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги, уменьшение толщины бу-

маги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки) или допечаток (основными 

признаками приписок являются несовпадение горизонтальности расположения 

печатных знаков в строке, различия размера и рисунка одноименных печатных 

знаков, различия интенсивности использованного красителя)). Заверяет копии 

документов своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп 

«копия верна» на каждой странице, возвращает подлинники заявителю (предста-

вителю заявителя); 

3) осуществляет копирование (сканирование) документов, указанных в 

пункте 2 Правил организации деятельности многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных по-

становлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года 

№1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункцио-

нальных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» 

(далее - документы личного хранения) и представленных заявителем (предста-

вителем заявителя), в случае если заявитель (представитель заявителя) самосто-

ятельно не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с 

Регламентом для ее предоставления необходима копия документа личного хра-

нения (за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым 

актом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление 

нотариально удостоверенной копии документа личного хранения). Заверяет ко-

пии документов своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит 

штамп «копия верна» на каждой странице, возвращает подлинники заявителю 

(представителю заявителя); 

4) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, установ-

ленных пунктом 3.4.10 Регламента, регистрирует в автоматизированной инфор-

мационной системе многофункционального центра заявление и документы, не-

обходимые для предоставления муниципальной услуги, формирует пакет доку-

ментов, оформляет расписку о приеме документов в 2 экземплярах, первый эк-

земпляр расписки передает заявителю (представителю заявителя), второй – по-

мещает в пакет принятых документов; 

5) при выявлении оснований для отказа в приеме документов, установ-



ленных пунктом 3.4.10 Регламента, уведомляет об этом заявителя (представи-

теля заявителя), предлагает принять меры по их устранению, по желанию за-

явителя (представителя заявителя) выдает решение об отказе в приеме доку-

ментов, представленных заявителем, в письменном виде по форме согласно 

приложению 2 к Регламенту; 

6) в течение 1 календарного дня со дня поступления заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, передает пакет при-

нятых документов на бумажных носителях в управление земельных отношений 

на основании реестра, который составляется в двух экземплярах, содержит дату 

и время передачи. 

3.4.13. В целях подачи заявления о предоставлении муниципальной услу-

ги в электронном виде посредством Единого портала государственных и муни-

ципальных услуг (функций), Портала Краснодарского края заявителям требует-

ся пройти авторизацию с использованием учетной записи в единой системе 

идентификации и аутентификации на Едином портале государственных и муни-

ципальных услуг (функций), Портале Краснодарского края. 

3.4.14. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством 

заполнения электронной формы запроса на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портале Краснодарского края без необходи-

мости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), 

Портале Краснодарского края размещаются образцы заполнения электронной 

формы запроса. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется 

автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной 

формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 

формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и по-

рядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредствен-

но в электронной форме запроса. 

3.4.15. При формировании запроса заявителю обеспечивается: 

1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

указанных в пункте 2.6.1 Регламента, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги; 

2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 

формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление 

совместного запроса несколькими заявителями; 

3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

запроса; 

4) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в 

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении оши-

бок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму за-

проса; 

5) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведе-

ний заявителем с использованием сведений, размещенных в Единой системе 

идентификации и аутентификации, и сведений, опубликованных на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), Портале Красно-



дарского края, в части, касающейся сведений, отсутствующих в Единой систе-

ме идентификации и аутентификации; 

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы запроса без потери ранее введенной информации; 

7) возможность доступа заявителя на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портале Краснодарского края к ранее подан-

ным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформиро-

ванным запросам - в течение не менее 3 месяцев. 

3.4.16. Сформированный и подписанный запрос и иные документы, ука-

занные в пункте 2.6.1 Регламента, необходимые для предоставления муници-

пальной услуги, направляются в управление земельных отношений посред-

ством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

Портала Краснодарского края. 

3.4.17. В случае поступления заявления и документов на почтовый адрес 

либо посредством электронной почты специалист управления земельных отно-

шений: 

1) проверяет наличие документов (их копий), необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, получение которых в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия не представляется 

возможным, а также проверяет соответствие представленных документов 

установленным требованиям; 

2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.4.10 Регламента, регистрирует заявление путем 

проставления регистрационного штампа на заявлении и внесения сведений в 

электронную базу управления земельных отношений; 

3) при наличии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.4.10 Регламента, оформляет решение об отказе в 

приеме документов, представленных заявителем, по форме согласно 

приложению 2 к Регламенту, передает на подписание уполномоченному 

должностному лицу органа, предоставляющего муниципальную услугу, после 

подписания направляет его заявителю способом, определенным в соответствии 

с пунктом 2.3.6 Регламента, не позднее рабочего дня, следующего за днем 

получения заявления. 

3.4.18. Критерием принятия решения по административной процедуре 

«Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги» является отсутствие оснований для отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной  

услуги, установленных пунктом 3.4.10 Регламента. 

3.4.19. Результатом административной процедуры является регистрация 

заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной базе управ-

ления земельных отношений либо отказ в приеме документов при выявлении 

оснований для отказа в приеме документов. 

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры 

«Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги» является проставление регистрационного 

штампа управления земельных отношений на заявлении и внесение сведений в 



электронную базу управления земельных отношений. 

3.4.20. Основанием для начала административной процедуры «Межве-

домственное информационное взаимодействие» является непредставление за-

явителем (представителем заявителя) документов, указанных в пункте 2.6.7 Ре-

гламента. Специалист управления земельных отношений, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня с момента по-

лучения заявления в целях проверки достоверности представленных заявителем 

сведений, установления соответствия заявителя условиям предоставления му-

ниципальной услуги и выявления наличия оснований для отказа в предоставле-

нии муниципальной услуги, осуществляет формирование и направление запро-

сов о представлении документов, указанных в пункте 2.6.7 Регламента, в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия в следующие органы и 

организации: 

1) Геленджикский отдел Управления Федеральной службы государствен-

ной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю в целях по-

лучения сведений о зарегистрированных комитетом по земельным ресурсам и 

землеустройству г.Геленджика до вступления в силу Федерального закона от 21 

июля 1997 года №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое 

имущество и сделок с ним» правах на объекты недвижимого имущества, распо-

ложенные на территории муниципального образования город-курорт Гелен-

джик, а также получения выписки из ЕГРН либо уведомления об отсутствии 

запрашиваемых сведений в ЕГРН, об имеющихся и имевшихся у заявителя, 

другого (других) родителя правах на земельные участки, предоставленные в 

собственность, постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуе-

мое владение, предназначенные для индивидуального жилищного строитель-

ства и ведения личного подсобного хозяйства; 

2) отдел по вопросам миграции Отдела МВД России по городу Гелен-

джику в целях получения сведений о факте проживания заявителя в течение по-

следних пяти лет до подачи заявления на территории Краснодарского края, а на 

момент подачи заявления – на территории муниципального образования город-

курорт Геленджик; 

3) отдел по делам семьи и детства администрации муниципального обра-

зования город-курорт Геленджик в целях получения сведений о передаче детей 

заявителя под опеку (попечительство). 

3.4.21. Межведомственные запросы оформляются в соответствии                                   

с требованиями, установленными Федеральным законом №210-ФЗ. Межведом-

ственные запросы осуществляются в электронной форме с использованием 

единой системы межведомственного электронного взаимодействия либо по 

иным электронным каналам, в бумажном виде по факсу либо посредством ку-

рьера. 

Запросы содержат сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), 

годе рождения и паспортных данных заявителя и другого (других) родителя 

(родителей) детей заявителя. 

3.4.22. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный за-

прос составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления межведомствен-

ного запроса в орган или организацию, представляющие документ и информа-



цию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный 

запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правитель-

ства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными зако-

нами и нормативными правовыми актами Краснодарского края. 

3.4.23.  Максимальный  срок  выполнения  административной  процедуры  

«Межведомственное информационное взаимодействие» составляет 6 календарных 

дней со дня регистрации заявления в управлении земельных отношений. 

3.4.24. Критерием принятия решения по административной процедуре 

«Межведомственное информационное взаимодействие» является непредставление 

заявителем (представителем заявителя) документов, предусмотренных пунктом 

2.6.7 Регламента. 

3.4.25. Результатом административной процедуры является получение в 

рамках межведомственного электронного взаимодействия документов (их ко-

пий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги заявителю, либо получение информации, свидетельству-

ющей об отсутствии в распоряжении органов (организаций), указанных в пунк-

те 3.4.20 Регламента, документов (их копий или сведений, содержащихся в них), 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры 

«Межведомственное информационное взаимодействие» является внесение све-

дений о поступлении в рамках межведомственного электронного взаимодей-

ствия документов и (или) информации в электронную базу управления земель-

ных отношений. 

3.4.26. Основанием для начала административной процедуры «Принятие 

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услу-

ги» является поступление в управление земельных отношений всех необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги сведений и (или) документов. 

Специалист управления земельных отношений, ответственный за предоставле-

ние муниципальной услуги, проводит анализ всех имеющихся документов на 

предмет наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.27. Критерием принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги является наличие или отсутствие ос-

нований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в 

пункте 2.8.3 Регламента. 

3.4.28. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.3 Регламента, администрацией 

принимается решение о предоставлении заявителю в собственность бесплатно 

земельного участка в форме постановления администрации. 

Специалист управления земельных отношений, ответственный за предо-

ставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта постанов-

ления администрации о предоставлении в собственность бесплатно земельного 

участка и передает его в порядке делопроизводства на подписание главе муни-

ципального образования город-курорт Геленджик. 

После подписания главой муниципального образования город-курорт 

Геленджик осуществляется регистрация постановления администрации о 

предоставлении в собственность бесплатно земельного участка в управлении 



делами администрации, после чего 3 его заверенные копии возвращаются в 

управление земельных отношений.  

Оригинал постановления администрации о предоставлении в собственность 

бесплатно земельного участка хранится в управлении делами администрации. 

3.4.29. В случаях, предусмотренных пунктом 2.8.3 Регламента, админи-

страцией принимается решение об отказе в предоставлении в собственность 

бесплатно земельного участка в форме письма. 

Специалист управления земельных отношений, ответственный за предо-

ставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку решения об отказе 

в предоставлении в собственность бесплатно земельного участка с указанием 

оснований для отказа, передает его в порядке делопроизводства на согласова-

ние и подписание уполномоченному должностному лицу органа, предоставляю-

щего муниципальную услугу. 

После подписания уполномоченным должностным лицом органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется регистрация 

решения об отказе в предоставлении в собственность бесплатно земельного 

участка в управлении делами администрации, после чего указанное решение 

передается в управление земельных отношений для выдачи (направления) 

заявителю. 

3.4.30. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

«Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги» составляет 20 календарных дней со дня регистрации 

заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.4.31. Результатом административной процедуры является принятие по-

становления администрации о предоставлении в собственность бесплатно зе-

мельного участка либо принятие решения об отказе в предоставлении в соб-

ственность бесплатно земельного участка. 

Способом фиксации результата выполнения административной процеду-

ры «Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни-

ципальной услуги» является регистрация в управлении делами администрации 

постановления администрации о предоставлении в собственность бесплатно 

земельного участка, либо решения об отказе в предоставлении в собственность 

бесплатно земельного участка. 

3.4.32. Основанием для начала административной процедуры «Предо-

ставление результата муниципальной услуги» является наличие у специалиста 

управления земельных отношений документа, являющегося результатом предо-

ставления муниципальной услуги. 

3.4.33. Заявитель (представитель заявителя) вправе получить результат 

предоставления муниципальной услуги: 

1) на бумажном носителе в управлении земельных отношений в случае 

обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги непосред-

ственно в управление земельных отношений; 

2) на бумажном носителе в многофункциональном центре в случае обра-

щения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через многофунк-

циональный центр; 



3) на бумажном носителе посредством почтового отправления в случае, 

если такой способ получения результата муниципальной услуги указан в заяв-

лении о предоставлении муниципальной услуги (заказным письмом с уведом-

лением о вручении); 

4) в форме электронного документа, подписанного усиленной электрон-

ной цифровой подписью должностного лица органа, предоставляющего муни-

ципальную услугу, в личном кабинете Единого портала государственных и му-

ниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского края в случае обраще-

ния заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством указан-

ных сервисов; 

5) в виде сканированной копии документа, являющегося результатом му-

ниципальной услуги, посредством электронной почты на адрес, указанный в за-

явлении о предоставлении муниципальной услуги в случае, если такой способ 

получения результата муниципальной услуги указан в заявлении о предостав-

лении муниципальной услуги.  

Для получения результата предоставления муниципальной услуги на бу-

мажном носителе заявитель (представитель заявителя) имеет право обратиться 

непосредственно в управление земельных отношений. 

3.4.34. Выдача (направление) заявителю (представителю заявителя), пе-

редача в многофункциональный центр документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом управ-

ления земельных отношений, ответственным за делопроизводство. 

3.4.35. При выдаче документа заявителю (представителю заявителя) спе-

циалист управления земельных отношений, ответственный за делопроизвод-

ство: 

1)  проверяет  документ,  удостоверяющий  личность  заявителя  либо  его  

представителя; 

2) проверяет наличие у представителя заявителя документа, удостоверя-

ющего его полномочия; 

3) указывает на расписке вид, номер и дату документа, подтверждающего 

полномочия представителя заявителя (в случае получения документов предста-

вителем заявителя); 

4) изготавливает копию документа, подтверждающего полномочия пред-

ставителя заявителя (если представитель заявителя не указан в расписке в каче-

стве такового) и скрепляет копию указанного документа с распиской; 

5) кратко знакомит с содержанием выдаваемого документа; 

6) выдает документ, являющийся результатом предоставления муници-

пальной услуги. 

3.4.36. Многофункциональный центр осуществляет выдачу заявителю 

(представителю заявителя) документов, полученных от управления земельных 

отношений по результатам предоставления муниципальной услуги, если иное 

не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

Выдача документа, являющегося результатом предоставления муници-

пальной услуги, в многофункциональном центре осуществляется в соответ-

ствии с условиями соглашения о взаимодействии не позднее 1 календарного 

дня со дня передачи результата предоставления муниципальной услуги управ-



лением земельных отношений. 

3.4.37. Работник многофункционального центра при выдаче документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги: 

1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя) на осно-

вании паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удо-

стоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), в соответствии с 

законодательством Российской Федерации; 

2) проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муни-

ципальной услуги, если за получением результата муниципальной услуги об-

ращается представитель заявителя; 

3) выдает документ, являющийся результатом предоставления муници-

пальной услуги, полученный от управления земельных отношений. 

3.4.38. Работник многофункционального центра осуществляет составление                   

и выдачу заявителю (представителю заявителя) документов на бумажном носи-

теле, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в 

многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной 

услуги управлением земельных отношений, в соответствии с требованиями, 

установленными Правительством Российской Федерации. 

3.4.39. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной 

услуги посредством использования Единого портала государственных                 

и муниципальных услуг (функций) или Портала Краснодарского края, заяви-

тель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме 

электронного документа или документа на бумажном носителе. 

Для получения подлинника результата предоставления муниципальной 

услуги заявителю (представителю заявителя) необходимо обратиться в управ-

ление земельных отношений с документом, удостоверяющим личность (в слу-

чае обращения представителя заявителя с документом, подтверждающим полно-

мочия заявителя). 

3.4.40. Максимальный срок предоставления заявителю результата муни-

ципальной услуги составляет 1 календарный день со дня регистрации поста-

новления администрации о предоставлении в собственность бесплатно земель-

ного участка либо решения об отказе в предоставлении в собственность бес-

платно земельного участка в управлении делами администрации. 

3.4.41. Критерием принятия решения является соответствие документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, результату, 

за предоставлением которого обратился заявитель, в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги. 

Результатом административной процедуры является выдача 

(направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

3.4.42. Способом фиксации результата предоставления заявителю муни-

ципальной услуги является личная подпись заявителя (представителя заявите-

ля) с расшифровкой в соответствующей графе расписки о приеме документов, 

представленных заявителем, подтверждающая получение результата предо-

ставления муниципальной услуги заявителем (представителем заявителя), либо 

направление почтовым отправлением или в электронном виде заявителю доку-



мента, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, направ-

ление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 

услуги, в личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций), Портала Краснодарского края в случае обращения заявителя 

за предоставлением муниципальной услуги посредством указанных сервисов. 

3.4.43. Управлением земельных отношений, многофункциональным цен-

тром обеспечивается возможность предоставления результата муниципальной 

услуги по выбору заявителя (представителя заявителя) независимо от его места 

жительства или места пребывания. 

3.4.44. Основания для получения от заявителя дополнительных докумен-

тов и (или) информации в процессе предоставления муниципальной услуги от-

сутствуют. 
 

3.5. Описание варианта 3 предоставления  

муниципальной услуги 
 

3.5.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соот-

ветствии с вариантом составляет 5 рабочих дней. 

3.5.2. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии 

с вариантом является: 

1) документ, выданный в результате предоставления муниципальной 

услуги, без опечаток и ошибок; 

2) письменный мотивированный ответ об отсутствии опечаток и (или) 

ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги доку-

менте. 

3.5.3. В процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги выполняются следующие 

административные процедуры: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) му-

ниципальной услуги; 

3) предоставление результата муниципальной услуги. 

3.5.4. Основанием для начала административной процедуры «Прием за-

проса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги» является обращение заявителя со следующими докумен-

тами: 

1) заявлением в свободной форме, содержащим указание на опечатки и 

ошибки, допущенные в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах; 

2) копией паспорта заявителя; 

3) копией документа, удостоверяющего полномочия представителя заяви-

теля (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя); 

4) документом, выданным заявителю в результате предоставления муни-

ципальной услуги, в котором допущены опечатки и (или) ошибки.  

3.5.5. Для получения муниципальной услуги заявителю (представителю 



заявителя) предоставляется возможность представить заявление о предоставлении 

муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения), необхо-

димые для предоставления муниципальной услуги, одним из следующих спо-

собов по выбору заявителя: 

1) на бумажном носителе в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, - администрацию муниципального образования город-курорт Геленджик 

в лице функционального органа – управления земельных отношений; 

2) на бумажном носителе через многофункциональный центр в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу, - администрацию муниципального 

образования город-курорт Геленджик в лице функционального органа – управ-

ления земельных отношений; 

3) в электронной форме посредством использования информационно-

телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала Краснодар-

ского края, с применением электронной подписи; 

4) посредством направления электронного документа на официальную 

электронную почту администрации gelendzhik@mo.krasnodar.ru; 

5) на бумажном носителе посредством почтового отправления на адрес: 

353460, Краснодарский край, г.Геленджик, ул.Революционная, 1. 

3.5.6. Управлением земельных отношений, многофункциональным цен-

тром обеспечивается возможность приема заявления и документов и (или) ин-

формации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбо-

ру заявителя (представителя заявителя) независимо от его места жительства 

или места пребывания.  

Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному прин-

ципу осуществляется на основании соглашения о взаимодействии. 

3.5.7. От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие 

право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу 

наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Феде-

рации, полномочиями выступать от их имени. 

3.5.8. Специалист, осуществляющий прием документов: 

1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя) в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и 

аутентификации с использованием единой системы идентификации и аутенти-

фикации и единой биометрической системы в соответствии со статьей 9 Феде-

рального закона №572-ФЗ (использование вышеуказанных технологий прово-

дится при наличии технической возможности), проверяет полномочия заявите-

ля, в том числе полномочия представителя действовать от имени заявителя; 

2) проверяет наличие документов (их копий), необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги; 

3) проверяет соответствие представленных документов установленным 

требованиям, удостоверяясь, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально 

удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или 



определенных законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества (последнее – при наличии) физических лиц, 

адреса их мест жительства написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не 

оговоренных в них, исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют повреждений и исправлений, не позволяющих 

однозначно истолковать их содержание, подписи, печати (при наличии); 

- срок действия документов не истек; 

- документы содержат информацию, необходимую для предоставления 

муниципальной услуги, указанной в заявлении; 

- документы представлены в полном объеме; 

4) сличает представленные заявителем (представителем заявителя) 

экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально 

удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов 

нотариально не заверены, сличив копии документов с их подлинными 

экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и 

ставит штамп «копия верна» на каждой странице, возвращает подлинники 

заявителю;  

5) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.5.9 Регламента: принимает и регистрирует заявление 

путем проставления регистрационного штампа на заявлении и внесения 

сведений в электронную базу управления земельных отношений, оформляет 

расписку о приеме документов, представленных заявителем, по форме согласно 

приложению 3 к Регламенту. Первый экземпляр расписки передается заявителю 

(представителю заявителя), второй – помещается в пакет принятых документов 

для предоставления муниципальной услуги. В расписке обязательно 

указываются: 

- дата регистрации заявления; 

- Ф.И.О. заявителя (представителя заявителя); 

- перечень прилагаемых документов с указанием их наименования, 

реквизитов; 

- количество экземпляров каждого из представленных документов 

(подлинных экземпляров и их копий); 

- фамилия, инициалы и подпись специалиста управления земельных 

отношений, принявшего документы; 

- иные данные; 

6) при наличии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.5.9 Регламента, уведомляет об этом заявителя 

(представителя заявителя), предлагает принять меры по их устранению, 

оформляет и выдает решение об отказе в приеме документов, представленных 

заявителем, по форме согласно приложению 2 к Регламенту, подписанное 

уполномоченным должностным лицом органа, предоставляющего 

муниципальную услугу; 

7) в обязательном порядке информирует заявителя: 



- о сроке предоставления муниципальной услуги; 

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае 

наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.8.4 Регламента. 

3.5.9. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, являются: 

1) обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги ли-

ца, не относящегося к категории заявителей; 

2) представление заявителем документов, имеющих повреждения                          

и исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание; не со-

держащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии); 

3) несоблюдение установленных условий признания действительности 

усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя (представителя 

заявителя) согласно пункту 9 Правил использования усиленной квалифициро-

ванной электронной подписи при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Россий-

ской Федерации от 25 августа 2012 года №852 «Об утверждении Правил ис-

пользования усиленной квалифицированной электронной подписи при обраще-

нии за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении из-

менения в Правила разработки и утверждения административных регламентов 

предоставления государственных услуг». 

3.5.10. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги             

и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, осуществляется в день их поступления. 

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и доку-

ментов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, представленных заявителем лично либо его представителем, не может 

превышать 15 минут с момента поступления такого заявления и документов. 

3.5.11. В случае личного обращения заявителя (представителя заявителя) 

в многофункциональный центр работник многофункционального центра при 

приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги: 

1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя) в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и 

аутентификации с использованием единой системы идентификации и аутенти-

фикации и единой биометрической системы в соответствии со статьей 9 Феде-

рального закона №572-ФЗ (использование вышеуказанных технологий прово-

дится при наличии технической возможности), проверяет полномочия заявите-

ля, в том числе полномочия представителя действовать от имени заявителя. 

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, норма-

тивно установленным требованиям или его отсутствия, работник многофунк-

ционального центра информирует заявителя (представителя заявителя) о необ-

ходимости предъявления документа, удостоверяющего личность, для предо-

ставления муниципальной услуги и предлагает обратиться в многофункцио-

нальный центр после приведения в соответствие с нормативно установленными 

требованиями документа, удостоверяющего личность; 



2) проверяет на соответствие копии представляемых документов              

(за исключением нотариально заверенных) их оригиналам (на предмет наличия 

подчисток (основными признаками подчисток являются: взъерошенность воло-

кон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги, уменьшение толщины бу-

маги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки) или допечаток (основными 

признаками приписок являются несовпадение горизонтальности расположения 

печатных знаков в строке, различия размера и рисунка одноименных печатных 

знаков, различия интенсивности использованного красителя)). Заверяет копии 

документов своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп 

«копия верна» на каждой странице, возвращает подлинники заявителю (предста-

вителю заявителя); 

3) осуществляет копирование (сканирование) документов, указанных в 

пункте 2 Правил организации деятельности многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных по-

становлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года 

№1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункцио-

нальных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» 

(далее - документы личного хранения) и представленных заявителем (предста-

вителем заявителя), в случае если заявитель (представитель заявителя) самосто-

ятельно не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с 

Регламентом для ее предоставления необходима копия документа личного хра-

нения (за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым 

актом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление 

нотариально удостоверенной копии документа личного хранения). Заверяет ко-

пии документов своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит 

штамп «копия верна» на каждой странице, возвращает подлинники заявителю 

(представителю заявителя); 

4) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, установ-

ленных пунктом 3.5.9 Регламента, регистрирует в автоматизированной инфор-

мационной системе многофункционального центра заявление и документы, не-

обходимые для предоставления муниципальной услуги, формирует пакет доку-

ментов, оформляет расписку о приеме документов в 2 экземплярах, первый эк-

земпляр расписки передает заявителю (представителю заявителя), второй – по-

мещает в пакет принятых документов; 

5) при выявлении оснований для отказа в приеме документов, установ-

ленных пунктом 3.5.9 Регламента, уведомляет об этом заявителя (представите-

ля заявителя), предлагает принять меры по их устранению, по желанию заяви-

теля (представителя заявителя) выдает решение об отказе в приеме документов, 

представленных заявителем, в письменном виде по форме согласно приложе-

нию 2 к Регламенту; 

6) в течение 1 календарного дня со дня поступления заявления и доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, передает па-

кет принятых документов на бумажных носителях в управление земельных от-

ношений на основании реестра, который составляется в двух экземплярах, со-

держит дату и время передачи. 

3.5.12. В целях подачи заявления о предоставлении муниципальной услу-



ги в электронном виде посредством Единого портала государственных и муни-

ципальных услуг (функций), Портала Краснодарского края заявителям требует-

ся пройти авторизацию с использованием учетной записи в единой системе 

идентификации и аутентификации на Едином портале государственных и муни-

ципальных услуг (функций), Портале Краснодарского края. 

3.5.13. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством 

заполнения электронной формы запроса на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портале Краснодарского края без необходи-

мости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), 

Портале Краснодарского края размещаются образцы заполнения электронной 

формы запроса. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляет-

ся автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной 

формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 

формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и по-

рядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредствен-

но в электронной форме запроса. 

3.5.14. При формировании запроса заявителю (представителю заявителя) 

обеспечивается: 

1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

указанных в пункте 2.6.2 Регламента, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги; 

2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 

формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление 

совместного запроса несколькими заявителями; 

3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

запроса; 

4) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в 

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении оши-

бок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму за-

проса; 

5) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведе-

ний заявителем с использованием сведений, размещенных в Единой системе 

идентификации и аутентификации, и сведений, опубликованных на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), Портале Красно-

дарского  края, в части, касающейся сведений,  отсутствующих в Единой  

системе идентификации и аутентификации; 

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы запроса без потери ранее введенной информации; 

7) возможность доступа заявителя на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портале Краснодарского края к ранее подан-

ным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформиро-

ванным запросам - в течение не менее 3 месяцев. 

3.5.15. Сформированный и подписанный запрос и иные документы, ука-

занные в пункте 2.6.2 Регламента, необходимые для предоставления муници-



пальной услуги, направляются в управление земельных отношений посред-

ством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

Портала Краснодарского края. 

3.5.16. В случае поступления заявления и документов на почтовый адрес 

либо посредством электронной почты специалист управления земельных отно-

шений: 

1) проверяет наличие документов (их копий), необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, получение которых в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия не представляется 

возможным, а также проверяет соответствие представленных документов 

установленным требованиям; 

2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.5.9 Регламента, регистрирует заявление путем 

проставления регистрационного штампа на заявлении и внесения сведений в 

электронную базу управления земельных отношений; 

3) при наличии оснований для отказа в приеме  документов оформляет 

решение об отказе в приеме документов, представленных заявителем, по форме 

согласно приложению 2 к Регламенту, передает на подписание 

уполномоченному должностному лицу органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, после подписания направляет его заявителю способом, 

определенным в соответствии с пунктом 2.3.6 Регламента, не позднее рабочего 

дня, следующего за днем получения заявления. 

3.5.17. Критерием принятия решения по административной процедуре 

«Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги» является отсутствие оснований для отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

установленных пунктом 3.5.9 Регламента. 

3.5.18. Результатом административной процедуры является регистрация 

заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной базе управ-

ления земельных отношений, либо отказ в приеме документов при выявлении 

оснований для отказа в приеме документов. 

Способом фиксации результата выполнения административной процеду-

ры «Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги» является проставление регистрацион-

ного штампа управления земельных отношений на заявлении и внесение сведе-

ний в электронную базу управления земельных отношений. 

3.5.19. Основанием для начала административной процедуры «Принятие 

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услу-

ги» является поступление в управление земельных отношений всех необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги сведений и (или) документов. 

Специалист управления земельных отношений, ответственный за предоставле-

ние муниципальной услуги, проводит анализ всех имеющихся документов на 

предмет наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3.5.20. Критерием принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги является наличие или отсутствие ос-

нований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в 



пункте 2.8.4 Регламента. 

3.5.21. В случае наличия допущенных опечаток и (или) ошибок в 

выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и 

отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

указанных в пункте 2.8.4 Регламента, специалист управления земельных 

отношений осуществляет исправление и замену указанного документа. 

3.5.22. В случаях, предусмотренных пунктом 2.8.4 Регламента, специа-

лист управления земельных отношений подготавливает письменный мотивиро-

ванный ответ об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданном в результате 

предоставления муниципальной услуги документе и передает его в порядке де-

лопроизводства на согласование и подписание уполномоченному должностному 

лицу органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

После подписания уполномоченным должностным лицом органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется регистрация 

письменного мотивированного ответа об отсутствии опечаток и (или) ошибок в 

выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе в 

управлении делами администрации, после чего указанный ответ передается в 

управление земельных отношений для выдачи (направления) заявителю. 

3.5.23. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

«Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-

пальной услуги» составляет 2 рабочих дня со дня регистрации заявления и до-

кументов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

3.5.24. Результатом административной процедуры является подготовка 

документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, без 

опечаток и ошибок либо письменного мотивированного ответа об отсутствии 

опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муници-

пальной услуги документе. 

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры 

«Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-

пальной услуги» является внесение сведений о результате предоставления му-

ниципальной услуги в электронную базу управления земельных отношений. 

3.5.25. Основанием для начала административной процедуры «Предо-

ставление результата муниципальной услуги» является наличие у специалиста 

управления земельных отношений документа, являющегося результатом предо-

ставления муниципальной услуги. 

3.5.26. Заявитель (представитель заявителя) вправе получить результат 

предоставления муниципальной услуги: 

1) на бумажном носителе в управлении земельных отношений в случае 

обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги непосред-

ственно в управление земельных отношений; 

2) на бумажном носителе в многофункциональном центре в случае обра-

щения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через многофунк-

циональный центр; 

3) на бумажном носителе посредством почтового отправления в случае, 

если такой способ получения результата муниципальной услуги указан в заяв-



лении о предоставлении муниципальной услуги (заказным письмом с уведом-

лением о вручении);  

4) в форме электронного документа, подписанного усиленной электрон-

ной цифровой подписью должностного лица органа, предоставляющего муни-

ципальную услугу, в личном кабинете Единого портала государственных и му-

ниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского края в случае обраще-

ния заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством указан-

ных сервисов; 

5) в виде сканированной копии документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги, посредством электронной почты на ад-

рес, указанный в заявлении о предоставлении муниципальной услуги в случае, 

если такой способ получения результата муниципальной услуги указан в заяв-

лении о предоставлении муниципальной услуги. 

Для получения результата предоставления муниципальной услуги                         

на бумажном носителе заявитель (представитель заявителя) имеет право обра-

титься непосредственно в управление земельных отношений. 

3.5.27. Выдача (направление) заявителю (представителю заявителя), пе-

редача в многофункциональный центр документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом управ-

ления земельных отношений, ответственным за делопроизводство. 

3.5.28. При выдаче документа заявителю (представителю заявителя) спе-

циалист управления земельных отношений, ответственный за делопроизвод-

ство: 

1) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя либо его 

представителя; 

2) проверяет наличие у представителя заявителя документа, удостоверя-

ющего его полномочия; 

3) указывает на расписке вид, номер и дату документа, подтверждающего 

полномочия представителя заявителя (в случае получения документов предста-

вителем заявителя); 

4) изготавливает копию документа, подтверждающего полномочия пред-

ставителя заявителя (если представитель заявителя не указан в расписке в каче-

стве такового) и скрепляет копию указанного документа с распиской; 

5) кратко знакомит с содержанием выдаваемого документа; 

6) выдает документ, являющийся результатом предоставления муници-

пальной услуги. 

3.5.29. Многофункциональный центр осуществляет выдачу заявителю 

(представителю заявителя) документов, полученных от управления земельных 

отношений по результатам предоставления муниципальной услуги, если иное 

не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

Выдача документа, являющегося результатом предоставления муници-

пальной услуги, в многофункциональном центре осуществляется в соответ-

ствии с условиями соглашения о взаимодействии не позднее 1 календарного 

дня со дня передачи результата предоставления муниципальной услуги управ-

лением земельных отношений. 

3.5.30. Работник многофункционального центра при выдаче документа, 



являющегося результатом предоставления муниципальной услуги: 

1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя) на осно-

вании паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удо-

стоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), в соответствии с 

законодательством Российской Федерации; 

2) проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муни-

ципальной услуги, если за получением результата муниципальной услуги об-

ращается представитель заявителя; 

3) выдает документ, являющийся результатом предоставления муници-

пальной услуги, полученный от управления земельных отношений. 

3.5.31. Работник многофункционального центра осуществляет составление 

и выдачу заявителю (представителю заявителя) документов на бумажном носи-

теле, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в 

многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной 

услуги управлением земельных отношений, в соответствии с требованиями, 

установленными Правительством Российской Федерации. 

3.5.32. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной 

услуги посредством использования Единого портала государственных                 

и муниципальных услуг (функций) или Портала Краснодарского края, заяви-

тель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме 

электронного документа или документа на бумажном носителе. 

Для получения подлинника результата предоставления муниципальной 

услуги заявителю (представителю заявителя) необходимо обратиться в управ-

ление земельных отношений с документом, удостоверяющим личность (в слу-

чае обращения представителя заявителя с документом, подтверждающим пол-

номочия заявителя). 

3.5.33. Максимальный срок предоставления заявителю результата муни-

ципальной услуги составляет 1 календарный день со дня изготовления доку-

мента, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, без опе-

чаток и ошибок либо подписания письменного мотивированного ответа об от-

сутствии опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления 

муниципальной услуги документе. 

3.5.34. Критерием принятия решения является соответствие документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, результату, 

за предоставлением которого обратился заявитель, в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги. 

Результатом административной процедуры является выдача 

(направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

3.5.35. Способом фиксации результата предоставления заявителю муни-

ципальной услуги является личная подпись заявителя (представителя заявите-

ля) с расшифровкой в соответствующей графе расписки о приеме документов, 

представленных заявителем, подтверждающая получение результата предо-

ставления муниципальной услуги заявителем, либо направление почтовым от-

правлением или в электронном виде заявителю документа, являющегося ре-

зультатом предоставления муниципальной услуги, направление документа, яв-



ляющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в личный ка-

бинет Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

Портала Краснодарского края в случае обращения заявителя за предоставлени-

ем муниципальной услуги посредством указанных сервисов. 

3.5.36. Управлением земельных отношений, многофункциональным цен-

тром обеспечивается возможность предоставления результата муниципальной 

услуги по выбору заявителя (представителя заявителя) независимо от его места 

жительства или места пребывания. 

3.5.37. Основания для получения от заявителя дополнительных докумен-

тов и (или) информации в процессе предоставления муниципальной услуги от-

сутствуют. 
 

3.6. Описание варианта 4 предоставления  

муниципальной услуги 
 

3.6.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соот-

ветствии с вариантом составляет 5 рабочих дней. 

3.6.2. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии 

с вариантом является: 

1) дубликат документа, выданного по результатам предоставления муни-

ципальной услуги; 

2) письменный мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги. 

3.6.3. В процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги выполняются следующие 

административные процедуры: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) му-

ниципальной услуги; 

3) предоставление результата муниципальной услуги. 

3.6.4. Основанием для начала административной процедуры «Прием за-

проса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги» является обращение заявителя со следующими докумен-

тами: 

1) заявлением в свободной форме о выдаче дубликата документа, выдан-

ного по результатам предоставления муниципальной услуги; 

2) копией паспорта заявителя; 

3) копией документа, удостоверяющего полномочия представителя заяви-

теля (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя). 

3.6.5. Для получения муниципальной услуги заявителю (представителю 

заявителя) предоставляется возможность представить заявление о предоставлении 

муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения), необхо-

димые для предоставления муниципальной услуги, одним из следующих спо-

собов по выбору заявителя: 

1) на бумажном носителе в орган, предоставляющий муниципальную 



услугу, - администрацию муниципального образования город-курорт Геленджик 

в лице функционального органа – управления земельных отношений; 

2) на бумажном носителе через многофункциональный центр в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу, - администрацию муниципального 

образования город-курорт Геленджик в лице функционального органа – управ-

ления земельных отношений; 

3) в электронной форме посредством использования информационно-

телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала Краснодар-

ского края, с применением электронной подписи; 

4) посредством направления электронного документа на официальную 

электронную почту администрации gelendzhik@mo.krasnodar.ru; 

5) на бумажном носителе посредством почтового отправления на адрес: 

353460, Краснодарский край, г.Геленджик, ул.Революционная, 1. 

3.6.6. Управлением земельных отношений, многофункциональным цен-

тром обеспечивается возможность приема заявления и документов и (или) ин-

формации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбо-

ру заявителя (представителя заявителя) независимо от его места жительства 

или места пребывания.  

Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному прин-

ципу осуществляется на основании соглашения о взаимодействии. 

3.6.7. От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие 

право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу 

наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Феде-

рации, полномочиями выступать от их имени. 

3.6.8. Специалист, осуществляющий прием документов: 

1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя) в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и 

аутентификации с использованием единой системы идентификации и аутенти-

фикации и единой биометрической системы в соответствии со статьей 9 Феде-

рального закона №572-ФЗ (использование вышеуказанных технологий прово-

дится при наличии технической возможности), проверяет полномочия заявите-

ля, в том числе полномочия представителя действовать от имени заявителя; 

2) проверяет наличие документов (их копий), необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги; 

3) проверяет соответствие представленных документов установленным 

требованиям, удостоверяясь, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально 

удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или 

определенных законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества (последнее – при наличии) физических лиц, 

адреса их мест жительства написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не 



оговоренных в них, исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют повреждений и исправлений, не позволяющих 

однозначно истолковать их содержание, подписи, печати (при наличии); 

- срок действия документов не истек; 

- документы содержат информацию, необходимую для предоставления 

муниципальной услуги, указанной в заявлении; 

- документы представлены в полном объеме; 

4) сличает представленные заявителем (представителем заявителя) 

экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально 

удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов 

нотариально не заверены, сличив копии документов с их подлинными 

экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и 

ставит штамп «копия верна» на каждой странице, возвращает подлинники 

заявителю (представителю заявителя);  

5) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.6.9 Регламента: принимает и регистрирует заявление 

путем проставления регистрационного штампа на заявлении и внесения 

сведений в электронную базу управления земельных отношений, оформляет 

расписку о приеме документов, представленных заявителем, по форме согласно 

приложению 3 к Регламенту. Первый экземпляр расписки передается заявителю 

(представителю заявителя), второй – помещается в пакет принятых документов 

для предоставления муниципальной услуги. В расписке обязательно 

указываются: 

- дата регистрации заявления; 

- Ф.И.О. заявителя (представителя заявителя); 

- перечень прилагаемых документов с указанием их наименования, 

реквизитов; 

- количество экземпляров каждого из представленных документов 

(подлинных экземпляров и их копий); 

-  фамилия,  инициалы  и  подпись   специалиста   управления   земельных  

отношений, принявшего документы; 

- иные данные; 

6) при наличии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.6.9 Регламента, уведомляет об этом заявителя 

(представителя заявителя), предлагает принять меры по их устранению, 

оформляет и выдает решение об отказе в приеме документов, представленных 

заявителем, по форме согласно приложению 2 к Регламенту, подписанное 

уполномоченным должностным лицом органа, предоставляющего 

муниципальную услугу; 

7) в обязательном порядке информирует заявителя (представителя 

заявителя): 

- о сроке предоставления муниципальной услуги; 

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае 

наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.8.5 Регламента. 

3.6.9. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 



предоставления муниципальной услуги, являются: 

1) обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги ли-

ца, не относящегося к категории заявителей; 

2) представление заявителем документов, имеющих повреждения                          

и исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание; не со-

держащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии); 

3) несоблюдение установленных условий признания действительности 

усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя (представителя 

заявителя) согласно пункту 9 Правил использования усиленной квалифициро-

ванной электронной подписи при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Россий-

ской Федерации от 25 августа 2012 года №852 «Об утверждении Правил ис-

пользования усиленной квалифицированной электронной подписи при обраще-

нии за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении из-

менения в Правила разработки и утверждения административных регламентов 

предоставления государственных услуг». 

3.6.10. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги             

и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, осуществляется в день их поступления. 

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и доку-

ментов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, представленных заявителем лично либо его представителем, не может 

превышать 15 минут с момента поступления такого заявления и документов. 

3.6.11. В случае личного обращения заявителя (представителя заявителя) 

в многофункциональный центр работник многофункционального центра при 

приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги: 

1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя) в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и 

аутентификации с использованием единой системы идентификации и аутенти-

фикации и единой биометрической системы в соответствии со статьей 9 Феде-

рального закона №572-ФЗ (использование вышеуказанных технологий прово-

дится при наличии технической возможности), проверяет полномочия заявите-

ля, в том числе полномочия представителя действовать от имени заявителя. 

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, норма-

тивно установленным требованиям или его отсутствия, работник многофунк-

ционального центра информирует заявителя (представителя заявителя) о необ-

ходимости предъявления документа, удостоверяющего личность, для предо-

ставления муниципальной услуги и предлагает обратиться в многофункцио-

нальный центр после приведения в соответствие с нормативно установленными 

требованиями документа, удостоверяющего личность; 

2) проверяет на соответствие копии представляемых документов              

(за исключением нотариально заверенных) их оригиналам (на предмет наличия 

подчисток (основными признаками подчисток являются: взъерошенность воло-

кон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги, уменьшение толщины бу-



маги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки) или допечаток (основными 

признаками приписок являются несовпадение горизонтальности расположения 

печатных знаков в строке, различия размера и рисунка одноименных печатных 

знаков, различия интенсивности использованного красителя)). Заверяет копии 

документов своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп 

«копия верна» на каждой странице, возвращает подлинники заявителю (предста-

вителю заявителя); 

3) осуществляет копирование (сканирование) документов, указанных в 

пункте 2 Правил организации деятельности многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных по-

становлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года 

№1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункцио-

нальных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» 

(далее - документы личного хранения) и представленных заявителем (предста-

вителем заявителя), в случае если заявитель (представитель заявителя) самосто-

ятельно не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с 

Регламентом для ее предоставления необходима копия документа личного хра-

нения (за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым 

актом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление 

нотариально удостоверенной копии документа личного хранения). Заверяет ко-

пии документов своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит 

штамп «копия верна» на каждой странице, возвращает подлинники заявителю 

(представителю заявителя); 

4) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, установ-

ленных пунктом 3.6.9 Регламента, регистрирует в автоматизированной инфор-

мационной системе многофункционального центра заявление и документы, не-

обходимые для предоставления муниципальной услуги, формирует пакет доку-

ментов, оформляет расписку о приеме документов в 2 экземплярах, первый эк-

земпляр расписки передает заявителю (представителю заявителя), второй – по-

мещает в пакет принятых документов; 

5) при выявлении оснований для отказа в приеме документов, установ-

ленных пунктом 3.6.9 Регламента, уведомляет об этом заявителя (представите-

ля заявителя), предлагает принять меры по их устранению, по желанию заяви-

теля (представителя заявителя) выдает решение об отказе в приеме документов, 

представленных заявителем, в письменном виде по форме согласно приложе-

нию 2 к Регламенту; 

6) в течение 1 календарного дня со дня поступления заявления и доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, передает па-

кет принятых документов на бумажных носителях в управление земельных от-

ношений на основании реестра, который составляется в двух экземплярах, со-

держит дату и время передачи. 

3.6.12. В целях подачи заявления о предоставлении муниципальной услу-

ги в электронном виде посредством Единого портала государственных и муни-

ципальных услуг (функций), Портала Краснодарского края заявителям требует-

ся пройти авторизацию с использованием учетной записи в единой системе 

идентификации и аутентификации на Едином портале государственных и муни-



ципальных услуг (функций), Портале Краснодарского края. 

3.6.13. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством 

заполнения электронной формы запроса на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портале Краснодарского края без необходи-

мости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), 

Портале Краснодарского края размещаются образцы заполнения электронной 

формы запроса. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляет-

ся автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной 

формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 

формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и по-

рядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредствен-

но в электронной форме запроса. 

3.6.14. При формировании запроса заявителю обеспечивается: 

1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

указанных в пункте 2.6.3 Регламента, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги; 

2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 

формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление 

совместного запроса несколькими заявителями; 

3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

запроса; 

4) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в 

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении оши-

бок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму за-

проса; 

5) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведе-

ний заявителем с использованием сведений, размещенных в Единой системе 

идентификации и аутентификации, и сведений, опубликованных на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), Портале Красно-

дарского края, в части, касающейся сведений, отсутствующих в Единой систе-

ме идентификации и аутентификации; 

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы запроса без потери ранее введенной информации; 

7) возможность доступа заявителя на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портале Краснодарского края к ранее подан-

ным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформиро-

ванным запросам - в течение не менее 3 месяцев. 

3.6.15. Сформированный и подписанный запрос и иные документы, ука-

занные в пункте 2.6.3 Регламента, необходимые для предоставления муници-

пальной услуги, направляются в управление земельных отношений посред-

ством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

Портала Краснодарского края. 

3.6.16. В случае поступления заявления и документов на почтовый адрес 

либо посредством электронной почты специалист управления земельных отно-



шений: 

1) проверяет наличие документов (их копий), необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, получение которых в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия не представляется 

возможным, а также проверяет соответствие представленных документов 

установленным требованиям; 

2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.6.9 Регламента, регистрирует заявление путем 

проставления регистрационного штампа на заявлении и внесения сведений в 

электронную базу управления земельных отношений; 

3) при наличии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.6.9 Регламента, оформляет решение об отказе в 

приеме документов, представленных заявителем, по форме согласно 

приложению 2 к Регламенту, передает на подписание уполномоченному 

должностному лицу органа, предоставляющего муниципальную услугу, после 

подписания направляет его заявителю способом, определенным в соответствии 

с пунктом 2.3.6 Регламента, не позднее рабочего дня, следующего за днем 

получения заявления. 

3.6.17. Критерием принятия решения по административной процедуре 

«Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги» является отсутствие оснований для отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

установленных пунктом 3.6.9 Регламента. 

3.6.18. Результатом административной процедуры является регистрация 

заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной базе управ-

ления земельных отношений либо отказ в приеме документов при выявлении 

оснований для отказа в приеме документов. 

Способом фиксации результата выполнения административной процеду-

ры «Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги» является проставление регистрацион-

ного штампа управления земельных отношений на заявлении и внесение сведе-

ний в электронную базу управления земельных отношений. 

3.6.19. Основанием для начала административной процедуры «Принятие 

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услу-

ги» является поступление в управление земельных отношений всех необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги сведений и (или) документов. 

Специалист управления земельных отношений, ответственный за предоставле-

ние муниципальной услуги, проводит анализ всех имеющихся документов на 

предмет наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3.6.20. Критерием принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги является наличие или отсутствие осно-

ваний для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 

2.8.5 Регламента. 

3.6.21. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.5 Регламента, специалист 

управления земельных отношений осуществляет подготовку дубликата 



документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги. 

3.6.22. В случаях, предусмотренных пунктом 2.8.5 Регламента, специа-

лист управления земельных отношений подготавливает письменный мотивиро-

ванный отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предо-

ставления муниципальной услуги, и передает его в порядке делопроизводства 

на согласование и подписание уполномоченному должностному лицу органа, 

предоставляющего муниципальную услугу. 

После подписания уполномоченным должностным лицом органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется регистрация 

письменного мотивированного отказа в выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в управлении 

делами администрации, после чего указанный отказ передается в управление 

земельных отношений для выдачи (направления) заявителю. 

3.6.23. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

«Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-

пальной услуги» составляет 2 рабочих дня со дня регистрации заявления и до-

кументов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

3.6.24. Результатом административной процедуры является подготовка 

дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги, либо письменного мотивированного отказа в выдаче дубликата доку-

мента, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры 

«Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-

пальной услуги» является внесение сведений о результате предоставления му-

ниципальной услуги в электронную базу управления земельных отношений. 

3.6.25. Основанием для начала административной процедуры «Предо-

ставление результата муниципальной услуги» является наличие у специалиста 

управления земельных отношений документа, являющегося результатом предо-

ставления муниципальной услуги. 

3.6.26. Заявитель (представитель заявителя) вправе получить результат 

предоставления муниципальной услуги: 

1) на бумажном носителе в управлении земельных отношений в случае 

обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги непосред-

ственно в управление земельных отношений; 

2) на бумажном носителе в многофункциональном центре в случае обра-

щения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через многофунк-

циональный центр; 

3) на бумажном носителе посредством почтового отправления в случае, 

если такой способ получения результата муниципальной услуги указан в заяв-

лении о предоставлении муниципальной услуги (заказным письмом с уведом-

лением о вручении); 

4) в форме электронного документа, подписанного усиленной электрон-

ной цифровой подписью должностного лица органа, предоставляющего муни-

ципальную услугу, в личном кабинете Единого портала государственных и му-

ниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского края в случае обраще-



ния заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством указан-

ных сервисов; 

5) в виде сканированной копии документа, являющегося результатом му-

ниципальной услуги посредством электронной почты на адрес, указанный в за-

явлении о предоставлении муниципальной услуги в случае, если такой способ 

получения результата муниципальной услуги указан в заявлении о предостав-

лении муниципальной услуги. 

Для получения результата предоставления муниципальной услуги                         

на бумажном носителе заявитель (представитель заявителя) имеет право обра-

титься непосредственно в управление земельных отношений. 

3.6.27. Выдача (направление) заявителю (представителю заявителя), пе-

редача в многофункциональный центр документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом управ-

ления земельных отношений, ответственным за делопроизводство. 

3.6.28. При выдаче документа заявителю (представителю заявителя) спе-

циалист управления земельных отношений, ответственный за делопроизвод-

ство: 

1) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя либо его 

представителя; 

2) проверяет наличие у представителя заявителя документа, удостоверя-

ющего его полномочия; 

3) указывает на расписке вид, номер и дату документа, подтверждающего 

полномочия представителя заявителя (в случае получения документов предста-

вителем заявителя); 

4) изготавливает копию документа, подтверждающего полномочия пред-

ставителя заявителя (если представитель заявителя не указан в расписке в каче-

стве такового) и скрепляет копию указанного документа с распиской; 

5) кратко знакомит с содержанием выдаваемого документа; 

6) выдает документ, являющийся результатом предоставления муници-

пальной услуги. 

3.6.29. Многофункциональный центр осуществляет выдачу заявителю 

(представителю заявителя) документов, полученных от управления земельных 

отношений по результатам предоставления муниципальной услуги, если иное 

не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

Выдача документа, являющегося результатом предоставления муници-

пальной услуги, в многофункциональном центре осуществляется в соответ-

ствии с условиями соглашения о взаимодействии не позднее 1 календарного 

дня со дня передачи результата предоставления муниципальной услуги управ-

лением земельных отношений. 

3.6.30. Работник многофункционального центра при выдаче документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги: 

1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя) на осно-

вании паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удо-

стоверяющего личность заявителя (представителю заявителя), в соответствии с 

законодательством Российской Федерации; 

2) проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муни-



ципальной услуги, если за получением результата муниципальной услуги об-

ращается представитель заявителя; 

3) выдает документ, являющийся результатом предоставления муници-

пальной услуги, полученный от управления земельных отношений. 

3.6.31. Работник многофункционального центра осуществляет составление 

и выдачу заявителю (представителю заявителя) документов на бумажном носи-

теле, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в 

многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной 

услуги управлением земельных отношений, в соответствии с требованиями, 

установленными Правительством Российской Федерации. 

3.6.32. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной 

услуги посредством использования Единого портала государственных                 

и муниципальных услуг (функций) или Портала Краснодарского края, заяви-

тель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме 

электронного документа или документа на бумажном носителе. 

Для получения подлинника результата предоставления муниципальной 

услуги заявителю (представителю заявителя) необходимо обратиться в управ-

ление земельных отношений с документом, удостоверяющим личность (в слу-

чае обращения представителя заявителя с документом, подтверждающим полно-

мочия заявителя). 

3.6.33. Максимальный срок предоставления заявителю результата муни-

ципальной услуги составляет 1 календарный день со дня изготовления дубли-

ката документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги, либо подписания письменного мотивированного отказа в  выдаче   дуб-

ликата   документа,  выданного  по  результатам   предоставления  

муниципальной услуги. 

3.6.34. Критерием принятия решения является соответствие документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, результату, 

за предоставлением которого обратился заявитель, в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги. 

Результатом административной процедуры является выдача 

(направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

3.6.35. Способом фиксации результата предоставления заявителю муни-

ципальной услуги является личная подпись заявителя (представителя заявите-

ля) с расшифровкой в соответствующей графе расписки о приеме документов, 

представленных заявителем, подтверждающая получение результата предо-

ставления муниципальной услуги заявителем, либо направление почтовым от-

правлением или в электронном виде заявителю документа, являющегося ре-

зультатом предоставления муниципальной услуги, направление документа, яв-

ляющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в личный ка-

бинет Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

Портала Краснодарского края в случае обращения заявителя за предоставлени-

ем муниципальной услуги посредством указанных сервисов. 

3.6.36. Управлением земельных отношений, многофункциональным цен-

тром обеспечивается возможность предоставления результата муниципальной 



услуги по выбору заявителя (представителя заявителя) независимо от его места 

жительства или места пребывания. 

3.6.37. Основания для получения от заявителя дополнительных докумен-

тов и (или) информации в процессе предоставления муниципальной услуги от-

сутствуют. 

 

4. Формы контроля за исполнением Регламента 
 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений  

Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требова-

ния к предоставлению муниципальной услуги,  

а также принятием ими решений 
 

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков 

выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной 

услуги специалистами управления земельных отношений осуществляется 

начальником управления земельных отношений, заместителем главы муници-

пального образования город-курорт Геленджик, координирующим работу 

управления земельных отношений (далее – заместитель главы муниципального 

образования). 

4.1.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и 

установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении со-

ответствующих нарушений, подготовку ответов на обращения заявителей, со-

держащие жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц, му-

ниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной 

услуги. 
 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых 

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления  

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля  

за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
 

4.2.1. Плановые проверки осуществляются на основании планов работы 

управления земельных отношений, утверждаемых начальником управления зе-

мельных отношений, не реже одного раза в год. 

4.2.2. Решение о проведении внеплановой проверки принимает начальник 

управления земельных отношений или уполномоченное им должностное лицо. 

Основаниями для проведения внеплановых проверок являются: 

1) получение от государственных органов, органов местного самоуправ-

ления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях норматив-

ных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муници-

пальной услуги; 

2) обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, 

в том числе на качество предоставления муниципальной услуги. 

4.2.3. В ходе плановых и внеплановых проверок полноты и качества 



предоставления муниципальной услуги контролю подлежат: 

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

2) соблюдение положений административного регламента и иных норма-

тивных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению му-

ниципальной услуги; 

3) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предо-

ставлении муниципальной услуги. 

4.2.4. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмеча-

ются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. 
 

4.3. Ответственность должностных лиц органа администрации,  

организующего предоставление муниципальной услуги, за решения  

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

 ими в ходе предоставления муниципальной услуги 
 

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления наруше-

ния порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные 

лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Рос-

сийской Федерации и принимаются меры по устранению нарушений. 

4.3.2. Должностные лица, муниципальные служащие, работники, участву-

ющие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответ-

ственность за соблюдение сроков и последовательности совершения админи-

стративных действий при предоставлении муниципальной услуги, а также за 

решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) при предо-

ставлении муниципальной услуги. 

4.3.3. Персональная ответственность за предоставление муниципальной 

услуги устанавливается в должностных инструкциях в соответствии                          

с требованиями законодательства Российской Федерации. 
 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам  

контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе  

со стороны граждан, их объединений и организаций 
 

4.4.1. Контроль за предоставлением  муниципальной услуги осуществляется 

в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и 

принятием решений должностными лицами путем проведения проверок со-

блюдения и исполнения должностными лицами управления земельных отноше-

ний нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, 

муниципальных правовых актов, а также положений Регламента. 

Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражда-

нина. 

4.4.2. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной 

услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффек-

тивности). 

4.4.3. Граждане могут контролировать предоставление муниципальной 

услуги путем получения письменной и устной информации о результатах про-



веденных проверок и принятых по результатам проверок мерах. 
 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, органа администрации, организующего предоставле-

ние муниципальной услуги, многофункционального центра, организаций, ука-

занных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, 

 а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 
 

5.1. Способы информирования заявителей о порядке подачи и  

рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого  

портала государственных и муниципальных услуг (функций),  

Портала Краснодарского края 
 

5.1.1. Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного) 

обжалования осуществляется посредством размещения информации на инфор-

мационных стендах, расположенных в местах предоставления муниципальной 

услуги, в многофункциональном центре, на официальном сайте в сети «Интер-

нет», на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), 

Портале Краснодарского края, а также в управлении земельных отношений – 

при личном обращении заявителя. 

Управление земельных отношений обеспечивает в установленном порядке 

размещение и актуализацию сведений на Портале Краснодарского края. 

5.1.2. Нормативными правовыми актами, регулирующими порядок досу-

дебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) адми-

нистрации, должностного лица администрации, муниципального служащего, мно-

гофункционального центра, работника многофункционального центра, являют-

ся: 

1) Федеральный закон № 210-ФЗ; 

2) постановление главы администрации (губернатора) Краснодарского 

края от 11 февраля 2013 года №100 «Об утверждении Порядка подачи и рас-

смотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных орга-

нов государственной власти Краснодарского края и их должностных лиц, госу-

дарственных гражданских служащих Краснодарского края и о внесении изме-

нений в отдельные постановления главы администрации (губернатора) Красно-

дарского края»; 

3) постановление администрации муниципального образования город-

курорт Геленджик от 20 августа 2019 года №2028 «Об утверждении Особенно-

стей подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) адми-

нистрации муниципального образования город-курорт Геленджик и ее долж-

ностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (без-

действие) многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг, работников многофункционального центра предостав-

ления государственных и муниципальных услуг». 
 

5.2. Требования к предмету и содержанию жалобы,  

формы и способы подачи заявителями жалобы 



 

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем 

решений и действий (бездействия) администрации, управления земельных от-

ношений, должностного лица администрации, муниципального служащего, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра явля-

ется конкретное решение или действие (бездействие), принятое или осуществ-

ленное ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате кото-

рых нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы 

препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случа-

ях: 

1) нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципаль-

ной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ; 

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционально-

го центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-

ставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ; 

3) требования у заявителя документов или информации либо осуществле-

ния действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-

вовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги; 

4) отказа в приеме документов, представление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-

вовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами                     

и иными нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципаль-

ными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-

лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 

центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого об-

жалуются, возложена функция по предоставлению  муниципальной услуги в 

полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального за-

кона № 210-ФЗ; 

6) затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Фе-

дерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципаль-

ными правовыми актами; 

7) отказа администрации, управления земельных отношений, должност-

ного лица администрации, многофункционального центра, работника мно-
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гофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок 

в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

либо нарушения установленного срока таких исправлений. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (без-

действия) многофункционального центра, работника многофункционального 

центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-

ставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ; 

8) нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановления предоставления муниципальной услуги, если основа-

ния приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми 

в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Краснодар-

ского края, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудеб-

ное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра воз-

можно в случае, если на много-функциональный центр, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению  

муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 

статьи 16 Федерального закона от №210-ФЗ; 

10) требования у  заявителя  при  предоставлении  муниципальной  услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-

пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных подпунктом 4 

пункта 2.6.11 Регламента. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-

лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 

центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого об-

жалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в 

полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального за-

кона №210-ФЗ. 

5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации, 

управления земельных отношений, должностных лиц администрации, муници-

пальных служащих подается в письменной форме на бумажном носителе, в 

электронной форме и может быть направлена по почте, через многофункцио-

нальный центр, с использованием сети «Интернет», официального сайта в сети 

«Интернет», Единого портала государственных и муниципальных услуг (функ-

ций), Портала Краснодарского края, а также может быть принята при личном 

приеме заявителя. 

5.2.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностного лица 

управления земельных отношений подается главе муниципального образования 

город-курорт Геленджик или заместителю главы муниципального образования 

город-курорт Геленджик. 
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Жалоба на решения и действия (бездействие) заместителя главы муници-

пального образования подается главе муниципального образования город-

курорт Геленджик. 

Решения и действия (бездействие) главы муниципального образования 

город-курорт Геленджик обжалуется в установленном законодательством Рос-

сийской Федерации порядке. 

5.2.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционально-

го центра, работника многофункционального центра подается в письменной 

форме на бумажном носителе, в электронной форме и может быть направлена 

по почте, с использованием сети «Интернет», официального сайта многофунк-

ционального центра, Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций), Портала Краснодарского края, а также принята при личном 

приеме заявителя. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников многофунк-

ционального центра подаются руководителю этого многофункционального 

центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального 

центра, его руководителя подаются учредителю многофункционального центра 

или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом 

Краснодарского края. 

5.2.5. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы                      

на решения и действия (бездействие) администрации, управления земельных 

отношений, должностного лица администрации, муниципального служащего                

в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона №210-ФЗ                                      

с использованием портала федеральной государственной информационной си-

стемы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования ре-

шений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государ-

ственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государствен-

ные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и 

муниципальными служащими с использованием сети «Интернет» (далее - си-

стема досудебного обжалования). 

5.2.6. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муни-

ципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и 

(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного 

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, 

по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-

ставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, многофунк-

ционального центра, работника многофункционального центра; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением                     

и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муни-
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ципального служащего, многофункционального центра, работника многофунк-

ционального центра. Заявителем могут быть представлены документы (при 

наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
 

5.3. Порядок и сроки рассмотрения жалобы 
 

5.3.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) об-

жалования является поступление жалобы, поданной в соответствии с пунктами 

5.2.2-5.2.4 Регламента, лицу, уполномоченному на рассмотрение жалобы. 

5.3.2. В случае подачи заявителем жалобы через многофункциональный 

центр, многофункциональный центр обеспечивает передачу жалобы                            

в администрацию в порядке и сроки, которые установлены соглашением о вза-

имодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жа-

лобы. 

5.3.3. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня 

ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, многофункционального центра в приеме документов               

у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 

рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.3.4. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следу-

ющих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше-

ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денеж-

ных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодар-

ского края, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.3.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного 

пункте 5.3.4 Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заяви-

теля в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заяви-

телю, указанном в настоящем пункте, дается информация о действиях, осу-

ществляемых администрацией, управлением земельных отношений, мно-

гофункциональным центром, в целях незамедлительного устранения выявлен-

ных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся изви-

нения за доставленные неудобства и указывается информация  о дальнейших 

действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения му-

ниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе за-

явителю, указанном в настоящем пункте, даются аргументированные разъясне-

ния о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалова-

ния принятого решения. 

5.3.6. В случае если жалоба была направлена в электронном виде посред-



ством системы досудебного обжалования с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», ответ заявителю направляется по-

средством системы досудебного обжалования, а также способом, указанным за-

явителем при подаче жалобы. 

5.3.7. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, много-

функциональный центр, учредитель многофункционального центра, должностное 

лицо администрации оставляют жалобу без ответа в следующих случаях: 

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, 

угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также 

членов его семьи; 

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, 

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) и (или) почтовый адрес за-

явителя, указанного в жалобе. 

5.3.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа-

лобы признаков состава административного правонарушения или преступления 

должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жа-

лоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокурату-

ры. 

5.3.9. Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездей-

ствие), принятые (осуществленные) органом, предоставляющим муниципаль-

ную услугу, должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, муниципальным служащим в ходе предоставления муниципальной 

услуги, в суд в порядке и сроки, установленные законодательством Российской 

Федерации. 

5.3.10. Заявители имеют право обратиться в орган, предоставляющий му-

ниципальную услугу, многофункциональный центр за получением информации 

и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, в пись-

менной форме по почте, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта в сети «Интер-

нет», официального сайта многофункционального центра, Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского 

края, а также при личном приеме заявителя. 

 

 
 

Начальник управления земельных отношений  

администрации муниципального образования  

город-курорт Геленджик 

И.О. Исайко 

 

 

Приложение 1 

к административному регламенту 

предоставления администрацией муници-

пального образования город-курорт Гелен-

джик муниципальной услуги «Предостав-

ление гражданам, имеющим трех и более 



детей, в собственность бесплатно земель-

ных участков для индивидуального жи-

лищного строительства или ведения лич-

ного подсобного хозяйства» 

 

ПЕРЕЧЕНЬ 

общих признаков, по которым объединяются категории 

заявителей, а также комбинаций признаков заявителей, каждая 

из которых соответствует одному варианту предоставления услуги 

 

1. Общие признаки, по которым объединяются категории заявителей 

 

№ 

п/п 

Общие признаки Категории заявителей 

1 2 3 

1.1 Гражданин (один из родителей), имеющий трех 

и более детей, имеющих гражданство Россий-

ской Федерации, состоящий на учете в каче-

стве лица, имеющего право на предоставление 

ему в собственность бесплатно земельного 

участка, включенного в перечень земельных 

участков, предназначенных для предоставле-

ния в собственность бесплатно в целях инди-

видуального жилищного строительства или ве-

дения личного подсобного хозяйства в грани-

цах населенного пункта (приусадебный земель-

ный участок) на территории муниципального 

образования город-курорт Геленджик (далее – 

Перечень) и его представитель, наделенный 

соответствующими полномочиями 

Категории, указанные в 

подразделе 1.2 админи-

стративного регламента 

предоставления админи-

страцией муниципально-

го образования город-

курорт Геленджик муни-

ципальной услуги 

«Предоставление граж-

данам, имеющим трех и 

более детей, в собствен-

ность бесплатно земель-

ных участков для инди-

видуального жилищного 

строительства или веде-

ния личного подсобного 

хозяйства (далее – Регла-

мент) 

 

 

2. Комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному 

варианту предоставления муниципальной услуги 

 

№ 

п/п 

Комбинация признаков Вариант предоставле-

ния муниципальной 

услуги 
 

1 2 3 

2.1 Гражданин (один из родителей), имеющий трех и 

более детей, имеющих гражданство Российской 

Вариант 1 предостав-

ления муниципальной 



1 2 3 

Федерации, состоящий на учете в качестве лица, 

имеющего право на предоставление ему в соб-

ственность бесплатно земельного участка, при-

нявший участие в распределении земельных 

участков, включенных в Перечень, и проставив-

ший удостоверяющую подпись в протоколе ко-

миссии по распределению земельных участков о 

согласии на предоставление земельного участка, 

и его представитель, наделенный соответствую-

щими полномочиями  

услуги (подраздел 3.3 

Регламента)  

2.2 Гражданин (один из родителей), имеющий трех и 

более детей, имеющих гражданство Российской 

Федерации, состоящий на учете в качестве лица, 

имеющего право на предоставление ему в соб-

ственность бесплатно земельного участка (в от-

ношении земельных участков, включенных в Пе-

речень, оставшихся нераспределенными ввиду 

неявки заявителей для участия в процедуре рас-

пределения или ввиду отказа заявителей от пред-

ложенных земельных участков)  

Вариант 2 предостав-

ления муниципальной 

услуги (подраздел 3.4 

Регламента) 

2.3 Заявитель, ранее обратившийся за предоставле-

нием муниципальной услуги «Предоставление 

гражданам, имеющим трех и более детей, в соб-

ственность бесплатно земельных участков для 

индивидуального жилищного строительства или 

ведения личного подсобного хозяйства», и кото-

рому в результате ее предоставления выданы до-

кументы с допущенными опечатками и (или) 

ошибками, и его представитель, наделенный со-

ответствующими полномочиями 

Вариант 3 предостав-

ления муниципальной 

услуги (подраздел 3.5 

Регламента) 

2.4 Заявитель, ранее обратившийся за получением 

муниципальной услуги «Предоставление гражда-

нам, имеющим трех и более детей, в собствен-

ность бесплатно земельных участков для индиви-

дуального жилищного строительства или ведения 

личного подсобного хозяйства», желающий по-

лучить дубликат документа, выданного по ре-

зультатам предоставления муниципальной услуги  

Вариант 4 предостав-

ления муниципальной 

услуги (подраздел 3.6 

Регламента) 

 

 

Начальник управления земельных отношений  

администрации муниципального образования  

город-курорт Геленджик 

И.О. Исайко  

 



Приложение 2 

к административному регламенту 

предоставления администрацией муници-

пального образования город-курорт Гелен-

джик муниципальной услуги «Предостав-

ление гражданам, имеющим трех и более 

детей, в собственность бесплатно земель-

ных участков для индивидуального жи-

лищного строительства или ведения лич-

ного подсобного хозяйства» 

 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов, представленных заявителем 

 

Настоящим удостоверяется, что заявителю_______________________________ 

____________________________________________________________________ 
(Ф.И.О.) 

отказано в приеме документов, необходимых для получения муниципальной 

услуги «Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в собствен-

ность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строи-

тельства или ведения личного подсобного хозяйства», по следующим основа-

ниям: 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

Выдал решение______________________________________________________ 
                             (Ф.И.О., должность, подпись лица, отказавшего в приеме документов) 

 

«_____» ________________ 20___г. 

 

 

Начальник управления земельных отношений  

администрации муниципального образования  

город-курорт Геленджик 

И.О. Исайко 
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Приложение 3 

к административному регламенту 

предоставления администрацией муници-

пального образования город-курорт Гелен-

джик муниципальной услуги «Предостав-

ление гражданам, имеющим трех и более 

детей, в собственность бесплатно земель-

ных участков для индивидуального жи-

лищного строительства или ведения лич-

ного подсобного хозяйства» 

 

РАСПИСКА 

о приеме документов, представленных заявителем 

 

Настоящим удостоверяется, что заявитель________________________________ 

____________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. заявителя (лиц по доверенности)) 

представил(а) следующие документы (с указанием их наименования, реквизи-

тов, количества экземпляров каждого из представленных документов (подлин-

ных экземпляров и их копий)):  _________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 

 

Дата регистрации заявления: «_____» ________________ 20___г. 

 

Выдал расписку______________________________________________________ 
                                      (Ф.И.О., должность, подпись лица, принявшего документы) 
 

Дата выдачи расписки: «_____» ________________ 20___г. 

 

Документы выдал:   ___________________________________________________ 
                                              (Ф.И.О., должность, подпись лица, выдавшего документы) 

 

Документы получил:  _________________________________________________ 
                                                   (Ф.И.О., подпись лица, получившего документы) 

 

Дата получения документов заявителем: «_____» ________________ 20___г. 

 

 

Начальник управления земельных отношений  

администрации муниципального образования  

город-курорт Геленджик 

И.О. Исайко  
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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

от 15 мая 2024 года                                                                               №874 
 

г. Геленджик 

 

Об участии муниципального образования  

город-курорт Геленджик в 2024 году  

во Всероссийском конкурсе лучших проектов создания  

комфортной городской среды 

 

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации 

от 7 марта 2018 года №237 «О предоставлении и распределении средств госу-

дарственной поддержки из федерального бюджета бюджетам субъектов Рос-

сийской Федерации для поощрения муниципальных образований - победителей 

Всероссийского конкурса лучших проектов создания комфортной городской 

среды» (в редакции постановления Правительства Российской Федерации         

от 8 июня 2023 года №943), постановлением администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик от 2 июля 2020 года № 1099 «Об утвер-

ждении Положения об общественной комиссии муниципального образования 

город-курорт Геленджик по обеспечению реализации муниципальной програм-

мы муниципального образования город-курорт Геленджик «Формирование со-

временной городской среды на территории муниципального образования город-

курорт Геленджик на 2018–2024 годы» (в редакции постановления администра-

ции муниципального образования город-курорт Геленджик от 28 января 2022 

года №155), руководствуясь статьями 37, 43 Федерального закона от 6 октября 

2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправле-

ния в Российской Федерации» (в редакции Федерального закона                        

от 23 марта 2024 года №54-ФЗ), статьями 8, 33, 72 Устава муниципального об-

разования город-курорт Геленджик, учитывая протокол №1 заседания обще-

ственной комиссии о рассмотрении заявок по отбору территорий муниципаль-

ного образования город-курорт Геленджик для участия во Всероссийском кон-

курсе лучших проектов создания комфортной городской среды, подведению 

итогов приема предложений и определению общественной территории, в отно-

шении которой поступило наибольшее количество предложений для реализа-

ции проекта от 21 февраля 2023 года, протокол №2 заседания общественной 

комиссии муниципального образования город- курорт Геленджик по подведе-

consultantplus://offline/ref=5C0608104518C909104CE3C7A0676C85AC5791FFDC566989CBCA5E9168659695404FE87AD11C9B1052360A8F37BDCEB202AB97A8AF823ABAA6FD3A1AL0n3L
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нию итогов сбора предложений от жителей и утверждению перечня мероприя-

тий по благоустройству общественной территории (Набережная у здания Кур-

зала), которая будет заявлена на Всероссийский конкурс лучших проектов со-

здания комфортной городской среды в малых городах и исторических поселе-

ниях в 2023 году  от 24 марта 2023 года, п о с т а н о в л я ю : 

1. Принять участие в 2024 году во Всероссийском конкурсе лучших про-

ектов создания комфортной городской среды с проектом «Благоустройство 

территории набережной в районе ул. Курзальной». Территория выбрана на ос-

новании проведения общественных обсуждений в 2023 году. 

2. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой 

информации «Официальный вестник органов местного самоуправления муни-

ципального образования город-курорт Геленджик» и разместить на официаль-

ном сайте администрации муниципального образования город-курорт Гелен-

джик в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (admgel). 

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на за-

местителя главы муниципального образования город-курорт Геленджик Граче-

ва А.А. 

4. Постановление вступает в силу со дня его подписания. 

 

 

А.А. Богодистов, глава муниципального  

образования город-курорт Геленджик 

 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

от 15 мая 2024 года                                                                               №876 
 

г. Геленджик 

 

Об утверждении Положения о проведении Дня охраны труда  

в муниципальном образовании город-курорт Геленджик 

 

Рассмотрев протест прокурора города Геленджика от 7 февраля 2024 года               

№7-02-2024/Прдп24-24-20030021 на постановление администрации муници-

пального образования город-курорт Геленджик от 5 июля 2012 года                  

№ 1965 «Об утверждении Положения о проведении Дня охраны труда в  муни-
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ципального образования город-курорт Геленджик», руководствуясь Федераль-

ным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах органи-

зации местного самоуправления в Российской Федерации» (в редакции Феде-

рального закона от 14 февраля 2024 года №17-ФЗ), статьей 6 Закона Краснодар-

ского края от 3 июня 1998 года №133-КЗ «Об охране труда» (в редакции Закона 

Краснодарского края от 7 декабря 2022 года №4791-КЗ), постановлением главы 

администрации Краснодарского края от 8 июня 2004 года №554 «О проведении 

Дня охраны труда в муниципальных образованиях и организациях края» (в ре-

дакции постановления Губернатора Краснодарского края от 12 декабря 2023 

года №1076), статьями 8, 33, 72 Устава муниципального образования город-

курорт Геленджик, п о с т а н о в л я ю: 

1. Удовлетворить протест прокурора города Геленджика                           

от 7 февраля 2024 года №7-02-2024/Прдп24-24-20030021 на постановление ад-

министрации муниципального образования город-курорт Геленджик                

от 5 июля 2012 года № 1965 «Об утверждении Положения о проведении Дня 

охраны труда в муниципальном образовании город-курорт Геленджик». 

2. Утвердить Положение о проведении Дня охраны труда в  муниципаль-

ном образовании город-курорт Геленджик (прилагается). 

3. Признать утратившим силу постановление администрации муници-

пального образования город-курорт Геленджик от 5 июля 2012 года № 1965 

«Об утверждении Положения о проведении Дня охраны труда в  муниципаль-

ном образовании город-курорт Геленджик».  

4. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой 

информации «Официальный вестник органов местного самоуправления муни-

ципального образования город-курорт Геленджик» и разместить на официаль-

ном сайте администрации муниципального образования город-курорт Гелен-

джик в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (admgel.ru). 

5. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликова-

ния. 

 
 

А.А. Богодистов, глава муниципального  

образования город-курорт Геленджик 
 

 

Приложение  

 

УТВЕЖДЕНО 

постановлением администрации 

муниципального образования  

город-курорт Геленджик 

от 15.05.2024 года № 876 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о проведении Дня охраны труда в муниципальном образовании  
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город-курорт Геленджик 

 

1. Общее положение 

1.1. Проведение Дня  охраны труда в муниципальном образовании город-

курорт Геленджик является одним из элементов системы управления охраной 

труда, направленным на координацию действий органов исполнительной вла-

сти Краснодарского края, органов местного самоуправления муниципального 

образования город-курорт Геленджик, государственных органов контроля 

(надзора), территориальных и первичных организаций профессиональных сою-

зов и работодателей по обеспечению права работников на здоровые и безопас-

ные условия труда. 

1.2. День охраны труда - это анализ состояния работы по созданию здоро-

вых и безопасных условий труда, повышению технологической, трудовой дис-

циплины, культуры производства и производительности труда. 

1.3. Порядок подготовки и проведения Дня охраны труда в муниципаль-

ном образовании город-курорт Геленджик (далее – День охраны труда) опреде-

ляется настоящим положением. 
 

2. Цели и задачи 
 

2.1 Основными целями проведения Дня охраны труда являются: 

- создание эффективной системы контроля за выполнением мероприятий 

по профилактике производственного травматизма, профессиональных заболе-

ваний, а также за своевременным устранением недостатков и нарушений, кото-

рые могут стать причинами травм, профзаболеваний, аварий, пожаров; 

- содействие созданию реальных механизмов воздействия на работодате-

лей, не обеспечивающих безопасные условия и охрану труда работников. 

2.2. В этих целях в День охраны труда рассматриваются: 

- ход выполнения территориальных и производственных программ улуч-

шения условий и охраны труда, соглашений по охране труда; 

- соблюдение законодательства в области охраны труда; 

- проверка хода проведения смотров-конкурсов, месячников и других 

краевых и муниципальных мероприятий по охране труда; 

- состояние работы по обеспечению профсоюзного контроля за соблюде-

нием законодательства по охране труда, работы совместных комитетов (комис-

сий) по охране труда; 

- организация и проведение специальной оценки условий труда; 

- обеспечение работников средствами индивидуальной защиты от воздей-

ствия вредных и (или) опасных факторов производственной среды и (или) за-

грязнения, а также на работах, выполняемых в особых температурных услови-

ях, оснащение средствами коллективной защиты; 

- состояние проведения обучения и инструктажей работников по вопро-

сам охраны труда; 

- положительный опыт по созданию здоровых и безопасных условий тру-

да на каждом рабочем месте; 
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- выполнение мероприятий коллективных договоров и соглашений по 

охране труда; 

- состояние санитарно-бытовых помещений и устройств на производстве. 

3. Организация проведения Дня охраны труда 

3.1. Работа по подготовке и проведению Дня охраны труда возлагается на 

межведомственную комиссию по охране труда. 

3.2. День охраны труда проводится ежеквартально в форме проведения 

заседания межведомственной комиссии по охране труда. 

3.3. При подготовке Дня охраны труда рекомендуется использовать мето-

дические, аналитические и информационные материалы по охране труда, ин-

формацию органов контроля (надзора), материалы проводимых органами ис-

полнительной власти Краснодарского края, органами местного самоуправления 

муниципального образования город-курорт Геленджик проверок в рамках ве-

домственного контроля за соблюдением трудового законодательства и иных 

нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, в подве-

домственных организациях. 

3.4. Итоги проведения Дня охраны отражаются в протоколе заседания 

межведомственной комиссии по охране труда. 

3.5. Проведение Дня охраны труда и его итоги опубликовываются в пе-

чатном средстве массовой информации «Официальный вестник органов мест-

ного самоуправления муниципального образования город-курорт Геленджик» и 

размещаются на официальном сайте администрации муниципального образова-

ния город-курорт Геленджик в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» (admgel.ru). 

 

 

Начальник отдела промышлености, транспорта,  

связи и экологии администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик 

М.С. Полуничев 
 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

от 15 мая 2024 года                                                                               №877 
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г. Геленджик 

 

Об утверждении средней рыночной стоимости  

одного квадратного метра общей площади жилого  

помещения на территории муниципального образования  

город-курорт Геленджик на II квартал 2024 года в целях  

приобретения, строительства (в том числе участия в долевом  

строительстве) жилых помещений на территории  

муниципального образования город-курорт Геленджик  

для обеспечения детей-сирот и детей, оставшихся  

без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,  

оставшихся без попечения родителей 

 

В соответствии со статьей 1 Закона Краснодарского края                            

от 15 декабря 2004 года №805-КЗ «О наделении органов местного самоуправ-

ления муниципальных образований Краснодарского края отдельными государ-

ственными полномочиями в области социальной сферы» (в редакции Закона 

Краснодарского края от 19 декабря 2023 года №5048-КЗ), постановлением гла-

вы администрации (губернатора) Краснодарского края от 2 ноября 2022 года 

№791 «О методике определения размера средней рыночной стоимости одного 

квадратного метра общей площади жилого помещения для обеспечения детей-

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей» (в редакции постановления Гу-

бернатора Краснодарского края от 12 декабря 2023 года №1076), руководству-

ясь статьями 16, 37 Федерального закона от 6 октября 2003 года №131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации» (в редакции Федерального закона от 23 марта 2024 года №54-ФЗ), 

статьями 8, 33, 42, 72 Устава муниципального образования город-курорт Гелен-

джик, на основании расчета средней рыночной стоимости одного квадратного 

метра общей площади жилого помещения на территории муниципального обра-

зования город-курорт Геленджик на II квартал 2024 года в целях приобретения, 

строительства (в том числе участия в долевом строительстве) жилых помеще-

ний на территории муниципального образования город-курорт Геленджик для 

обеспечения детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из 

числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,                          

от 8 апреля 2024 года, п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить среднюю рыночную стоимость одного квадратного метра 

общей площади жилого помещения на территории муниципального образова-

ния город-курорт Геленджик на II квартал 2024 года в целях приобретения, 

строительства (в том числе участия в долевом строительстве) жилых помеще-

ний на территории муниципального образования город-курорт Геленджик для 

обеспечения детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из 

числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в размере 
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211 258 (двухсот одиннадцати тысяч двухсот пятидесяти восьми) рублей 

20 копеек. 

2. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой 

информации «Официальный вестник органов местного самоуправления муни-

ципального образования город-курорт Геленджик» и разместить на официаль-

ном сайте администрации муниципального образования город-курорт Гелен-

джик в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (admgel.ru). 

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 

первого заместителя главы муниципального образования город-курорт Гелен-

джик Рыбалкину М.П. 

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликова-

ния. 

 

 

А.А. Богодистов, глава муниципального  

образования город-курорт Геленджик 
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Раздел II 

ОФИЦИАЛЬНАЯ  

ИНФОРМАЦИЯ 
 

Уважаемые жители муниципального образования 

город-курорт Геленджик! 

 

ИЗВЕЩЕНИЕ 

о предоставлении земельного участка  

для индивидуального жилищного строительства в аренду 

 

В соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федера-

ции администрация муниципального образования город-курорт Геленджик уве-

домляет о возможности предоставления в аренду для индивидуального жилищ-

ного строительства земельного участка, находящегося в муниципальной соб-

ственности муниципального образования город-курорт Геленджик (далее - 

Участок): 

Адрес: г.Геленджик, с.Архипо-Осиповка. 

Кадастровый номер: отсутствует. 

Площадь: 1300 кв.метров. 

Вид разрешенного использования: для индивидуального жилищного 

строительства. 

Категория земель: земли населенных пунктов. 

В соответствии с подпунктом 2 пункта 2 статьи 39.18 Земельного кодекса 

Российской Федерации граждане, заинтересованные в предоставлении Участка 

для индивидуального жилищного строительства, вправе обратиться в Админи-

страцию муниципального образования город-курорт Геленджик с заявлениями 

о намерении участвовать в аукционе на право заключения договора аренды 

Участка в течение тридцати календарных дней со дня размещения настоящего 

извещения. 

Способы подачи заявлений: 

- посредством личного обращения в управление земельных отношений 

администрации муниципального образования город-курорт Геленджик (адрес: 

г.Геленджик, ул.Революционная, 1, каб. 234, 231, 228, по рабочим дням с 09:00 

до 13:00, с 14:00 до 18:00, по пятницам или дням, предшествующим празднич-

ным, до 17:00, телефон +7(86141)2-08-57, +7(86141)2-08-32); 
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- посредством направления заявления по электронной почте на адрес 

uzo@gelendzhik.org; 

- посредством почтового отправления на адрес: 353460, Россия, Красно-

дарский край, г.Геленджик, ул.Революционная, 1, каб.228; 

- через ящик для корреспонденции, расположенном при входе,                   

на 1 этаже здания администрации (адрес: г.Геленджик, ул.Революционная, 1). 

Заявления о намерении участвовать в аукционе принимаются в течение 30 

календарных дней со дня опубликования извещения на официальном сайте ад-

министрации муниципального образования город-курорт Геленджик 

https://gelendzhik.org в разделе «Торги», а также на сайте torgi.gov.ru. 

Дата окончания приема заявлений о намерении участвовать в аукционе: 7 

июня 2024 года. 
 

 

ИЗВЕЩЕНИЕ 

о предоставлении земельного участка  

для индивидуального жилищного строительства в аренду 

 

В соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федера-

ции администрация муниципального образования город-курорт Геленджик уве-

домляет о возможности предоставления в аренду для индивидуального жилищ-

ного строительства земельного участка, находящегося в муниципальной соб-

ственности муниципального образования город-курорт Геленджик (далее - 

Участок): 

Адрес: г.Геленджик, с.Архипо-Осиповка. 

Кадастровый номер: отсутствует. 

Площадь: 1457 кв.метров. 

Вид разрешенного использования: для индивидуального жилищного 

строительства. 

Категория земель: земли населенных пунктов. 

В соответствии с подпунктом 2 пункта 2 статьи 39.18 Земельного кодекса 

Российской Федерации граждане, заинтересованные в предоставлении Участка 

для индивидуального жилищного строительства, вправе обратиться в Админи-

страцию муниципального образования город-курорт Геленджик с заявлениями 

о намерении участвовать в аукционе на право заключения договора аренды 

Участка в течение тридцати календарных дней со дня размещения настоящего 

извещения. 

Способы подачи заявлений: 

- посредством личного обращения в управление земельных отношений 

администрации муниципального образования город-курорт Геленджик (адрес: 

г.Геленджик, ул.Революционная, 1, каб. 234, 231, 228, по рабочим дням с 09:00 

до 13:00, с 14:00 до 18:00, по пятницам или дням, предшествующим празднич-

ным, до 17:00, телефон +7(86141)2-08-57, +7(86141)2-08-32); 

- посредством направления заявления по электронной почте на адрес 

uzo@gelendzhik.org; 

mailto:uzo@gelendzhik.org
https://gelendzhik.org/
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- посредством почтового отправления на адрес: 353460, Россия, Красно-

дарский край, г.Геленджик, ул.Революционная, 1, каб.228; 

- через ящик для корреспонденции, расположенном при входе,                   

на 1 этаже здания администрации (адрес: г.Геленджик, ул.Революционная, 1). 

Заявления о намерении участвовать в аукционе принимаются в течение 30 

календарных дней со дня опубликования извещения на официальном сайте ад-

министрации муниципального образования город-курорт Геленджик 

https://gelendzhik.org в разделе «Торги», а также на сайте torgi.gov.ru. 

Дата окончания приема заявлений о намерении участвовать в аукционе: 

15 июня 2024 года. 
 

 

ИЗВЕЩЕНИЕ 

о предоставлении земельного участка 

для размещения объектов индивидуального жилищного строительства 

 

В соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федера-

ции администрация муниципального образования город-курорт Геленджик уве-

домляет о возможности предоставления в аренду для размещения объектов ин-

дивидуального жилищного строительства земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности муниципального образования город-курорт Ге-

ленджик (далее - Участок): 

Адрес: г.Геленджик, ул.Адмирала Холостякова. 

Кадастровый номер: 23:40:0407067:150 

Площадь: 546 кв.метров. 

Вид разрешенного использования: для размещения объектов индивиду-

ального жилищного строительства. 

Категория земель: земли населенных пунктов. 

В соответствии с подпунктом 2 пункта 2 статьи 39.18 Земельного кодекса 

Российской Федерации граждане, заинтересованные в предоставлении Участка 

для индивидуального жилищного строительства, вправе обратиться в Админи-

страцию муниципального образования город-курорт Геленджик с заявлениями 

о намерении участвовать в аукционе на право заключения договора аренды 

Участка в течение тридцати календарных дней со дня размещения настоящего 

извещения. 

Способы подачи заявлений: 

- посредством личного обращения в управление земельных отношений 

администрации муниципального образования город-курорт Геленджик (адрес: 

г.Геленджик, ул.Революционная, 1, каб. 234, 231, 228, по рабочим дням с 09:00 

до 13:00, с 14:00 до 18:00, по пятницам или дням, предшествующим празднич-

ным, до 17:00, телефон +7(86141)2-08-57, +7(86141)2-08-32); 

- посредством направления заявления по электронной почте на адрес 

uzo@gelendzhik.org; 

- посредством почтового отправления на адрес: 353460, Россия, Красно-

дарский край, г.Геленджик, ул.Революционная, 1, каб.228; 



103 

- через ящик для корреспонденции, расположенном при входе, на 1 этаже 

здания администрации (адрес: г.Геленджик, ул.Революционная, 1). 

Заявления о намерении участвовать в аукционе принимаются в течение 30 

календарных дней со дня опубликования извещения на официальном сайте ад-

министрации муниципального образования город-курорт Геленджик 

https://gelendzhik.org в разделе «Торги». 

Дата окончания приема заявлений о намерении участвовать в аукционе: 

15 июня 2024 года. 

 

 

ИЗВЕЩЕНИЕ 

о предоставлении земельного участка 

для индивидуального жилищного строительства 

 

В соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федера-

ции администрация муниципального образования город-курорт Геленджик уве-

домляет о возможности предоставления в аренду для размещения объектов ин-

дивидуального жилищного строительства земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности муниципального образования город-курорт Ге-

ленджик (далее - Участок): 

Адрес: г.Геленджик, с.Архипо-Осиповка. 

Кадастровый номер: отсутствует. 

Площадь: 1178 кв.метров. 

Вид разрешенного использования: индивидуального жилищного строи-

тельства. 

Категория земель: земли населенных пунктов. 

В соответствии с подпунктом 2 пункта 2 статьи 39.18 Земельного кодекса 

Российской Федерации граждане, заинтересованные в предоставлении Участка 

для индивидуального жилищного строительства, вправе обратиться в Админи-

страцию муниципального образования город-курорт Геленджик с заявлениями 

о намерении участвовать в аукционе на право заключения договора аренды 

Участка в течение тридцати календарных дней со дня размещения настоящего 

извещения. 

Способы подачи заявлений: 

- посредством личного обращения в управление земельных отношений 

администрации муниципального образования город-курорт Геленджик (адрес: 

г.Геленджик, ул.Революционная, 1, каб. 234, 231, 228, по рабочим дням с 09:00 

до 13:00, с 14:00 до 18:00, по пятницам или дням, предшествующим празднич-

ным, до 17:00, телефон +7(86141)2-08-57, +7(86141)2-08-32); 

- посредством направления заявления по электронной почте на адрес 

uzo@gelendzhik.org; 

- посредством почтового отправления на адрес: 353460, Россия, Красно-

дарский край, г.Геленджик, ул.Революционная, 1, каб.228; 

- через ящик для корреспонденции, расположенном при входе, на 1 этаже 

здания администрации (адрес: г.Геленджик, ул.Революционная, 1). 
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Заявления о намерении участвовать в аукционе принимаются в течение 30 

календарных дней со дня опубликования извещения на официальном сайте ад-

министрации муниципального образования город-курорт Геленджик 

https://gelendzhik.org в разделе «Торги». 

Дата окончания приема заявлений о намерении участвовать в аукционе: 

15 июня 2024 года. 


