



Приложение 1
к Порядку работы с обращениями
граждан в Думе муниципального образования город-курорт Геленджик 


АКТ №____
[bookmark: Par559]об отсутствии письменных вложений в заказных письмах с уведомлением
и в письмах с объявленной ценностью

от «___» ___________ 20 __ г.

Комиссия в составе  _____________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(фамилия, инициалы и должности лиц, составивших акт)

составила настоящий акт о нижеследующем:_____________________________
(число, месяц, год)
в Думу муниципального образования город-курорт Геленджик поступила корреспонденция с уведомлением за № ______________________ от физического или юридического лица ____________________________________, проживающего (расположенного) по адресу: _____________________________
____________________________________________________________________.
При вскрытии почтового отправления обнаружено отсутствие письменного вложения.


Настоящий акт составлен в 3 экземплярах.

            Подписи: (подпись, дата)          Инициалы, фамилия

                             (подпись, дата)          Инициалы, фамилия

                             (подпись, дата)          Инициалы, фамилия





Председатель Думы муниципального 
образования город-курорт Геленджик 				        М.Д. Димитриев



Приложение 2
к Порядку работы с обращениями
граждан в Думе муниципального образования город-курорт Геленджик 


АКТ № ____
[bookmark: Par602]о недостаче документов по описи корреспондента в заказных письмах с уведомлением и в письмах с объявленной ценностью

от «___» ___________ 20 __ г.

Комиссия в составе ______________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, инициалы и должности лиц, составивших акт)

составила настоящий акт о нижеследующем: _____________________________
(число, месяц, год)
в Думу муниципального образования город-курорт Геленджик поступила корреспонденция с уведомлением за № _________________ от физического или юридического лица _________________________________, проживающего (расположенного) по адресу: ___________________________________________
____________________________________________________________________.
При вскрытии почтового отправления обнаружена недостача (или несоответствие) документов, перечисленных автором письма в описи на ценные бумаги, а именно:
____________________________________________________________________.
Настоящий акт составлен в 3 экземплярах.

            Подписи: (подпись, дата)          Инициалы, фамилия

                             (подпись, дата)          Инициалы, фамилия

                             (подпись, дата)          Инициалы, фамилия




Председатель Думы муниципального 
образования город-курорт Геленджик 				        М.Д. Димитриев




Приложение 3
к Порядку работы с обращениями
граждан в Думе муниципального образования город-курорт Геленджик 
	[bookmark: P478]

АКТ № ____
о вложении оригиналов документов в заказных письмах с уведомлением
и в письмах с объявленной ценностью
от «___» ___________ 20 __ г.

[bookmark: _GoBack]Комиссия в составе ______________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(фамилия, инициалы и должности лиц, составивших акт)

составила настоящий акт о нижеследующем: _____________________________
(число, месяц, год)
в Думу муниципального образования город-курорт Геленджик поступила корреспонденция с уведомлением за № ____________________ от физического или юридического лица _________________________________, проживающего (расположенного) по адресу: ____________________________________________
____________________________________________________________________.
При вскрытии почтового отправления обнаружено наличие оригиналов документов либо несоответствие документов, перечисленных автором письма в описи на ценные бумаги, а именно:______________________________________
____________________________________________________________________.
Полученные документы и (или) вещи (нужное заполнить):___________________
____________________________________________________________________.
Возвращены:_________________________________________________________
(номер заказного почтового отправления)
Оставлены на хранение до востребования______________________________
(наименование места хранения)
Настоящий акт составлен в 3 экземплярах.

            Подписи: (подпись, дата)          Инициалы, фамилия

                             (подпись, дата)          Инициалы, фамилия

                             (подпись, дата)          Инициалы, фамилия



	Председатель Думы муниципального 
образования город-курорт Геленджик 				        М.Д. Димитриев



  Приложение 4
к Порядку работы с обращениями
граждан в Думе муниципального образования город-курорт Геленджик 

Председателю Думы (депутату Думы) муниципального образования 
город-курорт Геленджик

___________________________________
                               (Ф.И.О.)
от_____________________________________
______________________________________
                                             (Ф.И.О.)
адрес:________________________________________________________________________
тел.___________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
___________
____________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________


Дата                                                                                                                                     Подпись


Председатель Думы муниципального 
образования город-курорт Геленджик 				        М.Д. Димитриев
Приложение 5
к Порядку работы с обращениями
граждан в Думе муниципального образования город-курорт Геленджик 

КАРТОЧКА ЛИЧНОГО ПРИЕМА 
№_____ от ______________   20_____ г.

Ф.И.О. гражданина____________________________________________________________
Адрес,телефон _______________________________________________________________
Дата  приема _________________________________________________________________
Содержание вопроса ___________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Резолюция ___________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Автор резолюции _____________________________________________________________     
                                                                               (подпись)
Срок исполнения ___________ Приложение: на_________ листах


Когда фактически рассмотрено___________________________________________________
Содержание (результат рассмотрения) ______________________________________________________________________________

С контроля снял _____________________________ Подпись контролера ________________

Согласие на обработку персональных данных
 
В соответствии со статьями 9, 15 Федерального закона «О персональных данных» (далее - Федеральный закон) даю согласие Думе муниципального образования город-курорт Геленджик (адрес: 353460, г. Геленджик, ул. Революционная,1) на обработку персональных данных, а именно совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона, в том числе любых действий (операций) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных в соответствии с действующим законодательством. Персональные данные обрабатываются в целях рассмотрения обращения и оказания возможной помощи, а также уведомления граждан Российской Федерации об общественно-значимых событиях. 
Настоящим я признаю, что Дума муниципального образования город-курорт Геленджик имеет право предоставлять организациям, осуществляющим по договору с ней услуги связи, мои персональные данные: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии); дата рождения, адрес места жительства, мобильный и/или домашний стационарный телефон с целью установления коммуникации со мной по вопросу общественно-значимого характера. Подтверждаю, что, давая согласие, я действую по своей воле и в своих интересах. 
Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие, указан в данной анкете. 
Согласие на обработку персональных данных действует бессрочно со дня его подписания и может быть отозвано мной в любое время на основании моего письменного заявления в Думу муниципального образования город-курорт Геленджик.

«_______» ________________ 20_____г.                                     __________________________ /_____________________________________/ 
                                                                                                                           подпись                          фамилия, инициалы заявителя



Председатель Думы муниципального 
образования город-курорт Геленджик 				        М.Д. Димитриев
Приложение 6
к Порядку работы с обращениями
граждан в Думе муниципального образования город-курорт Геленджик 




	

	


[bookmark: P660]


УВЕДОМЛЕНИЕ
                                                                            
     от ___________________________г.


В соответствии с пунктом 9.8 Порядка работы с обращениями в Думе муниципального образования город-курорт Геленджик проведение гражданами фотосъемки, аудио- и видеозаписи, прямой трансляции в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в ходе личного приема граждан председателем Думы муниципального образования город-курорт Геленджик, депутатом Думы  муниципального образования город-курорт Геленджик возможно только при условии, если это не повлечет за собой обнародования и дальнейшего использования изображений иных граждан, реализующих свое право на личное общение, а также должностного лица, обеспечивающего реализацию данного правомочия, без их согласия. Личный прием не проводится, а начатый личный прием прекращается в случаях, если гражданин осуществляет фотосъемку, аудио- и видеозапись, прямую трансляцию в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» без согласия должностного лица, проводящего личный прием.

Ознакомлен(а) _______________   _______________   ______________________
                                   подпись                               дата                              инициалы, фамилия



Председатель Думы муниципального 
образования город-курорт Геленджик 				        М.Д. Димитриев

