
 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

от 17 декабря 2024 года                                                         № 2694 
 

г. Геленджик 
 

Об утверждении административного регламента  

предоставления администрацией муниципального 

образования город-курорт Геленджик муниципальной 

услуги «Предварительное согласование предоставления 

земельного участка» 

 

Рассмотрев протест прокурора города Геленджика от 3 апреля 2023 года 

№7-02-2023/Прдп118-23-20030021 на постановление администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик от 15 июля 2020 года 

№1197 «Об утверждении административного регламента предоставления 

администрацией муниципального образования город-курорт Геленджик 

муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления 

земельного участка» (в редакции постановления администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик от 2 августа 2022 года 

№1725), в целях установления порядка и стандарта предоставления 

администрацией муниципального образования город-курорт Геленджик 

муниципальной услуги, руководствуясь Земельным кодексом Российской 

Федерации, статьей 3.7 Федерального закона от 25 октября 2001 года №137-ФЗ 

«О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»                

(в редакции Федерального закона от 29 октября 2024 года №370-ФЗ), статьями 7, 

16, 37 Федерального закона от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»        

(в редакции Федерального закона от 13 декабря 2024 года №471-ФЗ), Федеральным 

законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (в редакции Федерального закона  

от 8 июля 2024 года №172-ФЗ), Законом Краснодарского края от 5 ноября                   

2002 года №532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений                  

в Краснодарском крае» (в редакции Закона Краснодарского края от 29 ноября            

2024 года №5253-КЗ), статьями 8, 38, 72 Устава муниципального образования 

город-курорт Геленджик, постановлением администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик от 16 сентября 2022 года №2057                   

«Об утверждении Правил разработки и утверждения административных 



 

регламентов предоставления муниципальных услуг» (в редакции постановления 

администрации муниципального образования город-курорт Геленджик                  

от 2 октября 2024 года №2024), п о с т а н о в л я ю:  

1. Удовлетворить протест прокурора города Геленджика от 3 апреля                 

2023 года №7-02-2023/Прдп118-23-20030021 на постановление администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик от 15 июля 2020 года 

№1197 «Об утверждении административного регламента предоставления 

администрацией муниципального образования город-курорт Геленджик 

муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления 

земельного участка» (в редакции постановления администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик от 2 августа 2022 года №1725). 

2. Утвердить административный регламент предоставления 

администрацией муниципального образования город-курорт Геленджик 

муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления 

земельного участка» (прилагается). 

3. Признать утратившими силу: 

1) постановление администрации муниципального образования город-

курорт Геленджик от 15 июля 2020 года №1197 «Об утверждении 

административного регламента предоставления администрацией муниципального 

образования город-курорт Геленджик муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставления земельного участка»; 

2) постановление администрации муниципального образования город-

курорт Геленджик от 21 мая 2021 года №890 «О внесении изменений в 

постановление администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик от 15 июля 2020 года №1197 «Об утверждении административного 

регламента предоставления администрацией муниципального образования 

город-курорт Геленджик муниципальной услуги «Предварительное согласование 

предоставления земельного участка»; 

3) постановление администрации муниципального образования город-

курорт Геленджик от 2 августа 2022 года №1725 «О внесении изменений в 

административный регламент предоставления администрацией муниципального 

образования город-курорт Геленджик муниципальной услуги «Предварительное 

согласование предоставления земельного участка», утвержденный 

постановлением администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик от 15 июля 2020 года №1197 (в редакции постановления 

администрации муниципального образования город-курорт Геленджик                

от 21 мая 2021 года №890)». 

4. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой 

информации «Официальный вестник органов местного самоуправления 

муниципального образования город-курорт Геленджик» и разместить                      

на официальном сайте администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

(admgel.ru). 

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить                 

на заместителя главы муниципального образования город-курорт Геленджик 



 

Антипова В.В. 

6. Постановление вступает в силу со дня его официального 

обнародования. 
 
 

М.П. Рыбалкина, исполняющий обязанности главы 
муниципального образования город-курорт Геленджик  

 

  



Приложение 

 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации  

муниципального образования  

город-курорт Геленджик 

от 17.12.2024 № 2694 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления администрацией муниципального  

образования город-курорт Геленджик муниципальной услуги  

«Предварительное согласование предоставления  

земельного участка» 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

 

Административный регламент предоставления администрацией 

муниципального образования город-курорт Геленджик (далее также – 

администрация, орган, предоставляющий муниципальную услугу) 

муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления 

земельного участка» (далее – Регламент) устанавливает порядок предоставления 

и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предварительное 

согласование предоставления земельного участка» (далее – муниципальная 

услуга) в соответствии с требованиями Земельного кодекса Российской 

Федерации, статьи 3.7 Федерального закона от 25 октября 2001 года №137-ФЗ  

«О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (далее 

также – Федеральный закон №137-ФЗ), Федерального закона от 27 июля 2010 года 

№210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» (далее также – Федеральный закон №210-ФЗ) и Закона Краснодарского 

края от 5 ноября 2002 года №532-КЗ «Об основах регулирования земельных 

отношений в Краснодарском крае» (далее – Закон №532-КЗ). 

 

1.2. Круг заявителей 

 

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги (далее – 

заявители) являются физические и юридические лица, обладающие правом на 

предоставление земельного участка без проведения торгов в силу пункта 2 

статьи 39.3, статьи 39.5, пункта 2 статьи 39.6 или пункта 2 статьи 39.10 

Земельного кодекса Российской Федерации, в том числе граждане, 

испрашивающие предоставление в аренду земельного участка в соответствии 

со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации, граждане, 

использующие гаражи, являющиеся объектами капитального строительства и 

возведенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской 



 

Федерации, а также граждане, использующие для постоянного проживания 

возведенные до 14 мая 1998 года жилые дома, которые расположены в границах 

населенного пункта и право собственности на который у гражданина и иных лиц 

отсутствует, их наследники. 

1.2.2. От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие 

право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу 

наделения их в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации, полномочиями выступать от их имени. 

 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги  

в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, 

соответствующим признакам заявителя, определенным в результате 

анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу  

(далее - профилирование), а также результата, за предоставлением  

которого обратился заявитель 

 

1.3.1. Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением 

которого обратился заявитель, предоставляется в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам 

заявителя, определенным в результате профилирования. 

1.3.2. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется в 

соответствии с приложением 1 к Регламенту, исходя из установленных в нем 

общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также 

комбинаций признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному 

варианту предоставления муниципальной услуги. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги – «Предварительное согласование 

предоставления земельного участка». 

 

2.2. Наименование органа, 

предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией 

муниципального образования город-курорт Геленджик через функциональный 

орган – управление земельных отношений администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик (далее – управление земельных отношений). 

2.2.2. Многофункциональным центром предоставления государственных 

и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр) может быть 

принято решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при 

наличии оснований, предусмотренных пунктами 3.3.16, 3.4.16, 3.5.16, 3.6.16, 



 

3.7.15, 3.8.15 Регламента. 

 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги для вариантов 

1, 2, 3, 4 предоставления муниципальной услуги является: 

1) постановление администрации муниципального образования                    

город-курорт Геленджик о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка (далее – постановление о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка); 

2) решение об отказе в предварительном согласовании предоставления 

земельного участка. 

2.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги для варианта 5 

предоставления муниципальной услуги является: 

1) документ, выданный в результате предоставления муниципальной 

услуги, без опечаток и ошибок; 

2) письменный мотивированный ответ об отсутствии опечаток и (или) 

ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 

документе. 

2.3.3. Результатом предоставления муниципальной услуги для варианта 6 

предоставления муниципальной услуги является: 

1) дубликат документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги; 

2) письменный мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги. 

2.3.4. Заявитель вправе получить результат предоставления 

муниципальной услуги: 

1) на бумажном носителе в управлении земельных отношений в случае 

обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги 

непосредственно в управление земельных отношений; 

2) на бумажном носителе в многофункциональном центре в случае 

обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через 

многофункциональный центр; 

3) на бумажном носителе посредством почтового отправления в случае, 

если такой способ получения результата муниципальной услуги указан в 

заявлении о предоставлении муниципальной услуги; 

4) в форме электронного документа, подписанного усиленной 

электронной цифровой подписью должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, в личном кабинете сервиса Федеральной 

государственной информационной системы «Единый портал государственных 

и муниципальных услуг (функций)» в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет») по адресу www.gosuslugi.ru (далее –

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)), в личном 

кабинете сервиса региональной государственной информационной системы 

«Региональный портал государственных и муниципальных услуг» в сети 



 

«Интернет» по адресу www.pgu.krasnodar (далее – Портал Краснодарского края) 

в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги 

посредством указанных сервисов; 

5) в виде сканированной копии документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги, посредством электронной почты на 

адрес, указанный в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, в 

случае, если такой способ получения результата муниципальной услуги указан 

в заявлении о предоставлении муниципальной услуги. 

Для получения результата предоставления муниципальной услуги                         

на бумажном носителе заявитель (представитель заявителя) имеет право 

обратиться непосредственно в управление земельных отношений. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

 

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать: 

1) 20 календарных дней с даты подачи заявителем заявления                                      

о предварительном согласовании предоставления земельного участка и 

прилагаемых к нему документов для варианта 1 предоставления муниципальной 

услуги (14 календарных дней в 2024 году в соответствии с постановлением 

Правительства Российской Федерации от 9 апреля 2022 года №629                         

«Об особенностях регулирования земельных отношений в Российской 

Федерации в 2022-2024 годах, а также о случаях установления льготной 

арендной платы по договорам аренды земельных участков, находящихся в 

федеральной собственности, и размере такой платы» (далее ‒ постановление 

Правительства Российской Федерации от 9 апреля 2022 года №629); 

2) 20 календарных дней с даты подачи заявителем заявления                                

о предварительном согласовании предоставления земельного участка и 

прилагаемых к нему документов для варианта 2 предоставления муниципальной 

услуги (14 календарных дней в 2024 году в соответствии с постановлением 

Правительства Российской Федерации от 9 апреля 2022 года №629); 

3) 60 календарных дней с даты подачи заявителем заявления                                 

о предварительном согласовании предоставления земельного участка и 

прилагаемых к нему документов для варианта 3 предоставления муниципальной 

услуги (54 календарных дня в 2024 году в соответствии с постановлением 

Правительства Российской Федерации от 9 апреля 2022 года №629); 

4) 40 календарных дней с даты подачи заявителем заявления                                

о предварительном согласовании предоставления земельного участка и 

прилагаемых к нему документов для варианта 4 предоставления муниципальной 

услуги; 

5) 5 рабочих дней со дня подачи заявителем заявления об исправлении 

опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданном в результате предоставления 

муниципальной услуги документе, для варианта 5 предоставления 

муниципальной услуги; 

6) 5 рабочих дней со дня подачи заявителем заявления о выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, 



 

для варианта 6 предоставления муниципальной услуги. 

2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги в отношении всех 

вариантов предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня 

регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги: 

1) в управлении земельных отношений, если заявление и документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем 

непосредственно в управление земельных отношений, посредством почтового 

отправления, электронной почты; 

2) на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) и Портале Краснодарского края в случае обращения заявителя за 

предоставлением муниципальной услуги посредством указанных сервисов; 

3) в многофункциональном центре в случае, если заявление и документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в 

многофункциональный центр. 

 

2.5. Правовые основания для предоставления 

муниципальной услуги 

 

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии с:  

1) Земельным кодексом Российской Федерации (источник официального 

опубликования «Собрание законодательства РФ» от 29 октября 2001 года №44, 

ст.4147, «Парламентская газета» №204-205 от 30 октября 2001 года, «Российская 

газета» №211-212 от 30 октября 2001 года); 

2) Федеральным законом от 25 октября 2001 года №137-ФЗ «О введении в 

действие Земельного кодекса Российской Федерации» (источник официального 

опубликования «Собрание законодательства РФ» от 29 октября 2001 года №44, 

ст.4148, «Парламентская газета» №204-205 от 30 октября 2001 года, «Российская 

газета» №211-212 от 30 октября 2001 года); 

3) Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (источник 

официального опубликования «Российская газета» №168 от 30 июля 2010 года);  

4) Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 

(источник официального опубликования «Российская газета» №202                        

от 8 октября 2003 года);  

5) Законом Краснодарского края от 5 ноября 2002 года №532-КЗ                

«Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае» 

(источник официального опубликования «Информационный бюллетень                               

ЗС Краснодарского края» от 18 ноября 2002 года №40(I), «Кубанские новости» 

№240 от 14 ноября 2002 года). 

2.5.2. Указанный в пункте 2.5.1 перечень нормативных правовых актов, 

регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их 

реквизитов и источников официального опубликования, а также информация о 



 

порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 

должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещен на 

официальном сайте администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик в сети «Интернет» (admgel.ru) (далее – официальный сайт в сети 

«Интернет»), на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) и Портале Краснодарского края. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги  

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, для каждого варианта предоставления муниципальной 

услуги приведен в соответствующем подразделе Регламента, содержащем 

описание варианта предоставления муниципальной услуги: 

1) для варианта 1 предоставления муниципальной услуги 

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги и которые заявитель должен представить 

самостоятельно, приведен в пункте 3.3.4 Регламента, исчерпывающий перечень 

документов, которые подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия и которые заявитель вправе представить по 

собственной инициативе, – в пункте 3.3.6 Регламента; 

2) для варианта 2 предоставления муниципальной услуги 

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги и которые заявитель должен представить 

самостоятельно, приведен в пункте 3.4.4 Регламента, исчерпывающий перечень 

документов, которые подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия и которые заявитель вправе представить по 

собственной инициативе, – в пункте 3.4.6 Регламента; 

3) для варианта 3 предоставления муниципальной услуги 

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги и которые заявитель должен представить 

самостоятельно, приведен в пункте 3.5.4 Регламента, исчерпывающий перечень 

документов, которые подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия и которые заявитель вправе представить по 

собственной инициативе, – в пункте 3.5.6 Регламента; 

4) для варианта 4 предоставления муниципальной услуги 

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги и которые заявитель должен представить 

самостоятельно, приведен в пункте 3.6.4 Регламента, исчерпывающий перечень 

документов, которые подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия и которые заявитель вправе представить по 

собственной инициативе, – в пункте 3.6.6 Регламента; 

5) для варианта 5 предоставления муниципальной услуги 

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 



 

муниципальной услуги и которые заявитель должен представить 

самостоятельно, приведен в пункте 3.7.4 Регламента, документы, которые 

подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия и которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, отсутствуют; 

6) для варианта 6 предоставления муниципальной услуги 

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги и которые заявитель должен представить 

самостоятельно, приведен в пункте 3.8.4 Регламента, документы, которые 

подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия и которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, отсутствуют. 
 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, для каждого 

варианта предоставления муниципальной услуги приведен в соответствующем 

подразделе Регламента, содержащем описание варианта предоставления 

муниципальной услуги: 

1) для варианта 1 предоставления муниципальной услуги – в пункте 

3.3.16 Регламента; 

2) для варианта 2 предоставления муниципальной услуги – в пункте 3.4.16 

Регламента; 

3) для варианта 3 предоставления муниципальной услуги – в пункте 3.5.16 

Регламента; 

4) для варианта 4 предоставления муниципальной услуги – в пункте 3.6.16 

Регламента; 

5) для варианта 5 предоставления муниципальной услуги – в пункте 3.7.15 

Регламента; 

6) для варианта 6 предоставления муниципальной услуги – в пункте 3.8.15 

Регламента. 
 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления  

предоставления муниципальной услуги 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.8.1. Приостановление предоставления муниципальной услуги для 

вариантов 1, 2, 3, 4 предоставления муниципальной услуги производится при 

наличии оснований, предусмотренных пунктами 3.3.33, 3.4.33, 3.5.33, 3.6.33 

Регламента. 

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 

для вариантов 5, 6 предоставления муниципальной законодательством 

Российской Федерации не предусмотрены. 



 

2.8.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги для каждого варианта предоставления муниципальной 

услуги приведен в соответствующем подразделе Регламента, содержащем 

описание варианта предоставления муниципальной услуги: 

1) для варианта 1 предоставления муниципальной услуги – в пункте 3.3.39 

Регламента; 

2) для варианта 2 предоставления муниципальной услуги – в пункте 3.4.39 

Регламента; 

3) для варианта 3 предоставления муниципальной услуги – в пункте 3.5.39 

Регламента; 

4) для варианта 4 предоставления муниципальной услуги – в пункте 3.6.39 

Регламента; 

5) для варианта 5 предоставления муниципальной услуги – в пункте 3.7.27 

Регламента; 

6) для варианта 6 предоставления муниципальной услуги – в пункте 3.8.27 

Регламента. 

 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении  

муниципальной услуги, и способы ее взимания 

 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания 

государственной пошлины или иной платы. Предоставление муниципальной 

услуги осуществляется бесплатно. 

 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче  

заявителем запроса о предоставлении муниципальной 

услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги 

 

Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и документов, предусмотренных Регламентом, а также 

при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен 

превышать 15 минут. 

 

2.11. Срок регистрации запроса заявителя  

о предоставлении муниципальной услуги  

 

2.11.1. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги             

и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления в управление 

земельных отношений.  

2.11.2. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги           

и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, представленных заявителем лично либо его 

представителем, не может превышать 15 минут с момента поступления такого 



 

заявления и документов.  

2.11.3. Заявление, представленное заявителем либо его представителем 

через многофункциональный центр, направленное посредством почтового 

отправления либо электронной почты, регистрируется в установленном 

порядке управлением земельных отношений в день поступления от 

многофункционального центра, из отделения почтовой связи либо на 

электронную почту органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

2.11.4. В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и прилагаемых к нему документов посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского 

края прием и регистрация запроса осуществляются управлением земельных 

отношений в день их поступления. 

2.11.5. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с 

документами, предусмотренными Регламентом, поступившими посредством 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала 

Краснодарского края в электронном виде, а также посредством электронной 

почты в нерабочее время, в выходной (нерабочий или праздничный) день, 

осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем получения. 

 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются  

муниципальные услуги 

 

Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, в том числе зал ожидания, места для 

заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, 

информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и 

(или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной 

услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов 

указанных объектов, установленные Федеральным законом от 30 декабря                   

2009 года №384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий                            

и сооружений», частью 9 статьи 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 года 

№181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», 

постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года 

№1376 «Об утверждении Правил организации деятельности 

многофункциональных центров предоставления государственных                                 

и муниципальных услуг», размещены на официальном сайте в сети «Интернет», 

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Портале 

Краснодарского края. 

 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги, в 

том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, возможности подачи заявления на 

получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, 



 

своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствие 

нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении 

муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги, удобстве информирования заявителя о ходе 

предоставления муниципальной услуги, а также получения результата 

предоставления услуги, размещен на официальном сайте в сети «Интернет», 

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Портале 

Краснодарского края. 

 

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги,  

в том числе учитывающие особенности предоставления  

муниципальных услуг в многофункциональных  

центрах и особенности предоставления 

муниципальных услуг в электронной форме  

 

2.14.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными,         

не предусмотрены для всех вариантов предоставления муниципальной услуги. 

2.14.2. Заявителю обеспечивается возможность получения информации 

по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе 

предоставления муниципальной услуги: 

1) в управлении земельных отношений администрации: 

- в устной форме при личном обращении; 

- с использованием телефонной связи; 

- в форме электронного документа посредством направления на адрес 

электронной почты; 

- в письменной форме; 

2) в многофункциональном центре: 

- при личном обращении; 

- посредством интернет-сайта http://e-mfc.ru; 

3) посредством размещения информации на официальном сайте в сети 

«Интернет»; 

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) или Портале Краснодарского края. 

Для получения доступа к возможностям Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) и Портала Краснодарского 

края необходимо выбрать субъект Российской Федерации и после открытия 

списка территориальных федеральных органов исполнительной власти в этом 

субъекте Российской Федерации, органов исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации и органов местного самоуправления выбрать 

администрацию муниципального образования город-курорт Геленджик с 

перечнем оказываемых муниципальных услуг и информацией по каждой 

услуге. 

В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная 

информация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов, 

необходимых для получения услуги, информация о сроках ее исполнения, а 



 

также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения 

за услугой. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 

услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в 

том числе без использования программного обеспечения, установка которого 

на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или 

иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя 

или предоставление им персональных данных; 

5) посредством размещения информационных стендов, информационных 

киосков (инфоматов) в многофункциональном центре и управлении земельных 

отношений. 

2.14.3. Возможность получения с использованием Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского 

края сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной 

услуги обеспечивается для всех вариантов предоставления муниципальной 

услуги. 

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении 

муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде 

уведомления в личном кабинете заявителя на Едином портале государственных 

и муниципальных услуг (функций) и Портале Краснодарского края. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявителю направляется: 

1) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной 

услуги; 

3) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги 

либо мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

4) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги; 

5) уведомление о возможности получить результат предоставления 

муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 

муниципальной услуги; 

6) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 

2.14.4. Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов 

посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций) или Портала Краснодарского края осуществляется в следующем 

порядке: 

1) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги                                    

в электронном виде заявителем осуществляется через личный кабинет на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и                         



 

Портале Краснодарского края; 

2) для оформления документов посредством информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» заявителю необходимо пройти 

процедуру авторизации на Едином портале государственных и муниципальных 

услуг (функций) или на Портале Краснодарского края; 

3) для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер 

индивидуального лицевого счета застрахованного лица, выданный Фондом 

пенсионного и социального страхования Российской Федерации (СНИЛС), и 

пароль, полученный после регистрации на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций) или на Портале Краснодарского края; 

4) заявитель, выбрав муниципальную услугу, готовит пакет документов 

(копии в электронном виде), необходимых для ее предоставления, и направляет 

их вместе с заявлением через личный кабинет заявителя на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) или на Портале 

Краснодарского края; 

5) заявление вместе с электронными копиями документов попадает                   

в информационную систему управления земельных отношений, 

непосредственно осуществляющего предоставление выбранной заявителем 

услуги, которая обеспечивает прием запросов, обращений, заявлений и иных 

документов (сведений), поступивших с Единого портала государственных                     

и муниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского края и (или) через 

систему межведомственного электронного взаимодействия. 

2.14.5. Порядок и способы направления в администрацию заявления                

с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 

пользования, в том числе информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», включая Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций) и Портал Краснодарского края, или иных технических средств связи, 

требования к формату указанного заявления и прилагаемых к нему документов 

также определены приказом Министерства экономического развития 

Российской Федерации от 14 января 2015 года №7. 

2.14.6. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной 

услуги через многофункциональный центр, многофункциональным центром 

выполняются следующие административные процедуры: 

1) информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной 

услуги многофункциональным центром, о ходе выполнения заявления о 

предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителя 

о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 

центре; 

2) прием заявления о предоставлении муниципальной услуги, документов 

и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

3) передача органу, предоставляющему муниципальную услугу, 

заявления о предоставлении муниципальной услуги, документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

4) прием результата предоставления муниципальной услуги от органа, 



 

предоставляющего муниципальную услугу;  

5) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в 

том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих 

содержание электронных документов, направленных в многофункциональный 

центр по результатам предоставления муниципальной услуги органом, 

предоставляющим муниципальную услугу; 

6) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной 

квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при 

обращении за получением муниципальной услуги. 

2.14.7. Заявитель имеет право получить муниципальную услугу путем 

направления комплексного запроса о предоставлении нескольких 

государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональный центр 

в порядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона №210-ФЗ.  

2.14.8. От заявителя запрещено требовать: 

1) представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникшие в 

связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые находятся в 

распоряжении управления земельных отношений, иных отраслевых 

(функциональных) и территориальных органов администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик, государственных органов и (или) 

подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского 

края, муниципальными нормативными правовыми актами муниципального 

образования город-курорт Геленджик, за исключением документов, 

включенных в перечень, предусмотренный частью 6 статьи 7 Федерального 

закона №210-ФЗ. Заявитель вправе представить указанные документы и 

информацию в управление земельных отношений по собственной инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, 

предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 

перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона №210-ФЗ; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ: 

– изменения требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 

заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
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– наличия ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 

ранее комплект документов; 

– истечения срока действия документов или изменения информации 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги; 

– выявления документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, в том числе управления 

земельных отношений, муниципального служащего, при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном 

виде за подписью уполномоченного должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, управления земельных отношений, 

руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 

неудобства; 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 

7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, за исключением случаев, 

если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является 

необходимым условием  предоставления  государственной или  муниципальной 

услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

2.14.9. Результат предоставления муниципальной услуги по экстерри-

ториальному принципу в виде электронных документов и (или) электронных 

образов документов заверяется уполномоченным должностным лицом органа, 

предоставляющего муниципальную услугу. 

Для получения результата предоставления муниципальной услуги на 

бумажном носителе заявитель (представитель заявителя) имеет право 

обратиться непосредственно в управление земельных отношений. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур  

 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 

 

3.1.1. Варианты предоставления муниципальной услуги: 

1) предварительное согласование предоставления земельного участка в 

собственность, собственность бесплатно, аренду, безвозмездное пользования 

лицам, обладающим правом на предоставление земельного участка без 

проведения торгов в силу пункта 2 статьи 39.3, статьи 39.5, пункта 2 статьи 39.6 



 

или пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации 

соответственно (вариант 1 предоставления муниципальной услуги); 

2) предварительное согласование предоставления земельного участка в 

собственность бесплатно гражданам для размещения гаражей, являющихся 

объектами капитального строительства и возведенных до дня введения в 

действие Градостроительного кодекса Российской Федерации (вариант 2 

предоставления муниципальной услуги); 

3) предварительное согласование предоставления земельного участка в 

аренду гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения 

личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, ведения 

гражданами садоводства для собственных нужд в случаях, предусмотренных 

статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации (вариант 3 

предоставления муниципальной услуги); 

4) предварительное согласование предоставления гражданам в 

собственность бесплатно земельного участка, на котором расположен 

возведенный до 14 мая 1998 года жилой дом, используемый гражданином для 

постоянного проживания, расположенный в границах населенного пункта и 

право собственности на который у гражданина и иных лиц отсутствует, в 

порядке, установленном статьей 3.8 Федерального закона №137-ФЗ (вариант 4 

предоставления муниципальной услуги); 

5) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах (вариант 5 предоставления 

муниципальной услуги); 

6) выдача дубликата документа, полученного по результатам 

предоставления муниципальной услуги (вариант 6 предоставления 

муниципальной услуги). 

3.1.2. Возможность оставления запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги без рассмотрения не предусмотрена. 

 

3.2. Описание административной процедуры 

 профилирования заявителя 

 

3.2.1. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется 

путем профилирования заявителя. Способы и порядок определения и 

предъявления необходимого заявителю варианта предоставления муниципальной 

услуги: 

1) посредством опроса в органе, предоставляющем муниципальную услугу 

(для всех вариантов предоставления муниципальной услуги); 

2) посредством опроса в многофункциональном центре (для всех 

вариантов предоставления муниципальной услуги); 

3) посредством ответов на вопросы экспертной системы Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского 

края (для всех вариантов предоставления муниципальной услуги). 

3.2.2. На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования 

определяется вариант предоставления муниципальной услуги. 



 

Перечень общих признаков, по которым объединяются категории 

заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых 

соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги, 

приведены в приложении 1 к Регламенту. 

3.2.3. Получение услуги носит заявительный характер и в упреждающем 

(проактивном) режиме услуга не предоставляется. 

 

3.3. Описание варианта 1 предоставления  

муниципальной услуги 

 

3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в 

соответствии с вариантом составляет 20 календарных дней (14 календарных 

дней в 2024 году в соответствии с постановлением Правительства Российской 

Федерации от 9 апреля 2022 года №629). 

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии 

с вариантом является: 

1) постановление о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка; 

2) решение об отказе в предварительном согласовании предоставления 

земельного участка. 

3.3.3. В процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги выполняются следующие 

административные процедуры: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие; 

3) приостановление предоставления муниципальной услуги; 

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

5) предоставление результата муниципальной услуги. 

3.3.4. Основанием для начала административной процедуры «Прием 

запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги» является обращение заявителя с заявлением о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка, отвечающим 

требованиям пункта 3.3.5 Регламента, и следующими документами: 

1) копией документа, удостоверяющего личность заявителя или 

представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель 

заявителя; 

2) документами, подтверждающими право заявителя на приобретение 

земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, 

утвержденным приказом Росреестра от 2 сентября 2020 года №П/0321                     

«Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя               

на приобретение земельного участка без проведения торгов» (далее - приказ 

Росреестра №П/0321), за исключением документов, которые должны быть 

представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного 



 

информационного взаимодействия; 

3) схемой расположения земельного участка в случае, если 

испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект 

межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой 

земельный участок; 

4) документами, подтверждающими полномочия представителя 

заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка обращается представитель заявителя; 

5) заверенным переводом на русский язык документов о государственной 

регистрации юридического лица в соответствии с законодательством 

иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное 

юридическое лицо; 

6) подготовленным садоводческим или огородническим некоммерческим 

товариществом реестром членов такого товарищества в случае, если подано 

заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому 

товариществу. 

3.3.5. В заявлении, указанном в пункте 3.3.4 Регламента, в обязательном 

порядке указываются: 

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, 

реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина); 

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), 

а также государственный регистрационный номер записи о государственной 

регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических 

лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, 

если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

3) кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном 

согласовании предоставления которого подано, в случае, если границы такого 

земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом 

от 13 июля 2015 года №218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» 

(далее – Федеральный закон «О государственной регистрации недвижимости»); 

4) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, 

если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено 

указанным проектом; 

5) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера 

земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания 

территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной 

документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого 

земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках 

внесены в Единый государственный реестр недвижимости; 

6) основание предоставления земельного участка без проведения торгов 

из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 

статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской 

Федерации оснований; 

7) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный 



 

участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких 

видах прав; 

8) цель использования земельного участка; 

9) реквизиты решения об изъятии земельного участка для 

государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок 

предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных 

или муниципальных нужд; 

10) реквизиты решения об утверждении документа территориального 

планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный 

участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных 

указанными документом и (или) проектом; 

11) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с 

заявителем. 

3.3.6. Документами, необходимыми в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 

подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия и которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе являются:  

1) выписка (выписки) из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке, об 

объектах недвижимого имущества, расположенных на испрашиваемом 

земельном участке (при наличии); 

2) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем; 

3) выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся 

заявителем; 

4) иные документы, подтверждающие право заявителя на приобретение 

земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, 

утвержденным приказом Росреестра №П/0321, как документы, запрашиваемые 

уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного 

взаимодействия. 

3.3.7. При представлении копий документов, указанных в пунктах 3.3.4     

и 3.3.6 Регламента, заявителем должны быть представлены их оригиналы, 

которые после сверки ему возвращаются. 

Если копии документов представляются без предъявления подлинников, 

то они должны быть нотариально заверены. 

Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и 

документов, являющихся необходимыми для предоставления муниципальной 

услуги, возлагается на заявителя. 

3.3.8. В случае представления заявителем документов личного хранения 

их бесплатное копирование осуществляется работником 

многофункционального центра, после чего оригиналы возвращаются 

заявителю. Копии иных документов представляются заявителем 

самостоятельно. 

3.3.9. Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных 

документов при наличии намерения их сдать. 

3.3.10. Для получения муниципальной услуги заявителю (представителю 



 

заявителя) предоставляется возможность представить заявление                                      

о предоставлении муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них 

сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, одним из 

следующих способов по выбору заявителя: 

1) на бумажном носителе в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, - администрацию муниципального образования город-курорт Геленджик 

в лице функционального органа – управления земельных отношений; 

2) на бумажном носителе через многофункциональный центр в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу, - администрацию муниципального 

образования город-курорт Геленджик в лице функционального органа – 

управления земельных отношений; 

3) в электронной форме посредством использования информационно-

телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала 

Краснодарского края, с применением электронной подписи; 

4) посредством направления электронного документа на официальную 

электронную почту администрации gelendzhik@mo.krasnodar.ru; 

5) на бумажном носителе посредством почтового отправления на адрес: 

353460, Краснодарский край, г.Геленджик, ул.Революционная, 1. 

3.3.11. Управлением земельных отношений, многофункциональным 

центром обеспечивается возможность приема заявления и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по 

выбору заявителя (представителя заявителя) независимо от его места 

жительства или места пребывания.  
Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу осуществляется на основании соглашения о взаимодействии. 
3.3.12. Заявление и документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, в 

том числе с использованием Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) или Портала Краснодарского края, 

подписываются в соответствии с требованиями статей 21.1, 21.2 Федерального              

закона №210-ФЗ и Федерального закона от 6 апреля 2011 года №63-ФЗ                  

«Об электронной подписи». 

3.3.13. В целях предоставления муниципальной услуги установление 

личности заявителя (представителя заявителя) может осуществляться в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и 

аутентификации в управлении земельных отношений, многофункциональных 

центрах с использованием федеральной государственной информационной 

системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных 

и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - единая система 

идентификации и аутентификации) и государственной информационной 

consultantplus://offline/ref=1A5642856236C740842BDBE341AE8CA0915F442EEE38AAD79A74BDEACBAD632C5CC603713C94BD94132D112DFA11A38AEAFB5D69v0H
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системы «Единая система идентификации и аутентификации физических лиц с 

использованием биометрических персональных данных» (далее - единая 

биометрическая система) в соответствии со статьей 9 Федерального закона      

от 29 декабря 2022 года №572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) 

аутентификации физических лиц с использованием биометрических 

персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные 

акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных 

положений законодательных актов Российской Федерации» (далее – 

Федеральный закон №572-ФЗ). 

Использование вышеуказанных технологий проводится при наличии 

технической возможности. 

3.3.14. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

при наличии технической возможности идентификация и аутентификация могут 

осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 

идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 

физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 

биометрической системы. 

3.3.15. Специалист управления земельных отношений, осуществляющий  

прием документов: 

1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя) в 

соответствии с пунктом 3.3.13 Регламента, проверяет полномочия 

представителя действовать от имени заявителя; 

2) проверяет наличие документов (их копий), необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, получение которых в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия не представляется 

возможным; 

3) проверяет соответствие представленных документов установленным 

требованиям, удостоверяясь, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально 

удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или 

определенных законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества (последнее – при наличии) физических лиц, 

адреса их мест жительства написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не 

оговоренных в них, исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют повреждений и исправлений, не позволяющих 

однозначно истолковать их содержание, подписи, печати (при наличии); 

- срок действия документов не истек; 



 

- документы содержат информацию, необходимую для предоставления 

муниципальной услуги, указанной в заявлении; 

- документы представлены в полном объеме; 

4) сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий 

документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если 

представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии 

документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с 

указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна» на каждой 

странице, возвращает подлинники заявителю (представителю заявителя); 

5) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.3.16 Регламента: принимает и регистрирует 

заявление путем проставления регистрационного штампа на заявлении и 

внесения сведений в электронную базу управления земельных отношений, 

оформляет расписку о приеме документов, представленных заявителем, по 

форме согласно приложению 7 к Регламенту. Первый экземпляр расписки 

передается заявителю (представителю заявителя), второй – помещается в пакет 

принятых документов для предоставления муниципальной услуги. В расписке 

обязательно указываются: 

- дата регистрации заявления; 

- Ф.И.О. заявителя (представителя заявителя); 

- перечень прилагаемых документов с указанием их наименования, 

реквизитов; 

- количество экземпляров каждого из представленных документов 

(подлинных экземпляров и их копий); 

- фамилия, инициалы и подпись специалиста управления земельных 

отношений, принявшего документы; 

- иные данные; 

6) при наличии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.3.16 Регламента, уведомляет об этом заявителя 

(представителя заявителя), предлагает принять меры по их устранению, 

оформляет и выдает решение об отказе в приеме документов, представленных 

заявителем, по форме согласно приложению 8 к Регламенту, подписанное 

уполномоченным должностным лицом органа, предоставляющего 

муниципальную услугу; 

7) в обязательном порядке информирует заявителя (представителя 

заявителя): 

- о сроке предоставления муниципальной услуги; 

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае 

наличия оснований, предусмотренных пунктом 3.3.39 Регламента. 

3.3.16. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, являются: 

1) обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги 

лица, не относящегося к категории заявителей; 

2) представление заявления, не соответствующего по содержанию пункту 

3.3.5 Регламента; 



 

3) представление заявителем документов, имеющих повреждения                          

и исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание; не 

содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии); 

4) несоблюдение установленных условий признания действительности 

усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя (представителя 

заявителя) согласно пункту 9 Правил использования усиленной 

квалифицированной электронной подписи при обращении за получением 

государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года №852                         

«Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной 

электронной подписи при обращении за получением государственных                      

и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки                       

и утверждения административных регламентов предоставления 

государственных услуг» (далее ‒ постановление Правительства Российской 

Федерации от 25 августа 2012 года №852). 

3.3.17. Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если 

заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 

муниципальной услуги, опубликованной на Портале Краснодарского края. 

3.3.18. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после 

устранения причины, послужившей основанием для отказа. 

3.3.19. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги             

и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления. 

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, представленных заявителем лично либо его 

представителем, не может превышать 15 минут с момента поступления такого 

заявления и документов. 

3.3.20. В случае личного обращения заявителя (представителя заявителя) 

в многофункциональный центр работник многофункционального центра при 

приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги: 

1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя) на 

основании паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, 

удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), в соответствии 

с законодательством Российской Федерации. 

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, 

нормативно установленным требованиям или его отсутствия, работник 

многофункционального центра информирует заявителя (представителя 

заявителя) о необходимости предъявления документа, удостоверяющего 

личность, для предоставления муниципальной услуги и предлагает обратиться 

в многофункциональный центр после приведения в соответствие с нормативно 

установленными требованиями документа, удостоверяющего личность; 



 

2) проверяет на соответствие копии представляемых документов              

(за исключением нотариально заверенных) их оригиналам (на предмет наличия 

подчисток (основными признаками подчисток являются: взъерошенность 

волокон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги, уменьшение толщины 

бумаги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки) или допечаток 

(основными признаками приписок являются несовпадение горизонтальности 

расположения печатных знаков в строке, различия размера и рисунка 

одноименных печатных знаков, различия интенсивности использованного 

красителя)). Заверяет копии документов своей подписью с указанием фамилии 

и инициалов и ставит штамп «копия верна» на каждой странице, возвращает 

подлинники заявителю (представителю заявителя); 

3) осуществляет копирование (сканирование) документов личного 

хранения и представленных заявителем (представителем заявителя), в случае 

если заявитель (представитель заявителя) самостоятельно не представил копии 

документов личного хранения, а в соответствии с Регламентом для ее 

предоставления необходима копия документа личного хранения (за 

исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для 

предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально 

удостоверенной копии документа личного хранения). Заверяет копии 

документов своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп 

«копия верна» на каждой странице, возвращает подлинники заявителю 

(представителю заявителя); 

4) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.3.16 Регламента, регистрирует в автоматизированной 

информационной системе многофункционального центра заявление и 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

формирует пакет документов, оформляет расписку о приеме документов                   

в 2 экземплярах, первый экземпляр расписки передает заявителю 

(представителю заявителя), второй – помещает в пакет принятых документов; 

5) при выявлении оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.3.16 Регламента, уведомляет об этом заявителя 

(представителя заявителя), предлагает принять меры по их устранению, по 

желанию заявителя (представителя заявителя) выдает решение об отказе в 

приеме документов, представленных заявителем, в письменном виде по форме 

согласно приложению 8 к Регламенту; 

6) в течение 1 календарного дня со дня поступления заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

передает пакет принятых документов на бумажных носителях в управление 

земельных отношений на основании реестра, который составляется в двух 

экземплярах, содержит дату и время передачи. 

3.3.21. В целях подачи заявления о предоставлении муниципальной 

услуги в электронном виде посредством Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского края заявителям 

требуется пройти авторизацию с использованием учетной записи в единой 

системе идентификации и аутентификации на Едином портале государственных 



 

и муниципальных услуг (функций), Портале Краснодарского края. 

3.3.22. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством 

заполнения электронной формы запроса на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портале Краснодарского края без 

необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), 

Портале Краснодарского края размещаются образцы заполнения электронной 

формы запроса. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется 

автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной 

формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 

формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и 

порядке ее устранения посредством информационного сообщения 

непосредственно в электронной форме запроса. 

3.3.23. При формировании запроса заявителю обеспечивается: 

1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

указанных в пунктах 3.3.4, 3.3.6 Регламента, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 

формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление 

совместного запроса несколькими заявителями; 

3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

запроса; 

4) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в 

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 

ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 

запроса; 

5) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода 

сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в Единой 

системе идентификации и аутентификации, и сведений, опубликованных на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Портале 

Краснодарского края, в части, касающейся сведений, отсутствующих в Единой 

системе идентификации и аутентификации; 

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы запроса без потери ранее введенной информации; 

7) возможность доступа заявителя на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портале Краснодарского края к ранее 

поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично 

сформированным запросам - в течение не менее 3 месяцев. 

3.3.24. Сформированный и подписанный запрос и иные документы, 

указанные в пунктах 3.3.4, 3.3.6 Регламента, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, направляются в управление земельных отношений 

посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций), Портала Краснодарского края. 

3.3.25. В случае поступления заявления и документов на почтовый адрес 



 

либо посредством электронной почты специалист управления земельных 

отношений: 

1) проверяет наличие документов (их копий), необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, получение которых в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия не представляется 

возможным, а также проверяет соответствие представленных документов 

установленным требованиям; 

2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.3.16 Регламента, регистрирует заявление путем 

проставления регистрационного штампа на заявлении и внесения сведений в 

электронную базу управления земельных отношений; 

3) при наличии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.3.16 Регламента, оформляет решение об отказе в 

приеме документов, представленных заявителем, по форме согласно 

приложению 8 к Регламенту, передает на подписание уполномоченному 

должностному лицу органа, предоставляющего муниципальную услугу, после 

подписания направляет его заявителю способом, определенным в соответствии 

с пунктом 3.3.46 Регламента, не позднее рабочего дня, следующего за днем 

получения заявления. 

3.3.26. Результатом административной процедуры «Прием запроса и 

документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги» является регистрация заявления о предоставлении 

муниципальной услуги в электронной базе управления земельных отношений, 

либо отказ в приеме документов при выявлении оснований для отказа в приеме 

документов. 

3.3.27. В течение 10 дней со дня поступления заявления о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка орган, 

предоставляющий муниципальную услугу, возвращает заявление заявителю, 

если оно не соответствует требованиям пункта 3.3.5 Регламента, подано в иной 

уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, 

предусмотренные пунктом 3.3.4 Регламента.  

Специалист управления земельных отношений в указанный срок 

подготавливает уведомление о возврате заявления о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка с указанием причин возврата, 

обеспечивает его подписание уполномоченным должностным лицом органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, регистрацию в управлении делами 

администрации, и направляет уведомление с приложением заявления заявителю 

способом, установленным в соответствии с пунктом 3.3.46 Регламента. 

3.3.28. Основанием для начала административной процедуры 

«Межведомственное информационное взаимодействие» является 

непредставление заявителем (представителем заявителя) документов, 

указанных в пункте 3.3.6 Регламента. Специалист управления земельных 

отношений, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в 

течение 1 рабочего дня с момента получения заявления в целях проверки 

достоверности представленных заявителем сведений, установления 



 

соответствия заявителя условиям предоставления муниципальной услуги и 

выявления наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, осуществляет формирование и направление запросов о представлении 

документов, указанных в пункте 3.3.6 Регламента, в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия в следующие органы и организации: 

1) Геленджикский отдел Управления Федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому 

краю; 

2) Федеральную налоговую службу Российской Федерации; 

3) управление архитектуры и градостроительства администрации. 

3.3.29. Межведомственные запросы оформляются в соответствии                                   

с требованиями, установленными Федеральным законом №210-ФЗ. 

Межведомственные запросы осуществляются в электронной форме                                  

с использованием единой системы межведомственного электронного 

взаимодействия либо по иным электронным каналам, в бумажном виде по 

факсу либо посредством курьера. 

3.3.30. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный 

запрос составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления 

межведомственного запроса в орган или организацию, представляющие 

документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на 

межведомственный запрос не установлены федеральными законами, 

правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в 

соответствии с федеральными законами и нормативными правовыми актами 

Краснодарского края. 

3.3.31. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

«Межведомственное информационное взаимодействие» составляет 6 календарных 

дней со дня регистрации заявления в управлении земельных отношений. 

3.3.32. Результатом административной процедуры является получение в 

рамках межведомственного электронного взаимодействия документов (их 

копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления 

муниципальной услуги заявителю, либо получение информации, 

свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций), 

указанных в пункте 3.3.28 Регламента, документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.3.33. Основанием для начала административной процедуры 

«Приостановление предоставления муниципальной услуги» является случай, 

при котором на дату поступления в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению 

схемой расположения земельного участка, на рассмотрении такого органа 

находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного 

участка и местоположение земельных участков, образование которых 

предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает. 

3.3.34. В случае наличия основания, предусмотренного пунктом 3.3.33 

Регламента, орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает 



 

решение о приостановлении срока рассмотрения заявления о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка в форме письма. 

Специалист управления земельных отношений, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги, в течение 10 календарных дней со дня 

поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги, 

подготавливает решение о приостановлении срока рассмотрения заявления о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка, передает 

его в порядке делопроизводства на подписание уполномоченному должностному 

лицу органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

После подписания уполномоченным должностным лицом органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется регистрация решения 

о приостановлении срока рассмотрения заявления о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка в управлении делами 

администрации, после чего указанное решение направляется в управление 

земельных отношений для выдачи (направления) заявителю. 

3.3.35. Рассмотрение заявления возобновляется в день принятия решения 

об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения 

земельного участка или в день принятия решения об отказе в утверждении 

указанной схемы. 

3.3.36. Максимальный срок выполнения административной процедуры  

«Приостановление предоставления муниципальной услуги» составляет                          

10 календарных дней со дня регистрации заявления в управлении земельных 

отношений. 

3.3.37. Результатом административной процедуры является принятие 

решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги. 

3.3.38. Основанием для начала административной процедуры «Принятие 

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги» является поступление в управление земельных отношений всех 

необходимых для предоставления муниципальной услуги сведений и (или) 

документов. Специалист управления земельных отношений, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги, проводит анализ представленного 

заявления и документов на предмет наличия оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 3.3.39 Регламента. 

3.3.39. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

являются: 

1) неполный состав сведений в заявлении и представленных документах; 

2) отсутствие одного или нескольких документов, указанных в пункте 

3.3.4 Регламента; 

3) наличие недостоверных данных в представленных документах; 

4) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может 

быть утверждена по следующим основаниям: 

- несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, 

формату или требованиям к ее подготовке, утвержденным приказом Росреестра 

от 19 апреля 2022 года №П/0148; 



 

- полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, 

образование которого предусмотрено схемой его расположения, с 

местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее 

принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, 

срок действия которого не истек; 

- разработка схемы расположения земельного участка с нарушением 

требований к образуемым земельным участкам: 

предельные (максимальные и минимальные) размеры земельных участков, 

в отношении которых в соответствии с законодательством о градостроительной 

деятельности устанавливаются градостроительные регламенты, определяются 

такими градостроительными регламентами; 

предельные (максимальные и минимальные) размеры земельных участков, 

на которые действие градостроительных регламентов не распространяется или в 

отношении которых градостроительные регламенты не устанавливаются, 

определяются в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, 

другими федеральными законами; 

границы земельных участков не должны пересекать границы 

муниципальных образований и (или) границы населенных пунктов; 

не допускается образование земельных участков, если их образование 

приводит к невозможности разрешенного использования расположенных на 

таких земельных участках объектов недвижимости; 

не допускается раздел, перераспределение или выдел земельных участков, 

если сохраняемые в отношении образуемых земельных участков обременения 

(ограничения) не позволяют использовать указанные земельные участки в 

соответствии с разрешенным использованием; 

образование земельных участков не должно приводить к вклиниванию, 

вкрапливанию, изломанности границ, чересполосице, невозможности 

размещения объектов недвижимости и другим препятствующим рациональному 

использованию и охране земель недостаткам, а также нарушать требования, 

установленные настоящим Кодексом, другими федеральными законами; 

не допускается образование земельного участка, границы которого 

пересекают границы территориальных зон, лесничеств, за исключением 

земельного участка, образуемого для осуществления пользования недрами, 

строительства, реконструкции, эксплуатации линейных объектов, их 

неотъемлемых технологических частей, гидротехнических сооружений, а также 

строительства водохранилищ, иных искусственных водных объектов; 

- несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному 

проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению 

об особо охраняемой природной территории; 

- расположение земельного участка, образование которого предусмотрено 

схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой 

утвержден проект межевания территории, за исключением случаев, 

установленных федеральными законами; 

- разработка схемы расположения земельного участка, образование 

которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом 



 

межевания территории; 

5) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть 

предоставлен заявителю по следующим основаниям: 

- с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, 

которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на 

приобретение земельного участка без проведения торгов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, 

безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, 

за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о 

предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 

статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного 

садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за 

исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества 

(если такой земельный участок является садовым или огородным) либо 

собственников земельных участков, расположенных в границах территории 

ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд 

(если земельный участок является земельным участком общего назначения); 

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за 

исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в 

том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение 

которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или 

объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса 

Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, 

этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано 

заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных 

на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято 

решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной 

постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями 

и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, 

предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации; 

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства, находящиеся в государственной или муниципальной 

собственности, за исключением случаев, если на земельном участке 

расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не 

завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, 

публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 
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39.36 настоящего Кодекса, либо с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, 

этого объекта незавершенного строительства; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его 

предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о 

предоставлении земельного участка; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является зарезервированным для государственных или муниципальных 

нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении 

земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с 

заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное 

пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании 

земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка 

для целей резервирования; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим 

лицом заключен договор о комплексном развитии территории либо принято 

решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного 

решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, 

за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта 

незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или 

правообладатель такого земельного участка; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим 

лицом заключен договор о комплексном развитии территории либо принято 

решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного 

решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, 

или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого 

с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за 

исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для 

размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения 

или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого 

земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство 

указанных объектов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен 

договор о комплексном развитии территории, либо расположен в границах 

территории, в отношении которой принято решение о ее комплексном развитии 

в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения 

договора о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной 

документацией по планировке территории предназначен для размещения 

объектов федерального значения, объектов регионального значения или 

объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о 



 

предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым 

заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий 

обязательство данного лица по строительству указанных объектов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого 

размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса 

Российской Федерации; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 

39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении 

аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его 

аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с 

подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации 

и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого 

аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного 

кодекса Российской Федерации; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 

пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о 

предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного 

строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами 

садоводства для собственных нужд; 

- испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах 

зоны с особыми условиями использования территории, установленные 

ограничения использования земельных участков в которой не допускают 

использования земельного участка в соответствии с целями использования 

такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении 

земельного участка; 

- испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в 

установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень 

земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и 

временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление 

о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 

статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

- площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении 

земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому 

товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 

39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок в соответствии с утвержденными документами территориального 

планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен 

для размещения объектов федерального значения, объектов регионального 

значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих 

объектов; 



 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с 

государственной программой Российской Федерации, государственной 

программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих 

здания, сооружения; 

- предоставление земельного участка на заявленном виде прав не 

допускается; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его 

предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом 

решении лицо; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в 

заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует 

целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением 

земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в 

связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком 

земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

6) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в 

соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации 

недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по следующим 

основаниям: 

- с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, 

которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на 

приобретение земельного участка без проведения торгов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, 

безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, 

за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о 

предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 

статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного 

садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за 

исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества 

(если такой земельный участок является садовым или огородным) либо 

собственников земельных участков, расположенных в границах территории 

ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд 

(если земельный участок является земельным участком общего назначения); 

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за 



 

исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в 

том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение 

которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или 

объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса 

Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка 

обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого 

объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление 

о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем 

здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о 

сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или 

ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, 

установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, 

предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации; 

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства, находящиеся в государственной или муниципальной 

собственности, за исключением случаев, если на земельном участке 

расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не 

завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, 

публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 

39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, 

сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его 

предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о 

предоставлении земельного участка; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является зарезервированным для государственных или муниципальных 

нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении 

земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с 

заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное 

пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании 

земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка 

для целей резервирования; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим 

лицом заключен договор о комплексном развитии территории либо принято 

решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного 

решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, 

за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта 

незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или 

правообладатель такого земельного участка; 



 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим 

лицом заключен договор о комплексном развитии территории либо принято 

решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного 

решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, 

или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого 

с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за 

исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для 

размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения 

или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого 

земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство 

указанных объектов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен 

договор о комплексном развитии территории, либо расположен в границах 

территории, в отношении которой принято решение о ее комплексном развитии 

в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения 

договора о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной 

документацией по планировке территории предназначен для размещения 

объектов федерального значения, объектов регионального значения или 

объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о 

предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым 

заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий 

обязательство данного лица по строительству указанных объектов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого 

размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса 

Российской Федерации; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 

39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении 

аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его 

аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с 

подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации 

и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого 

аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного 

кодекса Российской Федерации; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 

пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о 

предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного 

строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами 

садоводства для собственных нужд; 

- разрешенное использование земельного участка не соответствует целям 

использования такого земельного участка, указанным в заявлении о 



 

предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения 

линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки 

территории; 

- испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах 

зоны с особыми условиями использования территории, установленные 

ограничения использования земельных участков в которой не допускают 

использования земельного участка в соответствии с целями использования 

такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении 

земельного участка; 

- испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в 

установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень 

земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и 

временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление 

о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 

статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

- площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении 

земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому 

товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 

39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок в соответствии с утвержденными документами территориального 

планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен 

для размещения объектов федерального значения, объектов регионального 

значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих 

объектов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с 

государственной программой Российской Федерации, государственной 

программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих 

здания, сооружения; 

- предоставление земельного участка на заявленном виде прав не 

допускается; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, не установлен вид разрешенного использования; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок не отнесен к определенной категории земель; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его 

предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом 

решении лицо; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в 



 

заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует 

целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением 

земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в 

связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком 

земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 

3.3.40. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, указанных в пункте 3.3.39 Регламента, администрацией 

принимается решение о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка в форме постановления администрации. 

Специалист управления земельных отношений, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта 

постановления администрации о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка и передает его в порядке делопроизводства 

на согласование, после чего проект передается на подписание главе 

муниципального образования город-курорт Геленджик. 

После подписания главой муниципального образования город-курорт 

Геленджик осуществляется регистрация постановления администрации о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка в 

управлении делами администрации, его копия направляется в управление 

земельных отношений для выдачи (направления) заявителю. 

Оригинал постановления администрации о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка хранится в управлении делами администрации. 

3.3.41. В случаях, предусмотренных пунктом 3.3.39 Регламента, 

администрацией принимается решение об отказе в предварительном 

согласовании предоставления земельного участка в форме письма. 

Специалист управления земельных отношений, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку решения об 

отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка с 

указанием оснований для отказа, передает его в порядке делопроизводства на 

подписание уполномоченному должностному лицу органа, предоставляющего 

муниципальную услугу. 

После подписания уполномоченным должностным лицом органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется регистрация 

решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного 

участка в управлении делами администрации, после чего указанное решение 

передается в управление земельных отношений для выдачи (направления) 

заявителю. 

3.3.42. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в 

случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и 

порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Портале 

Краснодарского края. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует 

повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием 



 

для отказа. 

3.3.43. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

«Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги» составляет 12 календарных дней (6 календарных дней 

в 2024 году в соответствии с постановлением Правительства Российской 

Федерации от 9 апреля 2022 года №629) со дня регистрации заявления 

документов (содержащих в них сведений), необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

3.3.44. Результатом административной процедуры является принятие 

постановления администрации о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка либо принятие решения об отказе в 

предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

3.3.45. Основанием для начала административной процедуры 

«Предоставление результата муниципальной услуги» является наличие у 

специалиста управления земельных отношений документа, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.3.46. Заявитель (представитель заявителя) вправе получить результат 

предоставления муниципальной услуги: 

1) на бумажном носителе в управлении земельных отношений в случае 

обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги 

непосредственно в управление земельных отношений; 

2) на бумажном носителе в многофункциональном центре в случае 

обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через 

многофункциональный центр; 

3) на бумажном носителе посредством почтового отправления в случае, 

если такой способ получения результата муниципальной услуги указан в 

заявлении о предоставлении муниципальной услуги (заказным письмом с 

уведомлением о вручении); 

4) в форме электронного документа, подписанного усиленной 

электронной цифровой подписью должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, в личном кабинете Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского 

края в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги 

посредством указанных сервисов; 

5) в виде сканированной копии документа, являющегося результатом 

муниципальной услуги, посредством электронной почты на адрес, указанный в 

заявлении о предоставлении муниципальной услуги в случае, если такой способ 

получения результата муниципальной услуги указан в заявлении о 

предоставлении муниципальной услуги.  

Для получения результата предоставления муниципальной услуги на 

бумажном носителе заявитель (представитель заявителя) имеет право обратиться 

непосредственно в управление земельных отношений. 

3.3.47. Выдача (направление) заявителю (представителю заявителя), 

передача в многофункциональный центр документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом 



 

управления земельных отношений, ответственным за делопроизводство. 

3.3.48. При выдаче документа заявителю (представителю заявителя) 

специалист управления земельных отношений, ответственный за 

делопроизводство: 

1) проверяет  документ, удостоверяющий личность заявителя либо его  

представителя; 

2) проверяет наличие у представителя заявителя документа, 

удостоверяющего его полномочия; 

3) указывает на расписке вид, номер и дату документа, подтверждающего 

полномочия представителя заявителя (в случае получения документов 

представителем заявителя); 

4) изготавливает копию документа, подтверждающего полномочия 

представителя заявителя (если представитель заявителя не указан в расписке в 

качестве такового) и скрепляет копию указанного документа с распиской; 

5) кратко знакомит с содержанием выдаваемого документа; 

6) выдает документ, являющийся результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

3.3.49. Многофункциональный центр осуществляет выдачу заявителю 

(представителю заявителя) документов, полученных от управления земельных 

отношений по результатам предоставления муниципальной услуги, если иное 

не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

Выдача документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги, в многофункциональном центре осуществляется                   

в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии не позднее                         

1 календарного дня со дня передачи результата предоставления муниципальной 

услуги управлением земельных отношений. 

3.3.50. Работник многофункционального центра при выдаче документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги: 

1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя) на 

основании паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, 

удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), в соответствии 

с законодательством Российской Федерации; 

2) проверяет наличие соответствующих полномочий на получение 

муниципальной услуги, если за получением результата муниципальной услуги 

обращается представитель заявителя; 

3) выдает документ, являющийся результатом предоставления 

муниципальной услуги, полученный от управления земельных отношений. 

3.3.51. Работник многофункционального центра осуществляет составление                   

и выдачу заявителю (представителю заявителя) документов на бумажном 

носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 

направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления 

муниципальной услуги управлением земельных отношений, в соответствии с 

требованиями, установленными Правительством Российской Федерации. 

3.3.52. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной 

услуги посредством использования Единого портала государственных                 



 

и муниципальных услуг (функций) или Портала Краснодарского края, 

заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в 

форме электронного документа или документа на бумажном носителе. 

Для получения подлинника результата предоставления муниципальной 

услуги заявителю (представителю заявителя) необходимо обратиться в 

управление земельных отношений с документом, удостоверяющим личность          

(в случае обращения представителя заявителя с документом, подтверждающим 

полномочия заявителя). 

3.3.53. Максимальный срок предоставления заявителю результата 

муниципальной услуги составляет 1 календарный день со дня регистрации 

постановления администрации о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка либо решения об отказе в предварительном 

согласовании предоставления земельного участка в управлении делами 

администрации. 

3.3.54. Результатом административной процедуры является выдача 

(направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата предоставления заявителю 

муниципальной услуги является личная подпись заявителя (представителя 

заявителя) с расшифровкой в соответствующей графе расписки о приеме 

документов, представленных заявителем, подтверждающая получение 

результата предоставления муниципальной услуги заявителем (представителем 

заявителя), либо направление почтовым отправлением или в электронном виде 

заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 

услуги, направление документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги, в личный кабинет Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского края в случае 

обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством 

указанных сервисов. 

3.3.55. Управлением земельных отношений, многофункциональным 

центром обеспечивается возможность предоставления результата 

муниципальной услуги по выбору заявителя (представителя заявителя) 

независимо от его места жительства или места пребывания. 

3.3.56. Основания для получения от заявителя дополнительных 

документов и (или) информации в процессе предоставления муниципальной 

услуги отсутствуют. 

 

3.4. Описание варианта 2 предоставления  

муниципальной услуги 

 

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в 

соответствии с вариантом составляет 20 календарных дней (14 календарных 

дней в 2024 году в соответствии с постановлением Правительства Российской 

Федерации от 9 апреля 2022 года №629). 

3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии 



 

с вариантом является: 

1) постановление о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка; 

2) решение об отказе в предварительном согласовании предоставления 

земельного участка. 

3.4.3. В процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги выполняются следующие 

административные процедуры: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие; 

3) приостановление предоставления муниципальной услуги; 

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

5) предоставление результата муниципальной услуги. 

3.4.4. Основанием для начала административной процедуры «Прием 

запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги» является обращение заявителя с заявлением и 

следующими документами: 

1) копией документа, удостоверяющего личность заявителя или 

представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается 

представитель заявителя; 

2) документом, подтверждающим полномочия представителя заявителя, в 

случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка обращается представитель заявителя; 

3) если земельный участок для размещения гаража был предоставлен 

гражданину или передан ему какой-либо организацией (в том числе с которой 

этот гражданин состоял в трудовых или иных отношениях) либо иным образом 

выделен ему либо право на использование такого земельного участка возникло 

у гражданина по иным основаниям, в том числе предусмотренным статьей 3.7 

Федерального закона №137-ФЗ: 

- документом о предоставлении или ином выделении гражданину 

земельного участка либо о возникновении у гражданина права на 

использование такого земельного участка по иным основаниям; 

- схемой расположения земельного участка на кадастровом плане 

территории (далее - схема расположения земельного участка);  

- заключенными до дня введения в действие Градостроительного кодекса 

Российской Федерации договорами о подключении (технологическом 

присоединении) гаража к сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) 

договор о предоставлении коммунальных услуг в связи с использованием 

гаража, и (или) документами, подтверждающими исполнение со стороны 

гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг (могут быть 

предоставлены в случае отсутствия у гражданина документа, подтверждающего 

предоставление или иное выделение ему земельного участка либо 

возникновение у него права на использование такого земельного участка по 



 

иным основаниям); 

- документами, подтверждающими проведение государственного 

технического учета и (или) технической инвентаризации гаража до 1 января 

2013 года в соответствии с требованиями законодательства, действовавшими на 

момент таких учета и (или) инвентаризации, в котором имеются указания на 

заявителя в качестве правообладателя гаража либо заказчика изготовления 

указанного документа и на год его постройки, указывающий на возведение 

гаража до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской 

Федерации (может быть предоставлен в случае отсутствия у гражданина 

документа, подтверждающего предоставление или иное выделение ему 

земельного участка либо возникновение у него права на использование такого 

земельного участка по иным основаниям); 

4) если земельный участок образован из земельного участка, 

предоставленного или выделенного иным способом гаражному кооперативу 

либо иной организации, при которой был организован гаражный кооператив, 

для размещения гаражей, либо право на использование такого земельного 

участка возникло у таких кооператива либо организации по иным основаниям, 

в том числе предусмотренным статьей 3.7 Федерального закона №137-ФЗ, и 

гараж и (или) земельный участок, на котором он расположен, распределены 

соответствующему гражданину на основании решения общего собрания членов 

гаражного кооператива либо иного документа, устанавливающего такое 

распределение: 

- документом, подтверждающим предоставление или иное выделение 

земельного участка, из которого образован или должен быть образован 

испрашиваемый земельный участок, гаражному кооперативу либо иной 

организации, при которой был организован гаражный кооператив, для 

гаражного строительства и (или) размещения гаражей, или документ, 

подтверждающий приобретение указанными кооперативом либо организацией 

права на использование такого земельного участка по иным основаниям 

(заявитель вправе не представлять указанные документы, если ранее они 

представлялись иными членами гаражного кооператива); 

- решением общего собрания членов гаражного кооператива о 

распределении гражданину гаража и (или) указанного земельного участка либо 

иной документ, устанавливающий такое распределение, и (или) документом, 

выданным гаражным кооперативом, подтверждающий выплату таким 

гражданином пая (паевого взноса), в том числе без указания на то, что выплата 

такого пая (паевого взноса) является полной, и (или) подтверждающий факт 

осуществления строительства гаража данным кооперативом или указанным 

гражданином (заявитель вправе не представлять указанные документы, если 

ранее они представлялись иными членами гаражного кооператива); 

- схемой расположения земельного участка (в случае, если 

испрашиваемый земельный участок предстоит образовать); 

- заключенными до дня введения в действие Градостроительного кодекса 

Российской Федерации договорами о подключении (технологическом 

присоединении) гаража к сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) 



 

договор о предоставлении коммунальных услуг в связи с использованием 

гаража, и (или) документами, подтверждающими исполнение со стороны 

гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг (могут быть 

предоставлены в случае отсутствия у гражданина одного из документов, 

указанных в абзаце втором или третьем настоящего подпункта); 

- документом, подтверждающим проведение государственного 

технического учета и (или) технической инвентаризации гаража до 1 января 

2013 года в соответствии с требованиями законодательства, действовавшими на 

момент таких учета и (или) инвентаризации, в котором имеются указания на 

заявителя в качестве правообладателя гаража либо заказчика изготовления 

указанного документа и на год его постройки, указывающий на возведение 

гаража до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской 

Федерации (может быть предоставлен в случае отсутствия у гражданина одного 

из документов, указанных в абзаце втором или третьем настоящего подпункта); 

5) техническим планом гаража, расположенного на испрашиваемом 

земельном участке (в случае, если ранее государственный кадастровый учет 

указанного гаража не был осуществлен); 

6) свидетельством о праве на наследство, в случае если заявителем 

является наследник гражданина, относящегося к категории заявителей; 

7) документами, подтверждающими передачу гаража, в случае если 

заявителем является гражданин, приобретший гараж по соглашению от лица, 

относящегося к категории заявителей. 

3.4.5. В заявлении, указанном в пункте 3.4.4 Регламента, в обязательном 

порядке указываются: 

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, 

реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя; 

2) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка, в случае, если 

границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с 

Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»; 

3) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, 

если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено 

указанным проектом; 

4) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера 

земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания 

территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной 

документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого 

земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках 

внесены в Единый государственный реестр недвижимости; 

5) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный 

участок; 

6) цель использования земельного участка; 

7) реквизиты решения об утверждении документа территориального 

планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный 

участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных 

указанными документом и (или) проектом; 



 

8) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с 

заявителем; 

9) указание на то, что гараж возведен до дня введения в действие 

Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

10) указание на факт ликвидации гаражного кооператива или об 

исключении такого кооператива из единого государственного реестра 

юридических лиц в связи с прекращением деятельности юридического лица (в 

случае ликвидации гаражного кооператива или исключения кооператива из 

единого государственного реестра юридических лиц в связи с прекращением 

деятельности юридического лица). 

3.4.6. Документами, необходимыми в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 

подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия и которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе являются:  

1) выписка из ЕГРЮЛ о гаражном кооперативе, членом которого является 

заявитель; 

2) документ, содержащий сведения ЕГРЮЛ о ликвидации гаражного 

кооператива или об исключении такого кооператива из ЕГРЮЛ в связи с 

прекращением деятельности юридического лица. 

3.4.7. При представлении копий документов, указанных в пунктах 3.4.4     

и 3.4.6 Регламента, заявителем должны быть представлены их оригиналы, 

которые после сверки ему возвращаются. 

Если копии документов представляются без предъявления подлинников, 

то они должны быть нотариально заверены. 

Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и 

документов, являющихся необходимыми для предоставления муниципальной 

услуги, возлагается на заявителя. 

3.4.8. В случае представления заявителем документов личного хранения 

их бесплатное копирование осуществляется работником 

многофункционального центра, после чего оригиналы возвращаются 

заявителю. Копии иных документов представляются заявителем 

самостоятельно. 

3.4.9. Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных 

документов при наличии намерения их сдать. 

3.4.10. Для получения муниципальной услуги заявителю (представителю 

заявителя) предоставляется возможность представить заявление о 

предоставлении муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них 

сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, одним из 

следующих способов по выбору заявителя: 

1) на бумажном носителе в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, - администрацию муниципального образования город-курорт Геленджик 

в лице функционального органа – управления земельных отношений; 

2) на бумажном носителе через многофункциональный центр в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу, - администрацию муниципального 



 

образования город-курорт Геленджик в лице функционального органа – 

управления земельных отношений; 

3) в электронной форме посредством использования информационно-

телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала 

Краснодарского края, с применением электронной подписи; 

4) посредством направления электронного документа на официальную 

электронную почту администрации gelendzhik@mo.krasnodar.ru; 

5) на бумажном носителе посредством почтового отправления на адрес: 

353460, Краснодарский край, г.Геленджик, ул.Революционная, 1. 

3.4.11. Управлением земельных отношений, многофункциональным 

центром обеспечивается возможность приема заявления и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по 

выбору заявителя (представителя заявителя) независимо от его места 

жительства или места пребывания.  

Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу осуществляется на основании соглашения о взаимодействии. 

3.4.12. Заявление и документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, в 

том числе с использованием Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) или Портала Краснодарского края, 

подписываются в соответствии с требованиями статей 21.1, 21.2 Федерального              

закона №210-ФЗ и Федерального закона от 6 апреля 2011 года №63-ФЗ                  

«Об электронной подписи». 

3.4.13. В целях предоставления муниципальной услуги установление 

личности заявителя (представителя заявителя) может осуществляться в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и 

аутентификации в управлении земельных отношений, многофункциональных 

центрах с использованием единой системы идентификации и аутентификации и 

единой биометрической системы в соответствии со статьей 9 Федерального 

закона №572-ФЗ. 

Использование вышеуказанных технологий проводится при наличии 

технической возможности. 

3.4.14. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

при наличии технической возможности идентификация и аутентификация могут 

осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 

идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 

физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
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биометрической системы. 

3.4.15. Специалист управления земельных отношений, осуществляющий  

прием документов: 

1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя) в 

соответствии с пунктом 3.4.13 Регламента, проверяет полномочия 

представителя действовать от имени заявителя; 

2) проверяет наличие документов (их копий), необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, получение которых в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия не представляется 

возможным; 

3) проверяет соответствие представленных документов установленным 

требованиям, удостоверяясь, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально 

удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или 

определенных законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства 

написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не 

оговоренных в них, исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют повреждений и исправлений, не позволяющих 

однозначно истолковать их содержание, подписи, печати (при наличии); 

- срок действия документов не истек; 

- документы содержат информацию, необходимую для предоставления 

муниципальной услуги, указанной в заявлении; 

- документы представлены в полном объеме; 

4) сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий 

документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если 

представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии 

документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с 

указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна» на каждой 

странице, возвращает подлинники заявителю (представителю заявителя); 

5) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.4.16 Регламента: принимает и регистрирует 

заявление путем проставления регистрационного штампа на заявлении и 

внесения сведений в электронную базу управления земельных отношений, 

оформляет расписку о приеме документов, представленных заявителем, по 

форме согласно приложению 7 к Регламенту. Первый экземпляр расписки 

передается заявителю (представителю заявителя), второй – помещается в пакет 

принятых документов для предоставления муниципальной услуги. В расписке 

обязательно указываются: 

- дата регистрации заявления; 

- Ф.И.О. заявителя (представителя заявителя); 

- перечень прилагаемых документов с указанием их наименования, 



 

реквизитов; 

- количество экземпляров каждого из представленных документов 

(подлинных экземпляров и их копий); 

- фамилия, инициалы и подпись специалиста управления земельных 

отношений, принявшего документы; 

- иные данные; 

6) при наличии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.4.16 Регламента, уведомляет об этом заявителя 

(представителя заявителя), предлагает принять меры по их устранению, 

оформляет и выдает решение об отказе в приеме документов, представленных 

заявителем, по форме согласно приложению 8 к Регламенту, подписанное 

уполномоченным должностным лицом органа, предоставляющего 

муниципальную услугу; 

7) в обязательном порядке информирует заявителя (представителя 

заявителя): 

- о сроке предоставления муниципальной услуги; 

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае 

наличия оснований, предусмотренных пунктом 3.4.39 Регламента. 

3.4.16. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, являются: 

1) обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги 

лица, не относящегося к категории заявителей; 

2) представление заявления, не соответствующего по содержанию 

предусмотренному Регламентом; 

3) представление заявителем документов, имеющих повреждения                          

и исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание; не 

содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии); 

4) несоблюдение установленных условий признания действительности 

усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя (представителя 

заявителя) согласно пункту 9 Правил использования усиленной 

квалифицированной электронной подписи при обращении за получением 

государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года №852.  

3.4.17. Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если 

заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 

муниципальной услуги, опубликованной на Портале Краснодарского края. 

3.4.18. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после 

устранения причины, послужившей основанием для отказа. 

3.4.19. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги             

и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления. 

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и 



 

документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, представленных заявителем лично либо его 

представителем, не может превышать 15 минут с момента поступления такого 

заявления и документов. 

3.4.20. В случае личного обращения заявителя (представителя заявителя) 

в многофункциональный центр работник многофункционального центра при 

приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги: 

1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя) на 

основании паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, 

удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), в соответствии 

с законодательством Российской Федерации. 

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, 

нормативно установленным требованиям или его отсутствия, работник 

многофункционального центра информирует заявителя (представителя 

заявителя) о необходимости предъявления документа, удостоверяющего 

личность, для предоставления муниципальной услуги и предлагает обратиться 

в многофункциональный центр после приведения в соответствие с нормативно 

установленными требованиями документа, удостоверяющего личность; 

2) проверяет на соответствие копии представляемых документов              

(за исключением нотариально заверенных) их оригиналам (на предмет наличия 

подчисток (основными признаками подчисток являются: взъерошенность 

волокон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги, уменьшение толщины 

бумаги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки) или допечаток 

(основными признаками приписок являются несовпадение горизонтальности 

расположения печатных знаков в строке, различия размера и рисунка 

одноименных печатных знаков, различия интенсивности использованного 

красителя)). Заверяет копии документов своей подписью с указанием фамилии 

и инициалов и ставит штамп «копия верна» на каждой странице, возвращает 

подлинники заявителю (представителю заявителя); 

3) осуществляет копирование (сканирование) документов личного 

хранения и представленных заявителем (представителем заявителя), в случае 

если заявитель (представитель заявителя) самостоятельно не представил копии 

документов личного хранения, а в соответствии с Регламентом для ее 

предоставления необходима копия документа личного хранения (за 

исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для 

предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально 

удостоверенной копии документа личного хранения). Заверяет копии 

документов своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп 

«копия верна» на каждой странице, возвращает подлинники заявителю 

(представителю заявителя); 

4) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.4.16 Регламента, регистрирует в автоматизированной 

информационной системе многофункционального центра заявление и 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

формирует пакет документов, оформляет расписку о приеме документов                       



 

в 2 экземплярах, первый экземпляр расписки передает заявителю 

(представителю заявителя), второй – помещает в пакет принятых документов; 

5) при выявлении оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.4.16 Регламента, уведомляет об этом заявителя 

(представителя заявителя), предлагает принять меры по их устранению, по 

желанию заявителя (представителя заявителя) выдает решение об отказе в 

приеме документов, представленных заявителем, в письменном виде по форме 

согласно приложению 8 к Регламенту; 

6) в течение 1 календарного дня со дня поступления заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, передает пакет 

принятых документов на бумажных носителях в управление земельных 

отношений на основании реестра, который составляется в двух экземплярах, 

содержит дату и время передачи. 

3.4.21. В целях подачи заявления о предоставлении муниципальной 

услуги в электронном виде посредством Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского края заявителям 

требуется пройти авторизацию с использованием учетной записи в единой 

системе идентификации и аутентификации на Едином портале государственных 

и муниципальных услуг (функций), Портале Краснодарского края. 

3.4.22. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством 

заполнения электронной формы запроса на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портале Краснодарского края без 

необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), 

Портале Краснодарского края размещаются образцы заполнения электронной 

формы запроса. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется 

автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной 

формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 

формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и 

порядке ее устранения посредством информационного сообщения 

непосредственно в электронной форме запроса. 

3.4.23. При формировании запроса заявителю обеспечивается: 

1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

указанных в пунктах 3.4.4, 3.4.6 Регламента, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 

формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление 

совместного запроса несколькими заявителями; 

3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

запроса; 

4) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в 

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 

ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 

запроса; 



 

5) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода 

сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в Единой 

системе идентификации и аутентификации, и сведений, опубликованных на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Портале 

Краснодарского края, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой 

системе идентификации и аутентификации; 

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы запроса без потери ранее введенной информации; 

7) возможность доступа заявителя на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портале Краснодарского края к ранее 

поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично 

сформированным запросам - в течение не менее 3 месяцев. 

3.4.24. Сформированный и подписанный запрос и иные документы, 

указанные в пунктах 3.4.4, 3.4.6 Регламента, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, направляются в управление земельных отношений 

посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций), Портала Краснодарского края. 

3.4.25. В случае поступления заявления и документов на почтовый адрес 

либо посредством электронной почты специалист управления земельных 

отношений: 

1) проверяет наличие документов (их копий), необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, получение которых в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия не представляется 

возможным, а также проверяет соответствие представленных документов 

установленным требованиям; 

2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.4.16 Регламента, регистрирует заявление путем 

проставления регистрационного штампа на заявлении и внесения сведений в 

электронную базу управления земельных отношений; 

3) при наличии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.4.16 Регламента, оформляет решение об отказе в 

приеме документов, представленных заявителем, по форме согласно 

приложению 8 к Регламенту, передает на подписание уполномоченному 

должностному лицу органа, предоставляющего муниципальную услугу, после 

подписания направляет его заявителю способом, определенным в соответствии 

с пунктом 3.4.46 Регламента, не позднее рабочего дня, следующего за днем 

получения заявления. 

3.4.26. Результатом административной процедуры «Прием запроса и 

документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги» является регистрация заявления о предоставлении 

муниципальной услуги в электронной базе управления земельных отношений, 

либо отказ в приеме документов при выявлении оснований для отказа в приеме 

документов. 

3.4.27. В течение 10 дней со дня поступления заявления о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка орган, 



 

предоставляющий муниципальную услугу, возвращает заявление заявителю, 

если оно не соответствует требованиям пункта 3.4.5 Регламента, подано в иной 

уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, 

предусмотренные пунктом 3.4.4 Регламента.  

Специалист управления земельных отношений в указанный срок 

подготавливает уведомление о возврате заявления о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка с указанием причин возврата, 

обеспечивает его подписание уполномоченным должностным лицом органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, регистрацию в управлении делами 

администрации, и направляет уведомление с приложением заявления заявителю 

способом, установленным в соответствии с пунктом 3.4.46 Регламента. 

3.4.28. Основанием для начала административной процедуры 

«Межведомственное информационное взаимодействие» является 

непредставление заявителем (представителем заявителя) документов, 

указанных в пункте 3.4.6 Регламента. Специалист управления земельных 

отношений, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в 

течение 1 рабочего дня с момента регистрации заявления в целях проверки 

достоверности представленных заявителем сведений, установления 

соответствия заявителя условиям предоставления муниципальной услуги и 

выявления наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, осуществляет формирование и направление запросов о представлении 

документов, указанных в пункте 3.4.6 Регламента, в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия в следующие органы и организации: 

1) Федеральную налоговую службу Российской Федерации; 

2) управление архитектуры и градостроительства администрации. 

3.4.29. Межведомственные запросы оформляются в соответствии                                   

с требованиями, установленными Федеральным законом №210-ФЗ. 

Межведомственные запросы осуществляются в электронной форме                                  

с использованием единой системы межведомственного электронного 

взаимодействия либо по иным электронным каналам, в бумажном виде по 

факсу либо посредством курьера. 

3.4.30. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный 

запрос составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления 

межведомственного запроса в орган или организацию, представляющие 

документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на 

межведомственный запрос не установлены федеральными законами, 

правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в 

соответствии с федеральными законами и нормативными правовыми актами 

Краснодарского края. 

3.4.31. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

«Межведомственное информационное взаимодействие» составляет 6 календарных 

дней со дня регистрации заявления в управлении земельных отношений. 

3.4.32. Результатом административной процедуры является получение в 

рамках межведомственного электронного взаимодействия документов (их 

копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления 



 

муниципальной услуги заявителю, либо получение информации, 

свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций), 

указанных в пункте 3.4.28 Регламента, документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.4.33. Основанием для начала административной процедуры 

«Приостановление предоставления муниципальной услуги» является случай, 

при котором на дату поступления в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению 

схемой расположения земельного участка, на рассмотрении такого органа 

находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного 

участка и местоположение земельных участков, образование которых 

предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает. 

3.4.34. В случае наличия основания, предусмотренного пунктом 3.4.33 

Регламента, орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает 

решение о приостановлении срока рассмотрения заявления о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка в форме письма. 

Специалист управления земельных отношений, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги, в течение 10 календарных дней со дня 

поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги, 

подготавливает решение о приостановлении срока рассмотрения заявления о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка, 

обеспечивает его подписание уполномоченным должностным лицом органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, регистрацию в управлении делами 

администрации, и направляет принятое решение заявителю способом, 

установленным в соответствии с пунктом 3.4.46 Регламента. 

3.4.35. Рассмотрение заявления возобновляется в день принятия решения 

об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения 

земельного участка или в день принятия решения об отказе в утверждении 

указанной схемы. 

3.4.36. Максимальный срок выполнения административной процедуры  

«Приостановление предоставления муниципальной услуги» составляет                            

10 календарных дней со дня регистрации заявления в управлении земельных 

отношений. 

3.4.37. Результатом административной процедуры является принятие 

решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги. 

3.4.38. Основанием для начала административной процедуры «Принятие 

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги» является поступление в управление земельных отношений всех 

необходимых для предоставления муниципальной услуги сведений и (или) 

документов. Специалист управления земельных отношений, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги, проводит анализ представленного 

заявления и документов на предмет наличия оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 3.4.39 Регламента  

3.4.39. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 



 

являются: 

1) неполный состав сведений в заявлении и представленных документах; 

2) отсутствие одного или нескольких документов, указанных в пункте 

3.4.4 Регламента; 

3) наличие недостоверных данных в представленных документах; 

4) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может 

быть утверждена по следующим основаниям: 

- несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, 

формату или требованиям к ее подготовке, утвержденным приказом Росреестра 

от 19 апреля 2022 года №П/0148; 

- полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, 

образование которого предусмотрено схемой его расположения, с 

местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее 

принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, 

срок действия которого не истек; 

- разработка схемы расположения земельного участка с нарушением 

требований к образуемым земельным участкам: 

предельные (максимальные и минимальные) размеры земельных 

участков, в отношении которых в соответствии с законодательством о 

градостроительной деятельности устанавливаются градостроительные 

регламенты, определяются такими градостроительными регламентами; 

предельные (максимальные и минимальные) размеры земельных 

участков, на которые действие градостроительных регламентов не 

распространяется или в отношении которых градостроительные регламенты не 

устанавливаются, определяются в соответствии с настоящим Кодексом, 

другими федеральными законами; 

границы земельных участков не должны пересекать границы 

муниципальных образований и (или) границы населенных пунктов; 

не допускается образование земельных участков, если их образование 

приводит к невозможности разрешенного использования расположенных на 

таких земельных участках объектов недвижимости; 

не допускается раздел, перераспределение или выдел земельных 

участков, если сохраняемые в отношении образуемых земельных участков 

обременения (ограничения) не позволяют использовать указанные земельные 

участки в соответствии с разрешенным использованием; 

образование земельных участков не должно приводить к вклиниванию, 

вкрапливанию, изломанности границ, чересполосице, невозможности 

размещения объектов недвижимости и другим препятствующим 

рациональному использованию и охране земель недостаткам, а также нарушать 

требования, установленные настоящим Кодексом, другими федеральными 

законами; 

не допускается образование земельного участка, границы которого 

пересекают границы территориальных зон, лесничеств, за исключением 

земельного участка, образуемого для осуществления пользования недрами, 



 

строительства, реконструкции, эксплуатации линейных объектов, их 

неотъемлемых технологических частей, гидротехнических сооружений, а также 

строительства водохранилищ, иных искусственных водных объектов; 

- несоответствие схемы расположения земельного участка 

утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной 

документации, положению об особо охраняемой природной территории; 

- расположение земельного участка, образование которого предусмотрено 

схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой 

утвержден проект межевания территории, за исключением случаев, 

установленных федеральными законами; 

- разработка схемы расположения земельного участка, образование 

которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом 

межевания территории; 

5) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть 

предоставлен заявителю по следующим основаниям: 

- с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, 

которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на 

приобретение земельного участка без проведения торгов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, 

безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или 

аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о 

предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 

статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного 

садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за 

исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества 

(если такой земельный участок является садовым или огородным) либо 

собственников земельных участков, расположенных в границах территории 

ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд 

(если земельный участок является земельным участком общего назначения); 

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за 

исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в 

том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение 

которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или 

объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса 

Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, 

этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано 

заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных 

на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято 



 

решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной 

постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями 

и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, 

предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации; 

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства, находящиеся в государственной или муниципальной 

собственности, за исключением случаев, если на земельном участке 

расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не 

завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, 

публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 

39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, 

сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его 

предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о 

предоставлении земельного участка; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является зарезервированным для государственных или муниципальных 

нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении 

земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или 

с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное 

пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании 

земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка 

для целей резервирования; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим 

лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный 

участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим 

лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением 

случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов 

федерального значения, объектов регионального значения или объектов 

местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка 

обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен 

договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной 

документацией по планировке территории предназначен для размещения 

объектов федерального значения, объектов регионального значения или 

объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о 

предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым 

заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий 

обязательство данного лица по строительству указанных объектов; 



 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого 

размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса 

Российской Федерации; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 

39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении 

аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его 

аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с 

подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации 

и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого 

аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного 

кодекса Российской Федерации; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 

пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о 

предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного 

строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами 

садоводства для собственных нужд; 

- испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах 

зоны с особыми условиями использования территории, установленные 

ограничения использования земельных участков в которой не допускают 

использования земельного участка в соответствии с целями использования 

такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении 

земельного участка; 

- испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в 

установленном Правительством Российской Федерации порядке                      

перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и 

безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если 

подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с 

подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской 

Федерации; 

- площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении 

земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому 

товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 

39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок в соответствии с утвержденными документами территориального 

планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен 

для размещения объектов федерального значения, объектов регионального 

значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих 

объектов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с 



 

государственной программой Российской Федерации, государственной 

программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих 

здания, сооружения; 

- предоставление земельного участка на заявленном виде прав не 

допускается; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его 

предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом 

решении лицо; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в 

заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует 

целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением 

земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в 

связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком 

земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

6) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в 

соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации 

недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по следующим 

основаниям: 

- с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, 

которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на 

приобретение земельного участка без проведения торгов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, 

безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или 

аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о 

предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 

статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного 

садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за 

исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества 

(если такой земельный участок является садовым или огородным) либо 

собственников земельных участков, расположенных в границах территории 

ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд 

(если земельный участок является земельным участком общего назначения); 

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за 

исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в 

том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение 



 

которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или 

объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса 

Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, 

этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано 

заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных 

на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято 

решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной 

постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями 

и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, 

предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации; 

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства, находящиеся в государственной или муниципальной 

собственности, за исключением случаев, если на земельном участке 

расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не 

завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, 

публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 

39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, 

сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его 

предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о 

предоставлении земельного участка; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является зарезервированным для государственных или муниципальных 

нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении 

земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или 

с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное 

пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании 

земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка 

для целей резервирования; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим 

лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный 

участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим 

лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением 

случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов 

федерального значения, объектов регионального значения или объектов 

местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка 

обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен 



 

договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной 

документацией по планировке территории предназначен для размещения 

объектов федерального значения, объектов регионального значения или 

объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о 

предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым 

заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий 

обязательство данного лица по строительству указанных объектов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого 

размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 настоящего Кодекса; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 

39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении 

аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его 

аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с 

подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации 

и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого 

аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного 

кодекса Российской Федерации; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 

пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о 

предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного 

строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами 

садоводства для собственных нужд; 

- испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах 

зоны с особыми условиями использования территории, установленные 

ограничения использования земельных участков в которой не допускают 

использования земельного участка в соответствии с целями использования 

такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении 

земельного участка; 

- испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в 

установленном Правительством Российской Федерации порядке                      

перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и 

безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если 

подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с 

подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской 

Федерации; 

- площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении 

земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому 

товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 

39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок в соответствии с утвержденными документами территориального 

планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен 



 

для размещения объектов федерального значения, объектов регионального 

значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих 

объектов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с 

государственной программой Российской Федерации, государственной 

программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих 

здания, сооружения; 

- предоставление земельного участка на заявленном виде прав не 

допускается; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок не отнесен к определенной категории земель; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его 

предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом 

решении лицо; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в 

заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует 

целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением 

земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в 

связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком 

земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

7) если гараж, расположенный на испрашиваемом земельном участке, в 

судебном или ином предусмотренном законом порядке признан самовольной 

постройкой, подлежащей сносу; 

8) если право постоянного (бессрочного) пользования гаражного 

кооператива или иной некоммерческой организации, членом которого является 

(являлся) заявитель, и которым ранее предоставлен земельный участок, из 

которого образован испрашиваемый земельный участок, прекращено либо 

прекращено право аренды, на которое было переоформлено право постоянного 

(бессрочного) пользования, и гараж и (или) земельный участок, на котором он 

расположен, не распределены соответствующему гражданину на основании 

решения общего собрания членов гаражного кооператива или иной 

некоммерческой организации либо иного документа, устанавливающего такое 

распределение. 

3.4.40. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, указанных в пункте 3.4.39 Регламента принимается 

решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

в форме постановления администрации. 

Специалист управления земельных отношений, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта 



 

постановления администрации о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка и передает его в порядке делопроизводства 

на согласование, после чего проект передается на подписание главе 

муниципального образования город-курорт Геленджик. 

После подписания главой муниципального образования город-курорт 

Геленджик осуществляется регистрация постановления администрации о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка в 

управлении делами администрации, его копия направляется в управление 

земельных отношений для выдачи (направления) заявителю. 

Оригинал постановления администрации о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка хранится в управлении делами администрации. 

3.4.41. В случаях, предусмотренных пунктом 3.4.39 Регламента, 

администрацией принимается решение об отказе в предварительном 

согласовании предоставления земельного участка в форме письма. 

Специалист управления земельных отношений, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку решения об 

отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка с 

указанием оснований для отказа, передает его в порядке делопроизводства на 

подписание уполномоченному должностному лицу органа, предоставляющего 

муниципальную услугу. 

После подписания уполномоченным должностным лицом органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется регистрация 

решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного 

участка в управлении делами администрации, после чего указанное решение 

передается в управление земельных отношений для выдачи (направления) 

заявителю. 

3.4.42. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в 

случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и 

порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Портале 

Краснодарского края. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует 

повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием 

для отказа. 

3.4.43. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

«Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги» составляет 12 календарных дней (6 календарных дней 

в 2024 году в соответствии с постановлением Правительства Российской 

Федерации от 9 апреля 2022 года №629) со дня регистрации заявления и 

документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

3.4.44. Результатом административной процедуры является принятие 

постановления администрации о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка либо принятие решения об отказе в 



 

предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

3.4.45. Основанием для начала административной процедуры 

«Предоставление результата муниципальной услуги» является наличие у 

специалиста управления земельных отношений документа, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.4.46. Заявитель (представитель заявителя) вправе получить результат 

предоставления муниципальной услуги: 

1) на бумажном носителе в управлении земельных отношений в случае 

обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги 

непосредственно в управление земельных отношений; 

2) на бумажном носителе в многофункциональном центре в случае 

обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через 

многофункциональный центр; 

3) на бумажном носителе посредством почтового отправления в случае, 

если такой способ получения результата муниципальной услуги указан в 

заявлении о предоставлении муниципальной услуги (заказным письмом с 

уведомлением о вручении); 

4) в форме электронного документа, подписанного усиленной 

электронной цифровой подписью должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, в личном кабинете Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского 

края в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги 

посредством указанных сервисов; 

5) в виде сканированной копии документа, являющегося результатом 

муниципальной услуги, посредством электронной почты на адрес, указанный в 

заявлении о предоставлении муниципальной услуги в случае, если такой способ 

получения результата муниципальной услуги указан в заявлении                                  

о предоставлении муниципальной услуги.  

Для получения результата предоставления муниципальной услуги на 

бумажном носителе заявитель (представитель заявителя) имеет право обратиться 

непосредственно в управление земельных отношений. 

3.4.47. Выдача (направление) заявителю (представителю заявителя), 

передача в многофункциональный центр документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом 

управления земельных отношений, ответственным за делопроизводство. 

3.4.48. При выдаче документа заявителю (представителю заявителя) 

специалист управления земельных отношений, ответственный за 

делопроизводство: 

1) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя либо его 

представителя; 

2) проверяет наличие у представителя заявителя документа, 

удостоверяющего его полномочия; 

3) указывает на расписке вид, номер и дату документа, подтверждающего 

полномочия представителя заявителя (в случае получения документов 

представителем заявителя); 



 

4) изготавливает копию документа, подтверждающего полномочия 

представителя заявителя (если представитель заявителя не указан в расписке в 

качестве такового) и скрепляет копию указанного документа с распиской; 

5) кратко знакомит с содержанием выдаваемого документа; 

6) выдает документ, являющийся результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

3.4.49. Многофункциональный центр осуществляет выдачу заявителю 

(представителю заявителя) документов, полученных от управления земельных 

отношений по результатам предоставления муниципальной услуги, если иное 

не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

Выдача документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги, в многофункциональном центре осуществляется                   

в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии не позднее                         

1 календарного дня со дня передачи результата предоставления муниципальной 

услуги управлением земельных отношений. 

3.4.50. Работник многофункционального центра при выдаче документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги: 

1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя) на 

основании паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, 

удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), в соответствии 

с законодательством Российской Федерации; 

2) проверяет наличие соответствующих полномочий на получение 

муниципальной услуги, если за получением результата муниципальной услуги 

обращается представитель заявителя; 

3) выдает документ, являющийся результатом предоставления 

муниципальной услуги, полученный от управления земельных отношений. 

3.4.51. Работник многофункционального центра осуществляет составление                   

и выдачу заявителю (представителю заявителя) документов на бумажном 

носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 

направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления 

муниципальной услуги управлением земельных отношений, в соответствии с 

требованиями, установленными Правительством Российской Федерации. 

3.4.52. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной 

услуги посредством использования Единого портала государственных                 

и муниципальных услуг (функций) или Портала Краснодарского края, 

заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в 

форме электронного документа или документа на бумажном носителе. 

Для получения подлинника результата предоставления муниципальной 

услуги заявителю (представителю заявителя) необходимо обратиться в 

управление земельных отношений с документом, удостоверяющим личность          

(в случае обращения представителя заявителя с документом, подтверждающим 

полномочия заявителя). 

3.4.53. Максимальный срок предоставления заявителю результата 

муниципальной услуги составляет 1 календарный день со дня регистрации 

постановления администрации о предварительном согласовании 



 

предоставления земельного участка либо решения об отказе в предварительном 

согласовании предоставления земельного участка. 

3.4.54. Результатом административной процедуры является выдача 

(направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата предоставления заявителю 

муниципальной услуги является личная подпись заявителя (представителя 

заявителя) с расшифровкой в соответствующей графе расписки о приеме 

документов, представленных заявителем, подтверждающая получение 

результата предоставления муниципальной услуги заявителем, либо 

направление почтовым отправлением или в электронном виде заявителю 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, 

направление документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги, в личный кабинет Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского края в случае 

обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством 

указанных сервисов. 

3.4.55. Управлением земельных отношений, многофункциональным 

центром обеспечивается возможность предоставления результата 

муниципальной услуги по выбору заявителя (представителя заявителя) 

независимо от его места жительства или места пребывания. 

3.4.56. Основания для получения от заявителя дополнительных 

документов и (или) информации в процессе предоставления муниципальной 

услуги отсутствуют. 

 

3.5. Описание варианта 3 предоставления  

муниципальной услуги 

 

3.5.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в 

соответствии с вариантом составляет 60 календарных дней (54 календарных 

дня в 2024 году в соответствии с постановлением Правительства Российской 

Федерации от 9 апреля 2022 года №629). 

3.5.2. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии 

с вариантом является: 

1) постановление о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка; 

2) решение об отказе в предварительном согласовании предоставления 

земельного участка. 

3.5.3. В процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги выполняются следующие 

административные процедуры: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие; 

3) приостановление предоставления муниципальной услуги; 



 

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

5) предоставление результата муниципальной услуги. 

3.5.4. Основанием для начала административной процедуры «Прием 

запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги» является обращение заявителя с заявлением о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка, отвечающим 

требованиям пункта 3.5.5 Регламента, и следующими документами: 

1) копией документа, удостоверяющего личность заявителя или 

представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель 

заявителя; 

2) документом, подтверждающим полномочия представителя заявителя, в 

случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка обращается представитель заявителя; 

3) схемой расположения земельного участка в случае, если 

испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект 

межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой 

земельный участок. 

3.5.5. В заявлении, указанном в пункте 3.5.4 Регламента, в обязательном 

порядке указываются: 

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, 

реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина); 

2) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка, в случае, если 

границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с 

Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»; 

3) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, 

если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено 

указанным проектом; 

4) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера 

земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания 

территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной 

документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого 

земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках 

внесены в Единый государственный реестр недвижимости; 

5) основание предоставления земельного участка без проведения торгов, 

предусмотренное подпунктом 15 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса 

Российской Федерации; 

6) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок 

(аренда); 

7) цель использования земельного участка; 

8) реквизиты решения об утверждении документа территориального 

планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный 

участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных 

указанными документом и (или) проектом; 

9) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с 



 

заявителем. 

3.5.6. Документом, необходимым в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, который 

подлежит представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия и который заявитель вправе представить по собственной 

инициативе является выписка из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке. 

3.5.7. При представлении копий документов, указанных в пунктах 3.5.4     

и 3.5.6 Регламента, заявителем должны быть представлены их оригиналы, 

которые после сверки ему возвращаются. 

Если копии документов представляются без предъявления подлинников, 

то они должны быть нотариально заверены. 

Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и 

документов, являющихся необходимыми для предоставления муниципальной 

услуги, возлагается на заявителя. 

3.5.8. В случае представления заявителем документов личного хранения 

их бесплатное копирование осуществляется работником 

многофункционального центра, после чего оригиналы возвращаются 

заявителю. Копии иных документов представляются заявителем 

самостоятельно. 

3.5.9. Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных 

документов при наличии намерения их сдать. 

3.5.10. Для получения муниципальной услуги заявителю (представителю 

заявителя) предоставляется возможность представить заявление о 

предоставлении муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них 

сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, одним из 

следующих способов по выбору заявителя: 

1) на бумажном носителе в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, - администрацию муниципального образования город-курорт Геленджик 

в лице функционального органа – управления земельных отношений; 

2) на бумажном носителе через многофункциональный центр в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу, - администрацию муниципального 

образования город-курорт Геленджик в лице функционального органа – 

управления земельных отношений; 

3) в электронной форме посредством использования информационно-

телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала 

Краснодарского края, с применением электронной подписи; 

4) посредством направления электронного документа на официальную 

электронную почту администрации gelendzhik@mo.krasnodar.ru; 

5) на бумажном носителе посредством почтового отправления на адрес: 

353460, Краснодарский край, г.Геленджик, ул.Революционная, 1. 

3.5.11. Управлением земельных отношений, многофункциональным 

центром обеспечивается возможность приема заявления и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по 

выбору заявителя (представителя заявителя) независимо от его места 



 

жительства или места пребывания.  
Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу осуществляется на основании соглашения о взаимодействии. 
3.5.12. Заявление и документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, в 

том числе с использованием Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) или Портала Краснодарского края, 

подписываются в соответствии с требованиями статей 21.1, 21.2 Федерального              

закона №210-ФЗ и Федерального закона от 6 апреля 2011 года №63-ФЗ                  

«Об электронной подписи». 

3.5.13. В целях предоставления муниципальной услуги установление 

личности заявителя (представителя заявителя) может осуществляться в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и 

аутентификации в управлении земельных отношений, многофункциональных 

центрах с использованием единой системы идентификации и аутентификации и 

единой биометрической системы в соответствии со статьей 9 Федерального 

закона №572-ФЗ. 

Использование вышеуказанных технологий проводится при наличии 

технической возможности. 

3.5.14. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

при наличии технической возможности идентификация и аутентификация могут 

осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 

идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 

физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 

биометрической системы. 

3.5.15. Специалист управления земельных отношений, осуществляющий 

прием документов: 

1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя) в 

соответствии с пунктом 3.5.13 Регламента, проверяет полномочия 

представителя действовать от имени заявителя; 

2) проверяет наличие документов (их копий), необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, получение которых в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия не представляется 

возможным; 

3) проверяет соответствие представленных документов установленным 

требованиям, удостоверяясь, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально 

удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или 
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определенных законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства 

написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не 

оговоренных в них, исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют повреждений и исправлений, не позволяющих 

однозначно истолковать их содержание, подписи, печати (при наличии); 

- срок действия документов не истек; 

- документы содержат информацию, необходимую для предоставления 

муниципальной услуги, указанной в заявлении; 

- документы представлены в полном объеме; 

4) сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий 

документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если 

представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии 

документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с 

указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна» на каждой 

странице, возвращает подлинники заявителю (представителю заявителя); 

5) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.5.16 Регламента: принимает и регистрирует 

заявление путем проставления регистрационного штампа на заявлении и 

внесения сведений в электронную базу управления земельных отношений, 

оформляет расписку о приеме документов, представленных заявителем, по 

форме согласно приложению 7 к Регламенту. Первый экземпляр расписки 

передается заявителю (представителю заявителя), второй – помещается в пакет 

принятых документов для предоставления муниципальной услуги. В расписке 

обязательно указываются: 

- дата регистрации заявления; 

- Ф.И.О. заявителя (представителя заявителя); 

- перечень прилагаемых документов с указанием их наименования, 

реквизитов; 

- количество экземпляров каждого из представленных документов 

(подлинных экземпляров и их копий); 

- фамилия, инициалы и подпись специалиста управления земельных 

отношений, принявшего документы; 

- иные данные; 

6) при наличии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.5.16 Регламента, уведомляет об этом заявителя 

(представителя заявителя), предлагает принять меры по их устранению, 

оформляет и выдает решение об отказе в приеме документов, представленных 

заявителем, по форме согласно приложению 8 к Регламенту, подписанное 

уполномоченным должностным лицом органа, предоставляющего 

муниципальную услугу; 

7) в обязательном порядке информирует заявителя (представителя 



 

заявителя): 

- о сроке предоставления муниципальной услуги; 

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае 

наличия оснований, предусмотренных пунктом 3.5.39 Регламента. 

3.5.16. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, являются: 

1) обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги 

лица, не относящегося к категории заявителей; 

2) представление заявления, не соответствующего по содержанию пункту 

3.5.5 Регламента; 

3) представление заявителем документов, имеющих повреждения                          

и исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание; не 

содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии); 

4) несоблюдение установленных условий признания действительности 

усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя (представителя 

заявителя) согласно пункту 9 Правил использования усиленной 

квалифицированной электронной подписи при обращении за получением 

государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года №852. 

3.5.17. Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если 

заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 

муниципальной услуги, опубликованной на Портале Краснодарского края. 

3.5.18. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после 

устранения причины, послужившей основанием для отказа. 

3.5.19. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги             

и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления. 

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, представленных заявителем лично либо его 

представителем, не может превышать 15 минут с момента поступления такого 

заявления и документов. 

3.5.20. В случае личного обращения заявителя (представителя заявителя) 

в многофункциональный центр работник многофункционального центра при 

приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги: 

1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя) на 

основании паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, 

удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), в соответствии 

с законодательством Российской Федерации. 

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, 

нормативно установленным требованиям или его отсутствия, работник 

многофункционального центра информирует заявителя (представителя 



 

заявителя) о необходимости предъявления документа, удостоверяющего 

личность, для предоставления муниципальной услуги и предлагает обратиться 

в многофункциональный центр после приведения в соответствие с нормативно 

установленными требованиями документа, удостоверяющего личность; 

2) проверяет на соответствие копии представляемых документов              

(за исключением нотариально заверенных) их оригиналам (на предмет наличия 

подчисток (основными признаками подчисток являются: взъерошенность 

волокон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги, уменьшение толщины 

бумаги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки) или допечаток 

(основными признаками приписок являются несовпадение горизонтальности 

расположения печатных знаков в строке, различия размера и рисунка 

одноименных печатных знаков, различия интенсивности использованного 

красителя)). Заверяет копии документов своей подписью с указанием фамилии 

и инициалов и ставит штамп «копия верна» на каждой странице, возвращает 

подлинники заявителю (представителю заявителя); 

3) осуществляет копирование (сканирование) документов личного 

хранения и представленных заявителем (представителем заявителя), в случае 

если заявитель (представитель заявителя) самостоятельно не представил копии 

документов личного хранения, а в соответствии с Регламентом для ее 

предоставления необходима копия документа личного хранения (за 

исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для 

предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально 

удостоверенной копии документа личного хранения). Заверяет копии 

документов своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп 

«копия верна» на каждой странице, возвращает подлинники заявителю 

(представителю заявителя); 

4) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.5.16 Регламента, регистрирует в автоматизированной 

информационной системе многофункционального центра заявление и 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

формирует пакет документов, оформляет расписку о приеме документов                        

в 2 экземплярах, первый экземпляр расписки передает заявителю 

(представителю заявителя), второй – помещает в пакет принятых документов; 

5) при выявлении оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.5.16 Регламента, уведомляет об этом заявителя 

(представителя заявителя), предлагает принять меры по их устранению, по 

желанию заявителя (представителя заявителя) выдает решение об отказе в 

приеме документов, представленных заявителем, в письменном виде по форме 

согласно приложению 8 к Регламенту); 

6) в течение 1 календарного дня со дня поступления заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

передает пакет принятых документов на бумажных носителях в управление 

земельных отношений на основании реестра, который составляется в двух 

экземплярах, содержит дату и время передачи. 

3.5.21. В целях подачи заявления о предоставлении муниципальной 



 

услуги в электронном виде посредством Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского края заявителям 

требуется пройти авторизацию с использованием учетной записи в Единой 

системе идентификации и аутентификации на Едином портале государственных 

и муниципальных услуг (функций), Портале Краснодарского края. 

3.5.22. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством 

заполнения электронной формы запроса на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портале Краснодарского края без 

необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), 

Портале Краснодарского края размещаются образцы заполнения электронной 

формы запроса. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется 

автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной 

формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 

формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и 

порядке ее устранения посредством информационного сообщения 

непосредственно в электронной форме запроса. 

3.5.23. При формировании запроса заявителю обеспечивается: 

1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

указанных в пунктах 3.5.4, 3.5.6 Регламента, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 

формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление 

совместного запроса несколькими заявителями; 

3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

запроса; 

4) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в 

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 

ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 

запроса; 

5) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода 

сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в Единой 

системе идентификации и аутентификации, и сведений, опубликованных на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Портале 

Краснодарского края, в части, касающейся сведений, отсутствующих в Единой 

системе идентификации и аутентификации; 

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы запроса без потери ранее введенной информации; 

7) возможность доступа заявителя на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портале Краснодарского края к ранее 

поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично 

сформированным запросам - в течение не менее 3 месяцев. 

3.5.24. Сформированный и подписанный запрос и иные документы, 

указанные в пунктах 3.5.4, 3.5.6 Регламента, необходимые для предоставления 



 

муниципальной услуги, направляются в управление земельных отношений 

посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций), Портала Краснодарского края. 

3.5.25. В случае поступления заявления и документов на почтовый адрес 

либо посредством электронной почты специалист управления земельных 

отношений: 

1) проверяет наличие документов (их копий), необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, получение которых в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия не представляется 

возможным, а также проверяет соответствие представленных документов 

установленным требованиям; 

2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.5.16 Регламента, регистрирует заявление путем 

проставления регистрационного штампа на заявлении и внесения сведений в 

электронную базу управления земельных отношений; 

3) при наличии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.5.16 Регламента, оформляет решение об отказе в 

приеме документов, представленных заявителем, по форме согласно 

приложению 8 к Регламенту, передает на подписание уполномоченному 

должностному лицу органа, предоставляющего муниципальную услугу, после 

подписания направляет его заявителю способом, определенным в соответствии 

с пунктом 3.5.48 Регламента, не позднее рабочего дня, следующего за днем 

получения заявления. 

3.5.26. Результатом административной процедуры «Прием запроса и 

документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги» является регистрация заявления о предоставлении 

муниципальной услуги в электронной базе управления земельных отношений, 

либо отказ в приеме документов при выявлении оснований для отказа в приеме 

документов. 

3.5.27. В течение 10 дней со дня поступления заявления о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка орган, 

предоставляющий муниципальную услугу, возвращает заявление заявителю, 

если оно не соответствует требованиям пункта 3.5.5 Регламента, подано в иной 

уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, 

предусмотренные пунктом 3.5.4 Регламента.  

Специалист управления земельных отношений в указанный срок 

подготавливает уведомление о возврате заявления о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка с указанием причин возврата, 

обеспечивает его подписание уполномоченным должностным лицом органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, регистрацию в управлении делами 

администрации, и направляет уведомление с приложением заявления заявителю 

способом, установленным в соответствии с пунктом 3.5.48 Регламента. 

3.5.28. Основанием для начала административной процедуры 

«Межведомственное информационное взаимодействие» является 

непредставление заявителем (представителем заявителя) документов, 



 

указанных в пункте 3.5.6 Регламента. Специалист управления земельных 

отношений, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в 

течение 1 рабочего дня с момента получения заявления в целях проверки 

достоверности представленных заявителем сведений, установления 

соответствия заявителя условиям предоставления муниципальной услуги и 

выявления наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, осуществляет формирование и направление запросов о представлении 

документов, указанных в пункте 3.5.6 Регламента, в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия в следующие органы и организации: 

1) Геленджикский отдел Управления Федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому 

краю; 

2) управление архитектуры и градостроительства администрации. 

3.5.29. Межведомственные запросы оформляются в соответствии                                   

с требованиями, установленными Федеральным законом №210-ФЗ. 

Межведомственные запросы осуществляются в электронной форме                                  

с использованием единой системы межведомственного электронного 

взаимодействия либо по иным электронным каналам, в бумажном виде по 

факсу либо посредством курьера. 

3.5.30. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный 

запрос составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления 

межведомственного запроса в орган или организацию, представляющие 

документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на 

межведомственный запрос не установлены федеральными законами, 

правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в 

соответствии с федеральными законами и нормативными правовыми актами 

Краснодарского края. 

3.5.31. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

«Межведомственное информационное взаимодействие» составляет 6 календарных 

дней со дня регистрации заявления в управлении земельных отношений. 

3.5.32. Результатом административной процедуры является получение в 

рамках межведомственного электронного взаимодействия документов (их 

копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления 

муниципальной услуги заявителю, либо получение информации, 

свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций), 

указанных в пункте 3.5.28 Регламента, документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.5.33. Основанием для начала административной процедуры 

«Приостановление предоставления муниципальной услуги» является случай, 

при котором на дату поступления в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению 

схемой расположения земельного участка, на рассмотрении такого органа 

находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного 

участка и местоположение земельных участков, образование которых 



 

предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает. 

3.5.34. В случае наличия основания, предусмотренного пунктом 3.5.33 

Регламента, орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает 

решение о приостановлении срока рассмотрения заявления о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка в форме письма. 

Специалист управления земельных отношений, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги, в течение 10 календарных дней со дня 

поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги, 

подготавливает решение о приостановлении срока рассмотрения заявления о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка, 

обеспечивает его подписание уполномоченным должностным лицом органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, регистрацию в управлении делами 

администрации, и направляет принятое решение заявителю способом, 

установленным в соответствии с пунктом 3.5.48 Регламента. 

3.5.35. Рассмотрение заявления возобновляется в день принятия решения 

об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения 

земельного участка или в день принятия решения об отказе в утверждении 

указанной схемы. 

3.5.36. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

«Приостановление предоставления муниципальной услуги» составляет                            

10 календарных дней со дня регистрации заявления в управлении земельных 

отношений. 

3.5.37. Результатом административной процедуры является принятие 

решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги. 

3.5.38. Основанием для начала административной процедуры «Принятие 

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги» является поступление в управление земельных отношений всех 

необходимых для предоставления муниципальной услуги сведений и (или) 

документов. Специалист управления земельных отношений, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги, проводит анализ представленного 

заявления и документов на предмет наличия оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 3.5.39 Регламента. 

3.5.39. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

являются: 

1) неполный состав сведений в заявлении и представленных документах; 

2) отсутствие одного или нескольких документов, указанных в пункте 

3.5.4 Регламента; 

3) наличие недостоверных данных в представленных документах; 

4) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может 

быть утверждена по следующим основаниям: 

- несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, 

формату или требованиям к ее подготовке, утвержденным приказом Росреестра 

от 19 апреля 2022 года №П/0148; 

- полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, 



 

образование которого предусмотрено схемой его расположения, с 

местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее 

принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, 

срок действия которого не истек; 

- разработка схемы расположения земельного участка с нарушением 

требований к образуемым земельным участкам: 

предельные (максимальные и минимальные) размеры земельных 

участков, в отношении которых в соответствии с законодательством о 

градостроительной деятельности устанавливаются градостроительные 

регламенты, определяются такими градостроительными регламентами; 

предельные (максимальные и минимальные) размеры земельных 

участков, на которые действие градостроительных регламентов не 

распространяется или в отношении которых градостроительные регламенты не 

устанавливаются, определяются в соответствии с настоящим Кодексом, 

другими федеральными законами; 

границы земельных участков не должны пересекать границы 

муниципальных образований и (или) границы населенных пунктов; 

не допускается образование земельных участков, если их образование 

приводит к невозможности разрешенного использования расположенных на 

таких земельных участках объектов недвижимости; 

не допускается раздел, перераспределение или выдел земельных 

участков, если сохраняемые в отношении образуемых земельных участков 

обременения (ограничения) не позволяют использовать указанные земельные 

участки в соответствии с разрешенным использованием; 

образование земельных участков не должно приводить к вклиниванию, 

вкрапливанию, изломанности границ, чересполосице, невозможности 

размещения объектов недвижимости и другим препятствующим 

рациональному использованию и охране земель недостаткам, а также нарушать 

требования, установленные настоящим Кодексом, другими федеральными 

законами; 

не допускается образование земельного участка, границы которого 

пересекают границы территориальных зон, лесничеств, за исключением 

земельного участка, образуемого в целях осуществления пользования недрами, 

строительства, реконструкции, эксплуатации линейных объектов, их 

неотъемлемых технологических частей, гидротехнических сооружений, а также 

строительства водохранилищ, иных искусственных водных объектов; 

- несоответствие схемы расположения земельного участка 

утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной 

документации, положению об особо охраняемой природной территории; 

- расположение земельного участка, образование которого предусмотрено 

схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой 

утвержден проект межевания территории, за исключением случаев, 

установленных федеральными законами; 

- разработка схемы расположения земельного участка, образование 

которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом 



 

межевания территории; 

5) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть 

предоставлен заявителю по следующим основаниям: 

- с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, 

которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на 

приобретение земельного участка без проведения торгов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, 

безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или 

аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о 

предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 

статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного 

садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за 

исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества 

(если такой земельный участок является садовым или огородным) либо 

собственников земельных участков, расположенных в границах территории 

ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд 

(если земельный участок является земельным участком общего назначения); 

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за 

исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения             

(в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение 

которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или 

объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса 

Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, 

этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано 

заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных 

на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято 

решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной 

постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями 

и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, 

предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации; 

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства, находящиеся в государственной или муниципальной 

собственности, за исключением случаев, если на земельном участке 

расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не 

завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, 

публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 



 

39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, 

сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его 

предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о 

предоставлении земельного участка; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является зарезервированным для государственных или муниципальных 

нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении 

земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или 

с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное 

пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании 

земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка 

для целей резервирования; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим 

лицом заключен договор о комплексном развитии территории либо принято 

решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного 

решения не требуется заключения договора о комплексном развитии 

территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в 

них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком 

земельном участке, или правообладатель такого земельного участка; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим 

лицом заключен договор о комплексном развитии территории либо принято 

решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного 

решения не требуется заключения договора о комплексном развитии 

территории, или земельный участок образован из земельного участка, в 

отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном 

развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок 

предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 

регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о 

предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное 

на строительство указанных объектов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен 

договор о комплексном развитии территории, либо расположен в границах 

территории, в отношении которой принято решение о ее комплексном развитии 

в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения 

договора о комплексном развитии территории, и в соответствии с 

утвержденной документацией по планировке территории предназначен для 

размещения объектов федерального значения, объектов регионального 

значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с 



 

заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с 

которым заключен договор о комплексном развитии территории, 

предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных 

объектов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого 

размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса 

Российской Федерации; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 

39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении 

аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его 

аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с 

подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации 

и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого 

аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного 

кодекса Российской Федерации; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 

пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о 

предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного 

строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами 

садоводства для собственных нужд; 

- испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах 

зоны с особыми условиями использования территории, установленные 

ограничения использования земельных участков в которой не допускают 

использования земельного участка в соответствии с целями использования 

такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении 

земельного участка; 

- испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в 

установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень 

земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и 

временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано 

заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 

10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

- площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении 

земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому 

товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 

39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок в соответствии с утвержденными документами территориального 

планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен 

для размещения объектов федерального значения, объектов регионального 

значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих 



 

объектов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с 

государственной программой Российской Федерации, государственной 

программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих 

здания, сооружения; 

- предоставление земельного участка на заявленном виде прав не 

допускается; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его 

предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом 

решении лицо; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в 

заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует 

целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением 

земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в 

связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком 

земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

6) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в 

соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации 

недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по следующим 

основаниям: 

- с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, 

которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на 

приобретение земельного участка без проведения торгов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, 

безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или 

аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о 

предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 

статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного 

садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за 

исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества 

(если такой земельный участок является садовым или огородным) либо 

собственников земельных участков, расположенных в границах территории 

ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд 

(если земельный участок является земельным участком общего назначения); 

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 



 

строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за 

исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения                  

(в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение 

которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или 

объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса 

Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, 

этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано 

заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных 

на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято 

решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной 

постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями 

и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, 

предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации; 

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства, находящиеся в государственной или муниципальной 

собственности, за исключением случаев, если на земельном участке 

расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не 

завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, 

публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 

39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, 

сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его 

предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о 

предоставлении земельного участка; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является зарезервированным для государственных или муниципальных 

нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении 

земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или 

с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное 

пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании 

земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка 

для целей резервирования; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим 

лицом заключен договор о комплексном развитии территории либо принято 

решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного 

решения не требуется заключения договора о комплексном развитии 

территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в 

них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком 



 

земельном участке, или правообладатель такого земельного участка; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим 

лицом заключен договор о комплексном развитии территории либо принято 

решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного 

решения не требуется заключения договора о комплексном развитии 

территории, или земельный участок образован из земельного участка, в 

отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном 

развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок 

предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 

регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о 

предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное 

на строительство указанных объектов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен 

договор о комплексном развитии территории, либо расположен в границах 

территории, в отношении которой принято решение о ее комплексном развитии 

в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения 

договора о комплексном развитии территории, и в соответствии                                     

с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для 

размещения объектов федерального значения, объектов регионального 

значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с 

заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с 

которым заключен договор о комплексном развитии территории, 

предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных 

объектов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого 

размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса 

Российской Федерации; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 

39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении 

аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его 

аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с 

подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации 

и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого 

аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного 

кодекса Российской Федерации; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 

пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о 

предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного 

строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами 

садоводства для собственных нужд; 



 

- разрешенное использование земельного участка не соответствует целям 

использования такого земельного участка, указанным в заявлении о 

предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения 

линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки 

территории; 

- испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах 

зоны с особыми условиями использования территории, установленные 

ограничения использования земельных участков в которой не допускают 

использования земельного участка в соответствии с целями использования 

такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении 

земельного участка; 

- испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в 

установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень 

земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и 

временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано 

заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 

10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

- площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении 

земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому 

товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 

39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок в соответствии с утвержденными документами территориального 

планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен 

для размещения объектов федерального значения, объектов регионального 

значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих 

объектов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с 

государственной программой Российской Федерации, государственной 

программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих 

здания, сооружения; 

- предоставление земельного участка на заявленном виде прав не 

допускается; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, не установлен вид разрешенного использования; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок не отнесен к определенной категории земель; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его 

предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом 

решении лицо; 



 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в 

заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует 

целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением 

земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в 

связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком 

земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

7) поступление в течение тридцати дней со дня опубликования извещения 

о предоставлении земельного участка для указанных заявителем целей (далее – 

извещение) заявлений иных граждан о намерении участвовать в аукционе. 

3.5.40. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, указанных в пункте 3.5.39 Регламента управление 

земельных отношений в срок, не превышающий 20 календарных дней с даты 

поступления заявления о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка в аренду (14 календарных дня в 2024 году в соответствии с 

постановлением Правительства Российской Федерации от 9 апреля 2022 года 

№629), обеспечивает опубликование извещения в печатном средстве массовой 

информации «Официальный вестник органов местного самоуправления 

муниципального образования город-курорт Геленджик» и размещает 

извещение на официальном сайте в сети «Интернет», на сайте torgi.gov. 

В извещении указываются: 

1) информация о возможности предоставления земельного участка с 

указанием целей этого предоставления; 

2) информация о праве граждан, заинтересованных в предоставлении 

земельного участка для указанных целей, в течение тридцати дней 

соответственно со дня опубликования и размещения извещения подавать 

заявления о намерении участвовать в аукционе на право заключения договора 

аренды такого земельного участка; 

3) адрес и способы подачи заявлений, указанных в подпункте 2 

настоящего пункта; 

4) дата окончания приема указанных в подпункте 2 настоящего пункта 

заявлений, которая устанавливается в соответствии с подпунктом 2 настоящего 

пункта; 

5) адрес или иное описание местоположения земельного участка; 

6) площадь земельного участка в соответствии с проектом межевания 

территории или со схемой расположения земельного участка, если подано 

заявление о предоставлении земельного участка, который предстоит 

образовать; 

7) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории в 

случае, если образование земельного участка предстоит в соответствии с 

утвержденным проектом межевания территории, условный номер 

испрашиваемого земельного участка, а также адрес сайта в сети «Интернет», на 

котором размещен утвержденный проект; 

8) адрес и время приема граждан для ознакомления со схемой 

расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит 



 

образовать земельный участок, если данная схема представлена на бумажном 

носителе. 

3.5.41. В случаях, предусмотренных пунктом 3.5.39 Регламента, 

администрацией в срок, не превышающий 20 календарных дней с даты 

поступления заявления о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка в аренду (14 календарных дня в 2024 году в соответствии с 

постановлением Правительства Российской Федерации от 9 апреля 2022 года 

№629) принимается решение об отказе в предварительном согласовании 

предоставления земельного участка в аренду в форме письма. 

Специалист управления земельных отношений, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку решения об 

отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка с 

указанием оснований для отказа, передает его в порядке делопроизводства на 

подписание уполномоченному должностному лицу органа, предоставляющего 

муниципальную услугу. 

После подписания уполномоченным должностным лицом органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется регистрация 

решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного 

участка в управлении делами администрации, после чего указанное решение 

передается в управление земельных отношений для выдачи (направления) 

заявителю (представителю заявителя).  

3.5.42. Если по истечении 30 дней со дня опубликования извещения 

заявления иных граждан о намерении участвовать в аукционе не поступили, 

специалист управления земельных отношений, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги, в день, следующий за днем окончания 

срока приема заявлений иных граждан о намерении участвовать в аукционе, 

осуществляет подготовку проекта постановления администрации о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка и передает 

его в порядке делопроизводства на согласование, после чего проект передается 

на подписание главе муниципального образования город-курорт Геленджик. 

После подписания главой муниципального образования город-курорт 

Геленджик осуществляется регистрация постановления администрации о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка в 

управлении делами администрации, его копия направляется в управление 

земельных отношений для выдачи (направления) заявителю.  

Оригинал постановления администрации о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка хранится в управлении делами администрации. 

3.5.43. В случае поступления в течение тридцати дней со дня 

опубликования извещения заявлений иных граждан о намерении участвовать в 

аукционе администрацией в недельный срок со дня поступления этих заявлений 

принимается решение об отказе в предварительном согласовании 

предоставления земельного участка в форме письма. 

Специалист управления земельных отношений, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку решения об 

отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, 



 

передает его в порядке делопроизводства на подписание уполномоченному 

должностному лицу органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

После подписания уполномоченным должностным лицом органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется регистрация 

решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного 

участка в управлении делами администрации, после чего указанное решение 

передается в управление земельных отношений для выдачи (направления) 

заявителю (представителю заявителя). 

3.5.44. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в 

случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и 

порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Портале 

Краснодарского края. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует 

повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием 

для отказа. 

3.5.45. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

«Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги» составляет 52 календарных дня (46 календарных дней 

в 2024 году в соответствии с постановлением Правительства Российской 

Федерации от 9 апреля 2022 года №629) со дня регистрации заявления и 

документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

3.5.46. Результатом административной процедуры является принятие 

постановления администрации о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка либо принятие решения об отказе в 

предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

3.5.47. Основанием для начала административной процедуры 

«Предоставление результата муниципальной услуги» является наличие у 

специалиста управления земельных отношений документа, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.5.48. Заявитель (представитель заявителя) вправе получить результат 

предоставления муниципальной услуги: 

1) на бумажном носителе в управлении земельных отношений в случае 

обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги 

непосредственно в управление земельных отношений; 

2) на бумажном носителе в многофункциональном центре в случае 

обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через 

многофункциональный центр; 

3) на бумажном носителе посредством почтового отправления в случае, 

если такой способ получения результата муниципальной услуги указан в 

заявлении о предоставлении муниципальной услуги (заказным письмом с 

уведомлением о вручении); 

4) в форме электронного документа, подписанного усиленной 



 

электронной цифровой подписью должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, в личном кабинете Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского 

края в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги 

посредством указанных сервисов; 

5) в виде сканированной копии документа, являющегося результатом 

муниципальной услуги, посредством электронной почты на адрес, указанный в 

заявлении о предоставлении муниципальной услуги в случае, если такой способ 

получения результата муниципальной услуги указан в заявлении о 

предоставлении муниципальной услуги.  

Для получения результата предоставления муниципальной услуги на 

бумажном носителе заявитель (представитель заявителя) имеет право обратиться 

непосредственно в управление земельных отношений. 

3.5.49. Выдача (направление) заявителю (представителю заявителя), 

передача в многофункциональный центр документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом 

управления земельных отношений, ответственным за делопроизводство. 

3.5.50. При выдаче документа заявителю (представителю заявителя) 

специалист управления земельных отношений, ответственный за 

делопроизводство: 

1) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя либо его 

представителя; 

2) проверяет наличие у представителя заявителя документа, 

удостоверяющего его полномочия; 

3) указывает на расписке вид, номер и дату документа, подтверждающего 

полномочия представителя заявителя (в случае получения документов 

представителем заявителя); 

4) изготавливает копию документа, подтверждающего полномочия 

представителя заявителя (если представитель заявителя не указан в расписке в 

качестве такового) и скрепляет копию указанного документа с распиской; 

5) кратко знакомит с содержанием выдаваемого документа; 

6) выдает документ, являющийся результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

3.5.51. Многофункциональный центр осуществляет выдачу заявителю 

(представителю заявителя) документов, полученных от управления земельных 

отношений по результатам предоставления муниципальной услуги, если иное 

не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

Выдача документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги, в многофункциональном центре осуществляется                   

в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии не позднее                         

1 календарного дня со дня передачи результата предоставления муниципальной 

услуги управлением земельных отношений. 

3.5.52. Работник многофункционального центра при выдаче документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги: 

1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя) на 



 

основании паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, 

удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), в соответствии 

с законодательством Российской Федерации; 

2) проверяет наличие соответствующих полномочий на получение 

муниципальной услуги, если за получением результата муниципальной услуги 

обращается представитель заявителя; 

3) выдает документ, являющийся результатом предоставления 

муниципальной услуги, полученный от управления земельных отношений. 

3.5.53. Работник многофункционального центра осуществляет составление                   

и выдачу заявителю (представителю заявителя) документов на бумажном 

носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 

направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления 

муниципальной услуги управлением земельных отношений, в соответствии с 

требованиями, установленными Правительством Российской Федерации. 

3.5.54. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной 

услуги посредством использования Единого портала государственных                 

и муниципальных услуг (функций) или Портала Краснодарского края, 

заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в 

форме электронного документа или документа на бумажном носителе. 

Для получения подлинника результата предоставления муниципальной 

услуги заявителю (представителю заявителя) необходимо обратиться в 

управление земельных отношений с документом, удостоверяющим личность          

(в случае обращения представителя заявителя с документом, подтверждающим 

полномочия заявителя). 

3.5.55. Максимальный срок предоставления заявителю результата 

муниципальной услуги составляет 1 календарный день со дня регистрации 

постановления администрации о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка либо решения об отказе в предварительном 

согласовании предоставления земельного участка. 

3.5.56. Результатом административной процедуры является выдача 

(направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата предоставления заявителю 

муниципальной услуги является личная подпись заявителя (представителя 

заявителя) с расшифровкой в соответствующей графе расписки о приеме 

документов, представленных заявителем, подтверждающая получение 

результата предоставления муниципальной услуги заявителем (представителем 

заявителя), либо направление почтовым отправлением или в электронном виде 

заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 

услуги, направление документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги, в личный кабинет Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского края в случае 

обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством 

указанных сервисов. 

3.5.57. Управлением земельных отношений, многофункциональным 



 

центром обеспечивается возможность предоставления результата 

муниципальной услуги по выбору заявителя (представителя заявителя) 

независимо от его места жительства или места пребывания. 

3.5.58. Основания для получения от заявителя дополнительных документов 

и (или) информации в процессе предоставления муниципальной услуги 

отсутствуют. 

 

3.6. Описание варианта 4 предоставления  

муниципальной услуги 

 

3.6.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в 

соответствии с вариантом составляет 40 календарных дней. 

3.6.2. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии 

с вариантом является: 

1) постановление о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка; 

2) решение об отказе в предварительном согласовании предоставления 

земельного участка. 

3.6.3. В процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги выполняются следующие 

административные процедуры: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие; 

3) приостановление предоставления муниципальной услуги; 

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

5) предоставление результата муниципальной услуги. 

3.6.4. Основанием для начала административной процедуры «Прием 

запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги» является обращение заявителя с заявлением о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка, отвечающим 

требованиям пункта 3.6.5 Регламента, и следующими документами: 

1) копией документа, удостоверяющего личность заявителя или 

представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель 

заявителя; 

2) документом, подтверждающим полномочия представителя заявителя, в 

случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка обращается представитель заявителя; 

3) схемой расположения земельного участка (в случае, если земельный 

участок подлежит образованию); 

4) документом, подтверждающим подключение (технологическое 

присоединение) жилого дома к сетям инженерно-технического обеспечения и 

(или) подтверждающим осуществление оплаты коммунальных услуг; 

5) документом, который подтверждает проведение государственного 



 

технического учета и (или) технической инвентаризации жилого дома до 1 января 

2013 года и из которого следует, что заявитель является правообладателем 

жилого дома либо заказчиком изготовления указанного документа и жилой дом 

возведен до 14 мая 1998 года; 

6) документом, подтверждающим предоставление либо передачу иным 

лицом земельного участка, в том числе из которого образован испрашиваемый 

земельный участок, заявителю; 

7) документом, подтверждающим регистрацию заявителя по месту 

жительства в жилом доме до 14 мая 1998 года; 

8) выпиской из похозяйственной книги или из иного документа, в которой 

содержится информация о жилом доме и его принадлежности заявителю; 

9) документом, выданным заявителю нотариусом до 14 мая 1998 года в 

отношении жилого дома, подтверждающий права заявителя на него; 

10) свидетельством о праве на наследство, подтверждающим, что 

заявитель является наследником гражданина, использующего для постоянного 

проживания возведенный до 14 мая 1998 года жилой дом, расположенный в 

границах населенного пункта и право собственности на который у гражданина 

и иных лиц отсутствует (в случае если за предоставлением муниципальной 

услуги обращается наследник указанного гражданина). 

Заявитель одновременно с заявлением о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка прилагает все документы, указанные в 

подпунктах 4–9 настоящего пункта, при условии наличия у него всех этих 

документов, при отсутствии всех этих документов заявитель прилагает только 

тот документ, который у него имеется, или все имеющиеся у него документы. 

При наличии у заявителя этих документов дополнительное подтверждение, в 

том числе в судебном порядке, использования жилого дома заявителем не 

требуется. 

3.6.5. В заявлении, указанном в пункте 3.6.4 Регламента, в обязательном 

порядке указываются: 

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, 

реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина); 

2) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка, в случае, если 

границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с 

Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»; 

3) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, 

если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено 

указанным проектом; 

4) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера 

земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания 

территории или со схемой расположения земельного участка предусмотрено 

образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о 

таких земельных участках внесены в Единый государственный реестр 

недвижимости; 

5) указание на пункт 2 статьи 3.8 Федерального закона №137-ФЗ как на 

основание предоставления земельного участка без проведения торгов, а также 



 

информация, что жилой дом возведен до 14 мая 1998 года; 

6) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с 

заявителем. 

3.6.6. Документом, необходимым в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, который 

подлежит представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия и который заявитель вправе представить по собственной 

инициативе является выписка из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке 

либо жилом доме, расположенном на испрашиваемом земельном участке (в 

случае если на момент направления заявления в отношении жилого дома 

осуществлен государственный кадастровый учет). 

3.6.7. При представлении копий документов, указанных в пунктах 3.6.4     

и 3.6.6 Регламента, заявителем должны быть представлены их оригиналы, 

которые после сверки ему возвращаются. 

Если копии документов представляются без предъявления подлинников, 

то они должны быть нотариально заверены. 

Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и 

документов, являющихся необходимыми для предоставления муниципальной 

услуги, возлагается на заявителя. 

3.6.8. В случае представления заявителем документов личного хранения 

их бесплатное копирование осуществляется работником 

многофункционального центра, после чего оригиналы возвращаются 

заявителю. Копии иных документов представляются заявителем 

самостоятельно. 

3.6.9. Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных 

документов при наличии намерения их сдать. 

3.6.10. Для получения муниципальной услуги заявителю (представителю 

заявителя) предоставляется возможность представить заявление о 

предоставлении муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них 

сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, одним из 

следующих способов по выбору заявителя: 

1) на бумажном носителе в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, - администрацию муниципального образования город-курорт Геленджик 

в лице функционального органа – управления земельных отношений; 

2) на бумажном носителе через многофункциональный центр в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу, - администрацию муниципального 

образования город-курорт Геленджик в лице функционального органа – 

управления земельных отношений; 

3) в электронной форме посредством использования информационно-

телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала 

Краснодарского края, с применением электронной подписи; 

4) посредством направления электронного документа на официальную 

электронную почту администрации gelendzhik@mo.krasnodar.ru; 

5) на бумажном носителе посредством почтового отправления на адрес: 



 

353460, Краснодарский край, г.Геленджик, ул.Революционная, 1. 

3.6.11. Управлением земельных отношений, многофункциональным 

центром обеспечивается возможность приема заявления и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по 

выбору заявителя (представителя заявителя) независимо от его места 

жительства или места пребывания.  
Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу осуществляется на основании соглашения о взаимодействии. 
3.6.12. Заявление и документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, в 

том числе с использованием Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) или Портала Краснодарского края, 

подписываются в соответствии с требованиями статей 21.1, 21.2 Федерального              

закона №210-ФЗ и Федерального закона от 6 апреля 2011 года №63-ФЗ                  

«Об электронной подписи». 

3.6.13. В целях предоставления муниципальной услуги установление 

личности заявителя (представителя заявителя) может осуществляться в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и 

аутентификации в управлении земельных отношений, многофункциональных 

центрах с использованием единой системы идентификации и аутентификации и 

единой биометрической системы в соответствии со статьей 9 Федерального 

закона №572-ФЗ. 

Использование вышеуказанных технологий проводится при наличии 

технической возможности. 

3.6.14. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

при наличии технической возможности идентификация и аутентификация могут 

осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 

идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 

физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 

биометрической системы. 

3.6.15. Специалист управления земельных отношений, осуществляющий 

прием документов: 

1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя) в 

соответствии с пунктом 3.6.13 Регламента, проверяет полномочия 

представителя действовать от имени заявителя; 

2) проверяет наличие документов (их копий), необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, получение которых в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия не представляется 
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возможным; 

3) проверяет соответствие представленных документов установленным 

требованиям, удостоверяясь, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально 

удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или 

определенных законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства 

написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не 

оговоренных в них, исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют повреждений и исправлений, не позволяющих 

однозначно истолковать их содержание, подписи, печати (при наличии); 

- срок действия документов не истек; 

- документы содержат информацию, необходимую для предоставления 

муниципальной услуги, указанной в заявлении; 

- документы представлены в полном объеме; 

4) сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий 

документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если 

представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии 

документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с 

указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна» на каждой 

странице, возвращает подлинники заявителю (представителю заявителя); 

5) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.6.16 Регламента: принимает и регистрирует 

заявление путем проставления регистрационного штампа на заявлении и 

внесения сведений в электронную базу управления земельных отношений, 

оформляет расписку о приеме документов, представленных заявителем, по 

форме согласно приложению 7 к Регламенту. Первый экземпляр расписки 

передается заявителю (представителю заявителя), второй – помещается в пакет 

принятых документов для предоставления муниципальной услуги. В расписке 

обязательно указываются: 

- дата регистрации заявления; 

- Ф.И.О. заявителя (представителя заявителя); 

- перечень прилагаемых документов с указанием их наименования, 

реквизитов; 

- количество экземпляров каждого из представленных документов 

(подлинных экземпляров и их копий); 

- фамилия, инициалы и подпись специалиста управления земельных 

отношений, принявшего документы; 

- иные данные; 

6) при наличии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.6.16 Регламента, уведомляет об этом заявителя 

(представителя заявителя), предлагает принять меры по их устранению, 



 

оформляет и выдает решение об отказе в приеме документов, представленных 

заявителем, по форме согласно приложению 8 к Регламенту, подписанное 

уполномоченным должностным лицом органа, предоставляющего 

муниципальную услугу; 

7) в обязательном порядке информирует заявителя (представителя 

заявителя): 

- о сроке предоставления муниципальной услуги; 

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае 

наличия оснований, предусмотренных пунктом 3.6.39 Регламента. 

3.6.16. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, являются: 

1) обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги 

лица, не относящегося к категории заявителей; 

2) представление заявления, не соответствующего по содержанию пункту 

3.6.5 Регламента; 

3) представление заявителем документов, имеющих повреждения                          

и исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание; не 

содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии); 

4) несоблюдение установленных условий признания действительности 

усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя (представителя 

заявителя) согласно пункту 9 Правил использования усиленной 

квалифицированной электронной подписи при обращении за получением 

государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года №852. 

3.6.17. Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если 

заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 

муниципальной услуги, опубликованной на Портале Краснодарского края. 

3.6.18. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после 

устранения причины, послужившей основанием для отказа. 

3.6.19. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги             

и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления. 

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, представленных заявителем лично либо его 

представителем, не может превышать 15 минут с момента поступления такого 

заявления и документов. 

3.6.20. В случае личного обращения заявителя (представителя заявителя) 

в многофункциональный центр работник многофункционального центра при 

приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги: 

1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя) на 

основании паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, 



 

удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), в соответствии 

с законодательством Российской Федерации. 

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, 

нормативно установленным требованиям или его отсутствия, работник 

многофункционального центра информирует заявителя (представителя 

заявителя) о необходимости предъявления документа, удостоверяющего 

личность, для предоставления муниципальной услуги и предлагает обратиться 

в многофункциональный центр после приведения в соответствие с нормативно 

установленными требованиями документа, удостоверяющего личность; 

2) проверяет на соответствие копии представляемых документов              

(за исключением нотариально заверенных) их оригиналам (на предмет наличия 

подчисток (основными признаками подчисток являются: взъерошенность 

волокон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги, уменьшение толщины 

бумаги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки) или допечаток 

(основными признаками приписок являются несовпадение горизонтальности 

расположения печатных знаков в строке, различия размера и рисунка 

одноименных печатных знаков, различия интенсивности использованного 

красителя)). Заверяет копии документов своей подписью с указанием фамилии 

и инициалов и ставит штамп «копия верна» на каждой странице, возвращает 

подлинники заявителю (представителю заявителя); 

3) осуществляет копирование (сканирование) документов личного 

хранения и представленных заявителем (представителем заявителя), в случае 

если заявитель (представитель заявителя) самостоятельно не представил копии 

документов личного хранения, а в соответствии с Регламентом для ее 

предоставления необходима копия документа личного хранения (за 

исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для 

предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально 

удостоверенной копии документа личного хранения). Заверяет копии 

документов своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп 

«копия верна» на каждой странице, возвращает подлинники заявителю 

(представителю заявителя); 

4) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.6.16 Регламента, регистрирует в автоматизированной 

информационной системе многофункционального центра заявление и 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

формирует пакет документов, оформляет расписку о приеме документов                        

в 2 экземплярах, первый экземпляр расписки передает заявителю 

(представителю заявителя), второй – помещает в пакет принятых документов; 

5) при выявлении оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.6.16 Регламента, уведомляет об этом заявителя 

(представителя заявителя), предлагает принять меры по их устранению, по 

желанию заявителя (представителя заявителя) выдает решение об отказе в 

приеме документов, представленных заявителем, в письменном виде по форме 

согласно приложению 8 к Регламенту); 

6) в течение 1 календарного дня со дня поступления заявления и 



 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

передает пакет принятых документов на бумажных носителях в управление 

земельных отношений на основании реестра, который составляется в двух 

экземплярах, содержит дату и время передачи. 

3.6.21. В целях подачи заявления о предоставлении муниципальной 

услуги в электронном виде посредством Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского края заявителям 

требуется пройти авторизацию с использованием учетной записи в Единой 

системе идентификации и аутентификации на Едином портале государственных 

и муниципальных услуг (функций), Портале Краснодарского края. 

3.6.22. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством 

заполнения электронной формы запроса на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портале Краснодарского края без 

необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), 

Портале Краснодарского края размещаются образцы заполнения электронной 

формы запроса. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется 

автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной 

формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 

формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и 

порядке ее устранения посредством информационного сообщения 

непосредственно в электронной форме запроса. 

3.6.23. При формировании запроса заявителю обеспечивается: 

1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

указанных в пунктах 3.6.4, 3.6.6 Регламента, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 

формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление 

совместного запроса несколькими заявителями; 

3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

запроса; 

4) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в 

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 

ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 

запроса; 

5) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода 

сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в Единой 

системе идентификации и аутентификации, и сведений, опубликованных на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Портале 

Краснодарского края, в части, касающейся сведений, отсутствующих в Единой 

системе идентификации и аутентификации; 

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы запроса без потери ранее введенной информации; 

7) возможность доступа заявителя на Едином портале государственных и 



 

муниципальных услуг (функций), Портале Краснодарского края к ранее 

поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично 

сформированным запросам - в течение не менее 3 месяцев. 

3.6.24. Сформированный и подписанный запрос и иные документы, 

указанные в пунктах 3.6.4, 3.6.6 Регламента, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, направляются в управление земельных отношений 

посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций), Портала Краснодарского края. 

3.6.25. В случае поступления заявления и документов на почтовый адрес 

либо посредством электронной почты специалист управления земельных 

отношений: 

1) проверяет наличие документов (их копий), необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, получение которых в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия не представляется 

возможным, а также проверяет соответствие представленных документов 

установленным требованиям; 

2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.6.16 Регламента, регистрирует заявление путем 

проставления регистрационного штампа на заявлении и внесения сведений в 

электронную базу управления земельных отношений; 

3) при наличии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.6.16 Регламента, оформляет решение об отказе в 

приеме документов, представленных заявителем, по форме согласно 

приложению 8 к Регламенту, передает на подписание уполномоченному 

должностному лицу органа, предоставляющего муниципальную услугу, после 

подписания направляет его заявителю способом, определенным в соответствии 

с пунктом 3.6.48 Регламента, не позднее рабочего дня, следующего за днем 

получения заявления. 

3.6.26. Результатом административной процедуры «Прием запроса и 

документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги» является регистрация заявления о предоставлении 

муниципальной услуги в электронной базе управления земельных отношений, 

либо отказ в приеме документов при выявлении оснований для отказа в приеме 

документов. 

3.6.27. В течение 10 дней со дня поступления заявления о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка орган, 

предоставляющий муниципальную услугу, возвращает заявление заявителю, 

если оно не соответствует требованиям пункта 3.6.5 Регламента, подано в иной 

уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, 

предусмотренные пунктом 3.6.4 Регламента.  

Специалист управления земельных отношений в указанный срок 

подготавливает уведомление о возврате заявления о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка с указанием причин возврата, 

обеспечивает его подписание уполномоченным должностным лицом органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, регистрацию в управлении делами 



 

администрации, и направляет уведомление с приложением заявления заявителю 

способом, установленным в соответствии с пунктом 3.6.48 Регламента. 

3.6.28. Основанием для начала административной процедуры 

«Межведомственное информационное взаимодействие» является 

непредставление заявителем (представителем заявителя) документов, 

указанных в пункте 3.6.6 Регламента. Специалист управления земельных 

отношений, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в 

течение 1 рабочего дня с момента получения заявления в целях проверки 

достоверности представленных заявителем сведений, установления 

соответствия заявителя условиям предоставления муниципальной услуги и 

выявления наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, осуществляет формирование и направление запросов о представлении 

документов, указанных в пункте 3.6.6 Регламента, в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия в следующие органы и организации: 

1) Геленджикский отдел Управления Федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому 

краю; 

2) управление архитектуры и градостроительства администрации. 

3.6.29. Межведомственные запросы оформляются в соответствии                                   

с требованиями, установленными Федеральным законом №210-ФЗ. 

Межведомственные запросы осуществляются в электронной форме                                  

с использованием единой системы межведомственного электронного 

взаимодействия либо по иным электронным каналам, в бумажном виде по 

факсу либо посредством курьера. 

3.6.30. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный 

запрос составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления 

межведомственного запроса в орган или организацию, представляющие 

документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на 

межведомственный запрос не установлены федеральными законами, 

правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в 

соответствии с федеральными законами и нормативными правовыми актами 

Краснодарского края. 

3.6.31. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

«Межведомственное информационное взаимодействие» составляет 6 календарных 

дней со дня регистрации заявления в управлении земельных отношений. 

3.6.32. Результатом административной процедуры является получение в 

рамках межведомственного электронного взаимодействия документов (их 

копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления 

муниципальной услуги заявителю, либо получение информации, 

свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций), 

указанных в пункте 3.6.28 Регламента, документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.6.33. Основанием для начала административной процедуры 

«Приостановление предоставления муниципальной услуги» является случай, 

при котором на дату поступления в орган, предоставляющий муниципальную 



 

услугу, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению 

схемой расположения земельного участка, на рассмотрении такого органа 

находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного 

участка и местоположение земельных участков, образование которых 

предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает. 

3.6.34. В случае наличия основания, предусмотренного пунктом 3.6.33 

Регламента, орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает 

решение о приостановлении срока рассмотрения заявления о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка в форме письма. 

Специалист управления земельных отношений, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги, в течение 10 календарных дней со дня 

поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги, 

подготавливает решение о приостановлении срока рассмотрения заявления о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка, 

обеспечивает его подписание уполномоченным должностным лицом органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, регистрацию в управлении делами 

администрации, и направляет принятое решение заявителю способом, 

установленным в соответствии с пунктом 3.6.48 Регламента. 

3.6.35. Рассмотрение заявления возобновляется в день принятия решения 

об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения 

земельного участка или в день принятия решения об отказе в утверждении 

указанной схемы. 

3.6.36. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

«Приостановление предоставления муниципальной услуги» составляет                            

10 календарных дней со дня регистрации заявления в управлении земельных 

отношений. 

3.6.37. Результатом административной процедуры является принятие 

решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги. 

3.6.38. Основанием для начала административной процедуры «Принятие 

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги» является поступление в управление земельных отношений всех 

необходимых для предоставления муниципальной услуги сведений и (или) 

документов. Специалист управления земельных отношений, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги, проводит анализ представленного 

заявления и документов на предмет наличия оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 3.6.39 Регламента. 

3.6.39. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

являются: 

1) неполный состав сведений в заявлении и представленных документах; 

2) отсутствие одного или нескольких документов, указанных в пункте 

3.6.4 Регламента, в том числе, если заявителем не представлен ни один из 

документов, предусмотренных подпунктами 4-9 пункта 3.6.4 Регламента; 

3) наличие недостоверных данных в представленных документах; 

4) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о 



 

предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может 

быть утверждена по следующим основаниям: 

- несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, 

формату или требованиям к ее подготовке, утвержденным приказом Росреестра 

от 19 апреля 2022 года №П/0148; 

- полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, 

образование которого предусмотрено схемой его расположения, с 

местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее 

принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, 

срок действия которого не истек; 

- разработка схемы расположения земельного участка с нарушением 

требований к образуемым земельным участкам: 

предельные (максимальные и минимальные) размеры земельных 

участков, в отношении которых в соответствии с законодательством о 

градостроительной деятельности устанавливаются градостроительные 

регламенты, определяются такими градостроительными регламентами; 

предельные (максимальные и минимальные) размеры земельных 

участков, на которые действие градостроительных регламентов не 

распространяется или в отношении которых градостроительные регламенты не 

устанавливаются, определяются в соответствии с настоящим Кодексом, 

другими федеральными законами; 

границы земельных участков не должны пересекать границы 

муниципальных образований и (или) границы населенных пунктов; 

не допускается образование земельных участков, если их образование 

приводит к невозможности разрешенного использования расположенных на 

таких земельных участках объектов недвижимости; 

не допускается раздел, перераспределение или выдел земельных 

участков, если сохраняемые в отношении образуемых земельных участков 

обременения (ограничения) не позволяют использовать указанные земельные 

участки в соответствии с разрешенным использованием; 

образование земельных участков не должно приводить к вклиниванию, 

вкрапливанию, изломанности границ, чересполосице, невозможности 

размещения объектов недвижимости и другим препятствующим 

рациональному использованию и охране земель недостаткам, а также нарушать 

требования, установленные настоящим Кодексом, другими федеральными 

законами; 

не допускается образование земельного участка, границы которого 

пересекают границы территориальных зон, лесничеств, за исключением 

земельного участка, образуемого в целях осуществления пользования недрами, 

строительства, реконструкции, эксплуатации линейных объектов, их 

неотъемлемых технологических частей, гидротехнических сооружений, а также 

строительства водохранилищ, иных искусственных водных объектов; 

- несоответствие схемы расположения земельного участка 

утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной 

документации, положению об особо охраняемой природной территории; 



 

- расположение земельного участка, образование которого предусмотрено 

схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой 

утвержден проект межевания территории, за исключением случаев, 

установленных федеральными законами; 

- разработка схемы расположения земельного участка, образование 

которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом 

межевания территории; 

5) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть 

предоставлен заявителю по следующим основаниям: 

- с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, 

которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на 

приобретение земельного участка без проведения торгов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, 

безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или 

аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о 

предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 

статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного 

садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за 

исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества 

(если такой земельный участок является садовым или огородным) либо 

собственников земельных участков, расположенных в границах территории 

ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд 

(если земельный участок является земельным участком общего назначения); 

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за 

исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения             

(в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение 

которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или 

объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса 

Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, 

этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано 

заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных 

на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято 

решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной 

постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями 

и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, 

предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации; 

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка 



 

земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства, находящиеся в государственной или муниципальной 

собственности, за исключением случаев, если на земельном участке 

расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не 

завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, 

публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 

39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, 

сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его 

предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о 

предоставлении земельного участка; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является зарезервированным для государственных или муниципальных 

нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении 

земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или 

с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное 

пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании 

земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка 

для целей резервирования; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим 

лицом заключен договор о комплексном развитии территории либо принято 

решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного 

решения не требуется заключения договора о комплексном развитии 

территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в 

них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком 

земельном участке, или правообладатель такого земельного участка; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим 

лицом заключен договор о комплексном развитии территории либо принято 

решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного 

решения не требуется заключения договора о комплексном развитии 

территории, или земельный участок образован из земельного участка, в 

отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном 

развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок 

предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 

регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о 

предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное 

на строительство указанных объектов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен 

договор о комплексном развитии территории, либо расположен в границах 



 

территории, в отношении которой принято решение о ее комплексном развитии 

в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения 

договора о комплексном развитии территории, и в соответствии с 

утвержденной документацией по планировке территории предназначен для 

размещения объектов федерального значения, объектов регионального 

значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с 

заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с 

которым заключен договор о комплексном развитии территории, 

предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных 

объектов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого 

размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса 

Российской Федерации; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 

39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении 

аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его 

аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с 

подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации 

и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого 

аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного 

кодекса Российской Федерации; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 

пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о 

предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного 

строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами 

садоводства для собственных нужд; 

- испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах 

зоны с особыми условиями использования территории, установленные 

ограничения использования земельных участков в которой не допускают 

использования земельного участка в соответствии с целями использования 

такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении 

земельного участка; 

- испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в 

установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень 

земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и 

временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано 

заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 

10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

- площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении 

земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому 

товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 

39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 



 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок в соответствии с утвержденными документами территориального 

планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен 

для размещения объектов федерального значения, объектов регионального 

значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих 

объектов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с 

государственной программой Российской Федерации, государственной 

программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих 

здания, сооружения; 

- предоставление земельного участка на заявленном виде прав не 

допускается; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его 

предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом 

решении лицо; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в 

заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует 

целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением 

земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в 

связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком 

земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

6) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в 

соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации 

недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по следующим 

основаниям: 

- с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, 

которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на 

приобретение земельного участка без проведения торгов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, 

безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или 

аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о 

предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 

статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного 

садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за 

исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества 



 

(если такой земельный участок является садовым или огородным) либо 

собственников земельных участков, расположенных в границах территории 

ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд 

(если земельный участок является земельным участком общего назначения); 

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за 

исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения                  

(в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение 

которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или 

объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса 

Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, 

этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано 

заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных 

на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято 

решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной 

постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями 

и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, 

предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации; 

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства, находящиеся в государственной или муниципальной 

собственности, за исключением случаев, если на земельном участке 

расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не 

завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, 

публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 

39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, 

сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его 

предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о 

предоставлении земельного участка; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является зарезервированным для государственных или муниципальных 

нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении 

земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или 

с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное 

пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании 

земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка 

для целей резервирования; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим 



 

лицом заключен договор о комплексном развитии территории либо принято 

решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного 

решения не требуется заключения договора о комплексном развитии 

территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в 

них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком 

земельном участке, или правообладатель такого земельного участка; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим 

лицом заключен договор о комплексном развитии территории либо принято 

решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного 

решения не требуется заключения договора о комплексном развитии 

территории, или земельный участок образован из земельного участка, в 

отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном 

развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок 

предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 

регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о 

предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное 

на строительство указанных объектов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен 

договор о комплексном развитии территории, либо расположен в границах 

территории, в отношении которой принято решение о ее комплексном развитии 

в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения 

договора о комплексном развитии территории, и в соответствии                                     

с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для 

размещения объектов федерального значения, объектов регионального 

значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с 

заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с 

которым заключен договор о комплексном развитии территории, 

предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных 

объектов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого 

размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса 

Российской Федерации; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 

39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении 

аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его 

аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с 

подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации 

и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого 

аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного 

кодекса Российской Федерации; 



 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 

пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о 

предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного 

строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами 

садоводства для собственных нужд; 

- разрешенное использование земельного участка не соответствует целям 

использования такого земельного участка, указанным в заявлении о 

предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения 

линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки 

территории; 

- испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах 

зоны с особыми условиями использования территории, установленные 

ограничения использования земельных участков в которой не допускают 

использования земельного участка в соответствии с целями использования 

такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении 

земельного участка; 

- испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в 

установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень 

земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и 

временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано 

заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 

10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

- площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении 

земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому 

товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 

39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок в соответствии с утвержденными документами территориального 

планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен 

для размещения объектов федерального значения, объектов регионального 

значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих 

объектов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с 

государственной программой Российской Федерации, государственной 

программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих 

здания, сооружения; 

- предоставление земельного участка на заявленном виде прав не 

допускается; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, не установлен вид разрешенного использования; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 



 

участок не отнесен к определенной категории земель; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его 

предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом 

решении лицо; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в 

заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует 

целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением 

земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в 

связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком 

земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

7) жилой дом, расположенный на испрашиваемом земельном участке, в 

судебном или в ином предусмотренном законом порядке признан самовольной 

постройкой, подлежащей сносу. 

3.6.40. При отсутствии иных оснований, предусмотренных пунктом 3.6.39 

Регламента, не может быть отказано только по причине отсутствия в 

градостроительном регламенте, утвержденном применительно к 

территориальной зоне, в границах которой расположен жилой дом, вида 

разрешенного использования земельных участков и объектов капитального 

строительства, предусматривающих возможность размещения жилых домов в 

границах такой территориальной зоны, а также несоответствия площади 

образуемого земельного участка предельным размерам и предельным 

параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства, установленным градостроительным регламентом. 

3.6.41. Управление земельных отношений в срок не более чем 30 дней со 

дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка: 

1) проводит осмотр жилого дома в целях подтверждения его наличия на 

испрашиваемом земельном участке в соответствии с порядком проведения 

осмотра жилого дома в целях предоставления земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности, 

установленном приказом Росреестра от 23 марта 2022 года №П/0100, а именно: 

осуществляет подготовку и организовывает подписание распоряжения 

администрации муниципального образования город-курорт Геленджик о 

создании комиссии для осмотра жилого дома (далее - комиссия), которым 

определяется состав комиссии в количестве не менее трех представителей 

администрации и председатель комиссии; 

письменно направляет уведомление заявителю по указанному в заявлении 

почтовому адресу и (или) адресу электронной почты о проведении осмотра 

жилого дома (далее - уведомление) не позднее чем за 5 рабочих дней до даты 

проведения такого осмотра; 

в отношении жилого дома в указанную в уведомлении дату комиссия 

проводит визуальный осмотр либо осмотр с использованием технических 



 

средств для дистанционного зондирования Земли (с указанием наименования и 

модели использованного технического средства). В ходе проведения осмотра 

жилого дома членами комиссии осуществляется фотофиксация объекта 

недвижимости с указанием места и даты съемки; 

в результате осмотра жилого дома не позднее 1 рабочего дня с даты 

проведения осмотра один из членов комиссии оформляет акт осмотра жилого 

дома в форме документа на бумажном или электронном носителях (далее – Акт 

осмотра), Акт осмотра подписывается членами комиссии, к нему прилагаются 

материалы фотофиксации. В Акте осмотра указываются: дата и время 

проведения осмотра жилого дома; кадастровый номер жилого дома и (или) 

иной государственный учетный номер (при наличии), адрес (при наличии) или 

местоположение (при отсутствии адреса) жилого дома; кадастровый номер (при 

наличии) либо адрес или местоположение земельного участка, на котором 

расположен ранее учтенный объект недвижимости; наименование 

уполномоченного органа; последовательно, начиная с председателя комиссии, 

состав комиссии, производившей осмотр (фамилия, имя, отчество (при 

наличии), должность каждого члена комиссии); сведения о применении при 

проведении осмотра технических средств для дистанционного зондирования 

Земли (с указанием наименования и модели использованного технического 

средства); сведения о существовании объекта недвижимости на момент его 

осмотра посредством указания слов соответственно «существует» или 

«прекратил существование»; 

2) осуществляет опубликование в порядке, установленном для 

официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых 

актов, извещения о предоставлении земельного участка, указанного в заявлении 

о предварительном согласовании предоставления земельного участка, 

обеспечивает размещение такого извещения на официальном сайте в сети 

«Интернет», а также на информационных щитах в границах населенного 

пункта, на территории которого расположен земельный участок. 

3.6.42. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, указанных в пункте 3.6.39 Регламента, специалист 

управления земельных отношений, ответственный за предоставление 

муниципальной услуги, в срок, не превышающий 10 календарных дней с даты 

проведения осмотра жилого дома, осуществляет подготовку проекта 

постановления администрации о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка и передает его в порядке делопроизводства 

на согласование, после чего проект передается на подписание главе 

муниципального образования город-курорт Геленджик. 

После подписания главой муниципального образования город-курорт 

Геленджик осуществляется регистрация постановления администрации о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка в 

управлении делами администрации, его копия направляется в управление 

земельных отношений для выдачи (направления) заявителю. 

Оригинал постановления администрации о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка хранится в управлении делами администрации. 



 

3.6.43. В случаях, предусмотренных пунктом 3.6.39 Регламента, 

администрацией в срок, не превышающий 10 календарных дней с даты 

проведения осмотра жилого дома, принимается решение об отказе в 

предварительном согласовании предоставления земельного участка в 

собственность бесплатно в форме письма. 

Специалист управления земельных отношений, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку решения об 

отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка с 

указанием оснований для отказа, передает его в порядке делопроизводства на 

подписание уполномоченному должностному лицу органа, предоставляющего 

муниципальную услугу. 

После подписания уполномоченным должностным лицом органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется регистрация 

решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного 

участка в управлении делами администрации, после чего указанное решение 

передается в управление земельных отношений для выдачи (направления) 

заявителю (представителю заявителя).  

3.6.44. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в 

случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и 

порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Портале 

Краснодарского края. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует 

повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием 

для отказа. 

3.6.45. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

«Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги» составляет 32 календарных дня со дня регистрации 

заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.6.46. Результатом административной процедуры является принятие 

постановления администрации о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка либо принятие решения об отказе в 

предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

3.6.47. Основанием для начала административной процедуры 

«Предоставление результата муниципальной услуги» является наличие у 

специалиста управления земельных отношений документа, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.6.48. Заявитель (представитель заявителя) вправе получить результат 

предоставления муниципальной услуги: 

1) на бумажном носителе в управлении земельных отношений в случае 

обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги 

непосредственно в управление земельных отношений; 

2) на бумажном носителе в многофункциональном центре в случае 



 

обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через 

многофункциональный центр; 

3) на бумажном носителе посредством почтового отправления в случае, 

если такой способ получения результата муниципальной услуги указан в 

заявлении о предоставлении муниципальной услуги (заказным письмом с 

уведомлением о вручении); 

4) в форме электронного документа, подписанного усиленной 

электронной цифровой подписью должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, в личном кабинете Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского 

края в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги 

посредством указанных сервисов; 

5) в виде сканированной копии документа, являющегося результатом 

муниципальной услуги, посредством электронной почты на адрес, указанный в 

заявлении о предоставлении муниципальной услуги в случае, если такой способ 

получения результата муниципальной услуги указан в заявлении о 

предоставлении муниципальной услуги.  

Для получения результата предоставления муниципальной услуги на 

бумажном носителе заявитель (представитель заявителя) имеет право обратиться 

непосредственно в управление земельных отношений. 

3.6.49. Выдача (направление) заявителю (представителю заявителя), 

передача в многофункциональный центр документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом 

управления земельных отношений, ответственным за делопроизводство. 

3.6.50. При выдаче документа заявителю (представителю заявителя) 

специалист управления земельных отношений, ответственный за 

делопроизводство: 

1) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя либо его 

представителя; 

2) проверяет наличие у представителя заявителя документа, 

удостоверяющего его полномочия; 

3) указывает на расписке вид, номер и дату документа, подтверждающего 

полномочия представителя заявителя (в случае получения документов 

представителем заявителя); 

4) изготавливает копию документа, подтверждающего полномочия 

представителя заявителя (если представитель заявителя не указан в расписке в 

качестве такового) и скрепляет копию указанного документа с распиской; 

5) кратко знакомит с содержанием выдаваемого документа; 

6) выдает документ, являющийся результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

3.6.51. Многофункциональный центр осуществляет выдачу заявителю 

(представителю заявителя) документов, полученных от управления земельных 

отношений по результатам предоставления муниципальной услуги, если иное 

не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

Выдача документа, являющегося результатом предоставления 



 

муниципальной услуги, в многофункциональном центре осуществляется                   

в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии не позднее                         

1 календарного дня со дня передачи результата предоставления муниципальной 

услуги управлением земельных отношений. 

3.6.52. Работник многофункционального центра при выдаче документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги: 

1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя) на 

основании паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, 

удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), в соответствии 

с законодательством Российской Федерации; 

2) проверяет наличие соответствующих полномочий на получение 

муниципальной услуги, если за получением результата муниципальной услуги 

обращается представитель заявителя; 

3) выдает документ, являющийся результатом предоставления 

муниципальной услуги, полученный от управления земельных отношений. 

3.5.53. Работник многофункционального центра осуществляет составление                   

и выдачу заявителю (представителю заявителя) документов на бумажном 

носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 

направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления 

муниципальной услуги управлением земельных отношений, в соответствии с 

требованиями, установленными Правительством Российской Федерации. 

3.6.54. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной 

услуги посредством использования Единого портала государственных                 

и муниципальных услуг (функций) или Портала Краснодарского края, 

заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в 

форме электронного документа или документа на бумажном носителе. 

Для получения подлинника результата предоставления муниципальной 

услуги заявителю (представителю заявителя) необходимо обратиться в 

управление земельных отношений с документом, удостоверяющим личность          

(в случае обращения представителя заявителя с документом, подтверждающим 

полномочия заявителя). 

3.6.55. Максимальный срок предоставления заявителю результата 

муниципальной услуги составляет 1 календарный день со дня регистрации 

постановления администрации о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка либо решения об отказе в предварительном 

согласовании предоставления земельного участка. 

3.6.56. Результатом административной процедуры является выдача 

(направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата предоставления заявителю 

муниципальной услуги является личная подпись заявителя (представителя 

заявителя) с расшифровкой в соответствующей графе расписки о приеме 

документов, представленных заявителем, подтверждающая получение 

результата предоставления муниципальной услуги заявителем (представителем 

заявителя), либо направление почтовым отправлением или в электронном виде 



 

заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 

услуги, направление документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги, в личный кабинет Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского края в случае 

обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством 

указанных сервисов. 

3.6.57. Управлением земельных отношений, многофункциональным 

центром обеспечивается возможность предоставления результата 

муниципальной услуги по выбору заявителя (представителя заявителя) 

независимо от его места жительства или места пребывания. 

3.6.58. Основания для получения от заявителя дополнительных документов 

и (или) информации в процессе предоставления муниципальной услуги 

отсутствуют. 

 

3.7. Описание варианта 5 предоставления  

муниципальной услуги 

 

3.7.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в 

соответствии с вариантом составляет 5 рабочих дней. 

3.7.2. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии 

с вариантом является: 

1) документ, выданный в результате предоставления муниципальной 

услуги, без опечаток и ошибок; 

2) письменный мотивированный ответ об отсутствии опечаток и (или) 

ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 

документе. 

3.7.3. В процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги выполняются следующие 

административные процедуры: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

3) предоставление результата муниципальной услуги. 

3.7.4. Основанием для начала административной процедуры «Прием 

запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги» является обращение заявителя со следующими 

документами: 

1) заявлением в свободной форме, содержащим указание на опечатки и 

ошибки, допущенные в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах; 

2) копией документа, удостоверяющего личность заявителя или 

представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается 

представитель заявителя; 

3) копией документа, подтверждающего полномочия представителя 



 

заявителя (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя); 

4) документом, выданным заявителю в результате предоставления 

муниципальной услуги, в котором допущены опечатки и (или) ошибки.  

3.7.5. Документы, необходимые в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 

подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия и которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, отсутствуют. 

3.7.6. При представлении копий документов, указанных в пункте 3.7.4 

Регламента, заявителем должны быть представлены их оригиналы, которые 

после сверки ему возвращаются. 

Если копии документов представляются без предъявления подлинников, 

то они должны быть нотариально заверены. 

Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и 

документов, являющихся необходимыми для предоставления муниципальной 

услуги, возлагается на заявителя. 

3.7.7. В случае представления заявителем документов личного хранения 

их бесплатное копирование осуществляется работником многофункционального 

центра, после чего оригиналы возвращаются заявителю. Копии иных 

документов представляются заявителем самостоятельно. 

3.7.8. Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных 

документов при наличии намерения их сдать. 

3.7.9. Для получения муниципальной услуги заявителю (представителю 

заявителя) предоставляется возможность представить заявление о 

предоставлении муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них 

сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, одним из 

следующих способов по выбору заявителя: 

1) на бумажном носителе в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, - администрацию муниципального образования город-курорт Геленджик 

в лице функционального органа – управления земельных отношений; 

2) на бумажном носителе через многофункциональный центр в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу, - администрацию муниципального 

образования город-курорт Геленджик в лице функционального органа – 

управления земельных отношений; 

3) в электронной форме посредством использования информационно-

телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала 

Краснодарского края, с применением электронной подписи; 

4) посредством направления электронного документа на официальную 

электронную почту администрации gelendzhik@mo.krasnodar.ru; 

5) на бумажном носителе посредством почтового отправления на адрес: 

353460, Краснодарский край, г.Геленджик, ул.Революционная, 1. 

3.7.10. Управлением земельных отношений, многофункциональным 

центром обеспечивается возможность приема заявления и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по 



 

выбору заявителя (представителя заявителя) независимо от его места 

жительства или места пребывания.  

Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу осуществляется на основании соглашения о взаимодействии. 

3.7.11. Заявление и документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, в 

том числе с использованием Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) или Портала Краснодарского края, 

подписываются в соответствии с требованиями статей 21.1, 21.2 Федерального              

закона №210-ФЗ и Федерального закона от 6 апреля 2011 года №63-ФЗ                  

«Об электронной подписи». 

3.7.12. В целях предоставления муниципальной услуги установление 

личности заявителя (представителя заявителя) может осуществляться в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и 

аутентификации в управлении земельных отношений, многофункциональных 

центрах с использованием единой системы идентификации и аутентификации и 

единой биометрической системы в соответствии со статьей 9 Федерального 

закона №572-ФЗ. 

Использование вышеуказанных технологий проводится при наличии 

технической возможности. 

3.7.13. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

при наличии технической  возможности  идентификация и аутентификация могут 

осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 

идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 

физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 

биометрической системы. 

3.7.14. Специалист, осуществляющий прием документов: 

1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя) в 

соответствии с пунктом 3.7.12 Регламента, проверяет полномочия 

представителя действовать от имени заявителя; 

2) проверяет наличие документов (их копий), необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги; 

3) проверяет соответствие представленных документов установленным 

требованиям, удостоверяясь, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально 

удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или 

определенных законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво; 
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- фамилии, имена и отчества (последнее – при наличии) физических лиц, 

адреса их мест жительства написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не 

оговоренных в них, исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют повреждений и исправлений, не позволяющих 

однозначно истолковать их содержание, подписи, печати (при наличии); 

- срок действия документов не истек; 

- документы содержат информацию, необходимую для предоставления 

муниципальной услуги, указанной в заявлении; 

- документы представлены в полном объеме; 

4) сличает представленные заявителем (представителем заявителя) 

экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально 

удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов 

нотариально не заверены, сличив копии документов с их подлинными 

экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и 

ставит штамп «копия верна» на каждой странице, возвращает подлинники 

заявителю;  

5) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.7.15 Регламента: принимает и регистрирует 

заявление путем проставления регистрационного штампа на заявлении и 

внесения сведений в электронную базу управления земельных отношений, 

оформляет расписку о приеме документов, представленных заявителем, по 

форме согласно приложению 7 к Регламенту. Первый экземпляр расписки 

передается заявителю (представителю заявителя), второй – помещается в пакет 

принятых документов для предоставления муниципальной услуги. В расписке 

обязательно указываются: 

- дата регистрации заявления; 

- Ф.И.О. заявителя (представителя заявителя); 

- перечень прилагаемых документов с указанием их наименования, 

реквизитов; 

- количество экземпляров каждого из представленных документов 

(подлинных экземпляров и их копий); 

- фамилия, инициалы и подпись специалиста управления земельных 

отношений, принявшего документы; 

- иные данные; 

6) при наличии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.7.15 Регламента, уведомляет об этом заявителя 

(представителя заявителя), предлагает принять меры по их устранению, 

оформляет и выдает решение об отказе в приеме документов, представленных 

заявителем, по форме согласно приложению 8 к Регламенту, подписанное 

уполномоченным должностным лицом органа, предоставляющего 

муниципальную услугу; 

7) в обязательном порядке информирует заявителя: 

- о сроке предоставления муниципальной услуги; 



 

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае 

наличия оснований, предусмотренных пунктом 3.7.27 Регламента. 

3.7.15. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, являются: 

1) обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги 

лица, не относящегося к категории заявителей; 

2) представление заявителем документов, имеющих повреждения                          

и исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание; не 

содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии); 

3) несоблюдение установленных условий признания действительности 

усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя (представителя 

заявителя) согласно пункту 9 Правил использования усиленной 

квалифицированной электронной подписи при обращении за получением 

государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года №852. 

3.7.16. Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если 

заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 

муниципальной услуги, опубликованной на официальном сайте в сети 

«Интернет», Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) и Портале Краснодарского края. 

3.7.17. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после 

устранения причины, послужившей основанием для отказа. 

3.7.18. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги             

и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления. 

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, представленных заявителем лично либо его 

представителем, не может превышать 15 минут с момента поступления такого 

заявления и документов. 

3.7.19. В случае личного обращения заявителя (представителя заявителя) 

в многофункциональный центр работник многофункционального центра при 

приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги: 

1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя) на 

основании паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, 

удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), в соответствии 

с законодательством Российской Федерации. 

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, 

нормативно установленным требованиям или его отсутствия, работник 

многофункционального центра информирует заявителя (представителя 

заявителя) о необходимости предъявления документа, удостоверяющего 

личность, для предоставления муниципальной услуги и предлагает обратиться 



 

в многофункциональный центр после приведения в соответствие с нормативно 

установленными требованиями документа, удостоверяющего личность; 

2) проверяет на соответствие копии представляемых документов              

(за исключением нотариально заверенных) их оригиналам (на предмет наличия 

подчисток (основными признаками подчисток являются: взъерошенность 

волокон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги, уменьшение толщины 

бумаги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки) или допечаток 

(основными признаками приписок являются несовпадение горизонтальности 

расположения печатных знаков в строке, различия размера и рисунка 

одноименных печатных знаков, различия интенсивности использованного 

красителя)). Заверяет копии документов своей подписью с указанием фамилии 

и инициалов и ставит штамп «копия верна» на каждой странице, возвращает 

подлинники заявителю (представителю заявителя); 

3) осуществляет копирование (сканирование) документов личного 

хранения и представленных заявителем (представителем заявителя), в случае 

если заявитель (представитель заявителя) самостоятельно не представил копии 

документов личного хранения, а в соответствии с Регламентом для ее 

предоставления необходима копия документа личного хранения (за 

исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для 

предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально 

удостоверенной копии документа личного хранения). Заверяет копии 

документов своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп 

«копия верна» на каждой странице, возвращает подлинники заявителю 

(представителю заявителя); 

4) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.7.15 Регламента, регистрирует в автоматизированной 

информационной системе многофункционального центра заявление и 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

формирует пакет документов, оформляет расписку о приеме документов                         

в 2 экземплярах, первый экземпляр расписки передает заявителю 

(представителю заявителя), второй – помещает в пакет принятых документов; 

5) при выявлении оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.7.15 Регламента, уведомляет об этом заявителя 

(представителя заявителя), предлагает принять меры по их устранению, по 

желанию заявителя (представителя заявителя) выдает решение об отказе в 

приеме документов, представленных заявителем, в письменном виде по форме 

согласно приложению 8 к Регламенту; 

6) в течение 1 календарного дня со дня поступления заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

передает пакет принятых документов на бумажных носителях в управление 

земельных отношений на основании реестра, который составляется в двух 

экземплярах, содержит дату и время передачи. 

3.7.20. В целях подачи заявления о предоставлении муниципальной 

услуги в электронном виде посредством Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского края заявителям 



 

требуется пройти авторизацию с использованием учетной записи в единой 

системе идентификации и аутентификации на Едином портале государственных 

и муниципальных услуг (функций), Портале Краснодарского края. 

3.7.21. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством 

заполнения электронной формы запроса на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портале Краснодарского края без 

необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), 

Портале Краснодарского края размещаются образцы заполнения электронной 

формы запроса. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса 

осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей 

электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля 

электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной 

ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 

непосредственно в электронной форме запроса. 

3.7.22. При формировании запроса заявителю (представителю заявителя) 

обеспечивается: 

1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

указанных в пункте 3.7.4 Регламента, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 

формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление 

совместного запроса несколькими заявителями; 

3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

запроса; 

4) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в 

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 

ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 

запроса; 

5) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода 

сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в Единой 

системе идентификации и аутентификации, и сведений, опубликованных на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Портале 

Краснодарского края, в части, касающейся сведений,  отсутствующих в Единой 

системе идентификации и аутентификации; 

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы запроса без потери ранее введенной информации; 

7) возможность доступа заявителя на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портале Краснодарского края к ранее 

поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично 

сформированным запросам - в течение не менее 3 месяцев. 

3.7.23. Сформированный и подписанный запрос и иные документы, 

указанные в пункте 3.7.4 Регламента, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, направляются в управление земельных отношений 



 

посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций), Портала Краснодарского края. 

3.7.24. В случае поступления заявления и документов на почтовый адрес 

либо посредством электронной почты специалист управления земельных 

отношений: 

1) проверяет наличие документов (их копий), необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, получение которых в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия не представляется 

возможным, а также проверяет соответствие представленных документов 

установленным требованиям; 

2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.7.15 Регламента, регистрирует заявление путем 

проставления регистрационного штампа на заявлении и внесения сведений в 

электронную базу управления земельных отношений; 

3) при наличии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.7.15 Регламента, оформляет решение об отказе в 

приеме документов, представленных заявителем, по форме согласно 

приложению 8 к Регламенту, передает на подписание уполномоченному 

должностному лицу органа, предоставляющего муниципальную услугу, после 

подписания направляет его заявителю способом, определенным в соответствии 

с пунктом 3.7.34 Регламента, не позднее рабочего дня, следующего за днем 

получения заявления. 

3.7.25. Результатом административной процедуры является регистрация 

заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной базе 

управления земельных отношений, либо отказ в приеме документов при 

выявлении оснований для отказа в приеме документов. 

3.7.26. Основанием для начала административной процедуры «Принятие 

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги» является поступление в управление земельных отношений всех 

необходимых для предоставления муниципальной услуги сведений и (или) 

документов. Специалист управления земельных отношений, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги, проводит анализ представленного 

заявления и документов на предмет наличия оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 3.7.27 Регламента.  

3.7.27. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

являются: 

1) неполный состав сведений в заявлении и представленных документах; 

2) отсутствие одного или нескольких документов, указанных в пункте 

3.7.4 Регламента; 

3) отсутствие допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах. 

3.7.28. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, указанных в пункте 3.7.27 Регламента, администрацией 

подготавливается документ, выданный в результате предоставления 

муниципальной услуги, без опечаток и ошибок. 



 

3.7.29. В случаях, предусмотренных пунктом 3.7.27 Регламента, 

специалист управления земельных отношений подготавливает письменный 

мотивированный ответ об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданном в 

результате предоставления муниципальной услуги документе и передает его в 

порядке делопроизводства на подписание уполномоченному должностному лицу 

органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

После подписания уполномоченным должностным лицом органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется регистрация 

письменного мотивированного ответа об отсутствии опечаток и (или) ошибок в 

выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе в 

управлении делами администрации, после чего указанный ответ направляется в 

управление земельных отношений для выдачи (направления) заявителю. 

3.7.30. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в 

случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и 

порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Портале 

Краснодарского края. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует 

повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием 

для отказа. 

3.7.31. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

«Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги» составляет 3 рабочих дня со дня регистрации 

заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.7.32. Результатом административной процедуры является подготовка 

документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, без 

опечаток и ошибок либо письменного мотивированного ответа об отсутствии 

опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления 

муниципальной услуги документе. 

3.7.33. Основанием для начала административной процедуры 

«Предоставление результата муниципальной услуги» является наличие у 

специалиста управления земельных отношений документа, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.7.34. Заявитель (представитель заявителя) вправе получить результат 

предоставления муниципальной услуги: 

1) на бумажном носителе в управлении земельных отношений в случае 

обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги 

непосредственно в управление земельных отношений; 

2) на бумажном носителе в многофункциональном центре в случае 

обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через 

многофункциональный центр; 

3) на бумажном носителе посредством почтового отправления в случае, 

если такой способ получения результата муниципальной услуги указан в 



 

заявлении о предоставлении муниципальной услуги (заказным письмом с 

уведомлением о вручении); 

4) в форме электронного документа, подписанного усиленной 

электронной цифровой подписью должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, в личном кабинете Единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала 

Краснодарского края в случае обращения заявителя за предоставлением 

муниципальной услуги посредством указанных сервисов; 

5) в виде сканированной копии документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги, посредством электронной почты на 

адрес, указанный в заявлении о предоставлении муниципальной услуги в 

случае, если такой способ получения результата муниципальной услуги указан 

в заявлении о предоставлении муниципальной услуги. 

Для получения результата предоставления муниципальной услуги                         

на бумажном носителе заявитель (представитель заявителя) имеет право 

обратиться непосредственно в управление земельных отношений. 

3.7.35. Выдача (направление) заявителю (представителю заявителя), 

передача в многофункциональный центр документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом 

управления земельных отношений, ответственным за делопроизводство. 

3.7.36. При выдаче документа заявителю (представителю заявителя) 

специалист управления земельных отношений, ответственный за 

делопроизводство: 

1) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя либо его 

представителя; 

2) проверяет наличие у представителя заявителя документа, 

удостоверяющего его полномочия; 

3) указывает на расписке вид, номер и дату документа, подтверждающего 

полномочия представителя заявителя (в случае получения документов 

представителем заявителя); 

4) изготавливает копию документа, подтверждающего полномочия 

представителя заявителя (если представитель заявителя не указан в расписке в 

качестве такового) и скрепляет копию указанного документа с распиской; 

5) кратко знакомит с содержанием выдаваемого документа; 

6) выдает документ, являющийся результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

3.7.37. Многофункциональный центр осуществляет выдачу заявителю 

(представителю заявителя) документов, полученных от управления земельных 

отношений по результатам предоставления муниципальной услуги, если иное 

не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

Выдача документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги, в многофункциональном центре осуществляется                   

в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии не позднее                         

1 календарного дня со дня передачи результата предоставления муниципальной 

услуги управлением земельных отношений. 



 

3.7.38. Работник многофункционального центра при выдаче документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги: 

1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя) на 

основании паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, 

удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), в 

соответствии с законодательством Российской Федерации; 

2) проверяет наличие соответствующих полномочий на получение 

муниципальной услуги, если за получением результата муниципальной услуги 

обращается представитель заявителя; 

3) выдает документ, являющийся результатом предоставления 

муниципальной услуги, полученный от управления земельных отношений. 

3.7.39. Работник многофункционального центра осуществляет составление 

и выдачу заявителю (представителю заявителя) документов на бумажном 

носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 

направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления 

муниципальной услуги управлением земельных отношений, в соответствии с 

требованиями, установленными Правительством Российской Федерации. 

3.7.40. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной 

услуги посредством использования Единого портала государственных                 

и муниципальных услуг (функций) или Портала Краснодарского края, 

заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в 

форме электронного документа или документа на бумажном носителе. 

Для получения подлинника результата предоставления муниципальной 

услуги заявителю (представителю заявителя) необходимо обратиться в 

управление земельных отношений с документом, удостоверяющим личность           

(в случае обращения представителя заявителя с документом, подтверждающим 

полномочия заявителя). 

3.7.41. Максимальный срок предоставления заявителю результата 

муниципальной услуги составляет 1 рабочий день со дня изготовления 

документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, без 

опечаток и ошибок либо подписания письменного мотивированного ответа об 

отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления 

муниципальной услуги документе. 

3.7.42. Результатом административной процедуры является выдача 

(направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата предоставления заявителю 

муниципальной услуги является личная подпись заявителя (представителя 

заявителя) с расшифровкой в соответствующей графе расписки о приеме 

документов, представленных заявителем, подтверждающая получение 

результата предоставления муниципальной услуги заявителем, либо 

направление почтовым отправлением или в электронном виде заявителю 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, 

направление документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги, в личный кабинет Единого портала государственных и 



 

муниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского края в случае 

обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством 

указанных сервисов. 

3.7.43. Управлением земельных отношений, многофункциональным 

центром обеспечивается возможность предоставления результата 

муниципальной услуги по выбору заявителя (представителя заявителя) 

независимо от его места жительства или места пребывания. 

3.7.44. Основания для получения от заявителя дополнительных 

документов и (или) информации в процессе предоставления муниципальной 

услуги отсутствуют. 

 

3.8. Описание варианта 6 предоставления  

муниципальной услуги 

 

3.8.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в 

соответствии с вариантом составляет 5 рабочих дней. 

3.8.2. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии 

с вариантом является: 

1) дубликат документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги; 

2) письменный мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги. 

3.8.3. В процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги выполняются следующие 

административные процедуры: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

3) предоставление результата муниципальной услуги. 

3.8.4. Основанием для начала административной процедуры «Прием 

запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги» является обращение заявителя со следующими 

документами: 

1) заявлением в свободной форме о выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги; 

2) копией документа, удостоверяющего личность заявителя или 

представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается 

представитель заявителя; 

3) копией документа, подтверждающего полномочия представителя 

заявителя (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя). 

3.8.5. Документы, необходимые в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 

подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия и которые заявитель вправе представить по собственной 



 

инициативе, отсутствуют. 

3.8.6. При представлении копий документов, указанных в пункте 3.8.4 

Регламента, заявителем должны быть представлены их оригиналы, которые 

после сверки ему возвращаются. 

Если копии документов представляются без предъявления подлинников, 

то они должны быть нотариально заверены. 

Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и 

документов, являющихся необходимыми для предоставления муниципальной 

услуги, возлагается на заявителя. 

3.8.7. В случае представления заявителем документов личного хранения 

их бесплатное копирование осуществляется работником многофункционального 

центра, после чего оригиналы возвращаются заявителю. Копии иных 

документов представляются заявителем самостоятельно. 

3.8.8. Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных 

документов при наличии намерения их сдать. 

3.8.9. Для получения муниципальной услуги заявителю (представителю 

заявителя) предоставляется возможность представить заявление о 

предоставлении муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них 

сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, одним из 

следующих способов по выбору заявителя: 

1) на бумажном носителе в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, - администрацию муниципального образования город-курорт Геленджик 

в лице функционального органа – управления земельных отношений; 

2) на бумажном носителе через многофункциональный центр в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу, - администрацию муниципального 

образования город-курорт Геленджик в лице функционального органа – 

управления земельных отношений; 

3) в электронной форме посредством использования информационно-

телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала 

Краснодарского края, с применением электронной подписи; 

4) посредством направления электронного документа на официальную 

электронную почту администрации gelendzhik@mo.krasnodar.ru; 

5) на бумажном носителе посредством почтового отправления на адрес: 

353460, Краснодарский край, г.Геленджик, ул.Революционная, 1. 

3.8.10. Управлением земельных отношений, многофункциональным 

центром обеспечивается возможность приема заявления и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по 

выбору заявителя (представителя заявителя) независимо от его места 

жительства или места пребывания.  

Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу осуществляется на основании соглашения о взаимодействии. 

3.8.11. Заявление и документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, в 

том числе с использованием Единого портала государственных и 



 

муниципальных услуг (функций) или Портала Краснодарского края, 

подписываются в соответствии с требованиями статей 21.1, 21.2 Федерального              

закона №210-ФЗ и Федерального закона от 6 апреля 2011 года №63-ФЗ                  

«Об электронной подписи». 

3.8.12. В целях предоставления муниципальной услуги установление 

личности заявителя (представителя заявителя) может осуществляться в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и 

аутентификации в управлении земельных отношений, многофункциональных 

центрах с использованием единой системы идентификации и аутентификации и 

единой биометрической системы в соответствии со статьей 9 Федерального 

закона №572-ФЗ. 

Использование вышеуказанных технологий проводится при наличии 

технической возможности. 

3.8.13. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

при наличии технической  возможности  идентификация и аутентификация могут 

осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 

идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 

физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 

биометрической системы. 

3.8.14. Специалист, осуществляющий прием документов: 

1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя) в 

соответствии с пунктом 3.8.12 Регламента, проверяет полномочия 

представителя действовать от имени заявителя; 

2) проверяет наличие документов (их копий), необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги; 

3) проверяет соответствие представленных документов установленным 

требованиям, удостоверяясь, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально 

удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или 

определенных законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества (последнее – при наличии) физических лиц, 

адреса их мест жительства написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не 

оговоренных в них, исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют повреждений и исправлений, не позволяющих 

однозначно истолковать их содержание, подписи, печати (при наличии); 

consultantplus://offline/ref=1A5642856236C740842BDBE341AE8CA0915F442EEE38AAD79A74BDEACBAD632C5CC603713C94BD94132D112DFA11A38AEAFB5D69v0H
consultantplus://offline/ref=1A5642856236C740842BDBE341AE8CA0915F442EEE38AAD79A74BDEACBAD632C5CC603743C94BD94132D112DFA11A38AEAFB5D69v0H
consultantplus://offline/ref=1A5642856236C740842BDBE341AE8CA0905D462FE93FAAD79A74BDEACBAD632C4EC65B7D35C0F2D1443E112DE561v8H


 

- срок действия документов не истек; 

- документы содержат информацию, необходимую для предоставления 

муниципальной услуги, указанной в заявлении; 

- документы представлены в полном объеме; 

4) сличает представленные заявителем (представителем заявителя) 

экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально 

удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов 

нотариально не заверены, сличив копии документов с их подлинными 

экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и 

ставит штамп «копия верна» на каждой странице, возвращает подлинники 

заявителю;  

5) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.8.15 Регламента: принимает и регистрирует 

заявление путем проставления регистрационного штампа на заявлении и 

внесения сведений в электронную базу управления земельных отношений, 

оформляет расписку о приеме документов, представленных заявителем, по 

форме согласно приложению 7 к Регламенту. Первый экземпляр расписки 

передается заявителю (представителю заявителя), второй – помещается в пакет 

принятых документов для предоставления муниципальной услуги. В расписке 

обязательно указываются: 

- дата регистрации заявления; 

- Ф.И.О. заявителя (представителя заявителя); 

- перечень прилагаемых документов с указанием их наименования, 

реквизитов; 

- количество экземпляров каждого из представленных документов 

(подлинных экземпляров и их копий); 

- фамилия, инициалы и подпись специалиста управления земельных 

отношений, принявшего документы; 

- иные данные; 

6) при наличии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.8.15 Регламента, уведомляет об этом заявителя 

(представителя заявителя), предлагает принять меры по их устранению, 

оформляет и выдает решение об отказе в приеме документов, представленных 

заявителем, по форме согласно приложению 8 к Регламенту, подписанное 

уполномоченным должностным лицом органа, предоставляющего 

муниципальную услугу; 

7) в обязательном порядке информирует заявителя: 

- о сроке предоставления муниципальной услуги; 

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае 

наличия оснований, предусмотренных пунктом 3.8.27 Регламента. 

3.8.15. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, являются: 

1) обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги 

лица, не относящегося к категории заявителей; 

2) представление заявителем документов, имеющих повреждения                          



 

и исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание; не 

содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии); 

3) несоблюдение установленных условий признания действительности 

усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя (представителя 

заявителя) согласно пункту 9 Правил использования усиленной 

квалифицированной электронной подписи при обращении за получением 

государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года №852. 

3.8.16. Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если 

заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 

муниципальной услуги, опубликованной на официальном сайте в сети 

«Интернет», Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) и Портале Краснодарского края. 

3.8.17. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после 

устранения причины, послужившей основанием для отказа. 

3.8.18. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги             

и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления. 

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, представленных заявителем лично либо его 

представителем, не может превышать 15 минут с момента поступления такого 

заявления и документов. 

3.8.19. В случае личного обращения заявителя (представителя заявителя) 

в многофункциональный центр работник многофункционального центра при 

приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги: 

1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя) на 

основании паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, 

удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), в соответствии 

с законодательством Российской Федерации. 

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, 

нормативно установленным требованиям или его отсутствия, работник 

многофункционального центра информирует заявителя (представителя 

заявителя) о необходимости предъявления документа, удостоверяющего 

личность, для предоставления муниципальной услуги и предлагает обратиться 

в многофункциональный центр после приведения в соответствие с нормативно 

установленными требованиями документа, удостоверяющего личность; 

2) проверяет на соответствие копии представляемых документов              

(за исключением нотариально заверенных) их оригиналам (на предмет наличия 

подчисток (основными признаками подчисток являются: взъерошенность 

волокон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги, уменьшение толщины 

бумаги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки) или допечаток 



 

(основными признаками приписок являются несовпадение горизонтальности 

расположения печатных знаков в строке, различия размера и рисунка 

одноименных печатных знаков, различия интенсивности использованного 

красителя)). Заверяет копии документов своей подписью с указанием фамилии 

и инициалов и ставит штамп «копия верна» на каждой странице, возвращает 

подлинники заявителю (представителю заявителя); 

3) осуществляет копирование (сканирование) документов личного 

хранения и представленных заявителем (представителем заявителя), в случае 

если заявитель (представитель заявителя) самостоятельно не представил копии 

документов личного хранения, а в соответствии с Регламентом для ее 

предоставления необходима копия документа личного хранения (за 

исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для 

предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально 

удостоверенной копии документа личного хранения). Заверяет копии 

документов своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп 

«копия верна» на каждой странице, возвращает подлинники заявителю 

(представителю заявителя); 

4) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.8.15 Регламента, регистрирует в автоматизированной 

информационной системе многофункционального центра заявление и 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

формирует пакет документов, оформляет расписку о приеме документов                        

в 2 экземплярах, первый экземпляр расписки передает заявителю 

(представителю заявителя), второй – помещает в пакет принятых документов; 

5) при выявлении оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.8.15 Регламента, уведомляет об этом заявителя 

(представителя заявителя), предлагает принять меры по их устранению, по 

желанию заявителя (представителя заявителя) выдает решение об отказе в 

приеме документов, представленных заявителем, в письменном виде по форме 

согласно приложению 8 к Регламенту; 

6) в течение 1 календарного дня со дня поступления заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

передает пакет принятых документов на бумажных носителях в управление 

земельных отношений на основании реестра, который составляется в 2 

экземплярах, содержит дату и время передачи. 

3.8.20. В целях подачи заявления о предоставлении муниципальной 

услуги в электронном виде посредством Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского края заявителям 

требуется пройти авторизацию с использованием учетной записи в единой 

системе идентификации и аутентификации на Едином портале государственных 

и муниципальных услуг (функций), Портале Краснодарского края. 

3.8.21. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством 

заполнения электронной формы запроса на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портале Краснодарского края без 

необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 



 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), 

Портале Краснодарского края размещаются образцы заполнения электронной 

формы запроса. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса 

осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей 

электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля 

электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной 

ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 

непосредственно в электронной форме запроса. 

3.8.22. При формировании запроса заявителю обеспечивается: 

1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

указанных в пункте 3.8.4 Регламента, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 

формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление 

совместного запроса несколькими заявителями; 

3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

запроса; 

4) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в 

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 

ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 

запроса; 

5) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода 

сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в Единой 

системе идентификации и аутентификации, и сведений, опубликованных на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Портале 

Краснодарского края, в части, касающейся сведений, отсутствующих в Единой 

системе идентификации и аутентификации; 

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы запроса без потери ранее введенной информации; 

7) возможность доступа заявителя на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портале Краснодарского края к ранее 

поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично 

сформированным запросам - в течение не менее 3 месяцев. 

3.8.23. Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, 

указанные в пункте 3.8.4 Регламента, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, направляются в управление земельных отношений 

посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций), Портала Краснодарского края. 

3.8.24. В случае поступления заявления и документов на почтовый адрес 

либо посредством электронной почты специалист управления земельных 

отношений: 

1) проверяет наличие документов (их копий), необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, получение которых в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия не представляется 



 

возможным, а также проверяет соответствие представленных документов 

установленным требованиям; 

2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.8.15 Регламента, регистрирует заявление путем 

проставления регистрационного штампа на заявлении и внесения сведений в 

электронную базу управления земельных отношений; 

3) при наличии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.8.15 Регламента, оформляет решение об отказе в 

приеме документов, представленных заявителем, по форме согласно 

приложению 8 к Регламенту, передает на подписание уполномоченному 

должностному лицу органа, предоставляющего муниципальную услугу, после 

подписания направляет его заявителю способом, определенным в соответствии 

с пунктом 3.8.34 Регламента, не позднее рабочего дня, следующего за днем 

получения заявления. 

3.8.25. Результатом административной процедуры является регистрация 

заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной базе 

управления земельных отношений, либо отказ в приеме документов при 

выявлении оснований для отказа в приеме документов. 

3.8.26. Основанием для начала административной процедуры «Принятие 

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги» является поступление в управление земельных отношений всех 

необходимых для предоставления муниципальной услуги сведений и (или) 

документов. Специалист управления земельных отношений, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги, проводит анализ всех имеющихся 

документов на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги. 

3.8.27. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

являются: 

1) содержание заявления не позволяет установить запрашиваемый 

документ; 

2) отсутствие одного или нескольких документов, указанных в пункте 

3.8.4 Регламента; 

3) отсутствие в органе, предоставляющем муниципальную услугу, 

документа, указанного в заявлении о выдаче дубликата; 

4) с заявлением о выдаче дубликата обратилось лицо, не являющееся 

получателем муниципальной услуги, указанной в заявлении о выдаче 

дубликата, либо его представителем. 

3.8.28. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, указанных в пункте 3.8.27 Регламента, специалист 

управления земельных отношений осуществляет подготовку дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги. 

3.8.29. В случаях, предусмотренных пунктом 3.8.27 Регламента, 

специалист управления земельных отношений подготавливает письменный 

мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги, и передает его в порядке 



 

делопроизводства на подписание уполномоченному должностному лицу органа, 

предоставляющего муниципальную услугу. 

После подписания уполномоченным должностным лицом органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется регистрация 

письменного мотивированного отказа в выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в управлении 

делами администрации, после чего указанный отказ направляется в управление 

земельных отношений для выдачи (направления) заявителю. 

3.8.30. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в 

случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и 

порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Портале 

Краснодарского края. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует 

повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием 

для отказа. 

3.8.31. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

«Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги» составляет 3 рабочих дня со дня регистрации 

заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.8.32. Результатом административной процедуры является подготовка 

дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги, либо письменного мотивированного отказа в выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги. 

3.8.33. Основанием для начала административной процедуры 

«Предоставление результата муниципальной услуги» является наличие у 

специалиста управления земельных отношений документа, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.8.34. Заявитель (представитель заявителя) вправе получить результат 

предоставления муниципальной услуги: 

1) на бумажном носителе в управлении земельных отношений в случае 

обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги 

непосредственно в управление земельных отношений; 

2) на бумажном носителе в многофункциональном центре в случае 

обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через 

многофункциональный центр; 

3) на бумажном носителе посредством почтового отправления в случае, 

если такой способ получения результата муниципальной услуги указан в 

заявлении о предоставлении муниципальной услуги (заказным письмом с 

уведомлением о вручении); 

4) в форме электронного документа, подписанного усиленной 

электронной цифровой подписью должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, в личном кабинете Единого портала 



 

государственных и муниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского 

края в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги 

посредством указанных сервисов; 

5) в виде сканированной копии документа, являющегося результатом 

муниципальной услуги посредством электронной почты на адрес, указанный в 

заявлении о предоставлении муниципальной услуги в случае, если такой способ 

получения результата муниципальной услуги указан в заявлении о 

предоставлении муниципальной услуги. 

Для получения результата предоставления муниципальной услуги                         

на бумажном носителе заявитель (представитель заявителя) имеет право 

обратиться непосредственно в управление земельных отношений. 

3.8.35. Выдача (направление) заявителю (представителю заявителя), 

передача в многофункциональный центр документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом 

управления земельных отношений, ответственным за делопроизводство. 

3.8.36. При выдаче документа заявителю (представителю заявителя) 

специалист управления земельных отношений, ответственный за 

делопроизводство: 

1) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя либо его 

представителя; 

2) проверяет наличие у представителя заявителя документа, 

удостоверяющего его полномочия; 

3) указывает на расписке вид, номер и дату документа, подтверждающего 

полномочия представителя заявителя (в случае получения документов 

представителем заявителя); 

4) изготавливает копию документа, подтверждающего полномочия 

представителя заявителя (если представитель заявителя не указан в расписке в 

качестве такового) и скрепляет копию указанного документа с распиской; 

5) кратко знакомит с содержанием выдаваемого документа; 

6) выдает документ, являющийся результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

3.8.37. Многофункциональный центр осуществляет выдачу заявителю 

(представителю заявителя) документов, полученных от управления земельных 

отношений по результатам предоставления муниципальной услуги, если иное 

не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

Выдача документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги, в многофункциональном центре осуществляется                   

в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии не позднее                          

1 календарного дня со дня передачи результата предоставления муниципальной 

услуги управлением земельных отношений. 

3.8.38. Работник многофункционального центра при выдаче документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги: 

1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя) на 

основании паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, 

удостоверяющего личность заявителя (представителю заявителя), в 



 

соответствии с законодательством Российской Федерации; 

2) проверяет наличие соответствующих полномочий на получение 

муниципальной услуги, если за получением результата муниципальной услуги 

обращается представитель заявителя; 

3) выдает документ, являющийся результатом предоставления 

муниципальной услуги, полученный от управления земельных отношений. 

3.8.39. Работник многофункционального центра осуществляет составление 

и выдачу заявителю (представителю заявителя) документов на бумажном 

носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 

направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления 

муниципальной услуги управлением земельных отношений, в соответствии с 

требованиями, установленными Правительством Российской Федерации. 

3.8.40. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной 

услуги посредством использования Единого портала государственных                 

и муниципальных услуг (функций) или Портала Краснодарского края, 

заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в 

форме электронного документа или документа на бумажном носителе. 

Для получения подлинника результата предоставления муниципальной 

услуги заявителю (представителю заявителя) необходимо обратиться в 

управление земельных отношений с документом, удостоверяющим личность       

(в случае обращения представителя заявителя с документом, подтверждающим 

полномочия заявителя). 

3.8.41. Максимальный срок предоставления заявителю результата 

муниципальной услуги составляет 1 рабочий день со дня изготовления 

дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги, либо подписания письменного мотивированного отказа 

в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги. 

3.8.42. Результатом административной процедуры является выдача 

(направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата предоставления заявителю 

муниципальной услуги является личная подпись заявителя (представителя 

заявителя) с расшифровкой в соответствующей графе расписки о приеме 

документов, представленных заявителем, подтверждающая получение 

результата предоставления муниципальной услуги заявителем, либо 

направление почтовым отправлением или в электронном виде заявителю 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, 

направление документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги, в личный кабинет Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского края в случае 

обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством 

указанных сервисов. 

3.8.43. Управлением земельных отношений, многофункциональным 

центром обеспечивается возможность предоставления результата 



 

муниципальной услуги по выбору заявителя (представителя заявителя) 

независимо от его места жительства или места пребывания. 

3.8.44. Основания для получения от заявителя дополнительных 

документов и (или) информации в процессе предоставления муниципальной 

услуги отсутствуют. 

 

4. Формы контроля за исполнением Регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений  

Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги,  

а также принятием ими решений 

 

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков 

выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной 

услуги специалистами управления земельных отношений осуществляется 

начальником управления земельных отношений, заместителем главы 

муниципального образования город-курорт Геленджик, координирующим 

работу управления земельных отношений (далее – заместитель главы 

муниципального образования). 

4.1.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и 

установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении 

соответствующих нарушений, подготовку ответов на обращения заявителей, 

содержащие жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц, 

муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной 

услуги. 

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых 

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления  

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля  

за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 

4.2.1. Плановые проверки осуществляются на основании планов работы 

управления земельных отношений, утверждаемых начальником управления 

земельных отношений, не реже одного раза в год. 

4.2.2. Решение о проведении внеплановой проверки принимает начальник 

управления земельных отношений или уполномоченное им должностное лицо. 

Основаниями для проведения внеплановых проверок являются: 

1) получение от государственных органов, органов местного 

самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги; 

2) обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, 



 

в том числе на качество предоставления муниципальной услуги. 

4.2.3. В ходе плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги контролю подлежат: 

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

2) соблюдение положений административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги; 

3) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 

4.2.4. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором 

отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их 

устранению. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц органа администрации,  

осуществляющего предоставление муниципальной услуги, за решения  

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

 ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления 

нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей 

виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и принимаются меры по устранению 

нарушений. 

4.3.2. Должностные лица, муниципальные служащие, работники, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную 

ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения 

административных действий при предоставлении муниципальной услуги, а 

также за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

при предоставлении муниципальной услуги. 

4.3.3. Персональная ответственность за предоставление муниципальной 

услуги устанавливается в должностных инструкциях в соответствии                          

с требованиями законодательства Российской Федерации. 

 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам  

контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе  

со стороны граждан, их объединений и организаций 

 

4.4.1. Контроль за предоставлением  муниципальной услуги осуществляется 

в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и 

принятием решений должностными лицами путем проведения проверок 

соблюдения и исполнения должностными лицами управления земельных 

отношений нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского 

края, муниципальных правовых актов, а также положений Регламента. 

Проверка также может проводиться по конкретному обращению 



 

гражданина. 

4.4.2. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной 

услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности 

(эффективности). 

4.4.3. Граждане могут контролировать предоставление муниципальной 

услуги путем получения письменной и устной информации о результатах 

проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, органа администрации, организующего 

предоставление муниципальной услуги, многофункционального центра, 

организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, 

 а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

 

5.1. Способы информирования заявителей о порядке подачи и  

рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого  

портала государственных и муниципальных услуг (функций),  

Портала Краснодарского края 

 

5.1.1. Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного) 

обжалования осуществляется посредством размещения информации на 

информационных стендах, расположенных в местах предоставления 

муниципальной услуги, в многофункциональном центре, на официальном сайте 

в сети «Интернет», на Едином портале государственных и муниципальных 

услуг (функций), Портале Краснодарского края, а также в управлении 

земельных отношений – при личном обращении заявителя. 

Управление земельных отношений обеспечивает в установленном порядке 

размещение и актуализацию сведений на официальном сайте в сети 

«Интернет», Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) и Портале Краснодарского края. 

5.1.2. Нормативными правовыми актами, регулирующими порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

администрации, должностного лица администрации, муниципального служащего, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра, 

являются: 

1) Федеральный закон № 210-ФЗ; 

2) постановление главы администрации (губернатора) Краснодарского 

края от 11 февраля 2013 года №100 «Об утверждении Порядка подачи и рас-

смотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных 

органов государственной власти Краснодарского края и их должностных лиц, 

государственных гражданских служащих Краснодарского края и о внесении 

изменений в отдельные постановления главы администрации (губернатора) 

Краснодарского края»; 

3) постановление администрации муниципального образования город-



 

курорт Геленджик от 20 августа 2019 года №2028 «Об утверждении 

Особенностей подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 

(бездействие) администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик и ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также                       

на решения и действия (бездействие) многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг, работников 

многофункционального центра предоставления государственных                                

и муниципальных услуг». 

 

5.2. Требования к предмету и содержанию жалобы,  

формы и способы подачи заявителями жалобы 

 

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем 

решений и действий (бездействия) администрации, управления земельных 

отношений, должностного лица администрации, муниципального служащего, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра 

является конкретное решение или действие (бездействие), принятое или 

осуществленное ими в ходе предоставления муниципальной услуги,                           

в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной 

услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 

случаях: 

1) нарушения срока регистрации запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона 

№ 210-ФЗ; 

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений                              

и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если                                             

на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги                 

в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 

закона №210-ФЗ; 

3) требования у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых                           

не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказа в приеме документов, представление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами                     
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и иными нормативными правовыми актами Краснодарского края, 

муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра 

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению  

муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 

статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ; 

6) затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, 

муниципальными правовыми актами; 

7) отказа администрации, управления земельных отношений, 

должностного лица администрации, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.                      

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если                                              

на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги                

в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 

закона №210-ФЗ; 

8) нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановления предоставления муниципальной услуги, если 

основания приостановления не предусмотрены федеральными законами                     

и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Краснодарского края, муниципальными правовыми актами. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на много-

функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению  муниципальной услуги                  

в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 

закона от №210-ФЗ; 

10) требования у  заявителя  при  предоставлении  муниципальной  услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных 

подпунктом 4 пункта 2.14.8 Регламента. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

consultantplus://offline/ref=9E885D1275EEF4D5C96D190F924D871D53DB99683D7C0A1778869487AC515025257F7391D216241DF8F29F3AF8B1826436FE7481E5BE81EEGBI7I
consultantplus://offline/ref=9E885D1275EEF4D5C96D190F924D871D53DB99683D7C0A1778869487AC515025257F7391D216241DF8F29F3AF8B1826436FE7481E5BE81EEGBI7I
consultantplus://offline/ref=9E885D1275EEF4D5C96D190F924D871D53DB99683D7C0A1778869487AC515025257F7391D216241DF8F29F3AF8B1826436FE7481E5BE81EEGBI7I
consultantplus://offline/ref=9E885D1275EEF4D5C96D190F924D871D53DB99683D7C0A1778869487AC515025257F7391D216241DF8F29F3AF8B1826436FE7481E5BE81EEGBI7I


 

многофункционального центра, работника многофункционального центра 

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 

статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ. 

5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации, 

управления земельных отношений, должностных лиц администрации, 

муниципальных служащих подается в письменной форме на бумажном 

носителе, в электронной форме и может быть направлена по почте, через 

многофункциональный центр, с использованием сети «Интернет», 

официального сайта в сети «Интернет», Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского края, а также может 

быть принята при личном приеме заявителя. 

5.2.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностного лица 

управления земельных отношений подается главе муниципального образования 

город-курорт Геленджик или заместителю главы муниципального образования 

город-курорт Геленджик. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) заместителя главы 

муниципального образования подается главе муниципального образования 

город-курорт Геленджик. 

Решения и действия (бездействие) главы муниципального образования 

город-курорт Геленджик обжалуется в установленном законодательством 

Российской Федерации порядке. 

5.2.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра 

подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме и 

может быть направлена по почте, с использованием сети «Интернет», 

официального сайта многофункционального центра, Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского 

края, а также принята при личном приеме заявителя. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников многофунк-

ционального центра подаются руководителю этого многофункционального 

центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального 

центра, его руководителя подаются учредителю многофункционального центра 

или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом 

Краснодарского края. 

5.2.5. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы                      

на решения и действия (бездействие) администрации, управления земельных 

отношений, должностного лица администрации, муниципального служащего                

в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона №210-ФЗ                                      

с использованием портала федеральной государственной информационной 

системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 

решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими 

государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, 
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государственными и муниципальными служащими с использованием сети 

«Интернет» (далее - система досудебного обжалования). 

5.2.6. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя 

и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного 

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, 

по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением                     

и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены 

документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

 

5.3. Порядок и сроки рассмотрения жалобы 

 

5.3.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 

обжалования является поступление жалобы, поданной в соответствии с 

пунктами 5.2.2-5.2.4 Регламента, лицу, уполномоченному на рассмотрение 

жалобы. 

5.3.2. В случае подачи заявителем жалобы через многофункциональный 

центр, многофункциональный центр обеспечивает передачу жалобы                            

в администрацию в порядке и сроки, которые установлены соглашением о 

взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления 

жалобы. 

5.3.3. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня 

ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, многофункционального центра в приеме документов               

у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение   

5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.3.4. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 

следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных                            

в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 



 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.3.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного 

пункте 5.3.4 Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию 

заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 

результатах рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю, указанном в настоящем пункте, дается информация о действиях, 

осуществляемых администрацией, управлением земельных отношений, 

многофункциональным центром, в целях незамедлительного устранения 

выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 

приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация  

о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 

получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю, указанном в настоящем пункте, даются аргументированные 

разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке 

обжалования принятого решения. 

5.3.6. В случае если жалоба была направлена в электронном виде 

посредством системы досудебного обжалования с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», ответ заявителю 

направляется посредством системы досудебного обжалования, а также 

способом, указанным заявителем при подаче жалобы. 

5.3.7. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, много-

функциональный центр, учредитель многофункционального центра, должностное 

лицо администрации оставляют жалобу без ответа в следующих случаях: 

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, 

угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также 

членов его семьи; 

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, 

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) и (или) почтовый адрес 

заявителя, указанного в жалобе. 

5.3.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 

жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями                   

по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы       

в органы прокуратуры. 

5.3.9. Заявители имеют право обжаловать решения и действия 

(бездействие), принятые (осуществленные) органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, должностным лицом органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, муниципальным служащим в ходе предоставления 

муниципальной услуги, в суд в порядке и сроки, установленные 

законодательством Российской Федерации. 

5.3.10. Заявители имеют право обратиться в орган, предоставляющий 



 

муниципальную услугу, многофункциональный центр за получением 

информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения 

жалобы, в письменной форме по почте, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта в сети 

«Интернет», официального сайта многофункционального центра, Единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала 

Краснодарского края, а также при личном приеме заявителя. 

 

 

И.О. Исайко, начальник управления земельных  

отношений администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик 

 

 

 



Приложение 1 

к административному регламенту 

предоставления администрацией 

муниципального образования город-курорт 

Геленджик муниципальной услуги 

«Предварительное согласование 

предоставления земельного участка» 

 

 

ПЕРЕЧЕНЬ 

общих признаков, по которым объединяются категории 

заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая 

из которых соответствует одному варианту предоставления услуги 

 

1. Общие признаки, по которым объединяются категории заявителей 

 

№ 

п/п 

Общие признаки Категории заявителей 

1 2 3 

1.1 Физические и юридические лица категории, указанные в 

пункте 1.2.1 Регламента 

 

2. Комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному 

варианту предоставления муниципальной услуги 

 

№ 

п/п 

Комбинация признаков Вариант предоставления 

муниципальной услуги 

1 2 3 

2.1 Физические и юридические лица, обладающие 

правом на предоставление земельного участка 

без проведения торгов в силу пункта 2 статьи 

39.3, статьи 39.5, пункта 2 статьи 39.6 или 

пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса 

Российской Федерации 

вариант 1 

предоставления 

муниципальной услуги 

(подраздел 3.3 

Регламента)  

2.2 Гражданин Российской Федерации, 

использующий гараж, являющийся объектом 

капитального строительства и возведенный до 

дня введения в действие Градостроительного 

кодекса Российской Федерации, а также 

вариант 2 

предоставления 

муниципальной услуги 

(подраздел 3.4 

Регламента) 



 

наследник указанного гражданина, гражданин, 

приобретший такой гараж по соглашению от 

указанного лица 

2.3 Гражданин Российской Федерации, 

испрашивающий предварительное согласование 

предоставления земельного участка для 

индивидуального жилищного строительства, 

ведения личного подсобного хозяйства в 

границах населенного пункта, садоводства для 

собственных нужд 

вариант 3 

предоставления 

муниципальной услуги 

(подраздел 3.5 

Регламента) 

2.4 Гражданин Российской Федерации, 

использующий для постоянного проживания 

возведенный до 14 мая 1998 года жилой дом, 

расположенный в границах населенного пункта 

и право собственности на который у гражданина 

и иных лиц отсутствует, а также наследник 

указанного гражданина 

вариант 4 

предоставления 

муниципальной услуги 

(подраздел 3.6 

Регламента) 

2.5 Заявитель, ранее обратившийся за получением 

муниципальной услуги «Предварительное 

согласование предоставления земельного 

участка», и которому в результате ее 

предоставления выданы документы с 

допущенными опечатками и (или) ошибками, и 

его представитель, наделенный 

соответствующими полномочиями 

вариант 5 

предоставления 

муниципальной услуги 

(подраздел 3.7 

Регламента) 

2.6 Заявитель, ранее обратившийся за получением 

муниципальной услуги «Предварительное 

согласование предоставления земельного 

участка», желающий получить дубликат 

документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги  

вариант 6 

предоставления 

муниципальной услуги 

(подраздел 3.8 

Регламента) 

 

 

И.О. Исайко, начальник управления земельных  

отношений администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик 

 



Приложение 2 

к административному регламенту 

предоставления администрацией 

муниципального образования город-курорт 

Геленджик муниципальной услуги 

«Предварительное согласование 

предоставления земельного участка» 

 

 Главе муниципального образования  

город-курорт Геленджик 

______________________________________ 

от  ___________________________________ 

______________________________________, 
(Ф.И.О. заявителя) 

паспорт: серия _________ № _____________ 

выдан: ________________________________ 

______________________________________, 
(кем, дата выдачи) 

проживающего (ей) по адресу: ___________ 

______________________________________, 

почтовый адрес:________________________ 

______________________________________, 

телефон: ______________________________ 

адрес электронной почты (e-mail):_________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка 

площадью ______________, расположенного по адресу: ____________________ 

___________________________________________________________________ 

Кадастровый номер земельного участка, границы которого подлежат 

уточнению:__________________________________________________________ 
(в случае подачи заявления в отношении земельного участка, границы которого подлежат 

уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации 

недвижимости») 
Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории:_________ 

____________________________________________________________________ 
(если образование земельного участка предусмотрено указанным проектом) 

Кадастровый номер земельного участка, из которого предусмотрено 

образование испрашиваемого земельного участка:_________________________ 

____________________________________________________________________ 
(если сведения о таком земельном участке внесены в государственный кадастр недвижимости) 

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов: _______ 

____________________________________________________________________ 
 (из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, 

пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации) 



 

Вид права: ___________________________________________________________ 
(если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах права) 

Цель использования земельного участка:_________________________________ 

____________________________________________________________________ 

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 

муниципальных нужд:_________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 
(если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для 

государственных или муниципальных нужд) 

Реквизиты решения об утверждении документа территориального 

планирования и (или) проекта планировки территории: _____________________ 

____________________________________________________________________ 
(если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных 

указанными документом и (или) проектом) 

На данном земельном участке имеются объекты недвижимого имущества:_____ 

___________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________. 
(при наличии) 

Выражаю свое согласие / несогласие на утверждение администрацией 

муниципального образования город-курорт Геленджик иного варианта схемы 

расположения образуемого земельного участка на кадастровом плане 

территории (ненужное вычеркнуть). 
 

 Подпись заявителя:_____________________ 

______________________________________ 

_____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

Подпись представителя:________________, 

действующего _________________________ 
                                           (наименование документа) 

от __________________ №_______________ 

______________________________________ 

______________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

 

«_____» ______________ 20___года 

 

 

И.О. Исайко, начальник управления земельных  

отношений администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик 

 



Приложение 3 

к административному регламенту 

предоставления администрацией 

муниципального образования город-курорт 

Геленджик муниципальной услуги 

«Предварительное согласование 

предоставления земельного участка» 

 

 Главе муниципального образования  

город-курорт Геленджик 

______________________________________ 

от  ___________________________________ 

______________________________________, 
(полное наименование юридического лица) 

место нахождения:______________________ 

______________________________________, 

ОГРН_________________________________, 

ИНН_________________________________, 

почтовый адрес:________________________ 

______________________________________, 

лицо, действующее без доверенности в 

соответствии с учредительными 

документами либо по доверенности: _______ 

______________________________________ 

______________________________________ 
(Ф.И.О.) 

телефон: ______________________________ 

адрес электронной почты (e-mail):_________ 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка 

площадью ______________, расположенного по адресу: ____________________ 

___________________________________________________________________ 

Кадастровый номер земельного участка, границы которого подлежат 

уточнению:__________________________________________________________ 
(в случае подачи заявления в отношении земельного участка, границы которого подлежат 

уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации 

недвижимости») 
Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории:_________ 

____________________________________________________________________ 
(если образование земельного участка предусмотрено указанным проектом) 

Кадастровый номер земельного участка, из которого предусмотрено 

образование испрашиваемого земельного участка:_________________________ 

____________________________________________________________________ 
(если сведения о таком земельном участке внесены в государственный кадастр недвижимости) 



 

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов: _______ 

____________________________________________________________________ 
 (из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, 

пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации) 

Вид права: ___________________________________________________________ 
(если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах права) 

Цель использования земельного участка:_________________________________ 

____________________________________________________________________ 

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 

муниципальных нужд:_________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 
(если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для 

государственных или муниципальных нужд) 

Реквизиты решения об утверждении документа территориального 

планирования и (или) проекта планировки территории: _____________________ 

____________________________________________________________________ 
(если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных 

указанными документом и (или) проектом) 

На данном земельном участке имеются объекты недвижимого имущества:_____ 

___________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________. 
(при наличии) 

Выражаю свое согласие / несогласие на утверждение администрацией 

муниципального образования город-курорт Геленджик иного варианта схемы 

расположения образуемого земельного участка на кадастровом плане 

территории (ненужное вычеркнуть). 

 

 Подпись представителя:_________________ 

действующего _________________________ 
                                           (наименование документа) 

от __________________ №_______________ 

______________________________________ 

______________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

м.п. 

«_____» ______________ 20___года 

 

 

И.О. Исайко, начальник управления земельных  

отношений администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик 



Приложение 4 

к административному регламенту 

предоставления администрацией 

муниципального образования город-курорт 

Геленджик муниципальной услуги 

«Предварительное согласование 

предоставления земельного участка» 

 

 Главе муниципального образования  

город-курорт Геленджик 

______________________________________ 

от  ___________________________________ 

______________________________________, 
(Ф.И.О. заявителя) 

паспорт: серия _________ № _____________ 

выдан: ________________________________ 

______________________________________, 
(кем, дата выдачи) 

проживающего (ей) по адресу: ___________ 

______________________________________, 

почтовый адрес:________________________ 

______________________________________, 

телефон: ______________________________ 

адрес электронной почты (e-mail):_________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу предварительно согласовать предоставление в собственность 

бесплатно земельного участка для размещения гаража, являющегося объектом 

капитального строительства и возведенного до дня введения в действие 

Градостроительного кодекса Российской Федерации, площадью __________, 

расположенного по адресу: ____________________________________________, 

Кадастровый номер земельного участка, границы которого подлежат 

уточнению:__________________________________________________________ 
(в случае подачи заявления в отношении земельного участка, границы которого подлежат 

уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации 

недвижимости») 
Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории:_________ 

____________________________________________________________________ 
(если образование земельного участка предусмотрено указанным проектом) 

Кадастровый номер земельного участка, из которого предусмотрено 

образование испрашиваемого земельного участка:_________________________ 

____________________________________________________________________ 
(если сведения о таком земельном участке внесены в государственный кадастр недвижимости) 

 

Реквизиты решения об утверждении документа территориального 



 

планирования и (или) проекта планировки территории: _____________________ 

____________________________________________________________________. 
(если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных 

указанными документом и (или) проектом) 

 

Подтверждаю, что гараж возведен до дня введения в действие 

Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

 

Гаражный кооператив ликвидирован или исключен из единого 

государственного реестра юридических лиц в связи с прекращением 

деятельности юридического лица. 
(подчеркнуть в случае ликвидации гаражного кооператива или исключения кооператива из ЕГРЮЛ в связи с 

прекращением деятельности юридического лица) 

 

Выражаю свое согласие / несогласие на утверждение администрацией 

муниципального образования город-курорт Геленджик иного варианта схемы 

расположения образуемого земельного участка на кадастровом плане 

территории (ненужное вычеркнуть). 
 

 Подпись заявителя:_____________________ 

______________________________________ 

_____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

Подпись представителя:________________, 

действующего _________________________ 
                                           (наименование документа) 

от __________________ №_______________ 

______________________________________ 

______________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

 

«_____» ______________ 20___года 

 

 

И.О. Исайко, начальник управления земельных  

отношений администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик 

 



Приложение 5 

к административному регламенту 

предоставления администрацией 

муниципального образования город-курорт 

Геленджик муниципальной услуги 

«Предварительное согласование 

предоставления земельного участка» 

 

 

 Главе муниципального образования  

город-курорт Геленджик 

______________________________________ 

от  ___________________________________ 

_____________________________________, 

(Ф.И.О. заявителя) 

паспорт: серия _________ № _____________ 

выдан:  _______________________________ 

_____________________________________, 

(кем, дата выдачи) 

проживающего (ей) по адресу: ___________ 

_____________________________________, 

почтовый адрес:________________________ 

_____________________________________, 

телефон:  _____________________________  

адрес электронной почты (e-mail): ________ 

______________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

В соответствии с подпунктом 15 пункта 2 статьи 39.6, статьей 39.18 

Земельного кодекса Российской Федерации прошу предварительно согласовать 

предоставление в аренду земельного участка с кадастровым номером: 

_____________________, образованного из земельного участка (земельных 

участков) с кадастровым номером (кадастровыми номерами) _________________, 

для_________________________________________________________________ 
(индивидуального жилищного строительства/ведения личного подсобного 

хозяйства в границах населенного пункта/садоводства для собственных нужд) 

 

Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если 

образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным 

проектом ___________________________________________________________. 

Реквизиты решения об утверждении документа территориального 

планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный 

участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных 

указанными документом и (или) проектом _______________________________. 
 



 

 Подпись заявителя: ____________________ 

_____________________________________ 

_____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

Подпись лица, действующего по 

доверенности от _______________ №_____, 

______________________________________ 

______________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

 

«_____» ______________ 20___г.  

 

 

И.О. Исайко, начальник управления земельных  

отношений администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик 

 



Приложение 6 

к административному регламенту 

предоставления администрацией 

муниципального образования город-курорт 

Геленджик муниципальной услуги 

«Предварительное согласование 

предоставления земельного участка» 

 

 Главе муниципального образования  

город-курорт Геленджик 

______________________________________ 

от  ___________________________________ 

______________________________________, 
(Ф.И.О. заявителя) 

паспорт: серия _________ № _____________ 

выдан: ________________________________ 

______________________________________, 
(кем, дата выдачи) 

проживающего (ей) по адресу: ___________ 

______________________________________, 

почтовый адрес:________________________ 

______________________________________, 

телефон: ______________________________ 

адрес электронной почты (e-mail):_________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу предварительно согласовать предоставление в собственность 

бесплатно земельного участка, на котором расположен возведенный до 14 мая 

1998 года жилой дом, используемый мною для постоянного проживания, 

расположенный в границах населенного пункта и право собственности на 

который у меня и иных лиц отсутствует, площадью __________, 

расположенного по адресу: ____________________________________________, 

Кадастровый номер земельного участка, границы которого подлежат 

уточнению:__________________________________________________________ 
(в случае подачи заявления в отношении земельного участка, границы которого подлежат 

уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации 

недвижимости») 
Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории:_________ 

____________________________________________________________________ 
(если образование земельного участка предусмотрено указанным проектом) 

Кадастровый номер земельного участка, из которого предусмотрено 

образование испрашиваемого земельного участка:_________________________ 

____________________________________________________________________ 
(если сведения о таком земельном участке внесены в государственный кадастр недвижимости) 

 



 

Реквизиты решения об утверждении документа территориального 

планирования и (или) проекта планировки территории: _____________________ 

____________________________________________________________________. 
(если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных 

указанными документом и (или) проектом) 

 

Сообщаю, что жилой дом возведен до 14 мая 1998 года. 

 

Выражаю свое согласие / несогласие на утверждение администрацией 

муниципального образования город-курорт Геленджик иного варианта схемы 

расположения образуемого земельного участка на кадастровом плане 

территории (ненужное вычеркнуть). 
 

 Подпись заявителя:_____________________ 

______________________________________ 

_____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

Подпись представителя:________________, 

действующего _________________________ 
                                           (наименование документа) 

от __________________ №_______________ 

______________________________________ 

______________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

 

«_____» ______________ 20___года 

 

 

И.О. Исайко, начальник управления земельных  

отношений администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик 



Приложение 7 

к административному регламенту 

предоставления администрацией 

муниципального образования город-курорт 

Геленджик муниципальной услуги 

«Предварительное согласование 

предоставления земельного участка» 

 

РАСПИСКА 

о приеме документов, представленных заявителем 

 

Настоящим удостоверяется, что заявитель________________________________ 

____________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. заявителя (лиц по доверенности)) 

представил(а) следующие документы (с указанием их наименования, 

реквизитов, количества экземпляров каждого из представленных документов 

(подлинных экземпляров и их копий)):  _________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 

 

Дата регистрации заявления: «_____» ________________ 20___г. 

 

Выдал расписку______________________________________________________ 
                                      (Ф.И.О., должность, подпись лица, принявшего документы) 

 

Дата выдачи расписки: «_____» ________________ 20___г. 

 

Документы выдал:   ___________________________________________________ 
                                              (Ф.И.О., должность, подпись лица, выдавшего документы) 

 

Документы получил:  _________________________________________________ 
                                                   (Ф.И.О., подпись лица, получившего документы) 

 

Дата получения документов заявителем: «_____» ________________ 20___г. 

 

 

И.О. Исайко, начальник управления земельных  

отношений администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик 

 

 

 

 



 

Приложение 8 

к административному регламенту 

предоставления администрацией 

муниципального образования город-курорт 

Геленджик муниципальной услуги 

«Предварительное согласование 

предоставления земельного участка 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов, представленных заявителем 

 

Настоящим удостоверяется, что заявителю_______________________________ 

____________________________________________________________________ 
(Ф.И.О.) 

отказано в приеме документов, необходимых для получения муниципальной 

услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка», 

по следующим основаниям: ____________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

Выдал решение______________________________________________________ 
                             (Ф.И.О., должность, подпись лица, отказавшего в приеме документов) 

 

«_____» ________________ 20___г. 

 

 

И.О. Исайко, начальник управления земельных  

отношений администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик 

 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

от 17 декабря 2024 года                                                         № 2696 
 

г. Геленджик 



 

Об утверждении Порядка определения размера арендной  

платы за земельные участки, находящиеся в собственности  

муниципального образования город-курорт Геленджик,  

предоставленные в аренду без торгов  

 

          В целях внедрения экономически обоснованных размеров арендной 

платы за использование земельных участков, находящихся в собственности 

муниципального образования город-курорт Геленджик, предоставленных в 

аренду без торгов, в соответствии с Земельным кодексом Российской 

Федерации, Законом Краснодарского края от 5 ноября 2002 года № 532-КЗ            

«Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае»           

(в редакции Закона Краснодарского края от 6 ноября 2024 года № 5235-КЗ), 

постановлением Правительства Российской Федерации от 16 июля 2009 года  

№ 582 «Об основных принципах определения арендной платы при аренде 

земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности, и о Правилах определения размера арендной платы, а также 

порядка, условий и сроков внесения арендной платы за земли, находящиеся в 

собственности Российской Федерации» (в редакции постановления 

Правительства Российской Федерации от 22 июня 2024 года № 841),  

руководствуясь статьями 16, 37 Федерального закона от 6 октября 2003 года  

№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации» (в редакции Федерального закона  от 8 августа          

2024 года №232-ФЗ), статьями 8, 33, 72 Устава муниципального образования 

город-курорт Геленджик, п о с т а н о в л я ю: 

1.Утвердить Порядок определения размера арендной платы за земельные 

участки, находящиеся в собственности муниципального образования город-

курорт Геленджик, предоставленные в аренду без торгов (приложение). 

2. Признать утратившими силу: 

1) постановление администрации муниципального образования город-

курорт Геленджик от 20 мая 2011 года № 1126 «Об утверждении Правил 

определения размера арендной платы, а также порядка, условий и сроков 

внесения арендной платы за земли, находящиеся в собственности 

муниципального образования город-курорт Геленджик»; 

2) постановление администрации муниципального образования город-

курорт Геленджик от 15 декабря 2011 года № 3241 «О внесении изменений в 

постановление администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик от 20 мая 2011 года № 1126 «Об утверждении Правил определения 

размера арендной платы, а также порядка, условий и сроков внесения арендной 

платы за земли, находящиеся в собственности муниципального образования 

город-курорт Геленджик»; 

3) постановление администрации муниципального образования город-

курорт Геленджик от 18 апреля 2012 года № 961 «О внесении изменений в 

постановление администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик от 20 мая 2011 года № 1126 «Об утверждении Правил определения 

размера арендной платы, а также порядка, условий и сроков внесения арендной 



 

платы за земли, находящиеся в собственности муниципального образования 

город-курорт Геленджик» (в редакции постановления администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик от 15 декабря 2011 года 

№ 3241)»; 

4) постановление администрации муниципального образования город-

курорт Геленджик от 17 декабря 2012 года № 3858 «О внесении изменения в 

постановление администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик от 20 мая 2011 года № 1126 «Об утверждении Правил определения 

размера арендной платы, а также порядка, условий и сроков внесения арендной 

платы за земли, находящиеся в собственности муниципального образования 

город-курорт Геленджик» (в редакции постановления администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик от 18 апреля 2012 года 

№ 961)»; 

5) постановление администрации муниципального образования город-

курорт Геленджик от 21 февраля 2013 года № 445 «О внесении изменений в 

постановление администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик от 20 мая 2011 года № 1126 «Об утверждении Правил определения 

размера арендной платы, а также порядка, условий и сроков внесения арендной 

платы за земли, находящиеся в собственности муниципального образования 

город-курорт Геленджик» (в редакции постановления администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик от 17 декабря 2012 года 

№ 3858)»; 

 6) постановление администрации муниципального образования город-

курорт Геленджик от 30 июля 2015 года № 2489 «Об утверждении изменений в 

постановление администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик от 20 мая 2011 года № 1126 «Об утверждении Правил определения 

размера арендной платы, а также порядка, условий и сроков внесения арендной 

платы за земли, находящиеся в собственности муниципального образования 

город-курорт Геленджик» (в редакции постановления администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик от 21 февраля 2013 года 

№ 445)»; 

7) постановление администрации муниципального образования город-

курорт Геленджик от 25 апреля 2016 года № 1305 «О внесении изменений в 

постановление администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик от 20 мая 2011 года № 1126 «Об утверждении Правил определения 

размера арендной платы, а также порядка, условий и сроков внесения арендной 

платы за земли, находящиеся в собственности муниципального образования 

город-курорт Геленджик» (в редакции постановления администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик от 30 июля 2015 года          

№ 2489)»; 

8) постановление администрации муниципального образования город-

курорт Геленджик от 5 июля 2016 года № 2091 «О внесении изменений в 

постановление администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик от 20 мая 2011 года № 1126 «Об утверждении Правил определения 

размера арендной платы, а также порядка, условий и сроков внесения арендной 



 

платы за земли, находящиеся в собственности муниципального образования 

город-курорт Геленджик» (в редакции постановления администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик от 25 апреля 2016 года 

№ 1305)»; 

9) постановление администрации муниципального образования город-

курорт Геленджик от 5 сентября 2016 года № 2881 «О внесении изменения в 

постановление администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик от 20 мая 2011 года № 1126 «Об утверждении Правил определения 

размера арендной платы, а также порядка, условий и сроков внесения арендной 

платы за земли, находящиеся в собственности муниципального образования 

город-курорт Геленджик» (в редакции постановления администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик от 5 июля 2016 года           

№ 2091)»; 

10) постановление администрации муниципального образования город-

курорт Геленджик от 20 декабря 2016 года № 4269 «О внесении изменений в 

постановление администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик от 20 мая 2011 года № 1126 «Об утверждении Правил определения 

размера арендной платы, а также порядка, условий и сроков внесения арендной 

платы за земли, находящиеся в собственности муниципального образования 

город-курорт Геленджик» (в редакции постановления администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик от 5 сентября 2016 года 

№ 2881)»; 

11) постановление администрации муниципального образования город-

курорт Геленджик от 14 апреля 2017 года № 1242 «О внесении изменений в 

постановление администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик от 20 мая 2011 года № 1126 «Об утверждении Правил определения 

размера арендной платы, а также порядка, условий и сроков внесения арендной 

платы за земли, находящиеся в собственности муниципального образования 

город-курорт Геленджик» (в редакции постановления администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик от 20 декабря 2016 года 

№ 4269)»; 

12) постановление администрации муниципального образования город-

курорт Геленджик от 9 ноября 2017 года № 3686 «О внесении изменения в 

постановление администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик от 20 мая 2011 года № 1126 «Об утверждении Правил определения 

размера арендной платы, а также порядка, условий и сроков внесения арендной 

платы за земли, находящиеся в собственности муниципального образования 

город-курорт Геленджик» (в редакции постановления администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик от 14 апреля 2017 года 

№ 1242)»; 

13) постановление администрации муниципального образования город-

курорт Геленджик от 22 декабря 2017 года № 4125 «О внесении изменений в 

постановление администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик от 20 мая 2011 года № 1126 «Об утверждении Правил определения 

размера арендной платы, а также порядка, условий и сроков внесения арендной 



 

платы за земли, находящиеся в собственности муниципального образования 

город-курорт Геленджик» (в редакции постановления администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик от 9 ноября 2017 года  

№ 3686)»; 

14) постановление администрации муниципального образования город-

курорт Геленджик от 15 августа 2018 года № 2534 «О внесении изменения в 

постановление администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик от 20 мая 2011 года № 1126 «Об утверждении Правил определения 

размера арендной платы, а также порядка, условий и сроков внесения арендной 

платы за земли, находящиеся в собственности муниципального образования 

город-курорт Геленджик» (в редакции постановления администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик от 22 декабря 2017 года 

№ 4125)»; 

15) постановление администрации муниципального образования город-

курорт Геленджик от 1 сентября 2021 года № 1723 «О внесении изменения в 

пункт 1.4 Правил определения размера арендной платы, а также порядка, 

условий и сроков внесения арендной платы за земли, находящиеся в 

собственности муниципального образования город-курорт Геленджик, 

утвержденных постановлением администрации муниципального образования 

город-курорт Геленджик от 20 мая 2011 года № 1126 «Об утверждении Правил 

определения размера арендной платы, а также порядка, условий и сроков 

внесения арендной платы за земли, находящиеся в собственности 

муниципального образования город-курорт Геленджик» (в редакции 

постановления администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик от 15 августа 2018 года № 2534)»; 

16) постановление администрации муниципального образования город-

курорт Геленджик от 12 октября 2023 года № 2206 «О внесении изменений в 

постановление администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик от 20 мая 2011 года № 1126 «Об утверждении Правил определения 

размера арендной платы, а также порядка, условий и сроков внесения арендной 

платы за земли, находящиеся в собственности муниципального образования 

город-курорт Геленджик» (в редакции постановления администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик от 1 сентября 2021 года 

№ 1723)». 

3. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве        

массовой информации «Официальный вестник органов местного 

самоуправления муниципального образования город-курорт Геленджик» и 

разместить на официальном сайте администрации муниципального образования 

город-курорт Геленджик в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» (admgel.ru). 

4. Постановление вступает в силу со дня его официального 

обнародования, но не ранее 1 января 2025 года. 
 
 

М.П. Рыбалкина, исполняющий обязанности главы 



 

муниципального образования город-курорт Геленджик  

 
 

                                          Приложение 

                                                                                                      

УТВЕРЖДЕН 
               постановлением администрации 
               муниципального образования 
               город-курорт Геленджик 
               от 17.12.2024 №2696 

                  

 

ПОРЯДОК 

определения размера арендной платы за  

земельные участки, находящиеся в собственности  

муниципального образования город-курорт Геленджик,  

предоставленные в аренду без торгов 

 

1. Порядок определения размера арендной платы за земельные участки, 

находящиеся в собственности муниципального образования город-курорт 

Геленджик, предоставленные в аренду без торгов (далее - Порядок), разработан 

в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации и 

постановлением Правительства Российской Федерации от 16 июля 2009 года  

№ 582 «Об основных принципах определения арендной платы при аренде 

земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности, и о Правилах определения размера арендной платы, а также 

порядка, условий и сроков внесения арендной платы за земли, находящиеся в 

собственности Российской Федерации», устанавливает правила определения 

размера арендной платы за земельные участки, находящиеся в собственности 

муниципального образования город-курорт Геленджик, предоставленные в 

аренду без торгов (далее - земельные участки). 

Порядок применяется в случаях заключения договоров аренды земельных 

участков либо внесения изменений в договоры аренды земельных участков в 

части расчетов арендной платы, в том числе переоформления в установленном 

порядке права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками 

на право аренды. 

2. Размер годовой арендной платы (далее - арендная плата) при аренде 

земельных участков определяется одним из следующих способов: 

на основании кадастровой стоимости земельных участков; 

на основании рыночной стоимости земельных участков, определяемой в 

соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной 

деятельности; 

в соответствии со ставками арендной платы либо методическими 

указаниями по ее расчету, утвержденными для земельных участков, 

находящихся в федеральной собственности. 
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2.1. Размер годовой арендной платы, определенный на основании кадас-

тровой стоимости земельного участка или на основании рыночной стоимости 

земельного участка, при заключении договора определяется по формуле: 

 

АП = К(Р)С x Саn x КИ, где: 

 

АП - размер арендной платы, руб.; 

К(Р)С -  кадастровая или рыночная стоимость земельного участка, руб.; 

Саn - соответствующая ставка арендной платы согласно Порядку, %; 

КИ - коэффициент инфляции. 

Коэффициент инфляции (КИ) определяется как произведение (П) 

ежегодных коэффициентов инфляции по формуле: 

 

 

 

УИ - уровень инфляции, установленный в федеральном законе о 

федеральном бюджете по состоянию на 1 января соответствующего 

финансового года. 

Коэффициент инфляции применяется в расчете начиная с года, 

следующего за годом утверждения кадастровой стоимости либо за годом 

определения рыночной стоимости земельного участка. 

При исчислении коэффициента инфляции полученное число 

математически округляется до шести знаков после запятой. 

3. При предоставлении земельного участка в аренду без торгов арендная 

плата определяется на основании кадастровой стоимости земельного участка в 

размере, установленном в подпунктах 3.1 - 3.7 настоящего пункта. 

3.1. Арендная плата рассчитывается в размере 0,01 процента от 

кадастровой стоимости в отношении следующих земельных участков: 

3.1.1. Земельного участка, предоставленного физическому или 

юридическому лицу, имеющему право на освобождение от уплаты земельного 

налога в соответствии с законодательством о налогах и сборах. 

3.1.2. Земельного участка, предоставленного физическому лицу, 

имеющему право на уменьшение налоговой базы при уплате земельного налога 

в соответствии с законодательством о налогах и сборах, в случае если 

налоговая база в результате уменьшения на не облагаемую налогом сумму 

принимается равной нулю. 

3.1.3. Земельного участка, предоставленного физическому лицу, 

имеющему право на уменьшение налоговой базы при уплате земельного налога 

в соответствии с законодательством о налогах и сборах, в случае если размер 

налогового вычета меньше размера налоговой базы. При этом ставка 0,01 

процента устанавливается в отношении арендной платы, равной размеру такого 

вычета. 

3.1.4. Земельного участка, изъятого из оборота, если земельный участок в 

n

1

УИ
КИ П 1+ , где:

100
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случаях, установленных федеральными законами, может быть передан в 

аренду. 

3.1.5. Земельного участка, загрязненного опасными отходами, 

радиоактивными веществами, подвергшегося загрязнению, заражению и 

деградации, за исключением случаев консервации земель с изъятием их из 

оборота. 

3.1.6. Земельного участка, предоставленного для размещения 

дипломатических представительств иностранных государств и консульских 

учреждений в Российской Федерации, если иное не установлено 

международными договорами. 

3.1.7. Земельного участка, предоставленного гражданину, имеющему трех 

и более детей, для индивидуального жилищного строительства или для ведения 

личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта. 

3.2. Арендная плата рассчитывается в размере 0,1 процента от 

кадастровой стоимости в отношении земельного участка из земель 

сельскохозяйственного назначения, занятого мелиоративными защитными 

лесными насаждениями. 

3.3. Арендная плата рассчитывается в размере 0,06 процента от 

кадастровой стоимости в отношении следующих земельных участков: 

3.3.1. Земельного участка, предоставленного для целей жилищного 

строительства, в том числе для индивидуального жилищного строительства, 

размещения общежития, за исключением случаев, предусмотренных 

подпунктами 3.1.7, 3.7 пункта 3 и подпунктом 6.2 пункта 6 Порядка. 

3.3.2. Земельного участка, занятого объектами инженерной 

инфраструктуры жилищно-коммунального комплекса, за исключением случаев, 

предусмотренных подпунктами 6.2.1 - 6.2.3, 6.2.5 - 6.2.7 пункта 6, подпунктами 

7.2.3, 7.2.7 пункта 7 Порядка. 

3.3.3. Земельного участка, предоставленного для ведения личного 

подсобного хозяйства, садоводства, огородничества или животноводства, 

сенокошения или выпаса сельскохозяйственных животных, площадью до 1 000 

(одной тысячи) кв.м включительно, за исключением случаев, предусмотренных 

подпунктом 3.1.7 пункта 3 и подпунктом 6.1.4 пункта 6 Порядка. 

3.3.4. Земельного участка, занятого объектами социального 

обслуживания, здравоохранения, образования и просвещения, а также 

культурного развития, общественного управления, научной деятельности, 

ветеринарного обслуживания, спорта, находящимися в собственности 

социально ориентированной некоммерческой организации, предназначенными 

для выполнения возложенных на нее государственных задач. 

3.4. Арендная плата рассчитывается в размере 1,5 процента от 

кадастровой стоимости в отношении следующих земельных участков: 

3.4.1. Земельного участка, ограниченного в обороте, право аренды на 

который переоформлено с права постоянного (бессрочного) пользования в 

соответствии с земельным законодательством Российской Федерации. 

3.4.2.  Земельного участка из земель населенных пунктов, за 

исключением случаев, предусмотренных подпунктами 3.1, 3.3, 3.5, 3.5, 3.6, 3.7 



 

пункта 3, подпунктом 4.1 пункта 4, пунктами 6 - 11 Порядка.   

3.4.3. Земельного участка из земель промышленности, энергетики, 

транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земель для 

обеспечения космической деятельности, земель обороны, безопасности и 

земель иного специального назначения, за исключением случаев, 

предусмотренных подпунктом 6.2 пункта 6 и пунктом 7 Порядка. 

3.5. Арендная плата рассчитывается в размере 0,3 процентов от 

кадастровой стоимости в отношении следующих земельных участков: 

3.5.1. Земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, 

занятого сельскохозяйственными угодьями, за исключением случаев, 

предусмотренных подпунктом 3.3.3 пункта 3 и подпунктом 6.1.4 пункта 6 

Порядка. 

3.5.2. Земельного участка в составе зоны сельскохозяйственного 

использования в населенных пунктах, используемого для 

сельскохозяйственного производства, за исключением случаев, 

предусмотренных подпунктом 3.3.3 пункта 3 и подпунктом 6.1.4 пункта 6 

Порядка. 

3.5.3. Земельного участка, право аренды на который переоформлено с 

права постоянного (бессрочного) пользования в соответствии с земельным 

законодательством Российской Федерации. 

3.5.4. Земельного участка, предоставленного для ведения                 

личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества или 

животноводства, сенокошения или выпаса сельскохозяйственных животных, 

площадью свыше 1 000 (одной тысячи) кв.м, за исключением случаев, 

предусмотренных подпунктом 3.1.7 пункта 3 и подпунктом 6.1.4 пункта 6 

Порядка. 

3.6. Арендная плата рассчитывается в размере 2,5 процента от 

кадастровой стоимости в отношении земельного участка в составе земель особо 

охраняемых территорий и объектов, за исключением случаев, предусмотренных 

подпунктом 6.1 пункта 6 и пунктом 7 Порядка. 

3.7. Арендная плата рассчитывается в размере 1 процента в отношении 

земельного участка, приобретенного (предоставленного) для жилой застройки 

(за исключением индивидуального жилищного строительства), при условии 

отсутствия на данном земельном участке объекта недвижимости, 

зарегистрированного в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации. 

4. Арендная плата определяется на основании рыночной стоимости 

земельного участка, определяемой в соответствии с законодательством 

Российской Федерации об оценочной деятельности, в размере, установленном в 

подпункте 4.1 настоящего пункта. 

4.1. Арендная плата рассчитывается в размере 1,5 процента от рыночной 

стоимости в отношении следующих земельных участков: 

4.1.1. Земельного участка общего пользования, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктами 6, 7, 9 Порядка. 

4.1.2. Земельного участка, в отношении которого законодательством 



 

Российской Федерации или Порядком не установлен иной порядок определения 

размера арендной платы. 

5. Арендная плата в отношении земельных участков, предоставленных 

юридическим лицам в соответствии с распоряжением Губернатора 

Краснодарского края для реализации масштабных инвестиционных проектов 

при условии соответствия указанных инвестиционных проектов критериям, 

установленным Законом Краснодарского края от 21 июля 2022 года № 4747-КЗ        

«О региональных инвестиционных проектах, реализуемых на территории 

Краснодарского края» в течение срока (оставшегося срока) реализации 

масштабного инвестиционного проекта, устанавливается в размере, 

определенном по результатам оценки рыночной стоимости земельного участка. 

6. Размер арендной платы за земельный участок определяется в размере 

земельного налога в следующих случаях: 

6.1. Арендная плата рассчитывается в размере земельного налога в случае 

заключения договора аренды земельного участка со следующими лицами: 

6.1.1. С лицом, которое в соответствии с Земельным кодексом Российской 

Федерации, а также с Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ 

«О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» имеет 

право на предоставление в собственность бесплатно земельного участка, 

находящегося в собственности муниципального образования город-курорт 

Геленджик, без проведения торгов в случае, если такой земельный участок 

зарезервирован для государственных или муниципальных нужд либо ограничен 

в обороте. 

6.1.2. С лицом, с которым заключен договор о развитии застроенной 

территории, если земельный участок образован в границах застроенной 

территории, подлежащей развитию, и предоставлен указанному лицу. 

6.1.3. С лицом, заключившим договор об освоении территории в целях 

строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования 

или договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации 

наемного дома социального использования, в отношении земельного участка, 

предоставленного этому лицу для освоения территории в целях строительства и 

эксплуатации наемного дома коммерческого использования или для освоения 

территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального 

использования, и в случаях, предусмотренных Законом Краснодарского края от 

5 ноября 2002 года № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных 

отношений в Краснодарском крае», с некоммерческой организацией, созданной 

Краснодарским краем или муниципальным образованием для освоения 

территорий в целях строительства и эксплуатации наемных домов социального 

использования, в отношении земельного участка, предоставленного этой 

организации для освоения территории в целях строительства и эксплуатации 

наемного дома социального использования. 

6.1.4. С гражданами, имеющими в соответствии с федеральными 

законами, законами Краснодарского края право на первоочередное или 

внеочередное приобретение земельных участков, за исключением случая, 

предусмотренного подпунктом 3.1.7 пункта 3 Порядка. 
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6.1.5. В соответствии с пунктом 3 или 4 статьи 39.20 Земельного кодекса 

Российской Федерации с лицами, которым находящиеся на неделимом 

земельном участке здания, сооружения, помещения в них принадлежат на праве 

оперативного управления. 

6.1.6. С юридическим лицом, заключившим договор об освоении 

территории в целях строительства стандартного жилья или договор о 

комплексном освоении территории в целях строительства стандартного жилья, 

в отношении земельных участков, предоставленных такому юридическому 

лицу в соответствии с договором об освоении территории в целях 

строительства стандартного жилья или договором о комплексном освоении 

территории в целях строительства стандартного жилья. 

6.1.7. С юридическим лицом, заключившим договор о комплексном 

освоении территории в целях строительства стандартного жилья, в отношении 

земельных участков, образованных из земельного участка, предоставленного 

для комплексного освоения территории в целях строительства стандартного 

жилья такому юридическому лицу в соответствии с данным договором. 

6.2. Арендная плата в отношении земельного участка, предоставленного 

собственнику зданий, сооружений, право которого на приобретение в 

собственность земельного участка ограничено законодательством Российской 

Федерации, устанавливается в размере, равном земельному налогу, 

установленному в отношении предназначенного для использования в сходных 

целях и занимаемого зданиями, сооружениями земельного участка, для 

которого указанные ограничения права на приобретение в собственность 

отсутствуют, за исключением случаев, указанных в подпунктах 3.1, 3.3.2 

пункта 3, пункте 7 Порядка, а также за исключением земельных участков, 

предоставленных гражданам для индивидуального жилищного строительства, 

ведения личного подсобного хозяйства, садоводства. 

7. Арендная плата за земельные участки, предоставленные для 

размещения объектов, предусмотренных подпунктом 2 статьи 49 Земельного 

кодекса Российской Федерации, а также для проведения работ, связанных с 

пользованием недрами, не может превышать размер арендной платы, 

рассчитанный для соответствующих целей в отношении земельных участков, 

находящихся в федеральной собственности. 

8. Арендная плата рассчитывается в размере 1 процента от кадастровой 

стоимости в отношении следующих земельных участков: 

8.1. Земельного участка, используемого для размещения платной 

автомобильной дороги или автомобильной дороги, содержащей платные 

участки, либо предоставленного на основании концессионного соглашения для 

строительства, реконструкции и использования платной автомобильной дороги 

или автомобильной дороги, содержащей платные участки. 

8.2. Земельного участка, предоставленного казачьему обществу, 

внесенному в государственный реестр казачьих обществ в Российской 

Федерации, на территории его деятельности, определенной уставом казачьего 

общества, для осуществления сельскохозяйственного производства, 

сохранения, развития традиционного образа жизни и хозяйствования казачьих 
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обществ. 

9. Арендная плата рассчитывается в размере 0,3 процента от рыночной 

стоимости за земельные участки площадью до 500 кв.м включительно, 

предназначенные для благоустройства территории; 1,5 процента от рыночной 

стоимости за земельные участки площадью свыше 500 кв.м, предназначенные 

для благоустройства территории.  

10. Арендная плата рассчитывается в размере 0,9 процента от 

кадастровой стоимости за земельные участки, предназначенные для 

размещения объектов природно-познавательного туризма, туристического 

обслуживания или санаторной деятельности. 

11. Арендная плата рассчитывается в размере 2,5 процента от 

кадастровой стоимости за земельные участки, предназначенные для 

размещения автозаправочных станций, размещения магазинов сопутствующей 

торговли, зданий для организации общественного питания в качестве объектов 

дорожного сервиса. 

12. При переоформлении в установленном порядке права постоянного 

(бессрочного) пользования земельными участками на право аренды размер 

арендной платы не может превышать более чем в два раза размер земельного 

налога. 

13. В случае если в Едином государственном реестре недвижимости 

кадастровая стоимость земельного участка не указана либо указана в размере, 

равном нулю или одному рублю, расчет арендной платы осуществляется на 

основании среднего уровня кадастровой стоимости в разрезе оценочных групп 

для земельных участков по муниципальному образованию город-курорт 

Геленджик. 

14. Арендная плата за земельный участок, если иное не установлено 

федеральным законодательством, а также пунктами 6 - 11 Порядка, 

пересматривается арендодателем в одностороннем порядке в следующих 

случаях: 

14.1. Изменение уровня инфляции. 

14.2. Изменение кадастровой стоимости земельного участка, в том числе 

при изменении площади земельного участка, изменении вида разрешенного 

использования земельного участка, перевода земельного участка из одной 

категории в другую. В случае утверждения результатов государственной 

кадастровой оценки земель арендная плата подлежит перерасчету с 1 января 

года, следующего за годом, в котором были утверждены такие результаты. 

14.3. Изменение рыночной стоимости земельного участка: 

в случае изменения методики расчета арендной платы при переходе на 

рыночную стоимость земельного участка - с даты определения новой рыночной 

стоимости земельного участка; 

в иных случаях - по состоянию на 1 января года, следующего за годом, в 

котором была проведена оценка, осуществленная не более чем за 6 месяцев до 

перерасчета арендной платы. 

При заключении договора аренды земельного участка, в соответствии с 

которым арендная плата рассчитана на основании рыночной стоимости 



 

земельного участка, арендодатель предусматривает в таком договоре 

возможность переоценки рыночной стоимости земельного участка не чаще чем 

раз в три года с даты заключения договора аренды. 

14.4. Пересмотр ставок арендной платы и (или) ставок земельного налога. 

14.5. Изменение законодательства Российской Федерации и 

Краснодарского края, регулирующего соответствующие правоотношения. 

14.6. В случаях, предусмотренных условиями договора. 

14.7. В иных случаях, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации. 

15. Арендная плата ежегодно изменяется в одностороннем порядке 

арендодателем на размер уровня инфляции, установленной в федеральном 

законе о федеральном бюджете на очередной финансовый год и плановый 

период, который применяется ежегодно, по состоянию на 1 января очередного 

финансового года, начиная с года, следующего за годом, в котором заключен 

договор аренды земельного участка, в следующих случаях: 

15.1. Определения размера годовой арендной платы за земельный участок 

на основании рыночной стоимости. 

15.2. Определения размера годовой арендной платы за земельный участок 

на основании кадастровой стоимости, при условии отсутствия на данном 

земельном участке объекта недвижимости, зарегистрированного в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации.  

16. Коэффициент уровня инфляции в расчете арендной платы 

определяется по формуле коэффициента инфляции, установленной в пункте 2.1 

Порядка. 

17. В случае изменения рыночной стоимости земельного участка уровень 

инфляции, указанный в пункте 15 Порядка, применяется ежегодно, по 

состоянию на 1 января очередного финансового года, начиная с года, 

следующего за годом, в котором изменена рыночная стоимость земельного 

участка. 

18. Размер платы, подлежащий уплате в соответствующем арендном 

периоде, рассчитывается от арендной платы, установленной договором аренды, 

за каждый день использования земельного участка в соответствующем 

арендном периоде. 

Арендным периодом признается месяц, квартал или полугодие в 

соответствии с условиями договора аренды земельного участка. 

19. В случае если на стороне арендатора земельного участка выступают 

несколько лиц, арендная плата для каждого из них определяется на основании 

соглашения указанных лиц либо по иным основаниям, допускаемым 

законодательством. 

20. В случае если на стороне арендатора земельного участка выступают 

несколько лиц, являющихся правообладателями зданий, сооружений, 

помещений в зданиях, сооружениях (их частей, долей в праве), расположенных 

на неделимом земельном участке, размер годовой арендной платы 

рассчитывается для каждого из них пропорционально площади зданий, 

сооружений, помещений (их частей, размеру принадлежащей им доли в праве) 



 

в указанных объектах недвижимости. 

Исключение из настоящего случая возможно с согласия всех 

правообладателей здания, сооружения или помещений в них либо по решению 

суда. 

21. В случае если земельный участок имеет более чем один вид 

разрешенного использования, арендная плата, определяемая на основании 

кадастровой стоимости земельного участка, взимается по наибольшей ставке, 

установленной для соответствующего вида разрешенного использования 

земельного участка. 

Исключение из настоящего случая составляют земельные участки в 

составе земель населенных пунктов, одним из видов разрешенного 

использования которых является жилая застройка. 

22. В случае заключения нового договора аренды земельного участка, 

образованного из земельного участка, используемого по договору аренды, 

заключенному на торгах, в соответствии с пунктом 4 статьи 11.8 Земельного 

кодекса Российской Федерации размер арендной платы в отношении 

образованного либо измененного земельного участка устанавливается на 

прежних условиях пропорционально площади образованного или измененного 

земельного участка. 

23. Документы, подтверждающие право на уменьшение налоговой базы, а 

также право на налоговые льготы в соответствии с главой 31 Налогового 

кодекса Российской Федерации, представляются плательщиком арендной 

платы в управление имущественных отношений администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик не позднее 1 декабря 

года, предшествующего расчетному периоду. 

Документы, подтверждающие право на уменьшение налоговой базы и 

право на налоговые льготы в соответствии с главой 31 Налогового кодекса 

Российской Федерации неопределенного срока действия, представляются 

плательщиком арендной платы в управление имущественных отношений 

администрации муниципального образования город-курорт Геленджик 

единожды. 

 

 

А.Г. Муцениекс, исполняющий обязанности  

начальника управления имущественных  

отношений администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик                                              

 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
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ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

от 17 декабря 2024 года                                                         № 2698 
 

г. Геленджик 
 

Об утверждении Программы профилактики 

рисков причинения вреда (ущерба) 

охраняемым законом ценностям при 

осуществлении муниципального земельного 

контроля на территории муниципального 

образования город-курорт Геленджик на 

2025 год  

 

В соответствии со статьей 44 Федерального закона от 31 июля 2020 года 

№ 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле 

в Российской Федерации» (в редакции Федерального закона от 8 августа                

2024 года № 289-ФЗ), статьями 7, 16, 17.1, 37 Федерального закона от 6 октября 

2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации» (в редакции Федерального закона                 

от 8 августа 2024 года № 232-ФЗ), постановлением Правительства Российской 

Федерации от 25 июня 2021 года № 990 «Об утверждении Правил разработки и 

утверждения контрольными (надзорными) органами программы профилактики 

рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям», статьями 

8, 38, 72 Устава муниципального образования город-курорт Геленджик, 

решением Думы муниципального образования город-курорт Геленджик                      

от 26 ноября 2021 года №441 «Об утверждении Положения о муниципальном 

земельном контроле на территории муниципального образования город-курорт 

Геленджик», постановлением администрации муниципального образования 

город-курорт Геленджик от 30 сентября 2024 года №2004 «О проведении 

общественного обсуждения проекта Программы профилактики рисков 

причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям при 

осуществлении муниципального земельного контроля на территории 

муниципального образования город-курорт Геленджик на 2025 год», с учетом 

заключения о результатах проведения общественного обсуждения проекта 

Программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым 

законом ценностям при осуществлении муниципального земельного контроля 

на территории муниципального образования город-курорт Геленджик на                 

2025 год от 2 декабря 2024 года №3, протокола заседания общественного совета 

при администрации муниципального образования город-курорт Геленджик по 

вопросам профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым 

законом ценностям в рамках муниципального контроля, а также регионального 

государственного контроля (надзора) при наделении администрации 



 

муниципального образования город-курорт Геленджик отдельным 

государственным полномочием Краснодарского края по его осуществлению               

от 2 декабря 2024 года №8, п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить Программу профилактики рисков причинения вреда 

(ущерба) охраняемым законом ценностям при осуществлении муниципального 

земельного контроля на территории муниципального образования город-курорт 

Геленджик на 2025 год (прилагается). 

2. Управлению муниципального земельного контроля администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик (Зверева) и отделу 

сельского хозяйства администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик (Гаевой) обеспечить, в пределах своих полномочий, выполнение 

Программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым 

законом ценностям при осуществлении муниципального земельного контроля 

на территории муниципального образования город-курорт Геленджик на               

2025 год. 

3. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой 

информации «Официальный вестник органов местного самоуправления 

муниципального образования город-курорт Геленджик» и разместить на 

официальном сайте администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

(admgel.ru). 

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 

заместителя главы муниципального образования город-курорт Геленджик  

Антипова В.В. 

5. Постановление вступает в силу со дня его подписания. 

 
 

М.П. Рыбалкина, исполняющий обязанности главы 
муниципального образования город-курорт Геленджик  

 
 

Приложение 

к постановлению администрации 

муниципального образования  

город-курорт Геленджик 

от 17.12.2024 № 2698 

 

ПРОГРАММА  

профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым 

законом ценностям при осуществлении муниципального 

земельного контроля на территории муниципального образования 

город-курорт Геленджик на 2025 год 

 

 

 



 

ПАСПОРТ 

Программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) 

охраняемым законом ценностям при осуществлении 

муниципального земельного контроля на территории 

муниципального образования город-курорт Геленджик на 2025 год  

(далее также - Программа) 

 

Наименование 

Программы 

Программа профилактики рисков причинения вреда 

(ущерба) охраняемым законом ценностям при 

осуществлении муниципального земельного контроля на 

территории муниципального образования город-курорт 

Геленджик на 2025 год  

Правовые 

основания 

разработки 

Программы 

Федеральный закон от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 31 июля 2020 года №248-ФЗ               

«О государственном контроле (надзоре) и муниципальном 

контроле в Российской Федерации»; 

постановление Правительства Российской Федерации                   

от 25 июня 2021 года №990 «Об утверждении Правил 

разработки и утверждения контрольными (надзорными) 

органами программы профилактики рисков                     

причинения вреда (ущерба) охраняемым законом 

ценностям»; 

решение Думы муниципального образования город-курорт 

Геленджик от 26 ноября 2021 года №441 «Об утверждении 

Положения о муниципальном земельном контроле на 

территории муниципального образования город-курорт 

Геленджик» 

Разработчик 

Программы 

управление муниципального земельного контроля 

администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик (далее – управление муниципального земельного 

контроля) 

Цели разработки 

Программы 

 

стимулирование добросовестного соблюдения обязательных 

требований земельного законодательства, за нарушение 

которых законодательством предусмотрена 

административная ответственность (далее также – 

обязательные требования), всеми юридическими лицами, 

индивидуальными предпринимателями, гражданами; 

устранение условий, причин и факторов, способных 

привести к нарушениям обязательных требований и (или) 

причинению вреда (ущерба) охраняемым законом 

ценностям; 

создание условий для доведения обязательных требований 

до юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, 



 

граждан, повышение информированности о способах их 

соблюдения 

Сроки и этапы 

реализации 

Программы 

2025 год 

Источники 

финансирования 

Программы 

бюджет муниципального образования город-курорт 

Геленджик 

 

Ожидаемые 

конечные 

результаты 

Программы 

снижение рисков причин, факторов и условий, 

способствующих причинению или возможному 

причинению вреда (ущерба) охраняемым законом 

ценностям и нарушению обязательных требований, а также  

их возникновению;  

уменьшение количества нарушений контролируемыми 

лицами обязательных требований в отношении объектов 

земельных отношений; 

обеспечение эффективной профилактической работы 

должностных лиц управления муниципального земельного 

контроля, отдела сельского хозяйства администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик 

(далее – отдел сельского хозяйства);  

повышение правосознания и правовой культуры 

контролируемых лиц 

 

 

1. Анализ текущего состояния осуществления муниципального 

земельного контроля, описание текущего развития 

профилактической деятельности, характеристика проблем, на 

решение которых направлена Программа  

 

1.1. Программа направлена на предупреждение нарушений обязательных 

требований при осуществлении муниципального земельного контроля на 

территории муниципального образования город-курорт Геленджик. 

Муниципальный земельный контроль осуществляется на основании 

следующих нормативных правовых актов:  

Земельный кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 31 июля 2020 года № 248-ФЗ «О государственном 

контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации» 

(далее – Федеральный закон № 248-ФЗ); 

Федеральный закон от 24 июля 2002 года №101-ФЗ «Об обороте земель 

сельскохозяйственного назначения»; 

Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях; 



 

постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября                 

2021 года № 2019 «Об утверждении Правил взаимодействия федеральных 

органов исполнительной власти, осуществляющих федеральный 

государственный земельный контроль (надзор), с органами,                     

осуществляющими муниципальный земельный контроль, и о                         

признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской 

Федерации»; 

Закон Краснодарского края от 23 июля 2003 года № 608-КЗ «Об 

административных правонарушениях»; 

Устав муниципального образования город-курорт Геленджик; 

решение Думы муниципального образования город-курорт Геленджик             

от 26 ноября 2021 года №441 «Об утверждении Положения о муниципальном 

земельном контроле на территории муниципального образования                              

город-курорт Геленджик». 

Органом местного самоуправления муниципального образования город-

курорт Геленджик, уполномоченным на осуществление муниципального 

земельного контроля на территории муниципального образования город-курорт 

Геленджик, является администрация муниципального образования город-

курорт  Геленджик.  

Администрация муниципального образования город-курорт Геленджик 

осуществляет муниципальный земельный контроль через отраслевой орган - 

отдел сельского хозяйства и функциональный орган - управление 

муниципального земельного контроля. 

Предметом муниципального земельного контроля является: 

- соблюдение юридическими лицами, индивидуальными 

предпринимателями, гражданами обязательных требований; 

- соблюдение (реализация) контролируемыми лицами требований, 

содержащихся в разрешительных документах; 

- соблюдение требований документов, исполнение которых                      

является необходимым в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 

- исполнение решений, принимаемых по результатам контрольных 

мероприятий, предусмотренных Федеральным законом №248-ФЗ и 

Положением о муниципальном земельном контроле на территории                               

муниципального образования город-курорт Геленджик. 

 К подконтрольным субъектам относятся юридические лица, 

индивидуальные предприниматели, граждане (далее – контролируемые лица), 

являющиеся собственниками, пользователями объектов земельных                 

отношений на территории муниципального образования город-курорт 

Геленджик. 

1.2. За истекший период 2024 года управлением муниципального 

земельного контроля проведено 411 контрольных мероприятий                                 

без взаимодействия (наблюдение за соблюдением обязательных требований и 

выездное обследование), объявлено 345 предостережений о                       

недопустимости нарушения обязательных требований, направлено в 



 

правоохранительные и контрольные (надзорные) органы 258 писем об оказании 

содействия в представлении запрашиваемых сведений, направлено 157 исковых 

заявлений об устранении выявленных правонарушений земельного и 

градостроительного законодательства в судебные органы, осуществлено 385 

консультаций по вопросам соблюдения обязательных требований. 

В целях профилактики нарушений обязательных требований на 

официальном сайте администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

размещены муниципальные правовые акты муниципального образования 

город-курорт Геленджик, регламентирующие осуществление муниципального 

земельного контроля и устанавливающие требования в сфере 

землепользования. 

1.3. Ключевыми рисками причинения ущерба охраняемым законом 

ценностям является различное толкование контролируемыми лицами 

требований законодательства, что может привести к нарушению ими отдельных 

положений законодательства.  

Снижение рисков причинения вреда охраняемым законом ценностям 

обеспечивается за счёт информирования контролируемых лиц о требованиях 

законодательства в соответствии с разделом 3 Программы. 
 

2. Цели и задачи реализации Программы  
 

2.1. Программа реализуется в целях: 

 - стимулирования добросовестного соблюдения обязательных требований 

всеми контролируемыми лицами; 

- устранения условий, причин и факторов, способных привести к 

нарушениям обязательных требований и (или) причинению вреда (ущерба) 

охраняемым законом ценностям; 

- создания условий для доведения обязательных требований до 

контролируемых лиц, повышения информированности о способах их 

соблюдения. 

 2.2. Для достижения целей Программы выполняются следующие задачи: 

 - осуществление анализа выявленных в результате проведения 

муниципального земельного контроля нарушений контролируемыми лицами 

обязательных требований; 

 - выявление и устранение причин, факторов и условий, способствующих 

нарушениям обязательных требований; 

 - повышение уровня правовой грамотности контролируемых лиц, в том 

числе путем обеспечения доступности информации об обязательных 

требованиях; 

 - принятие мер по устранению причин, факторов и условий, 

способствующих нарушениям обязательных требований контролируемыми 

лицами. 

 



 

3. Перечень профилактических мероприятий, сроки 

(периодичность) их проведения 

 
 

   

 

 

№ 

п/п 

 

 

 

 

Наименование профилактического 

мероприятия 

 

 

Срок 

(периодичность) 

проведения 

профилактического 

мероприятия 

Должностные лица 

администрации 

муниципального 

образования город-

курорт Геленджик, 

ответственные за 

реализацию 

профилактического 

мероприятия 

  1 2 3 4 

1. Информирование 

1.1 Размещение и поддержание в 

актуальном состоянии на официальном 

сайте администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик в 

информационно-

телекоммуникационной сети 

«Интернет» в разделе «Муниципальный 

земельный контроль» перечня 

нормативных правовых актов, 

содержащих обязательные требования, 

оценка соблюдения которых 

осуществляется в рамках 

муниципального земельного контроля,  

материалов, информационных писем, 

руководств по соблюдению 

обязательных требований, перечня 

профилактики рисков причинения вреда 

(ущерба) охраняемым законом 

ценностям 

постоянно в 

течение срока 

реализации 

Программы 

должностные лица 

управления 

муниципального 

земельного контроля  

и отдела сельского 

хозяйства, в 

должностные 

обязанности которых 

в соответствии с 

должностными 

инструкциями входит 

осуществление 

полномочий по 

муниципальному 

земельному контролю 

(далее – должностные 

лица УМЗК и ОСХ) 

1.2 Проведение публичных мероприятий 

(собраний, совещаний, семинаров) с 

контролируемыми лицами в целях их 

информирования 

по мере 

необходимости в 

течение срока 

реализации 

Программы 

начальник управления 

муниципального 

земельного контроля, 

начальник отдела 

сельского хозяйства 

1 2 3 4 

2. Обобщение правоприменительной практики 

2.1 Обобщение и анализ 

правоприменительной практики при 

осуществлении муниципального 

земельного контроля с классификацией 

причин возникновения типовых 

нарушений обязательных требований, 

утверждение и размещение доклада о 

правоприменительной практике на 

официальном сайте администрации 

муниципального образования город-

курорт Геленджик в информационно- 

до 1 марта             

2025 года 

должностные лица 

УМЗК и ОСХ 



 

телекоммуникационной сети 

«Интернет» 

3. Объявление предостережения 

3.1 Объявление предостережений 

контролируемым лицам в целях 

принятия мер по обеспечению 

соблюдения обязательных требований 

постоянно в 

течение срока 

реализации 

Программы, при 

наличии сведений о 

готовящихся 

нарушениях 

обязательных 

требований или 

признаках 

нарушений 

обязательных 

требований и (или) 

в случае отсутствия 

подтвержденных 

данных о том, что 

нарушение 

обязательных 

требований 

причинило вред 

(ущерб) 

охраняемым 

законом ценностям 

либо создало 

угрозу причинения 

вреда (ущерба) 

охраняемым 

законом ценностям, 

а также в случае 

отсутствия 

достаточных 

оснований для 

проведения 

внепланового 

контрольного 

мероприятия, но 

должностные лица 

УМЗК и ОСХ  

1 2 3 4 

  наличия при этом у 

органа 

муниципального 

контроля сведений 

о готовящихся 

нарушениях 

обязательных 

требований или 

признаках 

нарушений 

обязательных 

требований 

 



 

4. Консультирование 

4.1 Консультирование контролируемых лиц 

должностными лицами управления 

муниципального земельного контроля и 

отдела сельского хозяйства как в устной 

форме по телефону, посредством видео-

конференц-связи, на личном приеме 

либо в ходе проведения 

профилактического мероприятия, 

контрольного мероприятия, так и в 

письменной форме по вопросам: 

- компетенции органа муниципального 

земельного контроля; 

- соблюдения обязательных требований; 

- проведения контрольных и 

профилактических мероприятий; 

- применения мер ответственности 

постоянно в 

течение срока 

реализации 

Программы 

должностные лица 

УМЗК и ОСХ 

5. Профилактический визит 

5.1 Проведение муниципальным 

инспектором в форме 

профилактической беседы (по месту 

осуществления деятельности 

контролируемого лица либо путем 

использования видео-конференц-связи) 

с контролируемым лицом 

информирования об обязательных 

требованиях, предъявляемых к его 

деятельности либо к принадлежащим 

ему объектам контроля, их соответствии 

критериям риска, основаниях и  

рекомендуемых способах снижения 

категории риска, а также о видах, 

содержании и об интенсивности 

контрольных мероприятий, проводимых 

в отношении объекта контроля исходя 

из его отнесения к соответствующей 

категории риска 

постоянно в 

течение срока 

реализации 

Программы 

должностные лица 

УМЗК и ОСХ 

 
 

 

4. Показатели результативности и эффективности 

Программы 

 
№

 п/п 

Наименование показателя Величина 

1 2 3 

1 Полнота информации, размещенной на официальном 

сайте контрольного органа в соответствии с частью 3 

статьи 46 Федерального закона от 31 июля 2021 года 

№ 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и 

муниципальном контроле в Российской Федерации», 

% 

100 % 



 

2 Доля устраненных контролируемыми лицами 

нарушений земельного законодательства, выявленных 

по результатам проведенных профилактических 

мероприятий, от количества объявленных 

предостережений о недопустимости нарушения 

обязательных требований земельного 

законодательства, % 

не менее 30% 

3 Рост количества проведенных профилактических 

мероприятий к количеству проведенных контрольных 

мероприятий, % 

не менее 20% от количества 

проведенных контрольных 

мероприятий в предыдущем 

году 

 

 

Д.А. Зверева, начальник управления муниципального 

земельного контроля администрации муниципального 
образования город-курорт Геленджик  

\ 
 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

от 17 декабря 2024 года                                                         № 2736 
 

г. Геленджик 
 

О внесении изменений в состав Совета по культуре  

и искусству при главе муниципального образования  

город-курорт Геленджик, утвержденный 

постановлением администрации муниципального  

образования город-курорт Геленджик 

 от 19 октября 2021 года № 2070 

(в редакции постановления  

администрации муниципального образования  

город-курорт Геленджик от 8 ноября 2023 года №2380) 

 

В связи с необходимостью уточнения персонального состава Совета по 

культуре и искусству при главе муниципального образования город-курорт 

Геленджик, руководствуясь Федеральным законом от 6 октября 2003 года                                      

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации» (в редакции Федерального закона                                                



 

от 13 декабря 2024 года № 471-ФЗ), Законом Краснодарского края                                                

от 3 ноября 2000 года № 325-КЗ «О культуре» (в редакции Закона 

Краснодарского края от 8 февраля 2024 года № 5063-КЗ), статьями 8, 33, 43, 72 

Устава муниципального образования город-курорт Геленджик,                                      

п о с т а н о в л я ю: 

1. Внести в состав Совета по культуре и искусству при главе 

муниципального образования город-курорт Геленджик, утвержденный 

постановлением администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик от 19 октября 2021 года № 2070 «О создании Совета по культуре и 

искусству при главе муниципального образования город-курорт Геленджик» 

(в редакции постановления администрации муниципального образования 

город-курорт Геленджик от 8 ноября 2023 года №2380), следующие изменения: 

1) слова «Курс Екатерина Дмитриевна - ученый секретарь 

Геленджикского местного отделения Русского географического общества, 

заслуженный работник культуры Кубани (по согласованию)» заменить словами 

«Курс Екатерина Дмитриевна - депутат Думы муниципального образования 

город-курорт Геленджик, заслуженный работник культуры Кубани (по 

согласованию)»; 

2) слова «Расторгуева Юлия Александровна - руководитель студии 

эстрадного вокала «Зефир» заменить словами «Ветрова Юлия Александровна – 

директор»; 

3) слова «Слюсаренко Анатолий Михайлович – художественный 

руководитель, режиссер театра «Торикос» (по согласованию)» исключить. 

2. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой 

информации «Официальный вестник органов местного самоуправления 

муниципального образования город-курорт Геленджик» и разместить на 

официальном сайте администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

(admgel.ru).                                                                                                                                                                   

3. Постановление вступает в силу со дня его подписания. 

 

 

 

М.П. Рыбалкина, исполняющий обязанности главы 
муниципального образования город-курорт Геленджик  

 
 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК 

 



 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

от 17 декабря 2024 года                                                         № 2738 
 

г. Геленджик 
 

О внесении изменений в Положение об оплате труда  

работников муниципальных бюджетных и автономных  

учреждений, подведомственных управлению 

культуры, искусства и кинематографии администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик, 

утвержденное постановлением администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик 

от 26 июня 2024 года № 1165 (в редакции постановления  

администрации муниципального образования город-курорт  

Геленджик от 11 сентября 2024 года №1810) 

 

В целях приведения муниципальных правовых актов муниципального 

образования город-курорт Геленджик в соответствие с законодательством 

Российской Федерации, руководствуясь постановлением Губернатора 

Краснодарского края от 19 декабря 2023 года №1135 «Об утверждении 

Положения об оплате труда работников государственных бюджетных и 

автономных учреждений, подведомственных министерству культуры 

Краснодарского края» (в редакции постановления Губернатора Краснодарского 

края от 11 июля 2024 года №416), статьями 17, 37 Федерального закона                    

от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации» (в редакции Федерального закона               

от 8 августа 2024 года №232-ФЗ), статьями 7, 32, 70 Устава муниципального 

образования город-курорт Геленджик, п о с т а н о в л я ю:  

1. Утвердить изменения в Положение об оплате труда работников 

муниципальных бюджетных и автономных учреждений, подведомственных 

управлению культуры, искусства и кинематографии администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик, утвержденное 

постановлением администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик от 26 июня 2024 года № 1165 «Об утверждении Положения об 

оплате труда работников муниципальных бюджетных и автономных 

учреждений, подведомственных управлению культуры, искусства и 

кинематографии администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик» (в редакции постановления администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик от 11 сентября 2024 года №1810), 

согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой 

информации «Официальный вестник органов местного самоуправления 

муниципального образования город-курорт Геленджик» и разместить на 

официальном сайте администрации муниципального образования город-курорт 
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Геленджик в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

(admgel.ru).  

3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и 

распространяется на правоотношения, возникшие с 1 октября 2024 года. 

 

 
М.П. Рыбалкина, исполняющий обязанности главы 

муниципального образования город-курорт Геленджик  
 
 

Приложение 

 

УТВЕРЖДЕНЫ 

постановлением администрации 

муниципального образования 

город-курорт Геленджик 

от 17.12.2024 № 2738 

 

ИЗМЕНЕНИЯ, 

внесенные в Положение об оплате труда работников  

муниципальных бюджетных и автономных учреждений,  

подведомственных управлению культуры, искусства и  

кинематографии администрации муниципального образования  

город-курорт Геленджик, утвержденное постановлением  

администрации муниципального образования  

город-курорт Геленджик от 26 июня 2024 года № 1165  

«Об утверждении Положения об оплате труда работников  

муниципальных бюджетных и автономных учреждений,  

подведомственных управлению культуры, искусства и  

кинематографии администрации муниципального  

образования город-курорт Геленджик»  

(в редакции постановления администрации  

муниципального образования город-курорт Геленджик  

от 11 сентября 2024 года №1810)» 

 

1. Таблицу подпункта 2.3.1 изложить в следующей редакции: 

 

« 

Квалификационный 

уровень 

 

Квалифика-

ционный 

разряд 

Размер оклада 

работников 

(за 

исключением 

отдельных 

категорий), 

рублей * 

Размер 

оклада 

отдельных 

категорий 

работников, 

рублей** 



 

1 2 3 4 

ПКГ «Общеотраслевые профессии рабочих первого уровня» 

1 квалификационный уровень – 

профессии рабочих, по которым 

предусмотрено присвоение 1, 2 и 

3 квалификационных разрядов в 

соответствии с Единым тарифно-

квалификационным справочником 

работ и профессий рабочих 

1 квалифи-

кационный 

разряд 

8 121 8 446 

2 квалифи-

кационный 

разряд 

8 365 8 700 

3 квалифи-

кационный 

разряд 

8 616 8 961 

2 квалификационный уровень – 

профессии рабочих, отнесенные к 

1 квалификационному уровню, 

при выполнении работ по 

профессии с производным 

наименованием «старший» 

(старший по смене) 

                                                                           ставка 

заработной 

платы 

устанавливает-

ся  

на один 

квалификаци 

онный разряд 

выше 

 

ПКГ «Общеотраслевые профессии рабочих второго уровня» 

1 квалификационный уровень – 

профессии рабочих, по которым 

предусмотрено присвоение 4 и 5 

квалификационных разрядов в 

соответствии с Единым тарифно-

квалификационным справочником 

работ и профессий рабочих 

4 квалифи-

кационный 

разряд 

8 875 9 230 

5 квалифи-

кационный 

разряд 

9 142 9 508 

2 квалификационный уровень – 

профессии рабочих, по которым 

предусмотрено присвоение 6 и 7 

квалификационных разрядов в 

соответствии с Единым тарифно- 

квалификационным справочником 

работ и профессий рабочих 

6 квалифи-

кационный 

разряд 

9 417 9 794 

7 квалифи-

кационный 

разряд 

9 700 10 088 

3 квалификационный уровень – 

профессии рабочих, по которым 

предусмотрено присвоение 8 

квалификационного разряда в 

соответствии с Единым тарифно-

квалификационным справочником 

работ и профессий рабочих 

8 квалифи-

кационный 

разряд 

9 991 10 391 

4 квалификационный уровень  10 291 10 703 



 

* работники, оплата труда которые не повышается в соответствии с Указами 

Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года №597 «О мероприятиях по 

реализации государственной социальной политики», от 1 июня 2012 года №761 

«О Национальной стратегии действий в интересах детей на 2012-2017 годы» 

** работники, оплата труда которых повышается в соответствии с Указами 

Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года №597 «О мероприятиях по 

реализации государственной социальной политики», от 1 июня 2012 года №761 

«О Национальной стратегии действий в интересах детей на 2012-2017 годы» 

». 

2. Таблицу подпункта 2.3.2 изложить в следующей редакции: 

« 

Квалификационный 

уровень 

Размер оклада 

работников (за 

исключением 

отдельных 

категорий), 

рублей * 

Размер оклада 

отдельных 

категорий 

работников, 

рублей** 

1 2 3 

ПКГ «Общеотраслевые должности служащих первого уровня» 

1 квалификационный уровень 8 365 8 700 

2 квалификационный уровень 8 449 8 787 

ПКГ «Общеотраслевые должности служащих второго уровня» 

1 квалификационный уровень 8 616 8 961 

2 квалификационный уровень 8 703 9 052 

3 квалификационный уровень 8 961 9 320 

4 квалификационный уровень 9 047 9 409 

5 квалификационный уровень 9 133 9 499 

ПКГ «Общеотраслевые должности служащих третьего уровня» 

1 квалификационный уровень 8 875 9 230 

2 квалификационный уровень 8 964 9 323 

3 квалификационный уровень 9 053 9 416 

4 квалификационный уровень  9 142 9 508 

5 квалификационный уровень 9 230 9 600 

ПКГ «Общеотраслевые должности служащих четвертого уровня» 

1 квалификационный уровень 9 230 9 600 

2 квалификационный уровень 9 507 9 888 

3 квалификационный уровень 9 793 10 185 

* работники, оплата труда которые не повышается в соответствии с Указами 

Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года №597 «О 

мероприятиях по реализации государственной социальной политики»,             

от 1 июня 2012 года №761 «О Национальной стратегии действий в интересах 

детей на 2012-2017 годы» 

** работники, оплата труда которых повышается в соответствии с Указами 

Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года №597 «О 



 

мероприятиях по реализации государственной социальной политики»,            

от 1 июня 2012 года №761 «О Национальной стратегии действий в интересах 

детей на 2012-2017 годы» 

». 

3. Пункт 3.2 после слов «(преподавательской работе),» дополнить 

словами «или в абсолютном размере,». 

4. В разделе 4: 

1) подпункт 1 подпункта 4.1.2 пункта 4.1 дополнить абзацем следующего 

содержания: 

«Педагогическим работникам стимулирующая надбавка за выслугу лет 

устанавливается пропорционально ставке, объему учебной нагрузки 

(педагогической работы).»; 

2) подпункт 4.1.2 дополнить подпунктом 3 следующего содержания: 

«3) руководителям учреждений в зависимости от общего количества лет, 

проработанных в учреждениях культуры, искусства, кинематографии, 

образования по профилю деятельности возглавляемого учреждения. 

Решение об установлении руководителю учреждения стимулирующей 

надбавки за выслугу лет принимается главой муниципального образования 

город-курорт Геленджик в форме правового акта администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик на основании 

ходатайства профсоюзной организации возглавляемого им учреждения.»; 

3) в подпункте 4.1.3: 

подпункт 4.1.3.1 дополнить абзацем следующего содержания: 

«Педагогическим работникам стимулирующая надбавка за 

квалификационную категорию устанавливается пропорционально ставке, 

объему учебной нагрузки (педагогической работы).»; 

подпункт 4.1.3.2 дополнить абзацем следующего содержания: 

«Педагогическим работникам стимулирующая надбавка за почетное 

звание, ученую степень устанавливается пропорционально ставке, объему 

учебной нагрузки (педагогической работы).»; 

4) дополнить пунктом 4.6 следующего содержания: 

«4.6. Отдельным категориям работников учреждений администрацией 

муниципального образования город-курорт Геленджик могут устанавливаться 

иные выплаты стимулирующего характера.». 

5. В разделе 5: 

1) пункт 5.3 дополнить абзацами следующего содержания: 

«Кратность устанавливается распоряжением администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик с учетом: 

социальной значимости учреждения или общественной значимости 

результатов его деятельности; 

объема и качества оказываемых муниципальным учреждением услуг 

(выполняемых работ); 

масштабов управления муниципальным имуществом, финансовыми и 

кадровыми ресурсами учреждения.»; 

2) пункт 5.6 признать утратившим силу; 



 

3) пункт 5.8 изложить в следующей редакции: 

«5.8. Премирование руководителя учреждения производится с учетом 

результатов деятельности учреждения (в соответствии с положением о порядке 

и условиях установления выплат компенсационного и стимулирующего 

характера). Показатели эффективности деятельности учреждений и их 

контрольные значения для премирования руководителей учреждений 

устанавливаются постановлением администрации муниципального образования 

город-курорт Геленджик.»; 

4) дополнить пунктом 5.9 следующего содержания: 

«5.9. В случае если в соответствии с положениями статей 60.2, 151 

Трудового кодекса Российской Федерации с письменного согласия работника 

учреждения распоряжением администрации муниципального образования 

город-курорт Геленджик на него возлагается временное исполнение 

обязанностей руководителя данного учреждения, с ним не заключается новый 

трудовой договор и на указанного работника учреждения не распространяются 

положения настоящего раздела. 

В распоряжении администрации муниципального образования город-

курорт Геленджик о возложении временного исполнения обязанностей 

руководителя учреждения указывается размер ежемесячной доплаты за 

исполнение обязанностей временно отсутствующего работника без 

освобождения от работы, определенной трудовым договором, заключенным 

работником с этим учреждением. 

Предельный размер доплаты не может превышать однократный размер 

должностного оклада руководителя для соответствующего учреждения, 

установленного главой муниципального образования город-курорт Геленджик в 

форме правового акта администрации муниципального образования город-

курорт Геленджик.». 

 

 

Е.В. Себелева, начальник управления культуры, искусства  

и кинематографии администрации муниципального  

образования город-курорт Геленджик 

 
 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

от 17 декабря 2024 года                                                         № 2744 



 

 

г. Геленджик 
 

Об отмене постановления администрации                                                

муниципального образования город-курорт Геленджик                                                      

от 1 февраля 2022 года №181 «Об установлении                                                                   

публичных сервитутов» 

 

Руководствуясь подпунктом 4 пункта 4 статьи 48 Земельного кодекса 

Российской Федерации, статьями 16, 37 Федерального закона от 6 октября      

2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации» (в редакции Федерального закона от 

13 декабря 2024 года №471 -ФЗ), статьями 8, 33, 72 Устава муниципального 

образования город-курорт Геленджик, п о с т а н о в л я ю: 

1. Отменить постановление администрации муниципального образования 

город-курорт Геленджик от 1 февраля 2022 года №181 «Об установлении 

публичных сервитутов».  

2. Управлению имущественных отношений администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик (Муцениекс) 

обратиться: 

1) в филиал Федерального государственного бюджетного учреждения 

«Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной 

регистрации, кадастра и картографии» по Краснодарскому краю для внесения 

изменений в сведения государственного кадастра недвижимости о сфере 

действия публичного сервитута на земельных участках: 

- земельный участок площадью 535 кв.м, расположенный в границах 

земельного участка площадью 337900 кв.м, имеющего кадастровый номер 

23:40:0000000:6913, по адресу: Краснодарский край, г. Геленджик; 

- земельный участок площадью 34 кв.м, расположенный в границах 

земельного участка площадью 584 кв.м, имеющего кадастровый номер 

23:40:0305014:151, по адресу: Краснодарский край, г. Геленджик, вблизи                

с. Виноградное, контур 19, секция 3, уч. 2; 

- земельный участок площадью 35 кв.м, расположенный в границах 

земельного участка площадью 585 кв.м, имеющего кадастровый номер 

23:40:0305014:150, по адресу: Краснодарский край, г. Геленджик; 

- земельный участок площадью 26 кв.м, расположенный в границах 

земельного участка площадью 585 кв.м, имеющего кадастровый номер 

23:40:0305014:149, по адресу: Краснодарский край, г. Геленджик; 

- земельный участок площадью 54 кв.м, расположенный в границах 

земельного участка площадью 584 кв.м, имеющего кадастровый номер 

23:40:0305014:168, по адресу: Краснодарский край, г. Геленджик; 

- земельный участок площадью 13 кв.м, расположенный в границах 

земельного участка площадью 562 кв.м, имеющего кадастровый номер 

23:40:0305014:147, по адресу: Краснодарский край, г. Геленджик; 

2) в Геленджикский отдел Управления Федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому 



 

краю для внесения сведений в Единый государственный реестр недвижимости 

о прекращении публичного сервитута на указанных земельных участках. 

3. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой 

информации «Официальный вестник органов местного самоуправления 

муниципального образования город-курорт Геленджик» и разместить на 

официальном сайте администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

(admgel.ru). 

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 

заместителя главы муниципального образования город-курорт Геленджик               

Антипова В.В. 

5. Постановление вступает в силу со дня его обнародования. 

 

 
М.П. Рыбалкина, исполняющий обязанности главы 

муниципального образования город-курорт Геленджик  
 
 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

от 17 декабря 2024 года                                                         № 2745 
 

г. Геленджик 
 

Об утверждении Программы профилактики 

рисков причинения вреда (ущерба) 

охраняемым законом ценностям при 

осуществлении регионального 

государственного строительного надзора в 

случаях, предусмотренных частью 2      

статьи 54 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, на территории 

муниципального образования город-курорт 

Геленджик на 2025 год  

 

В соответствии со статьями 7, 16, 17.1, 37 Федерального закона                             

от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации» (в редакции  Федерального закона 



 

от 13 декабря 2024 года №471-ФЗ), статьей 44 Федерального закона от 31 июля 

2020 года № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном 

контроле в Российской Федерации» (в редакции Федерального закона                           

от 8 августа 2024 года №289-ФЗ), постановлением Правительства Российской 

Федерации от 25 июня 2021 года № 990 «Об утверждении Правил разработки и 

утверждения контрольными (надзорными) органами программы профилактики 

рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям», Законом 

Краснодарского края от 8 июня 2022 года № 4684-КЗ «О наделении органов 

местного самоуправления в Краснодарском крае отдельным государственным 

полномочием Краснодарского края по осуществлению регионального 

государственного строительного надзора в случаях, предусмотренных частью             

2 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации»                                

(в редакции Закона Краснодарского края от 31 июля 2024 года №5186-КЗ), 

постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края               

от 30 декабря 2021 года № 1021 «Об утверждении Положения о региональном 

государственном строительном надзоре» (в редакции постановления 

Губернатора Краснодарского края от 16 октября 2023 года №831), статьями               

8, 38, 72 Устава муниципального образования город-курорт Геленджик, 

постановлением администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик от 26 ноября 2019 года №2772 «Об утверждении Положения об 

управлении муниципального земельного контроля администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик» (в редакции 

постановления администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик от 21 июля 2023 года №1597), постановлением администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик от 30 сентября             

2024 года №2005 «О проведении общественного обсуждения проекта 

Программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым 

законом ценностям при осуществлении регионального государственного 

строительного надзора в случаях, предусмотренных частью 2 статьи 54 

Градостроительного кодекса Российской Федерации на территории 

муниципального образования город-курорт Геленджик на 2025 год», с учетом 

заключения о результатах проведения общественного обсуждения проекта 

Программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым 

законом ценностям при осуществлении регионального государственного 

строительного надзора в случаях, предусмотренных частью 2 статьи 54 

Градостроительного кодекса Российской Федерации, на территории 

муниципального образования город-курорт Геленджик на 2025 год                     

от 30 сентября 2024 года №2005, протокола заседания общественного совета 

при администрации муниципального образования город-курорт Геленджик по 

вопросам профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым 

законом ценностям в рамках муниципального контроля, а также регионального 

государственного контроля (надзора) при наделении администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик отдельным 

государственным полномочием Краснодарского края по его осуществлению от 

2 декабря 2024 года №8, п о с т а н о в л я ю: 

https://docs.cntd.ru/document/406414344#64U0IK
https://docs.cntd.ru/document/407357901#64U0IK


 

1. Утвердить Программу профилактики рисков причинения вреда 

(ущерба) охраняемым законом ценностям при осуществлении регионального 

государственного строительного надзора в случаях, предусмотренных               

частью 2 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации, на 

территории муниципального образования город-курорт Геленджик на 2025 год 

(прилагается). 

2. Управлению муниципального земельного контроля администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик (Зверева) обеспечить, в 

пределах своих полномочий, выполнение Программы профилактики рисков 

причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям при 

осуществлении регионального государственного строительного надзора в 

случаях, предусмотренных частью 2 статьи 54 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, на территории муниципального образования город-

курорт Геленджик на 2025 год. 

3. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой 

информации «Официальный вестник органов местного самоуправления 

муниципального образования город-курорт Геленджик» и разместить на 

официальном сайте администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

(admgel.ru). 

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 

заместителя главы муниципального образования город-курорт Геленджик  

Антипова В.В. 

5. Постановление вступает в силу со дня его подписания. 

 
 

М.П. Рыбалкина, исполняющий обязанности главы 

муниципального образования город-курорт Геленджик  
 
 

Приложение 

 

УТВЕРЖДЕНА 

постановлением администрации 

муниципального образования  

город-курорт Геленджик 

от 17.12.2024 № 2745 

 

 

ПРОГРАММА  

профилактики рисков причинения вреда (ущерба) 

охраняемым законом ценностям при осуществлении 

регионального государственного строительного надзора в 

случаях, предусмотренных частью 2 статьи 54 

Градостроительного кодекса Российской Федерации, на 



 

территории муниципального образования город-курорт 

Геленджик на 2025 год 

 

ПАСПОРТ 

Программы профилактики рисков причинения вреда 

(ущерба) охраняемым законом ценностям при 

осуществлении регионального государственного 

строительного надзора в случаях, предусмотренных 

частью 2 статьи 54 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, на территории муниципального 

образования город-курорт Геленджик на 2025 год 

(далее также - Программа) 

 

Наименование 

программы 

Программа профилактики рисков причинения вреда 

(ущерба) охраняемым законом ценностям при 

осуществлении регионального государственного 

строительного надзора в случаях, предусмотренных частью 

2 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, на территории муниципального образования 

город-курорт Геленджик на 2025 год  

Правовые 

основания 

разработки 

Программы 

Федеральный закон от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 31 июля 2020 года №248-ФЗ               

«О государственном контроле (надзоре) и муниципальном 

контроле в Российской Федерации»; 

постановление Правительства Российской Федерации                   

от 25 июня 2021 года №990 «Об утверждении Правил 

разработки и утверждения контрольными (надзорными) 

органами программы профилактики рисков                     

причинения вреда (ущерба) охраняемым законом 

ценностям»;  

постановление главы администрации (губернатора) 

Краснодарского края от 30 декабря 2021 № 1021 «Об 

утверждении Положения о региональном государственном 

строительном надзоре»; 

Закон Краснодарского края от 8 июня 2022 года                      

№4684-КЗ  «О наделении органов местного самоуправления 

в Краснодарском крае отдельным государственным 

полномочием Краснодарского края по осуществлению 

регионального государственного строительного надзора в 

случаях, предусмотренных частью 2 статьи 54 

Градостроительного кодекса Российской Федерации» 

Разработчик 

Программы 

управление муниципального земельного контроля 

администрации муниципального образования город-курорт 



 

Геленджик (далее – управление муниципального земельного 

контроля) 

Цели разработки 

Программы 

 

стимулирование добросовестного соблюдения обязательных 

требований Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, за нарушение которых законодательством 

предусмотрена административная ответственность (далее 

также – обязательные требования), всеми юридическими 

лицами, индивидуальными предпринимателями, 

гражданами; 

устранение условий, причин и факторов, способных 

привести к нарушениям обязательных требований и (или) 

причинению вреда (ущерба) охраняемым законом 

ценностям; 

создание условий для доведения обязательных требований 

до юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, 

граждан, повышение информированности о способах их 

соблюдения 

Сроки и этапы 

реализации 

Программы 

2025 год 

Источники 

финансирования 

Программы 

бюджет Краснодарского края 

 

Ожидаемые 

конечные 

результаты 

Программы 

снижение рисков причин, факторов и условий, 

способствующих причинению или возможному 

причинению вреда (ущерба) охраняемым законом 

ценностям и нарушению обязательных требований, а также  

их возникновению;  

уменьшение количества нарушений контролируемыми 

лицами обязательных требований в отношении объектов 

капитального строительства; 

обеспечение эффективной профилактической работы 

должностного лица управления муниципального земельного 

контроля, наделенного отдельным государственным 

полномочием Краснодарского края по осуществлению 

регионального государственного строительного надзора в 

случаях, предусмотренных частью 2 статьи 54 

Градостроительного кодекса Российской Федерации  

 

 

1. Анализ текущего состояния осуществления государственного 

строительного надзора, описание текущего развития 

профилактической деятельности, характеристика проблем, на 

решение которых направлена Программа  

 



 

1.1. Программа направлена на предупреждение нарушений обязательных 

требований по осуществлению регионального государственного строительного 

надзора в случаях, предусмотренных частью 2 статьи 54 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации, на территории муниципального образования 

город-курорт Геленджик. 

Региональный государственный строительный надзор в случаях, 

предусмотренных частью 2 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, на территории муниципального образования город-курорт 

Геленджик осуществляется на основании следующих нормативных правовых 

актов:  

1) Градостроительный кодекс Российской Федерации (далее также – 

Кодекс);  

2) Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

3) Федеральный закон от 31 июля 2020 года № 248-ФЗ «О 

государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской 

Федерации» (далее – Федеральный закон № 248-ФЗ); 

4) Кодекс Российской Федерации об административных 

правонарушениях; 

5) Закон Краснодарского края от 8 июня 2022 года № 4684-КЗ «О 

наделении органов местного самоуправления в Краснодарском крае отдельным 

государственным полномочием Краснодарского края по осуществлению 

регионального государственного строительного надзора в случаях, 

предусмотренных частью 2 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации»; 

6) Закон Краснодарского края от 23 июля 2003 года № 608-КЗ «Об 

административных правонарушениях»; 

7) Устав муниципального образования город-курорт Геленджик. 

Органом местного самоуправления муниципального образования город-

курорт Геленджик, уполномоченным на осуществление государственного 

строительного надзора на территории муниципального образования город-

курорт Геленджик, является администрация муниципального образования 

город-курорт  Геленджик.  

Управление муниципального земельного контроля администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик является 

функциональным органом администрации муниципального образования город-

курорт Геленджик, обеспечивающим реализацию полномочий администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик по осуществлению 

переданного органам местного самоуправления муниципального образования 

город-курорт Геленджик отдельного государственного полномочия 

Краснодарского края по осуществлению регионального государственного 

строительного надзора в случаях, предусмотренных частью 2                             

статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

Региональный государственный строительный надзор осуществляется в 

отношении объектов, указанных в части 2 статьи 54 Градостроительного 



 

кодекса Российской Федерации, предметом которого является соблюдение 

требований наличия разрешения на строительство и соответствия объекта 

капитального строительства параметрам, указанным в разрешении на 

строительство, если разрешение на строительство требуется для строительства 

или реконструкции объектов капитального строительства, соответствие 

параметров объектов капитального строительства предельным параметрам 

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 

строительства, установленным правилами землепользования и застройки, 

документацией по планировке территории, и обязательным требованиям к 

параметрам объектов капитального строительства, установленным 

Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными 

законами, если для строительства или реконструкции объекта капитального 

строительства не требуется разрешение на строительство. 

Объектом регионального государственного строительного надзора 

является деятельность, действия (бездействие) застройщика, технического 

заказчика и лица, осуществляющего строительство, реконструкцию объекта 

капитального строительства (далее – контролируемое лицо), по строительству, 

реконструкции объектов капитального строительства, в случаях, 

установленных частью 2 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации. 
1.2. В 2024 году в рамках регионального государственного строительного 

надзора плановые и внеплановые контрольные (надзорные) мероприятия с 
взаимодействием с контролируемыми лицами в указанный период не 
проводились, предостережения о недопустимости нарушений обязательных 
требований контролируемым лицам не объявлялись.  

1.3. К основным причинам совершения правонарушений в строительной 

сфере можно отнести отсутствие знания законодательства в области 

градостроительства, порядка получения разрешительной документации, правил 

землепользования и застройки, необходимых для осуществления процессов 

строительства на должном уровне. 

Вопрос должного уровня знания и соблюдения законодательства о 

градостроительной деятельности является основополагающим, так как знание 

законодательства и обязательных требований необходимо для правильной 

организации работ, непосредственно связанных с процессом выполнения 

строительно-монтажных работ, а также подготовки проектной документации, 

работ по получению разрешительных документов, необходимых согласований 

и прочих процедур, вплоть до подготовки земельного участка и строительной 

площадки для начала строительства. 

Управлением муниципального земельного контроля администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик на постоянной основе 

ведётся информирование о требованиях законодательства, в том числе Правил 

землепользования и застройки на территории муниципального образования 

город-курорт Геленджик, Градостроительного кодекса Российской Федерации, 

а также о последствиях выявленных нарушений требований законодательства 

путём размещения данной информации на официальном сайте администрации 



 

муниципального образования город-курорт Геленджик в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (admgel.ru).  

1.4. Ключевыми рисками причинения вреда (ущерба) охраняемым 

законом ценностям является различное толкование контролируемыми лицами 

требований законодательства, что может привести к нарушению ими отдельных 

положений действующего законодательства.  

Снижение рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом 

ценностям обеспечивается за счёт информирования контролируемых лиц о 

требованиях законодательства в соответствии с разделом 3 настоящей 

Программы. 
 

2. Цели и задачи реализации Программы  
 

2.1. Целями реализации Программы являются: 

повышение открытости и прозрачности системы государственного 

строительного надзора в случаях, предусмотренных частью 2 статьи 54 

Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

предотвращение рисков причинения вреда охраняемым законом 

ценностям; 

 предупреждение нарушений обязательных требований (снижение числа 

нарушений обязательных требований);  

увеличение доли законопослушных контролируемых лиц;  

устранение существующих и потенциальных условий, причин и 

факторов, способных привести к нарушению обязательных требований и 

причинению вреда охраняемым законом ценностям;  

предупреждение нарушений контролируемыми лицами требований 

законодательства, включая устранение причин, факторов и условий, 

способствующих возможному нарушению требований законодательства; 

мотивация к добросовестному поведению и, как следствие, снижение 

уровня вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям; 

формирование моделей социально ответственного, добросовестного, 

правового поведения контролируемых лиц; 

разъяснение контролируемым лицам требований законодательства. 

2.2. Задачами реализации Программы являются: 

укрепление системы профилактики нарушений требований 

законодательства путём активизации профилактической деятельности; 

разъяснение контролируемым лицам обязательных требований; 

повышение правосознания и правовой культуры контролируемых лиц; 

оценка возможной угрозы причинения либо причинения вреда жизни, 

здоровью граждан, выработка и реализация профилактических мер, 

способствующих её снижению; 

выявление факторов угрозы причинения либо причинения вреда жизни, 

здоровью граждан, причин и условий, способствующих нарушению требований 

законодательства, определение способов устранения или снижения угрозы; 

формирование у контролируемых лиц единого понимания требований 



 

законодательства; 

создание и внедрение мер позитивной профилактики, повышение уровня 

правовой грамотности контролируемых лиц, в том числе путём обеспечения 

доступности информации об обязательных требованиях и необходимых мерах 

по их исполнению; 

снижение издержек контрольной (надзорной) деятельности и 

административной нагрузки на контролируемых лиц. 

 

3. Перечень профилактических мероприятий, 

 сроки (периодичность) их проведения 

 

3.1. В соответствии с Законом Краснодарского края от 8 июня 2022 года 

№ 4684-КЗ «О наделении органов местного самоуправления в Краснодарском 

крае отдельным государственным полномочием Краснодарского края по 

осуществлению регионального государственного строительного надзора в 

случаях, предусмотренных частью 2 статьи 54 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации» постановлением главы администрации (губернатора) 

Краснодарского края от 30 декабря 2021 года № 1021 «Об утверждении 

Положения о региональном государственном строительном надзоре» 

проводятся следующие профилактические мероприятия: 

1) информирование; 

2) консультирование; 

3) обобщение правоприменительной практики; 

4) объявление предостережения; 

5) профилактический визит. 

3.2. Перечень профилактических мероприятий, сроки (периодичность) их 

проведения: 

 

 
 

   

 

 

№ 

п/п 

 

 

 

 

Наименование профилактического 

мероприятия 

 

 

Срок 

(периодичность) 

проведения 

профилактического 

мероприятия 

Должностные лица 

администрации 

муниципального 

образования город-

курорт Геленджик, 

ответственные за 

реализацию 

профилактического 

мероприятия 

  1 2 3 4 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  1 2 3 4 

1. Информирование 

1.1 Размещение и поддержание в актуальном 

состоянии на официальном  

сайте администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик в 

информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет» в разделах 

«Муниципальный земельный контроль», 

«Региональный государственный 

строительный надзор» перечня 

нормативных правовых актов, 

содержащих обязательные требования, 

оценка соблюдения которых 

осуществляется в рамках регионального 

государственного строительного надзора,  

материалов, информационных писем, 

руководств по соблюдению обязательных 

требований, перечня профилактики 

рисков причинения вреда (ущерба) 

охраняемым законом ценностям 

постоянно в 

течение срока  

реализации 

Программы 

должностное лицо 

управления  

муниципального 

земельного контроля,  

наделенное 

полномочиями 

регионального 

государственного 

строительного 

надзора (далее – 

должностное лицо) 

1.2 Проведение публичных мероприятий 

(собраний, совещаний, семинаров) с 

контролируемыми лицами в целях их 

информирования 

по мере 

необходимости в 

течение срока 

реализации 

должностное лицо  

2. Обобщение правоприменительной практики 

2.1 

 

 

 

 

Обобщение и анализ 

правоприменительной практики при 

осуществлении регионального 

государственного строительного надзора 

с классификацией причин возникновения 

типовых нарушений обязательных 

требований 

до 1 марта             

2025 года  

 

 

 

 

 

должностное лицо 

 

 

 

 

 

 

3. Объявление предостережения 



 

3.1 Объявление предостережений 

контролируемым лицам для целей 

принятия мер по обеспечению 

соблюдения обязательных требований 

постоянно в 

течение срока 

реализации 

Программы, при 

наличии сведений о 

готовящихся 

нарушениях 

обязательных 

требований или 

признаках 

нарушений 

обязательных 

требований и (или) 

в случае отсутствия 

подтвержденных 

данных о том, что 

должностное лицо  

1 2 3 4 

  нарушение 

обязательных 

требований 

причинило вред 

(ущерб) 

охраняемым 

законом ценностям 

либо создало 

угрозу причинения 

вреда (ущерба) 

охраняемым 

законом 

ценностям, а также 

в случае 

отсутствия 

достаточных 

оснований для 

проведения 

внепланового 

контрольного  

мероприятия, но 

наличия при этом у 

органа 

муниципального 

контроля сведений 

о готовящихся 

нарушениях 

обязательных 

требований или 

признаках 

нарушений  

обязательных 

требований 

 

4. Консультирование 



 

4.1 Консультирование контролируемых лиц 

должностным лицом как в устной форме 

по телефону, посредством видео-

конференц-связи, на личном приеме либо 

в ходе проведения профилактического 

мероприятия, контрольного (надзорного) 

мероприятия, так и в письменной форме 

по следующим вопросам: 

- о компетенции органа регионального 

государственного строительного надзора; 

- о соблюдении обязательных требований; 

- о проведении контрольных и 

профилактических мероприятий; 

- о применении мер ответственности 

постоянно в 

течение срока 

реализации 

Программы 

должностное лицо 

1 2 3 4 

5. Профилактический визит 

5.1 Проведение должностным лицом  в 

форме профилактической беседы (по 

месту осуществления деятельности 

контролируемого лица либо путем 

использования видео-конференц-связи) с 

контролируемым лицом информирования 

об обязательных требованиях, 

предъявляемых к его деятельности либо к 

принадлежащим ему объектам контроля, 

их соответствии критериям риска, 

основаниях и о рекомендуемых способах 

снижения категории риска, а также о 

видах, содержании и об интенсивности 

контрольных мероприятий, проводимых в 

отношении объекта контроля, исходя из 

его отнесения к соответствующей 

категории риска 

постоянно в 

течение срока 

реализации 

Программы 

должностное лицо  

 

4. Для оценки результативности и эффективности 

Программы устанавливаются следующие показатели 

результативности и эффективности: 

 
№

 

п/п 

Наименование показателя Величина 

1 2 3 



 

1 

  

Полнота информации, размещенной на официальном 

сайте контрольного органа в соответствии с частью 3  

статьи 46 Федерального закона от 31 июля 2021 года             

№ 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и 

муниципальном контроле в Российской Федерации», % 

100 % 

  

2 Доля устраненных нарушений Градостроительного 

кодекса Российской Федерации, принятых 

контролируемыми лицами, от количества объявленных 

предостережений о недопустимости нарушения 

обязательных требований земельного законодательства, 

% 

не менее 30% 

3 Рост количества проведенных профилактических 

мероприятий к количеству проведенных контрольных 

(надзорных) мероприятий, % 

не менее 20% от 

количества проведенных 

контрольных 

(надзорных) 

мероприятий в 

предыдущем году 

 

 

Д.А. Зверева, начальник управления муниципального 

земельного контроля администрации муниципального 
образования город-курорт Геленджик  

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

от 17 декабря 2024 года                                                         № 2746 
 

г. Геленджик 
 

О внесении изменений в постановление 

администрации муниципального образования  

город-курорт Геленджик от 27 апреля 2024 года №815 

«Об условиях приватизации муниципального 

унитарного предприятия муниципального образования  

город-курорт Геленджик «Пшада» (в редакции постановления 

администрации муниципального образования город-курорт  

Геленджик от 23 сентября 2024 года №1896) 

 

На основании обращения директора ООО «Пшада» от 25 ноября                 

2024 года №054, руководствуясь статьями 7, 37, 47, 50, 51 Федерального закона 



 

от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации» (в редакции Федерального закона от 

8 августа 2024 года №232-ФЗ), Федеральным законом  от 21 декабря 2001 года 

№178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» (в 

редакции Федерального закона от 6 апреля 2024 года №76-ФЗ), Положением о 

порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в 

собственности муниципального образования город-курорт Геленджик,    

утвержденным    решением   Думы муниципального   образования город-курорт    

Геленджик от 26 августа 2014 года №164 (в редакции  решения Думы муни-

ципального образования город-курорт Геленджик от 30 сентября 2024 года 

№144), постановлением администрации муниципального образования город-

курорт Геленджик от 6 марта 2024 года №351 «О передаче недвижимого 

имущества из муниципальной казны муниципального образования город-

курорт Геленджик в хозяйственное ведение муниципальному унитарному 

предприятию муниципального образования город-курорт Геленджик «Пшада», 

статьями 8, 33, 72, 76, 77 Устава муниципального образования город-курорт 

Геленджик, учитывая заключение управления имущественных отношений 

администрации муниципального образования город-курорт Геленджик                  

от 27 ноября 2024 года №51-2730/24-01-13 п о с т а н о в л я ю: 

1. Внести в постановление администрации муниципального образования 

город-курорт Геленджик от 27 апреля 2024 года №815 «Об условиях 

приватизации муниципального унитарного предприятия муниципального 

образования город-курорт Геленджик «Пшада» (в редакции постановления 

администрации муниципального образования город-курорт Геленджик                         

от 23 сентября 2024 года №1896) следующие изменения: 

1) таблицу №2 приложения 1 дополнить подпунктом 1.1.8 следующего 

содержания: 

« 
1.1.8 Уборная, расположенная по 

адресу: Краснодарский край, 

г.Геленджик, с.Криница, район 

пляжа, кадастровый номер  

23:40:0807004:10, назначение 

нежилое, общая площадь               

40,3 кв.м, этажность - 1, 

поземная этажность - 0  

постановление 

администрации 

муниципального 

образования город-

курорт Геленджик от 

06.03.2024 №351, 

регистрация права 

хозяйственного ведения 

от 11.04.2024 

№23:40:0807004:10-

23/231/2024-4 

- - 

               »; 

 2) таблицу №2 приложения 5 дополнить подпунктом 1.1.8 следующего 

содержания: 

« 
1.1.8 Уборная, расположенная по 

адресу: Краснодарский край, 

г.Геленджик, с.Криница, район 

пляжа, кадастровый номер  

постановление 

администрации 

муниципального 

образования город-

- - 



 

23:40:0807004:10, назначение 

нежилое, общая площадь               

40,3 кв.м, этажность - 1, 

поземная этажность - 0  

курорт Геленджик от 

06.03.2024 №351, 

регистрация права 

хозяйственного ведения 

от 11.04.2024 

№23:40:0807004:10-

23/231/2024-4 

               ». 

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте 

Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов, 

определенном Правительством Российской Федерации, в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (www.torgi.gov.ru), на официальном 

сайте администрации муниципального образования город-курорт Геленджик в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (admgel.ru)  в 

течение 10 дней со дня его принятия. 

3. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой 

информации «Официальный вестник органов местного самоуправления 

муниципального образования город-курорт Геленджик».  

4. Постановление вступает в силу со дня его подписания. 

 

 
М.П. Рыбалкина, исполняющий обязанности главы 

муниципального образования город-курорт Геленджик  
 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

от 18 декабря 2024 года                                                         № 2754 
 

г. Геленджик 
 

О внесении изменений в постановление администрации  

муниципального образования город-курорт Геленджик от  

18 мая 2016 года № 1534 «Об утверждении Порядка и условий  

списания безнадежной к взысканию задолженности по  

неналоговым доходам перед бюджетом муниципального  

образования город-курорт Геленджик» (в редакции постановления 

администрации муниципального образования город-курорт              

Геленджик от 2 октября 2020 года № 1951) 

 



 

Рассмотрев протест прокурора города Геленджика от 19 сентября                        

2024 года №07-02-2024/Прдп383-24-20030021 на постановление 

администрации муниципального образования город-курорт Геленджик                  

от 18 мая 2016 года №1534 «Об утверждении Порядка и условий списания 

безнадежной к взысканию задолженности по неналоговым доходам перед 

бюджетом муниципального образования город-курорт Геленджик» (в редакции 

постановления администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик от 2 октября 2020 года № 1951), в соответствии со статьями 31, 47.2 

Бюджетного кодекса Российской Федерации, руководствуясь статьями 16, 37, 

43 Федерального закона от 6 октября 2003 года  №131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»         

(в редакции Федерального закона от 8 августа 2024 года №232-ФЗ), 

постановлением Правительства Российской Федерации от 6 мая 2016 года         

№ 393 «Об общих требованиях к порядку принятия решений о признании 

безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджеты бюджетной 

системы Российской Федерации» (в редакции постановления Правительства 

Российской Федерации от 10 октября 2024 года № 1360), решением Думы 

муниципального образования город-курорт Геленджик от 18 декабря           

2020 года № 314 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в 

муниципальном образовании город-курорт Геленджик» (в редакции решения 

Думы муниципального образования город-курорт Геленджик от 21 июля           

2023 года № 647), статьями 8, 33, 72 Устава   муниципального   образования   

город-курорт   Геленджик, п о с т а н о в л я ю: 

1. Удовлетворить протест прокурора города Геленджика от 19 сентября 

2024 года №07-02-2024/Прдп383-24-20030021 на постановление 

администрации муниципального образования город-курорт Геленджик             

от 18 мая 2016 года №1534 «Об утверждении Порядка и условий списания 

безнадежной к взысканию задолженности по неналоговым доходам перед 

бюджетом муниципального образования город-курорт Геленджик» (в редакции 

постановления администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик от 2 октября 2020 года № 1951). 

2. Утвердить изменения в постановление администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик от 18 мая 2016 года         

№ 1534 «Об утверждении Порядка и условий списания безнадежной к 

взысканию задолженности по неналоговым доходам перед бюджетом 

муниципального образования город-курорт Геленджик» (в редакции 

постановления администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик от 2 октября 2020 года № 1951) согласно приложению к 

настоящему постановлению. 

3. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве        

массовой информации «Официальный вестник органов местного 

самоуправления муниципального образования город-курорт Геленджик» и 

разместить на официальном сайте администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет». 



 

4. Постановление вступает в силу со дня его официального 

обнародования. 
 
 

А.А. Богодистов, глава муниципального  
образования город-курорт Геленджик   

 

 

Приложение  

                                                                                                

УТВЕРЖДЕНЫ 
постановлением администрации 
муниципального образования 
город-курорт Геленджик 
от 18.12.2024 № 2754 

 

ИЗМЕНЕНИЯ, 

внесенные в постановление администрации муниципального  

образования город-курорт Геленджик от 18 мая 2016 года № 1534  

«Об утверждении Порядка и условий списания безнадежной к  

взысканию задолженности по неналоговым доходам перед бюджетом 

муниципального образования город-курорт Геленджик» (в редакции 

постановления администрации муниципального образования  

город-курорт Геленджик от 2 октября 2020 года № 1951) 

 

1. Пункт 4 изложить в следующей редакции: 

«4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 

первого заместителя главы муниципального образования город-курорт 

Геленджик Рыбалкину М.П.». 

2. Подпункт 2 пункта 2 приложения изложить в следующей редакции: 

«2) завершения процедуры банкротства гражданина, индивидуального 

предпринимателя в соответствии с Федеральным законом от 26 октября                 

2002 года №127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» - в части 

задолженности по платежам в бюджет, от исполнения обязанности по уплате 

которой он освобожден в соответствии с указанным Федеральным законом;». 

3. Подпункт 2(1) приложения признать утратившим силу. 

4. Подпункты 4-5 пункта 2 приложения изложить в следующей редакции: 

«4) применения актов об амнистии или помилования в отношении 

осужденных к наказанию в виде штрафа или принятия судом решения, в 

соответствии с которым администратор доходов бюджета утрачивает 

возможность взыскания задолженности по платежам в бюджет, в том числе в 

связи с истечением установленного срока ее взыскания; 



 

5) вынесения судебным приставом-исполнителем постановления об 

окончании исполнительного производства при возврате взыскателю 

исполнительного документа по основанию, предусмотренному пунктом 3 или         

4 части 1 статьи 46 Федерального закона от 2 октября 2007 года № 229-ФЗ «Об 

исполнительном производстве», если с даты образования задолженности, 

размер которой не превышает размера требований к должнику, установленного 

законодательством Российской Федерации о несостоятельности (банкротстве) 

для возбуждения производства по делу о банкротстве, прошло более пяти лет;». 

5. Пункт 2 приложения дополнить подпунктом 5(1) следующего 

содержания: 

«5(1)) принятия судом акта о возвращении заявления о признании 

должника банкротом или прекращении производства по делу о банкротстве в 

связи с отсутствием средств, достаточных для возмещения судебных расходов 

на проведение процедур, применяемых в деле о банкротстве;». 

 

 

А.Г. Муцениекс, исполняющий обязанности  

начальника управления имущественных  

отношений администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

от 18 декабря 2024 года                                                         № 2755 
 

г. Геленджик 
 

Об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный 

 вид использования земельного участка с кадастровым  

номером 23:40:0408036:47 

 

Рассмотрев заявление гр-на Солодовникова Дениса Александровича от  

19 августа 2024 года №52-5973 о предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка площадью 1000 кв. м с 

кадастровым номером 23:40:0408036:47, расположенного по адресу: 

Краснодарский край, г. Геленджик, ул. Островского, 67з, «магазины» и 

представленные документы, учитывая дату и время подачи заявления, 

рекомендации комиссии по землепользованию и застройке муниципального 



 

образования город-курорт Геленджик о предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка, о предоставлении 

разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции объектов капитального строительства от  

11 сентября 2024 года, руководствуясь статьями 5.1, 39 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации, статьями 16, 28, 37 Федерального закона от  

6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации» (в редакции Федерального закона от 

13 декабря 2024 года №471-ФЗ), решением Думы муниципального образования 

город-курорт Геленджик от 27 июля 2010 года №466 «Об утверждении правил 

землепользования и застройки территории муниципального образования город-

курорт Геленджик» (в редакции решения Думы муниципального образования 

город-курорт Геленджик от 24 октября 2024 года №154), решением Думы 

муниципального образования город-курорт Геленджик от 26 июня 2012 года 

№769 «Об утверждении нормативов градостроительного проектирования 

муниципального образования город-курорт Геленджик» (в редакции решения 

Думы муниципального образования город-курорт Геленджик от 22 февраля 

2024 года №60), заключением о результатах публичных слушаний по вопросу о 

предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка, о предоставлении разрешения на отклонение от 

предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства от 11 сентября 2024 года, статьями 8, 33, 72 Устава 

муниципального образования город-курорт Геленджик, п о с т а н о в л я ю: 

1. Отказать в предоставлении гр-ну Солодовникову Денису 

Александровичу разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка площадью 1000 кв. м с кадастровым номером 

23:40:0408036:47, расположенного по адресу: Краснодарский край,  

г. Геленджик, ул. Островского, 67з, с установленного вида разрешенного 

использования земельного участка - «земельные участки, предназначенные для 

размещения многоэтажных жилых домов» на условно разрешенный вид 

использования земельного участка - «магазины». 

2. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой 

информации «Официальный вестник органов местного самоуправления 

муниципального образования город-курорт Геленджик» и разместить на 

официальном сайте администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

(admgel.ru). 

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 

заместителя главы муниципального образования город-курорт Геленджик             

Антипова В.В. 

4. Постановление вступает в силу со дня его подписания. 

 

 
А.А. Богодистов, глава муниципального  

образования город-курорт Геленджик   



 

Раздел II 

ОФИЦИАЛЬНАЯ  

ИНФОРМАЦИЯ 
 

Уважаемые жители 

муниципального образования город-курорт Геленджик! 

 

Объявление 
 

Во исполнение Положения о порядке принятия бесхозяйного имущества  

в муниципальную собственность муниципального образования город-курорт 

Геленджик, утвержденного решением Думы муниципального образования  

город-курорт Геленджик от 30 сентября 2021 года №424, администрация 

муниципального образования город-курорт Геленджик сообщает о необходимости 

явки лица, считающего себя собственником следующих объектов недвижимого 

имущества: 

1) канализации протяженностью 450 м, диаметр 400 мм, расположенной по 

адресу: г. Геленджик, аллея к морю от проспекта Геленджикский, кадастровый номер 

земельного участка 23:40:0402010:74. Кадастровый номер объекта не определен. 

2) водопровода протяженностью 480 м, расположенного по адресу:  

г. Геленджик от ул. Циолковского через проспект Геленджикский  

по ул. Герцена до бульвара Приморский. Кадастровый номер не определен. 

3) канализации протяженностью 390 м, расположенной по адресу:  

г. Геленджик сеть канализации ЖК «Созвездие», от ул. Прасковеевская,  

по ул. Тоцкого. Кадастровый номер объекта не определен. 

4) канализации протяженностью 430 м, расположенной по адресу:  

г. Геленджик, сеть канализации от дома № 33 по ул. Тоцкого до сетей ЖК 

«Созвездие». Кадастровый номер объекта не определен. 

В случае неявки данного лица в течение одного месяца со дня опубликования 

настоящего объявления указанные объекты будут оформлены в собственность 

муниципального образования город-курорт Геленджикв качестве бесхозяйного 

имущества. 

 

 

М.В. Мордовина, исполняющий обязанности  

начальника управления имущественных  

отношений администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик 

 



 

ИТОГОВЫЙ ДОКУМЕНТ № 3 

публичных слушаний по проекту решения Думы муниципального 

образования город-курорт Геленджик «О бюджете муниципального 

образования город-курорт Геленджик на 2025 год и на плановый период 

2026 и 2027 годов» 

 

12 декабря 2024 года                                                                               г. Геленджик 

           

 На основании статей 16, 28, 35 Федерального закона от 6 октября        

2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации» (в редакции Федерального закона от 

13 декабря 2024 года №471-ФЗ), руководствуясь Порядком проведения 

публичных слушаний в муниципальном образовании город-курорт Геленджик, 

утвержденным решением Думы муниципального образования город-курорт 

Геленджик от 27 апреля 2022 года №491, комиссией по проведению публичных 

слушаний в муниципальном образовании город-курорт Геленджик (далее – 

комиссия), созданной постановлением администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик от 6 мая 2022 года №963, принят 

настоящий итоговый документ по результатам публичных слушаний по 

проекту решения Думы муниципального образования город-курорт Геленджик 

«О бюджете муниципального образования город-курорт Геленджик на 2025 год 

и на плановый период 2026 и 2027 годов». 

Данный проект решения Думы муниципального образования город-

курорт Геленджик вынесен на публичные слушания в целях соблюдения прав 

жителей муниципального образования город-курорт Геленджик на участие в 

обсуждении проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного 

значения. 

 Публичные слушания проведены по инициативе главы муниципального 

образования город-курорт Геленджик Богодистова А.А. 

Постановление администрации муниципального образования город-

курорт Геленджик от 26 ноября 2024 года №2470 «О проведении публичных 

слушаний по проекту решения Думы муниципального образования город-

курорт Геленджик  «О бюджете муниципального образования город-курорт 

Геленджик на 2025 год и на плановый период 2026 и 2027 годов» опубликовано 

в печатном средстве массовой информации «Официальный вестник органов 

местного самоуправления муниципального образования город-курорт 

Геленджик» от 26 ноября 2024 года №49. 

Публичные слушания по указанному вопросу проведены 12 декабря      

2024 года с 15-00 до 16-00  ч. по адресу: г. Геленджик, ул.Революционная,1, 

большой зал, помещение  № 301 (большой зал). 

На публичные слушания прибыло 50 человек.  

В публичных слушаниях приняли участие депутаты Думы 

муниципального образования город-курорт Геленджик, должностные лица 

органов местного самоуправления муниципального образования город-курорт 

Геленджик, руководители органов территориального общественного 



 

самоуправления, представители органа налоговой инспекции, представители 

правоохранительных органов, средств массовой информации, жители 

муниципального образования город-курорт Геленджик. 

С докладом выступила Параскева Елена Кимовна – начальник 

финансового управления администрации муниципального образования город-

курорт Геленджик.  

На публичных слушаниях в качестве экспертов выступили председатель 

Геленджикской городской территориальной организации профсоюза 

работников государственных учреждений и общественного обслуживания 

Российской Федерации Сурат Любовь Максимовна, председатель Контрольно-

счетной палаты муниципального образования город-курорт Геленджик 

Иванская Светлана Викторовна. 

Все желающие участники публичных слушаний имели возможность 

выступить по обсуждаемому вопросу.  

Письменные предложения по обсуждаемому вопросу не вносились. 

          На основании изложенного, в результате проведения публичных 

слушаний комиссией установлено, что проект решения Думы муниципального 

образования город-курорт Геленджик «О бюджете муниципального 

образования город-курорт Геленджик на 2025 год и на плановый период 2026 и 

2027 годов» соответствует положениям действующего законодательства 

Российской Федерации и Краснодарского края. 

С учетом выступлений экспертов,  комиссии по проведению публичных 

слушаний в администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик было рекомендовано вынести на рассмотрение Думы 

муниципального образования город-курорт Геленджик проект решения Думы 

муниципального образования город-курорт Геленджик «О бюджете 

муниципального образования город-курорт Геленджик на 2025 год и на 

плановый период 2026 и 2027 годов». 

Изучив представленные документы, комиссия по проведению публичных 

слушаний в муниципальном образовании город-курорт Геленджик решила: 

          рекомендовать Думе муниципального образования город-курорт 

Геленджик принять решение Думы муниципального образования город-курорт 

Геленджик «О бюджете муниципального образования город-курорт Геленджик 

на 2025 год и на плановый период 2026 и 2027 годов» в предложенной на 

публичных слушаниях редакции, изложенной в постановлении администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик от 26 ноября 2024 года 

№2470 «О проведении публичных слушаний по проекту решения Думы 

муниципального образования город-курорт Геленджик  «О бюджете 

муниципального образования город-курорт Геленджик на 2025 год и на 

плановый период 2026 и 2027 годов».   

Данное решение комиссии принято единогласно 10 присутствующими 

членами комиссии. 

 

А.С. Мельников, председатель комиссии по проведению  

публичных слушаний в муниципальном образовании  



 

город-курорт Геленджик  

 

М.С. Бузанова, 

екретарь комиссии                                                                               


