
 

Р Е Ш Е Н И Е  
 

ДУМЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК 

 
от 30 мая 2025 года                                                    № 238 
 

г. Геленджик 

 

О внесении изменений в пункт 1 решения Думы 

муниципального образования город-курорт Геленджик от 

2 мая 2024 года  №88 «Об установлении дополнительной 

меры социальной поддержки в виде единовременной 

материальной помощи гражданам Российской 

Федерации, заключившим контракт о прохождении 

военной службы и принимавшим (принимающим) 

участие в специальной военной операции» (в редакции 

решения Думы муниципального образования город-

курорт Геленджик от 22 ноября 2024 года  №159) 

 

 В целях дополнительной материальной поддержки граждан Российской 

Федерации, заключивших контракт о прохождении военной службы и 

принимавших (принимающих) участие в специальной военной операции, 

принимая во внимание Указ Президента Российской Федерации от 16 марта 

2022 года № 121 «О мерах по обеспечению социально-экономической 

стабильности и защиты населения Российской Федерации», руководствуясь 

частью 5 статьи 20 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации» (в редакции Федерального закона от 13 декабря 2024 года       

№471-ФЗ), статьями 8, 11, 27, 70, 76, 80 Устава муниципального образования 

город-курорт Геленджик, Дума муниципального образования город-курорт 

Геленджик р е ш и л а:  

1. В пункте 1 решения Думы муниципального образования город-курорт 

Геленджик от 2 мая 2024 года «Об установлении дополнительной меры 

социальной поддержки в виде единовременной материальной помощи 

гражданам Российской Федерации, заключившим контракт о прохождении 

военной службы и принимавшим (принимающим) участие в специальной 

военной операции» (в редакции решения Думы муниципального образования 

город-курорт Геленджик от 22 ноября 2024 года  №159) слова «450000 

(четырехсот пятидесяти тысяч) рублей» заменить словами «500000 (пятисот 

тысяч) рублей». 
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2. Администрации муниципального образования город-курорт Геленджик 

(Богодистов) обеспечить приведение правового акта администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик в соответствие с 

настоящим решением. 

3. Опубликовать настоящее решение в печатном средстве массовой 

информации «Официальный вестник органов местного самоуправления 

муниципального образования город-курорт Геленджик» и разместить на 

официальном сайте администрации муниципального образования город-курорт                    

Геленджик в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

(admgel.ru). 

4. Данное решение применяется в отношении лиц, указанных в пункте 1, 

заключивших в период с 1 июня 2025 года до завершения специальной военной 

операции в воинских частях контракт о прохождении военной службы и 

принимавших (принимающих) участие в специальной военной операции после 

заключения указанного контракта. 

5. Решение вступает в силу со дня его официального обнародования. 

 

 

А.А. Богодистов, глава муниципального  

образования город-курорт Геленджик                                                                   

 

М.Д. Димитриев, председатель Думы муниципального  

образования город-курорт Геленджик                                             

 

 

Р Е Ш Е Н И Е  
 

ДУМЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК 

 
от 30 мая 2025 года                                                    № 239 
 

г. Геленджик 

 

О внесении изменений в решение Думы муниципального  

образования город-курорт Геленджик от 28 июня 2024 года  

№ 108 «Об утверждении Порядка работы с обращениями  

граждан в Думе муниципального образования  

город-курорт Геленджик» 

 

В целях приведения правовых актов Думы муниципального образования 

город-курорт Геленджик в соответствие с законодательством Российской 
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Федерации, руководствуясь Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ  

«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (в 

редакции Федерального закона от 28 декабря 2024 года №547-ФЗ), 

Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении 

доступа к информации о деятельности государственных органов и органов 

местного самоуправления» (в редакции Федерального закона от 14 июля      

2022 года №270-ФЗ), статьями 16, 35 Федерального  закона от 6 октября       

2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации» (в редакции Федерального закона от 

13 декабря 2024 года № 471-ФЗ), Законом Краснодарского края от 28 июня  

2007 года № 1270-КЗ «О дополнительных гарантиях реализации права граждан 

на обращение в Краснодарском крае» (в редакции Закона Краснодарского края 

от 9 июля 2013 года № 2740-ФЗ), статьями 8, 27, 70 Устава муниципального 

образования город-курорт Геленджик, Дума муниципального образования 

город-курорт Геленджик р е ш и л а: 

1. Утвердить изменения в решение Думы муниципального образования 

город-курорт Геленджик от 28 июня 2024 года №108 «Об утверждении 

Порядка работы с обращениями граждан в Думе муниципального образования 

город-курорт Геленджик» (прилагается). 

2.Опубликовать настоящее решение в печатном средстве массовой 

информации «Официальный вестник органов местного самоуправления 

муниципального образования город-курорт Геленджик» и разместить на 

официальном сайте администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

(admgel.ru). 

3.Решение вступает в силу со дня его официального обнародования. 

 

 

А.А. Богодистов, глава муниципального  

образования город-курорт Геленджик                                                                   

 

М.Д. Димитриев, председатель Думы муниципального  

образования город-курорт Геленджик                                             

 

 

Приложение 

 

УТВЕРЖДЕНЫ 

решением Думы муниципального  

образования город-курорт Геленджик  

от 30 мая 2025 года № 239 

 

 

ИЗМЕНЕНИЯ, 

внесенные в решение Думы муниципального образования  
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город-курорт Геленджик от 28 июня 2024 года №108  

«Об утверждении Порядка работы с обращениями граждан в Думе 

муниципального образования город-курорт Геленджик» 

 

 

1. Пункт 3 изложить в следующей редакции: 

«4. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на 

постоянную комиссию Думы муниципального образования город-курорт 

Геленджик по правовым вопросам, местному самоуправлению и депутатской 

этике (Павлиди).». 

2.В приложении: 

1) пункт 1.1 изложить в следующей редакции: 

«1.1. Порядок работы с обращениями граждан в Думе муниципального 

образования город-курорт Геленджик (далее – Порядок) устанавливает единые 

требования к организации работы с обращениями граждан Российской 

Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства, за исключением 

случаев, установленных международным договором Российской Федерации 

или федеральным законом, объединений граждан, в том числе юридических 

лиц (далее – граждане), направленными в письменной форме или в форме 

электронного документа с использованием федеральной государственной 

информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)» (далее – Единый портал), иной информационной системы 

Думы муниципального образования город-курорт Геленджик (далее – Дума) 

либо официального сайта администрации муниципального образования город-

курорт Геленджик в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

(admgel.ru), обеспечивающих идентификацию и (или) аутентификацию 

граждан, а также c устными обращениями в адрес Думы, председателя Думы 

муниципального образования город-курорт Геленджик (далее – председатель 

Думы), депутата Думы муниципального образования город-курорт Геленджик 

(далее – депутат Думы).»; 

2) абзац пятый пункта 2.1 после слов «Единого портала» дополнить 

словами «или иной информационной системы Думы, обеспечивающей 

идентификацию и (или) аутентификацию гражданина»; 

3) абзац первый пункта 4.1 изложить в следующей редакции: 

«4.1. Обращения в письменной форме или в форме электронного 

документа, поступающие в Думу:»; 

4) раздел 5 дополнить пунктом 5.1
1 
следующего содержания: 

«5.1
1
. Обращения по вопросам теплоснабжения рассматриваются в сроки, 

определенные Правилами организации теплоснабжения в Российской 

Федерации, утвержденными постановлением Правительства Российской 

Федерации от 8 августа 2012 года № 808.»;  

5) абзац первый пункта 8.8 изложить в следующей редакции: 

«8.8. Ответ на обращение направляется в форме электронного документа 

по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в Думу 

или депутату Думы в форме электронного документа или по адресу 



 

(уникальному идентификатору) личного кабинета гражданина на Едином 

портале или в иной информационной системе Думы, обеспечивающей 

идентификацию и (или) аутентификацию гражданина, при использовании 

Единого портала или иной информационной системы (при наличии 

технической возможности) и в письменной форме по почтовому адресу, 

указанному в обращении.»; 

6) абзац первый пункта12.1 изложить в следующей редакции: 

«12.1. Информирование граждан осуществляется в устной, письменной 

форме (в том числе в форме электронного документа) или по адресу 

(уникальному идентификатору) личного кабинета гражданина на Едином 

портале или в иной информационной системе Думы, обеспечивающей 

идентификацию и (или) аутентификацию гражданина при использовании 

Единого портала или иной информационной системы Думы (при наличии 

технической возможности).». 

 

 

М.Д. Димитриев, председатель Думы муниципального  

образования город-курорт Геленджик                                             

 

 

 

Р Е Ш Е Н И Е  
 

ДУМЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК 

 
от 30 мая 2025 года                                                    № 240 
 

г. Геленджик 

 

О внесении изменений в приложение к решению Думы муниципального 

образования город-курорт Геленджик от 24 марта 2023 года №611«Об 

образовании комиссии Думы муниципального образования город-курорт 

Геленджик по рассмотрению уведомления о возникшем конфликте  

интересов или о возможности его возникновения лица, замещающего 

должность главы муниципального образования город-курорт Геленджик» 

(в редакции решения Думы муниципального образования  

город-курорт Геленджик от 30 сентября 2024 года № 133) 

 

Рассмотрев протест прокурора города Геленджика от 12 мая 2025 года 

№86-01-2025/Прдп217-25-20030021 на решение Думы муниципального 

образования город-курорт Геленджик от 24 марта 2023 года №611                  

«Об образовании комиссии Думы муниципального образования город-курорт 



 

Геленджик по рассмотрению уведомления о возникшем конфликте интересов 

или о возможности его возникновения лица, замещающего должность главы 

муниципального образования город-курорт Геленджик» (в редакции решения 

Думы муниципального образования город-курорт Геленджик от 30 сентября 

2024 года № 133), руководствуясь статьями 16, 35 Федерального закона от        

6 октября   2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации» (в редакции Федерального закона от 

13 декабря 2024 года №471-ФЗ), статьями 25, 70 Устава муниципального 

образования город-курорт Геленджик, Порядком предотвращения и (или) 

урегулирования конфликта интересов лица, замещающего должность главы 

муниципального образования город-курорт Геленджик, утвержденным 

решением Думы муниципального образования город-курорт Геленджик от      

22 декабря 2016 года № 540, Дума муниципального образования город-курорт 

Геленджик р е ш и л а: 

1. Удовлетворить протест прокурора города Геленджика от 12 мая      

2025 года №86-01-2025/Прдп217-25-20030021 на решение Думы 

муниципального образования город-курорт Геленджик от 24 марта 2023 года 

№611 «Об образовании комиссии Думы муниципального образования город-

курорт Геленджик по рассмотрению уведомления о возникшем конфликте 

интересов или о возможности его возникновения лица, замещающего 

должность главы муниципального образования город-курорт Геленджик» (в 

редакции решения Думы муниципального образования город-курорт 

Геленджик от 30 сентября 2024 года № 133). 

2. Внести изменения в приложение к решению  Думы  муниципального  

образования  город-курорт  Геленджик от 24 марта 2023 года №611 «Об 

образовании комиссии Думы муниципального образования город-курорт 

Геленджик по рассмотрению уведомления о возникшем конфликте интересов 

или о возможности его возникновения лица, замещающего должность главы 

муниципального образования город-курорт Геленджик» (в редакции решения 

Думы муниципального образования город-курорт Геленджик от 30 сентября 

2024 года № 133), изложив его в новой редакции (прилагается). 

3. Опубликовать настоящее решение в печатном средстве массовой 

информации «Официальный вестник органов местного самоуправления 

муниципального образования город-курорт Геленджик». 

4. Решение вступает в силу со дня его подписания. 

 

 

М.Д. Димитриев, председатель Думы муниципального  

образования город-курорт Геленджик                                             

 

 

Приложение 

к решению Думы муниципального 

образования город-курорт Геленджик 

от 30 мая 2025 года № 240 



 

 «Приложение 

 

УТВЕРЖДЕН 

решением Думы муниципального 

образования город-курорт Геленджик 

от 24 марта 2023 года № 611 

(в редакции решения Думы  

муниципального образования  

город-курорт Геленджик 

от 30 мая 2025 Года № 240) 

 

 

СОСТАВ 

комиссии Думы муниципального образования  

город-курорт Геленджик по рассмотрению уведомления  

о возникшем конфликте интересов или о возможности его  

возникновения лица, замещающего должность главы  

муниципального образования город-курорт Геленджик  

(далее – комиссия)  

 

Ходырева  

Татьяна Николаевна 

- депутат Думы муниципального образования 

город-курорт Геленджик, председатель 

комиссии; 

 

Воронина  

Татьяна Васильевна 

 

- заместитель главы муниципального 

образования город-курорт Геленджик, 

заместитель председателя комиссии;  

 

Степанова  

Татьяна Петровна 

 

- депутат Думы муниципального образования 

город-курорт Геленджик, секретарь комиссии. 

 

Члены комиссии: 

 

Кулиничев  

Денис Геннадьевич  

 

- начальник правового управления 

администрации муниципального образования 

город-курорт Геленджик; 

  

Мулина  

Татьяна Геннадьевна 

- почетный гражданин муниципального 

образования город-курорт Геленджик (по 

согласованию); 

 

Сурат  

Любовь Максимовна 

 

- председатель Координационного совета 

организаций профсоюзов муниципального 

образования город-курорт Геленджик (по 

согласованию); 



 

 

Яковлева  

Светлана Александровна 

- начальник отдела кадров администрации 

муниципального образования город-курорт 

Геленджик.                                                         » 

 

 

М.Д. Димитриев, председатель Думы муниципального  

образования город-курорт Геленджик                                             

 

 

 

Р Е Ш Е Н И Е  
 

ДУМЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК 

 
от 30 мая 2025 года                                                    № 241 
 

г. Геленджик 

 

О внесении изменений в  

решение Думы муниципального образования  

город-курорт Геленджик от 30 сентября 2016 года №485  

«О Порядке сообщения лицами, замещающими муниципальные 

должности в органах местного самоуправления муниципального 

образования город-курорт Геленджик, о получении подарка в связи с 

протокольными мероприятиями, служебными командировками и 

другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с 

исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и 

оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, 

вырученных от его реализации» 

 

Рассмотрев протест прокурора города Геленджика от 12 мая 2025 года 

№86-01-2025/Прдп218-25-20030021 на решение Думы муниципального 

образования город-курорт Геленджик от 30 сентября 2016 года №485 «О 

Порядке сообщения лицами, замещающими муниципальные должности в 

органах местного самоуправления муниципального образования город-курорт 

Геленджик, о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, 

служебными командировками и другими официальными мероприятиями, 

участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) 

обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления 

средств, вырученных от его реализации», руководствуясь статьей 35 

Федерального закона от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах 



 

организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в редакции 

Федерального закона от 13 декабря 2024 года №471-ФЗ), постановлением 

Правительства Российской Федерации от 9 января 2014 года №10 «О порядке 

сообщения отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с 

протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими 

официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими 

служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации 

(выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации» (в редакции 

постановления Правительства Российской Федерации от 24 марта 2023 года 

№471), статьями 8, 27, 70, 80 Устава муниципального образования город-

курорт Геленджик, Дума  муниципального образования город-курорт 

Геленджик р е ш и л а: 

1. Удовлетворить  протест  прокурора  города  Геленджика  от 12 мая 

2025 года №86-01-2025/Прдп218-25-20030021 на решение Думы 

муниципального образования город-курорт Геленджик от 30 сентября                   

2016 года №485 «О Порядке сообщения лицами, замещающими 

муниципальные должности в органах местного самоуправления 

муниципального образования город-курорт Геленджик, о получении подарка в 

связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и 

другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с 

исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки 

подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его 

реализации». 

2. Внести в решение Думы муниципального образования город-курорт 

Геленджик от 30 сентября 2016 года №485 «О Порядке сообщения лицами, 

замещающими муниципальные должности в органах местного самоуправления 

муниципального образования город-курорт Геленджик, о получении подарка в 

связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и 

другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с 

исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки 

подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его 

реализации» следующие изменения: 

1) пункт 2 изложить в следующей редакции: 

«2. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на 

постоянную комиссию Думы муниципального образования город-курорт 

Геленджик по правовым вопросам, местному самоуправлению и депутатской 

этике (Павлиди).»; 

2) в приложении: 

- пункт 7  изложить в следующей редакции: 

«7. Подарок, полученный лицом, замещающим муниципальную 

должность, независимо от его стоимости, сдается муниципальному служащему, 

ответственному за ведение кадровой работы в соответствующем органе 

местного самоуправления муниципального образования город-курорт 

Геленджик, который принимает его на хранение по акту приема-передачи, 



 

согласно приложению 3 к настоящему Порядку, не позднее 5 рабочих дней со 

дня регистрации уведомления в соответствующем журнале регистрации.»; 

- дополнить пунктом 12
1
 следующего содержания: 

«12
1
. В случае если в отношении подарка, изготовленного из драгоценных 

металлов и (или) драгоценных камней, не поступило от лица, замещающего 

муниципальную должность, заявление, указанное в пункте 11 настоящего 

Порядка, либо в случае отказа указанного лица от выкупа такого подарка 

подарок, изготовленный из драгоценных металлов и (или) драгоценных камней, 

подлежит передаче муниципальным служащим, ответственным за ведение 

кадровой работы в соответствующем органе местного самоуправления 

муниципального образования город-курорт Геленджик в федеральное казенное 

учреждение «Государственное учреждение по формированию 

Государственного фонда драгоценных металлов и драгоценных камней 

Российской Федерации, хранению, отпуску и использованию драгоценных 

металлов и драгоценных камней (Гохран России) при Министерстве финансов 

Российской Федерации» для зачисления в Государственный фонд драгоценных 

металлов и драгоценных камней Российской Федерации.». 

3. Опубликовать настоящее решение в печатном средстве массовой 

информации «Официальный вестник органов местного самоуправления 

муниципального образования город-курорт Геленджик» и разместить на 

официальном сайте администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

(admgel.ru). 

4. Решение вступает в силу со дня его официального обнародования. 

 

 
А.А. Богодистов, глава муниципального  

образования город-курорт Геленджик                                                                   

 

М.Д. Димитриев, председатель Думы муниципального  

образования город-курорт Геленджик                                             
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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

от 28 мая 2025 года                                                                   № 1093 
 

г. Геленджик 
 

 

О внесении изменений в постановление администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик 

от 27 апреля 2021 года №766 «О создании специальной 

комиссии по определению границ прилегающих к некоторым 

организациям и объектам территорий, на которых не 

допускается розничная продажа алкогольной продукции и  

розничная продажа алкогольной продукции при оказании услуг 

общественного питания на территории муниципального 

образования город-курорт Геленджик» (в редакции 

постановления администрации муниципального образования 

город-курорт Геленджик от 16 марта 2023 года №445) 

 

Рассмотрев протест заместителя прокурора города Геленджика от                    

17 апреля 2025 года №7-02-2025/Прдп193-25-20030021 на постановление 

администрации муниципального образования город-курорт Геленджик от           

27 апреля 2021 года №766 «О создании специальной комиссии по определению 

границ прилегающих к некоторым организациям и объектам территорий, на 

которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции и 

розничная продажа алкогольной продукции при оказании услуг общественного 

питания на территории муниципального образования город-курорт Гелен-

джик», руководствуясь Федеральным законом от 22 ноября 1995 года №171-ФЗ 

«О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, 

алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления 

(распития) алкогольной продукции» (в редакции Федерального закона от         

30 ноября 2024 года № 433-ФЗ), статьями 16, 37 Федерального закона от            

6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации» (в редакции Федерального закона от 

13 декабря 2024 года №471-ФЗ), в соответствии с постановлением 

Правительства Российской Федерации от 23 декабря 2020 года                              

№2220 «Об утверждении Правил определения органами местного 

самоуправления границ прилегающих территорий, на которых не допускается 

розничная продажа алкогольной продукции и розничная продажа алкогольной 



 

продукции при оказании услуг общественного питания» (в редакции 

постановления Правительства Российской Федерации от 29 июня 2023 года 

№1067), статьями 8, 41, 72 Устава муниципального образования город-курорт 

Геленджик, п о с т а н о в л я ю: 

1. Удовлетворить протест заместителя прокурора города Геленджика от 

17 апреля 2025 года №7-02-2025/Прдп193-25-20030021 на постановление 

администрации муниципального образования город-курорт Геленджик от         

27 апреля 2021 года №766 «О создании специальной комиссии по определению 

границ прилегающих к некоторым организациям и объектам территорий, на 

которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции и 

розничная продажа алкогольной продукции при оказании услуг общественного 

питания на территории муниципального образования город-курорт 

Геленджик».  

2. Внести в постановление администрации муниципального образования 

город-курорт Геленджик от 27 апреля 2021 года №766 «О создании 

специальной комиссии по определению границ прилегающих к некоторым 

организациям и объектам территорий, на которых не допускается розничная 

продажа алкогольной продукции и розничная продажа алкогольной продукции 

при оказании услуг общественного питания на территории муниципального 

образования город-курорт Геленджик» (в редакции постановления 

администрации муниципального образования город-курорт Геленджик от         

16 марта 2023 года №445) следующие изменения: 

1) в наименовании слова «к некоторым организациям и объектам» 

исключить; 

2) в преамбуле слова «к некоторым организациям и объектам» 

исключить;  

3) в пункте 1 слова «к некоторым организациям и объектам» исключить; 

4) в пункте 2 слова «к некоторым организациям и объектам» исключить; 

5) в приложении 1: 

- в наименовании слова «к некоторым организациям и объектам» 

исключить; 

- абзац шестой изложить в следующей редакции: 

«- председатель постоянной комиссии Думы муниципального 

образования город-курорт Геленджик по правовым вопросам, местному 

самоуправлению и депутатской этике;»; 

6) в приложении 2: 

- в наименовании слова «к некоторым организациям и объектам» 

исключить; 

- в пункте 1.1 слова «, прилегающих к некоторым организациям и 

объектам территорий» заменить словами «прилегающих территорий»; 

- в пункте 2.2 слова «, прилегающих к некоторым организациям и 

объектам территорий» заменить словами «прилегающих территорий»; 

- в разделе 3: 

пункт 3 дополнить словами «, заинтересованными организациями и 

гражданами»; 



 

дополнить пунктом 4
1
 следующего содержания: 

«4
1
)  возвращает  проект  муниципального  правового  акта на доработку с 

последующим соблюдением этапов подготовки проекта муниципального 

правового акта, в случае вынесения Комиссией заключения об отказе в его 

одобрении;»; 

пункт 6 признать утратившим силу; 

в пункте 7 слова «, прилегающих к организациям и объектам» исключить; 

- в пункте 1 раздела 4 слова «, прилегающих к организациям и объектам» 

исключить;  

- в разделе 5: 

абзац седьмой пункта 5.3 признать утратившим силу;  

в пункте 5.9 слова «, прилегающих к некоторым организациям и 

объектам» исключить. 

3. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой 

информации «Официальный вестник органов местного самоуправления 

муниципального образования город-курорт Геленджик» и разместить на 

официальном сайте администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

(admgel.ru). 

4. Постановление вступает в силу со дня его официального 

обнародования. 

 

 

А.А. Богодистов, глава муниципального  

образования город-курорт Геленджик 

 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

от 28 мая 2025 года                                                                   № 1094 
 

г. Геленджик 
 

 

О внесении изменений в приложение к постановлению 

администрации муниципального образования 

город-курорт Геленджик от 29 марта 2024 года № 533 

«Об утверждении прейскуранта гарантированного перечня 

услуг по погребению, оказываемых 



 

на территории муниципального образования 

город-курорт Геленджик» 

 

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 12 января  

1996 года № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле» (в редакции 

Федерального закона от 6 апреля 2024 года № 71-ФЗ), пунктом 1 постановления 

Правительства Российской Федерации от 23 января 2025 года № 33 «Об 

утверждении коэффициента индексации выплат, пособий и компенсаций в                            

2025 году», статьей 9 Закона Краснодарского края от 4 февраля 2004 года                           

№ 666-КЗ «О погребении и похоронном деле в Краснодарском крае»                               

(в редакции Закона Краснодарского края от 5 июня 2024 года № 5144-КЗ), 

руководствуясь статьями 16, 37 Федерального закона от 6 октября 2003 года                

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации» (в редакции Федерального закона от 13 декабря                  

2024 года № 471-ФЗ), статьями 8, 33, 72 Устава муниципального образования 

город-курорт Геленджик, на основании прейскуранта гарантированного 

перечня услуг по погребению, оказываемых на территории муниципального 

образования город-курорт Геленджик с 1 февраля 2025 года, согласованного 

департаментом государственного регулирования тарифов Краснодарского края 

27 января 2025 года, п о с т а н о в л я ю: 

1. Внести изменения в приложение к постановлению администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик от 29 марта 2024 года           

№ 533 «Об утверждении прейскуранта гарантированного перечня услуг по 

погребению, оказываемых на территории муниципального образования город-

курорт Геленджик», изложив его в новой редакции (прилагается). 

2. Управлению жилищно-коммунального хозяйства администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик (Мальта) в течение пяти 

рабочих дней со дня принятия настоящего постановления направить в 

Отделение Фонда пенсионного и социального страхования Российской 

Федерации по Краснодарскому краю уведомление об утверждении стоимости 

услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по 

погребению. 

3.  Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой 

информации «Официальный вестник органов местного самоуправления         

муниципального образования город-курорт Геленджик» и разместить на         

официальном сайте администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

(admgel.ru). 

4. Постановление вступает в силу со дня его официально-

го обнародования и распространяет свое действие на правоотношения, 

возникшие с 1 февраля 2025 года. 

 

 

А.А. Богодистов, глава муниципального  

образования город-курорт Геленджик 

about:blank
about:blank


 

 Приложение 

к постановлению администрации 

муниципального образования  

город-курорт Геленджик 

от 28.05.2025 № 1094                   

 

«Приложение 

 

УТВЕРЖДЕН                                         

постановлением администрации  

муниципального образования                                                               

город-курорт Геленджик                                                

от 28.05.2025 № 1094                    

 

 

ПРЕЙСКУРАНТ  

гарантированного перечня услуг по погребению,  

оказываемых на территории муниципального  

образования город-курорт Геленджик  

 

 

№ 

п/п 
Наименование услуги 

Стоимость 

услуг, рублей 

1 2 3 

1 Оформление документов, необходимых для погребения 301,86 

2 Предоставление и доставка гроба и других предметов, 

необходимых для погребения 

3 890,05 

3 Перевозка тела (останков) умершего (погибшего) на 

кладбище (в крематорий) 

2 058,56 

4 Погребение (кремация с последующей выдачей урны с 

прахом) 

2 914,90 

Итого 9 165,37 

». 

 

 

И.В. Мальта, начальник управления 

жилищно-коммунального хозяйства  

администрации муниципального образования  

город-курорт Геленджик                                                                       

 

 



 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

от 28 мая 2025 года                                                                   № 1095 
 

г. Геленджик 
 

 

О внесении изменений в приложение к постановлению 

администрации муниципального образования 

город-курорт Геленджик от 29 марта 2024 года № 531 

«Об утверждении стоимости гарантированных услуг 

по погребению умерших (погибших), не имеющих 

супруга, близких родственников, иных родственников 

либо законного представителя умершего (погибшего), 

или при невозможности осуществить ими погребение, 

а также при отсутствии иных лиц, взявших на себя 

обязанность осуществить погребение, погребение 

умершего (погибшего) на дому, на улице или в ином 

месте после установления органами внутренних дел 

его личности, и умерших (погибших), личность 

которых не установлена органами внутренних 

дел в определенные федеральным законодательством 

сроки, оказываемых на территории муниципального 

образования город-курорт Геленджик» 

 

В соответствии со статьей 12 Федерального закона от 12 января 1996 года 

№ 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле» (в редакции Федерального закона 

от 6 апреля 2024 года № 71-ФЗ), пунктом 1 постановления Правительства 

Российской Федерации от 23 января 2025 года № 33 «Об утверждении 

коэффициента индексации выплат, пособий и компенсаций в 2025 году», 

статьей 12 Закона Краснодарского края от 4 февраля 2004 года № 666-КЗ «О 

погребении и похоронном деле в Краснодарском крае» (в редакции Закона 

Краснодарского края от 5 июня 2024 года № 5144-КЗ), руководствуясь статьями 

16, 37 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в 

редакции Федерального закона от 13 декабря 2024 года № 471-ФЗ), статьями 8, 

33, 72 Устава муниципального образования город-курорт Геленджик, на 

основании стоимости гарантированных услуг по погребению умерших 

(погибших), не имеющих супруга, близких родственников, иных родственников 

about:blank
about:blank


 

либо законного представителя умершего (погибшего), или при невозможности 

осуществить ими погребение, а также при отсутствии иных лиц, взявших на 

себя обязанность осуществить погребение, погребение умершего (погибшего) 

на дому, на улице или в ином месте после установления органами внутренних 

дел его личности, и умерших (погибших), личность которых не установлена 

органами внутренних дел, оказываемых на территории муниципального 

образования город-курорт Геленджик с 1 февраля 2025 года, согласованной 

департаментом государственного регулирования тарифов Краснодарского края 

27 января 2025 года, п о с т а н о в л я ю: 

1.     Внести изменения в приложение к постановлению администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик от 29 марта 2024 года                   

№ 531 «Об утверждении стоимости гарантированных услуг по погребению 

умерших (погибших), не имеющих супруга, близких родственников, иных 

родственников либо законного представителя умершего (погибшего), или при 

невозможности осуществить ими погребение, а также при отсутствии иных 

лиц, взявших на себя обязанность осуществить погребение, погребение 

умершего (погибшего) на дому, на улице или в ином месте после установления 

органами внутренних дел его личности, и умерших (погибших), личность 

которых не установлена органами внутренних дел в определенные 

федеральным законодательством сроки, оказываемых на территории 

муниципального образования город-курорт Геленджик», изложив его в новой 

редакции (прилагается). 

2. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой 

информации «Официальный вестник органов местного самоуправления 

муниципального образования город-курорт Геленджик» и разместить на         

официальном сайте администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

(admgel.ru). 

3.  Постановление вступает в силу со дня его официального 

обнародования и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие 

с 1 февраля 2025 года. 

 

 

А.А. Богодистов, глава муниципального  

образования город-курорт Геленджик 

 

 

      Приложение 

к постановлению администрации 

муниципального образования  

город-курорт Геленджик 

от 28.05.2025 № 1095                  

 

«Приложение 

 



 

УТВЕРЖДЕНА                                         

постановлением администрации  

муниципального образования                                                               

город-курорт Геленджик                                                

от 28.05.2025 № 1095                   

 

СТОИМОСТЬ 

гарантированных услуг по погребению умерших (погибших),  

не имеющих супруга, близких родственников,  

иных родственников либо законного 

представителя умершего (погибшего), или при 

 невозможности осуществить ими погребение, а также 

при отсутствии иных лиц, взявших на себя обязанность 

осуществить погребение, погребение умершего  

(погибшего) на дому, на улице или в ином месте 

после установления органами внутренних дел 

его личности, и умерших (погибших), личность  

которых не установлена органами внутренних 

дел в определенные федеральным законодательством 

 сроки, оказываемых на территории муниципального 

 образования город-курорт Геленджик  

 

№ 

п/п 
Наименование услуги 

Стоимость 

услуг, рублей 

1 2 3 

1 Оформление документов, необходимых для 

погребения 

294,96 

2 Облачение тела 787,25 

3 Предоставление гроба  3 109,70 

4 Перевозка умершего на кладбище (в крематорий) 2 058,56 

5 Погребение  2 914,90 

Итого 9 165,37 

». 

 

 

И.В. Мальта, начальник управления 

жилищно-коммунального хозяйства  

администрации муниципального образования  

город-курорт Геленджик         

 

                                                               



 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

от 28 мая 2025 года                                                                   № 1104 
 

г. Геленджик 
 

 

О внесении изменений в постановление администрации  

муниципального образования город-курорт Геленджик  

от 28 мая 2014 года №1414 «О Порядке сообщения муниципальными 

служащими администрации муниципального образования  

город-курорт Геленджик о получении подарка в связи с  

протокольными мероприятиями, служебными командировками  

и другими официальными мероприятиями, участие в которых  

связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей,  

сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления  

средств, вырученных от его реализации» (в редакции  

постановления администрации муниципального образования  

город-курорт Геленджик от 2 марта 2020 года №332) 

 

Рассмотрев протест прокурора города Геленджика от 12 мая 2025 года 

№86-01-2025/Прдп216-25-20030021 на постановление администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик от 28 мая 2014 года 

№1414 «О Порядке сообщения муниципальными служащими администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик о получении подарка в 

связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и 

другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с 

исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки 

подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его 

реализации» (в редакции постановления администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик от 2 марта 2020 года №332), 

руководствуясь статьями 16, 37 Федерального закона от 6 октября 2003 года 

№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской  Федерации»  (в  редакции  Федерального  закона от 13 декабря 

2024 года №471-ФЗ), постановлением  Правительства   Российской   Федерации 

от 9 января 2014 года №10 «О порядке сообщения отдельными категориями лиц 

о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными 

командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых 



 

связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и 

оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его 

реализации» (в редакции постановления Правительства Российской Федерации 

от 24 марта 2023 года №471), статьями 8, 33, 72 Устава муниципального 

образования город-курорт Геленджик, п о с т а н о в л я ю: 

1. Удовлетворить  протест  прокурора  города  Геленджика  от 12 мая 

2025 года №86-01-2025/Прдп216-25-20030021 на постановление администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик от 28 мая 2014 года 

№1414 «О Порядке сообщения муниципальными служащими администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик о получении подарка в 

связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и 

другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с 

исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки 

подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его 

реализации» (в редакции постановления администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик от 2 марта 2020 года №332). 

2. Внести в постановление администрации муниципального образования 

город-курорт Геленджик от 28 мая 2014 года №1414 «О Порядке сообщения 

муниципальными служащими администрации муниципального образования 

город-курорт Геленджик о получении подарка в связи с протокольными 

мероприятиями, служебными командировками и другими официальными 

мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных 

(должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и 

зачисления средств, вырученных от его реализации» (в редакции постановления 

администрации муниципального образования город-курорт Геленджик от            

2 марта 2020 года №332) следующие изменения: 

1) пункт 5 изложить в следующей редакции: 

«5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 

заместителя  главы  муниципального  образования город-курорт Геленджик 

Воронину Т.В.»; 

2) приложение 1 дополнить пунктом 12
1
 следующего содержания: 

«12
1
. В случае если в отношении подарка, изготовленного из драгоценных 

металлов и (или) драгоценных камней, не поступило заявление, указанное в 

пункте 11 настоящего Порядка, либо в случае отказа служащего от выкупа 

такого подарка подарок, изготовленный из драгоценных металлов и (или) 

драгоценных камней, подлежит передаче отделом кадров администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик в федеральное казенное 

учреждение «Государственное учреждение по формированию 

Государственного фонда драгоценных металлов и драгоценных камней 

Российской Федерации, хранению, отпуску и использованию драгоценных 

металлов и драгоценных камней (Гохран России) при Министерстве финансов 

Российской Федерации» для зачисления в Государственный фонд драгоценных 

металлов и драгоценных камней Российской Федерации.»; 

3) приложение 2 изложить в новой редакции (прилагается). 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=443333&dst=100027


 

2. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой 

информации «Официальный вестник органов местного самоуправления 

муниципального образования город-курорт Геленджик» и разместить на 

официальном сайте администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

(admgel.ru). 

3.Постановление вступает в силу со дня его официального 

обнародования. 

 

А.А. Богодистов, глава муниципального  

образования город-курорт Геленджик 

 

 

 Приложение  

к постановлению администрации 

муниципального образования  

город-курорт Геленджик 

от 28.05.2025 № 1104 

 

«Приложение 2 

 

УТВЕРЖДЕН  

постановлением администрации 

муниципального образования  

город-курорт Геленджик 

от 28 мая 2014 года №1414  

(в редакции постановления 

администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик 

от 28.05.2025 № 1104) 

 

СОСТАВ  

комиссии по оценке подарков, полученных  

муниципальными служащими администрации  

муниципального образования город-курорт Геленджик  

в связи с протокольными мероприятиями, служебными  

командировками и другими официальными мероприятиями,  

участие в которых связано с исполнением ими  

служебных (должностных) обязанностей  

(далее – комиссия) 

 

 

Воронина 

Татьяна Васильевна 

- заместитель главы муниципального 

образования город-курорт Геленджик, 

председатель комиссии; 



 

 

Яковлева 

Светлана Александровна 

 

- начальник отдела кадров админис-

трации муниципального образования 

город-курорт Геленджик, заместитель 

председателя комиссии; 

 

Дорогова 

Оксана Александровна 

- главный специалист отдела кадров 

администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик, 

секретарь комиссии. 

Члены комиссии: 

 

Кулиничев 

Денис Геннадьевич 

- начальник правового управления 

администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик; 

 

Муциниекс 

Аива Гунарсовна 

- начальник управления иму-

щественных отношений администра-

ции муниципального образования 

город-курорт Геленджик; 

 

Питер 

Анна Александровна 

 

- начальник управления экономики 

администрации муниципального обра-

зования город-курорт Геленджик; 

 

Серегина 

Елена Николаевна 

- руководитель муниципального 

казенного учреждения «Централизо-

ванная бухгалтерия органов местного 

самоуправления».                                  » 

 

  

 

 

Д.Г. Кулиничев, начальник правового управления  

администрации муниципального  

образования город-курорт Геленджик 

 

 

 

 

 



 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

от 29 мая 2025 года                                                                   № 1106 
 

г. Геленджик 
 

 

О внесении изменений в состав комиссии по поддержанию  

устойчивого функционирования организаций муниципального 

образования город-курорт Геленджик в чрезвычайных  

ситуациях природного и техногенного характера и в условиях  

военного времени, утвержденный постановлением  

администрации муниципального образования  

город-курорт Геленджик от 20 декабря 2024 года №2767  

 

В целях уточнения персонального состава комиссии по поддержанию 

устойчивого функционирования организаций муниципального образования                                    

город-курорт Геленджик в чрезвычайных ситуациях природного и 

техногенного характера и в условиях военного времени, руководствуясь 

Федеральными законами от 12 февраля 1998 года № 28-ФЗ «О гражданской 

обороне» (в редакции Федерального закона от 8 августа 2024 года №232-ФЗ), от 

21 декабря 1994 года №68-ФЗ «О защите населения и территорий от 

чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» (в редакции 

Федерального закона от 8 августа 2024 года №232-ФЗ), от 6 октября 2003 года 

№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации» (в редакции Федерального закона от 13 декабря          

2024 года №471-ФЗ), статьями 8, 33, 72 Устава муниципального образования 

город-курорт Геленджик, п о с т а н о в л я ю: 

1. В составе комиссии по поддержанию устойчивого функционирования 

организаций муниципального образования город-курорт Геленджик в 

чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера и в условиях 

военного времени, утвержденном постановлением администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик от 20 декабря 2024 года 

№2767 «О комиссии по поддержанию устойчивого функционирования 

организаций муниципального образования город-курорт Геленджик в 

чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера и в условиях 

военного времени», слова «Ольховик Андрей Борисович» заменить словами 

«Овчаров Валерий Анатольевич», слова «Свидченко Дмитрий Анатольевич» 

заменить словами «Свидченко Александр Васильевич», слова «Сорокин 



 

Алексей Александрович - директор открытого акционерного общества 

«Концессии водоснабжения - Геленджик» заменить словами «Сорокин Алексей 

Владимирович - директор общества с ограниченной ответственностью 

«Концессии водоснабжения - Геленджик». 

2. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой 

информации «Официальный вестник органов местного самоуправления 

муниципального образования город-курорт Геленджик» и разместить на 

официальном сайте администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

(admgel.ru). 

3. Постановление вступает в силу со дня его официального 

обнародования. 

 

 

А.А. Богодистов, глава муниципального  

образования город-курорт Геленджик 

 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

от 30 мая 2025 года                                                                   № 1111 
 

г. Геленджик 
 

 

Об утверждении административного регламента  

предоставления администрацией муниципального 

образования город-курорт Геленджик муниципальной 

услуги «Предоставление земельных участков, находящихся 

в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) 

пользование» 

 

Рассмотрев протест прокурора города Геленджика от 29 января 2025 года 

№7-02-2025/Прдп35-25-20030021 на постановление администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик от 23 июля 2020 года 

№1270 «Об утверждении административного регламента предоставления 

администрацией муниципального образования город-курорт Геленджик 

муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся                    



 

в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование»                        

(в редакции постановления администрации муниципального образования город-

курорт Геленджик от 22 июля 2021 года №1385), в целях установления порядка 

и стандарта предоставления администрацией муниципального образования 

город-курорт Геленджик муниципальной услуги, руководствуясь Земельным 

кодексом Российской Федерации, статьями 7, 16, 37 Федерального закона                  

от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации» (в редакции Федерального закона      

от 13 декабря 2024 года №471-ФЗ), Федеральным законом от 27 июля 2010 года 

№210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» (в редакции Федерального закона от 28 декабря 2024 года №521-ФЗ), 

статьями 8, 38, 72 Устава муниципального образования город-курорт 

Геленджик, постановлением администрации муниципального образования 

город-курорт Геленджик от 16 сентября 2022 года №2057 «Об утверждении 

Правил разработки и утверждения административных регламентов 

предоставления муниципальных услуг» (в редакции постановления 

администрации муниципального образования город-курорт Геленджик                           

от 18 марта 2025 года №473),  п о с т а н о в л я ю:  

1. Удовлетворить протест прокурора города Геленджика от 29 января 

2025 года №7-02-2025/Прдп35-25-20030021 на постановление администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик от 23 июля 2020 года 

№1270 «Об утверждении административного регламента предоставления 

администрацией муниципального образования город-курорт Геленджик 

муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся                    

в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование»                        

(в редакции постановления администрации муниципального образования 

город-курорт Геленджик от 22 июля 2021 года №1385). 

2. Утвердить административный регламент предоставления 

администрацией муниципального образования город-курорт Геленджик 

муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся                  

в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование» 

(прилагается). 

3. Признать утратившими силу: 

1) постановление администрации муниципального образования город-

курорт Геленджик от 23 июля 2020 года №1270 «Об утверждении 

административного регламента предоставления администрацией муниципального 

образования город-курорт Геленджик муниципальной услуги «Предоставление 

земельных участков, находящихся в муниципальной собственности,                             

в постоянное (бессрочное) пользование»; 

2) постановление администрации муниципального образования город-

курорт Геленджик от 22 июля 2021 года №1385 «О внесении изменений                      

в постановление администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик от 23 июля 2020 года №1270 «Об утверждении административного 

регламента предоставления администрацией муниципального образования город-

курорт Геленджик муниципальной услуги «Предоставление земельных 



 

участков, находящихся в муниципальной собственности, в постоянное 

(бессрочное) пользование». 

4. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой 

информации «Официальный вестник органов местного самоуправления 

муниципального образования город-курорт Геленджик» и разместить                      

на официальном сайте администрации муниципального образования город-курорт 

Геленджик в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

(admgel.ru). 

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить                 

на заместителя главы муниципального образования город-курорт Геленджик 

Антипова В.В. 

6. Постановление вступает в силу со дня его официального 

обнародования. 

 

 

А.А. Богодистов, глава муниципального  

образования город-курорт Геленджик 

 

 

Приложение 

 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации  

муниципального образования  

город-курорт Геленджик 

от 30.05.2025 № 1111 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления администрацией муниципального  

образования город-курорт Геленджик муниципальной услуги  

«Предоставление земельных участков, находящихся 

 в муниципальной собственности, в постоянное  

(бессрочное) пользование» 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

 

Административный регламент предоставления администрацией 

муниципального образования город-курорт Геленджик (далее также – 

администрация, орган, предоставляющий муниципальную услугу) 

муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся               

в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование» 

(далее – Регламент) устанавливает порядок предоставления и стандарт 



 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) 

пользование» (далее – муниципальная услуга) в соответствии с требованиями 

Земельного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 27 июля                

2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных                            

и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон №210-ФЗ). 

 

1.2. Круг заявителей 

 

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги (далее – 

заявители) являются органы государственной власти и органы местного 

самоуправления, государственные и муниципальные учреждения (бюджетные, 

казенные, автономные), казенные предприятия, центры исторического наследия 

президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих 

полномочий, Банк России. 

1.2.2. От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие 

право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу 

наделения их в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации, полномочиями выступать от их имени. 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги  

в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, 

соответствующим признакам заявителя, определенным в результате 

анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу  

(далее - профилирование), а также результата, за предоставлением  

которого обратился заявитель 

 

1.3.1. Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением 

которого обратился заявитель, предоставляется в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам 

заявителя, определенным в результате профилирования. 

1.3.2. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется                    

в соответствии с приложением 1 к Регламенту, исходя из установленных в нем 

общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также 

комбинаций признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному 

варианту предоставления муниципальной услуги. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги – «Предоставление земельных 

участков, находящихся в муниципальной собственности, в постоянное 

(бессрочное) пользование». 

 

2.2. Наименование органа, 



 

предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией 

муниципального образования город-курорт Геленджик через функциональный 

орган – управление земельных отношений администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик (далее – управление земельных отношений). 

2.2.2. Многофункциональным центром предоставления государственных 

и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр) может быть 

принято решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при 

наличии оснований, предусмотренных пунктами 3.3.16, 3.4.15, 3.5.15 Регламента. 

 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги для варианта 1 

предоставления муниципальной услуги является: 

1) постановление администрации муниципального образования город-

курорт Геленджик о предоставлении земельного участка в постоянное 

(бессрочное) пользование (далее – постановление администрации                                     

о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование); 

2) решение об отказе в предоставлении земельного участка в постоянное 

(бессрочное) пользование. 

2.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги для варианта 2 

предоставления муниципальной услуги является: 

1) документ, выданный в результате предоставления муниципальной 

услуги, без опечаток и ошибок; 

2) письменный мотивированный ответ об отсутствии опечаток и (или) 

ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 

документе. 

2.3.3. Результатом предоставления муниципальной услуги для варианта 3 

предоставления муниципальной услуги является: 

1) дубликат документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги; 

2) письменный мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги. 

2.3.4. Заявитель вправе получить результат предоставления 

муниципальной услуги: 

1) на бумажном носителе в управлении земельных отношений в случае 

обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги 

непосредственно в управление земельных отношений; 

2) на бумажном носителе в многофункциональном центре в случае 

обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через 

многофункциональный центр; 

3) на бумажном носителе посредством почтового отправления в случае, 

если такой способ получения результата муниципальной услуги указан в 



 

заявлении о предоставлении муниципальной услуги; 

4) в форме электронного документа, подписанного усиленной 

электронной цифровой подписью должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, в личном кабинете сервиса Федеральной 

государственной информационной системы «Единый портал государственных 

и муниципальных услуг (функций)» в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет») по адресу www.gosuslugi.ru (далее –

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)), в личном 

кабинете сервиса региональной государственной информационной системы 

«Региональный портал государственных и муниципальных услуг» в сети 

«Интернет» по адресу www.pgu.krasnodar (далее – Портал Краснодарского края) 

в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги 

посредством указанных сервисов; 

5) в виде сканированной копии документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги, посредством электронной почты на 

адрес, указанный в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, в 

случае, если такой способ получения результата муниципальной услуги указан 

в заявлении о предоставлении муниципальной услуги. 

Для получения результата предоставления муниципальной услуги                         

на бумажном носителе представитель заявителя имеет право обратиться 

непосредственно в управление земельных отношений. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

 

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать: 

1) 20 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении 

земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование для варианта 1 

предоставления муниципальной услуги; 

2) 5 рабочих дней со дня подачи заявителем заявления об исправлении 

опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданном в результате предоставления 

муниципальной услуги документе, для варианта 2 предоставления 

муниципальной услуги; 

3) 5 рабочих дней со дня подачи заявителем заявления о выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, 

для варианта 3 предоставления муниципальной услуги. 

2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги в отношении всех 

вариантов предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня 

регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги: 

1) в управлении земельных отношений, если заявление и документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем 

непосредственно в управление земельных отношений, посредством почтового 

отправления, электронной почты; 

2) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

и Портале Краснодарского края в случае обращения заявителя                                      



 

за предоставлением муниципальной услуги посредством указанных сервисов; 

3) в многофункциональном центре в случае, если заявление и документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем               

в многофункциональный центр. 

 

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  

в соответствии с законодательными или иными нормативными 

 правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,  

с разделением на документы и информацию, которые заявитель  

должен представить самостоятельно, и документы, которые  

заявитель вправе представить по собственной инициативе,  

так как они подлежат представлению в рамках  

межведомственного информационного взаимодействия  

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, для каждого варианта предоставления муниципальной 

услуги приведен в соответствующем подразделе Регламента, содержащем 

описание варианта предоставления муниципальной услуги: 

1) для варианта 1 предоставления муниципальной услуги 

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги и которые заявитель должен представить 

самостоятельно, приведен в пункте 3.3.4 Регламента, исчерпывающий перечень 

документов, которые подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия и которые заявитель вправе представить по 

собственной инициативе, – в пункте 3.3.6 Регламента; 

2) для варианта 2 предоставления муниципальной услуги 

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги и которые заявитель должен представить самостоятельно, 

приведен в пункте 3.4.4 Регламента, документы, которые подлежат представлению 

в рамках межведомственного информационного взаимодействия и которые 

заявитель вправе представить по собственной инициативе, отсутствуют; 

3) для варианта 3 предоставления муниципальной услуги 

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги и которые заявитель должен представить самостоятельно, 

приведен в пункте 3.5.4 Регламента, документы, которые подлежат представлению 

в рамках межведомственного информационного взаимодействия и которые 

заявитель вправе представить по собственной инициативе, отсутствуют. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, для каждого 

варианта предоставления муниципальной услуги приведен в соответствующем 

подразделе Регламента, содержащем описание варианта предоставления 



 

муниципальной услуги: 

1) для варианта 1 предоставления муниципальной услуги – в пункте 3.3.16 

Регламента; 

2) для варианта 2 предоставления муниципальной услуги – в пункте 3.4.15 

Регламента; 

3) для варианта 3 предоставления муниципальной услуги – в пункте 3.5.15 

Регламента. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления  

предоставления муниципальной услуги 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.7.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги для всех вариантов предоставления муниципальной законодательством 

Российской Федерации не предусмотрены. 

2.7.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги для каждого варианта предоставления муниципальной 

услуги приведен в соответствующем подразделе Регламента, содержащем 

описание варианта предоставления муниципальной услуги: 

1) для варианта 1 предоставления муниципальной услуги – в пункте 3.3.34 

Регламента; 

2) для варианта 2 предоставления муниципальной услуги – в пункте 3.4.27 

Регламента; 

3) для варианта 3 предоставления муниципальной услуги – в пункте 3.5.27 

Регламента. 

 

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении  

муниципальной услуги, и способы ее взимания 

 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания 

государственной пошлины или иной платы. Предоставление муниципальной 

услуги осуществляется бесплатно. 

 

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

заявителем запроса о предоставлении муниципальной 

услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги в случае обращения заявителя 

непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, или многофункциональный центр 

 

Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и документов, предусмотренных Регламентом, а также 

при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае 

обращения представителя заявителя непосредственно в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу, или многофункциональный центр не 



 

должен превышать 15 минут. 

 

2.10. Срок регистрации запроса заявителя  

о предоставлении муниципальной услуги  

 

2.10.1. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги             

и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления в управление 

земельных отношений.  

2.10.2. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги           

и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, представленных представителем заявителя лично,                  

не может превышать 15 минут с момента поступления такого заявления                   

и документов.  

2.10.3. Заявление, представленное представителем заявителя через 

многофункциональный центр, направленное посредством почтового 

отправления либо электронной почты, регистрируется в установленном 

порядке управлением земельных отношений в день поступления от 

многофункционального центра, из отделения почтовой связи либо на 

электронную почту органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

2.10.4. В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и прилагаемых к нему документов посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского 

края прием и регистрация запроса осуществляются управлением земельных 

отношений в день их поступления. 

2.10.5. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с 

документами, предусмотренными Регламентом, поступившими посредством 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала 

Краснодарского края в электронном виде, а также посредством электронной 

почты в нерабочее время, в выходной (нерабочий или праздничный) день, 

осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем получения. 

 

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются  

муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения 

запросов о предоставлении государственной или муниципальной 

услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 

перечнем документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления каждой государственной или муниципальной услуги, 

в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных 

объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации 

о социальной защите инвалидов 

 

Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, в том числе зал ожидания, места для 

заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, 



 

информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и 

(или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной 

услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов 

указанных объектов, установленные Федеральным законом от 30 декабря                   

2009 года №384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий                            

и сооружений», частью 9 статьи 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 года 

№181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», 

постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года 

№1376 «Об утверждении Правил организации деятельности 

многофункциональных центров предоставления государственных                                 

и муниципальных услуг», размещены на официальном сайте в сети «Интернет», 

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Портале 

Краснодарского края. 

 

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги,                   

в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, возможности подачи заявления на 

получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, 

своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствие 

нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении 

муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги, удобстве информирования представителя заявителя о 

ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата 

предоставления услуги, размещен на официальном сайте в сети «Интернет», 

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Портале 

Краснодарского края. 

 

2.13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги,  

в том числе учитывающие особенности предоставления  

муниципальных услуг в многофункциональных  

центрах и особенности предоставления 

муниципальных услуг в электронной форме  

 

2.13.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными,         

не предусмотрены для всех вариантов предоставления муниципальной услуги. 

2.13.2. Заявителю обеспечивается возможность получения информации 

по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе 

предоставления муниципальной услуги: 

1) в управлении земельных отношений: 

- в устной форме при личном обращении; 

- с использованием телефонной связи; 

- в форме электронного документа посредством направления на адрес 

электронной почты; 



 

- в письменной форме; 

2) в многофункциональном центре: 

- при личном обращении; 

- посредством интернет-сайта http://e-mfc.ru; 

3) посредством размещения информации на официальном сайте в сети 

«Интернет»; 

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) или Портале Краснодарского края. 

Для получения доступа к возможностям Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) и Портала Краснодарского 

края необходимо выбрать субъект Российской Федерации и после открытия 

списка территориальных федеральных органов исполнительной власти в этом 

субъекте Российской Федерации, органов исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации и органов местного самоуправления выбрать 

администрацию муниципального образования город-курорт Геленджик с 

перечнем оказываемых муниципальных услуг и информацией по каждой 

услуге. 

В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная 

информация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов, 

необходимых для получения услуги, информация о сроках ее исполнения,                   

а также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для 

обращения за услугой. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 

услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований,                  

в том числе без использования программного обеспечения, установка которого 

на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или 

иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя 

или предоставление им персональных данных; 

5) посредством размещения информационных стендов, информационных 

киосков (инфоматов) в многофункциональном центре и управлении земельных 

отношений. 

2.13.3. Возможность получения с использованием Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского 

края сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной 

услуги обеспечивается для всех вариантов предоставления муниципальной 

услуги. 

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении 

муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде 

уведомления в личном кабинете заявителя на Едином портале государственных 

и муниципальных услуг (функций) и Портале Краснодарского края. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявителю направляется: 

1) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 



 

2) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной 

услуги; 

3) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги 

либо мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

4) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги; 

5) уведомление о возможности получить результат предоставления 

муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 

муниципальной услуги; 

6) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 

2.13.4. Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов 

посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций) или Портала Краснодарского края осуществляется в следующем 

порядке: 

1) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги                                    

в электронном виде представителем заявителя осуществляется через личный 

кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) и Портале Краснодарского края; 

2) для оформления документов посредством информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» представителю заявителя необходимо 

пройти процедуру авторизации на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций) или на Портале Краснодарского края; 

3) для авторизации представителю заявителя необходимо ввести 

страховой номер индивидуального лицевого счета застрахованного лица, 

выданный Фондом пенсионного и социального страхования Российской 

Федерации (СНИЛС), и пароль, полученный после регистрации на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций) или на Портале 

Краснодарского края; 

4) представитель заявителя, выбрав муниципальную услугу, готовит 

пакет документов (копии в электронном виде), необходимых для ее 

предоставления, и направляет их вместе с заявлением через личный кабинет 

представителя заявителя на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций) или на Портале Краснодарского края; 

5) заявление вместе с электронными копиями документов попадает                   

в информационную систему управления земельных отношений, 

непосредственно осуществляющего предоставление выбранной представителем 

заявителя услуги, которая обеспечивает прием запросов, обращений, заявлений 

и иных документов (сведений), поступивших с Единого портала 

государственных  и муниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского 

края и (или) через систему межведомственного электронного взаимодействия. 

2.13.5. Порядок и способы направления в администрацию заявления                

с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 



 

пользования, в том числе информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», включая Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций) и Портал Краснодарского края, или иных технических средств связи, 

требования к формату указанного заявления и прилагаемых к нему документов 

также определены приказом Министерства экономического развития 

Российской Федерации от 14 января 2015 года №7. 

2.13.6. В случае обращения представителя заявителя за предоставлением 

муниципальной услуги через многофункциональный центр, 

многофункциональным центром выполняются следующие административные 

процедуры: 

1) информирование представителя заявителя о порядке предоставления 

муниципальной услуги многофункциональным центром, о ходе выполнения 

заявления о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, 

связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 

консультирование представителя заявителя о порядке предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональном центре; 

2) прием заявления о предоставлении муниципальной услуги, документов 

и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

3) передача органу, предоставляющему муниципальную услугу, 

заявления о предоставлении муниципальной услуги, документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

4) прием результата предоставления муниципальной услуги от органа, 

предоставляющего муниципальную услугу;  

5) выдача представителю заявителя результата предоставления 

муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, 

подтверждающих содержание электронных документов, направленных в 

многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной 

услуги органом, предоставляющим муниципальную услугу; 

6) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной 

квалифицированной электронной подписи представителя заявителя, 

использованной при обращении за получением муниципальной услуги. 

2.13.7. Предоставление муниципальной услуги по комплексному запросу 

в порядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона №210-ФЗ,                       

не предусмотрено. 

2.13.8. От заявителя запрещено требовать: 

1) представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникшие                    

в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые находятся                            

в распоряжении управления земельных отношений, иных отраслевых 

(функциональных) и территориальных органов администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик, государственных органов и (или) 

подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении 
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муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского 

края, муниципальными нормативными правовыми актами муниципального 

образования город-курорт Геленджик, за исключением документов, 

включенных в перечень, предусмотренный частью 6 статьи 7 Федерального 

закона №210-ФЗ. Представитель заявителя вправе представить указанные 

документы и информацию в управление земельных отношений по собственной 

инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, 

предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 

перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона №210-ФЗ; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ: 

– изменения требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 

заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

– наличия ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги         

и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо                    

в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 

ранее комплект документов; 

– истечения срока действия документов или изменения информации 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги; 

– выявления документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, в том числе управления 

земельных отношений, муниципального служащего, при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном 

виде за подписью уполномоченного должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, управления земельных отношений, 

руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

уведомляется представитель заявителя, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства; 

5) представления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 



 

7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, за исключением случаев, 

если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является 

необходимым условием  предоставления  государственной или  муниципальной 

услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

2.13.9. Результат предоставления муниципальной услуги по экстерри-

ториальному принципу в виде электронных документов и (или) электронных 

образов документов заверяется уполномоченным должностным лицом органа, 

предоставляющего муниципальную услугу. 

Для получения результата предоставления муниципальной услуги                       

на бумажном носителе представитель заявителя имеет право обратиться 

непосредственно в управление земельных отношений. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур  

 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 

 

3.1.1. Варианты предоставления муниципальной услуги: 

1) предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) 

пользование (вариант 1 предоставления муниципальной услуги); 

2) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах (вариант 2 предоставления 

муниципальной услуги); 

3) выдача дубликата документа, полученного по результатам 

предоставления муниципальной услуги (вариант 3 предоставления 

муниципальной услуги). 

3.1.2. Возможность оставления запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги без рассмотрения не предусмотрена. 

 

3.2. Описание административной процедуры 

 профилирования заявителя 

 

3.2.1. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем 

профилирования заявителя. Способы и порядок определения и предъявления 

необходимого заявителю варианта предоставления муниципальной услуги: 

1) посредством опроса в органе, предоставляющем муниципальную услугу; 

2) посредством опроса в многофункциональном центре; 

3) посредством ответов на вопросы экспертной системы Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского 

края. 

3.2.2. На основании ответов представителя заявителя на вопросы 

анкетирования определяется вариант предоставления муниципальной услуги. 

Перечень общих признаков, по которым объединяются категории 

заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых 

соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги, 



 

приведены в приложении 1 к Регламенту. 

3.2.3. Получение услуги носит заявительный характер и в упреждающем 

(проактивном) режиме услуга не предоставляется. 

 

3.3. Описание варианта 1 предоставления  

муниципальной услуги 

 

3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в 

соответствии с вариантом составляет 20 календарных дней. 

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии 

с вариантом является: 

1) постановление администрации о предоставлении земельного участка                

в постоянное (бессрочное) пользование; 

2) решение об отказе в предоставлении земельного участка в постоянное 

(бессрочное) пользование. 

3.3.3. В процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги выполняются следующие 

административные процедуры: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие; 

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

4) предоставление результата муниципальной услуги. 

3.3.4. Основанием для начала административной процедуры «Прием 

запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги» является обращение представителя заявителя со 

следующими документами: 

1) заявлением о предоставлении земельного участка в постоянное 

(бессрочное) пользование, отвечающим требованиям пункта 3.3.5 Регламента и 

оформленным в соответствии с приложением 2 к Регламенту; 

2) документами, подтверждающими право заявителя на приобретение 

земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, 

утвержденным приказом Росреестра от 2 сентября 2020 года №П/0321                     

«Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя               

на приобретение земельного участка без проведения торгов» (далее - приказ 

Росреестра №П/0321), за исключением документов, которые должны быть 

представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного 

информационного взаимодействия; 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя. 

3.3.5. В заявлении, указанном в пункте 3.3.4 Регламента, в обязательном 

порядке указываются: 

1) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), 

а также государственный регистрационный номер записи о государственной 

регистрации юридического лица в едином государственном реестре 



 

юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика; 

2) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка; 

3) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок 

(право постоянного (бессрочного) пользования); 

4) реквизиты решения об изъятии земельного участка для 

государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок 

предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных 

или муниципальных нужд; 

5) цель использования земельного участка; 

6) реквизиты решения об утверждении документа территориального 

планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный 

участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим 

документом и (или) этим проектом; 

7) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок 

образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения; 

8) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с 

заявителем. 

3.3.6. Документами, необходимыми в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 

подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия и которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, являются: 

1) выписка (выписки) из Единого государственного реестра 

недвижимости об испрашиваемом земельном участке, об объектах 

недвижимого имущества, расположенных на испрашиваемом земельном 

участке (при наличии); 

2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о 

юридическом лице, являющемся заявителем. 

3.3.7. При представлении копий документов, указанных в пунктах 3.3.4 и 

3.3.6 Регламента, представителем заявителя должны быть представлены их 

оригиналы, которые после сверки ему возвращаются. 

Если копии документов представляются без предъявления подлинников, 

то они должны быть нотариально заверены. 

Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и 

документов, являющихся необходимыми для предоставления муниципальной 

услуги, возлагается на заявителя. 

3.3.8. В случае представления представителем заявителя документов, 

указанных в пункте 2 Правил организации деятельности многофункциональных 

центров предоставления государственных и муниципальных услуг, 

утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации                     

от 22 декабря 2020 года №1376 «Об утверждении Правил организации 

деятельности многофункциональных центров предоставления государственных 

и муниципальных услуг» (далее - документы личного хранения), их бесплатное 

копирование осуществляется работником многофункционального центра, после 



 

чего оригиналы возвращаются представителю заявителя. Копии иных 

документов представляются представителем заявителя самостоятельно. 

3.3.9. Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных 

документов при наличии намерения их сдать. 

3.3.10. Для получения муниципальной услуги заявителю (представителю 

заявителя) предоставляется возможность представить заявление                                      

о предоставлении муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них 

сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, одним из 

следующих способов по выбору заявителя: 

1) на бумажном носителе в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, - администрацию муниципального образования город-курорт Геленджик 

в лице функционального органа – управления земельных отношений; 

2) на бумажном носителе через многофункциональный центр в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу, - администрацию муниципального 

образования город-курорт Геленджик в лице функционального органа – 

управления земельных отношений; 

3) в электронной форме посредством использования информационно-

телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала 

Краснодарского края, с применением электронной подписи; 

4) посредством направления электронного документа на официальную 

электронную почту администрации gelendzhik@mo.krasnodar.ru; 

5) на бумажном носителе посредством почтового отправления на адрес: 

353460, Краснодарский край, г.Геленджик, ул.Революционная, 1. 

3.3.11. Управлением земельных отношений, многофункциональным 

центром обеспечивается возможность приема заявления и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по 

выбору представителя заявителя независимо от его места жительства или места 

пребывания.  

Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу осуществляется на основании соглашения о взаимодействии, 

заключенного уполномоченным многофункциональным центром с 

администрацией (далее – соглашение о взаимодействии). 

3.3.12. Заявление и документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, в 

том числе с использованием Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) или Портала Краснодарского края, 

подписываются в соответствии с требованиями статей 21.1, 21.2 Федерального              

закона №210-ФЗ и Федерального закона от 6 апреля 2011 года №63-ФЗ                  

«Об электронной подписи». 

3.3.13. В целях предоставления муниципальной услуги установление 

личности представителя заявителя может осуществляться в ходе личного 

приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии             

с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации       

consultantplus://offline/ref=1A5642856236C740842BDBE341AE8CA0915F442EEE38AAD79A74BDEACBAD632C5CC603713C94BD94132D112DFA11A38AEAFB5D69v0H
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и аутентификации в управлении земельных отношений, многофункциональных 

центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных 

статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года №572-ФЗ      

«Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с 

использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений 

в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании 

утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской 

Федерации» (далее – Федеральный закон №572-ФЗ). 

Использование вышеуказанных технологий проводится при наличии 

технической возможности. 

3.3.14. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

при наличии технической возможности идентификация и аутентификация могут 

осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 

идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 

физическом лице в указанных информационных системах; 

2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 

Федерального закона №572-ФЗ. 

3.3.15. Специалист управления земельных отношений, осуществляющий 

прием документов: 

1) устанавливает личность представителя заявителя в соответствии с 

пунктом 3.3.13 Регламента, проверяет полномочия представителя действовать 

от имени заявителя; 

2) проверяет наличие документов (их копий), необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, получение которых в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия не представляется 

возможным; 

3) проверяет соответствие представленных документов установленным 

требованиям, удостоверяясь, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально 

удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или 

определенных законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества (последнее – при наличии) физических лиц, 

адреса их мест жительства написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не 

оговоренных в них, исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют повреждений и исправлений, не позволяющих 

однозначно истолковать их содержание, подписи, печати (при наличии); 

- срок действия документов не истек; 

- документы содержат информацию, необходимую для предоставления 



 

муниципальной услуги, указанной в заявлении; 

- документы представлены в полном объеме; 

4) сличает представленные представителем заявителя экземпляры 

оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) 

друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не 

заверены, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет 

своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия 

верна» на каждой странице, возвращает подлинники представителю заявителя; 

5) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.3.16 Регламента: принимает и регистрирует 

заявление путем проставления регистрационного штампа на заявлении и 

внесения сведений в электронную базу управления земельных отношений, 

оформляет расписку о приеме документов, представленных представителем 

заявителя, по форме согласно приложению 3 к Регламенту. Первый экземпляр 

расписки передается представителю заявителя, второй – помещается в пакет 

принятых документов для предоставления муниципальной услуги. В расписке 

обязательно указываются: 

- дата регистрации заявления; 

- Ф.И.О. представителя заявителя; 

- перечень прилагаемых документов с указанием их наименования, 

реквизитов; 

- количество экземпляров каждого из представленных документов 

(подлинных экземпляров и их копий); 

- фамилия, инициалы и подпись специалиста управления земельных 

отношений, принявшего документы; 

- иные данные; 

6) при наличии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.3.16 Регламента, уведомляет об этом представителя 

заявителя, предлагает принять меры по их устранению, оформляет и выдает 

решение об отказе в приеме документов, представленных представителем 

заявителя, по форме согласно приложению 4 к Регламенту, подписанное 

уполномоченным должностным лицом органа, предоставляющего 

муниципальную услугу; 

7) в обязательном порядке информирует представителя заявителя: 

- о сроке предоставления муниципальной услуги; 

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае 

наличия оснований, предусмотренных пунктом 3.3.34 Регламента. 

3.3.16. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, являются: 

1) обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги 

лица, не относящегося к категории заявителей; 

2) представление представителем заявителя документов, имеющих 

повреждения и исправления, не позволяющие однозначно истолковать их 

содержание; не содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии); 

3) несоблюдение установленных условий признания действительности 



 

усиленной квалифицированной электронной подписи представителя заявителя 

согласно пункту 9 Правил использования усиленной квалифицированной 

электронной подписи при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства 

Российской Федерации от 25 августа 2012 года №852 «Об утверждении Правил 

использования усиленной квалифицированной электронной подписи при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о 

внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных 

регламентов предоставления государственных услуг» (далее ‒ постановление 

Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года №852). 

3.3.17. Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если 

заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 

муниципальной услуги, опубликованной на официальном сайте в сети 

«Интернет», Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) и Портале Краснодарского края. 

3.3.18. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после 

устранения причины, послужившей основанием для отказа. 

3.3.19. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги             

и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления. 

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, представленных представителем заявителя лично, не 

может превышать 15 минут с момента поступления такого заявления и 

документов. 

3.3.20. В случае личного обращения представителя заявителя в 

многофункциональный центр работник многофункционального центра при 

приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги: 

1) устанавливает личность представителя заявителя на основании 

паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, 

удостоверяющего личность представителя заявителя, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, 

нормативно установленным требованиям или его отсутствия, работник 

многофункционального центра информирует представителя заявителя о 

необходимости предъявления документа, удостоверяющего личность, для 

предоставления муниципальной услуги и предлагает обратиться в 

многофункциональный центр после приведения в соответствие с нормативно 

установленными требованиями документа, удостоверяющего личность; 

2) проверяет на соответствие копии представляемых документов              

(за исключением нотариально заверенных) их оригиналам (на предмет наличия 

подчисток (основными признаками подчисток являются: взъерошенность 



 

волокон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги, уменьшение толщины 

бумаги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки) или допечаток 

(основными признаками приписок являются несовпадение горизонтальности 

расположения печатных знаков в строке, различия размера и рисунка 

одноименных печатных знаков, различия интенсивности использованного 

красителя)). Заверяет копии документов своей подписью с указанием фамилии 

и инициалов и ставит штамп «копия верна» на каждой странице, возвращает 

подлинники представителю заявителя; 

3) осуществляет копирование (сканирование) документов личного 

хранения, представленных представителем заявителя, в случае если 

представитель заявителя самостоятельно не представил копии документов 

личного хранения, а в соответствии с Регламентом для ее предоставления 

необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, когда 

в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления 

муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной 

копии документа личного хранения). Заверяет копии документов своей 

подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна» на 

каждой странице, возвращает подлинники представителю заявителя; 

4) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.3.16 Регламента, регистрирует в автоматизированной 

информационной системе многофункционального центра заявление и 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

формирует пакет документов, оформляет расписку о приеме документов                   

в 2 экземплярах, первый экземпляр расписки передает представителю 

заявителя, второй – помещает в пакет принятых документов; 

5) при выявлении оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.3.16 Регламента, уведомляет об этом представителя 

заявителя, предлагает принять меры по их устранению, по желанию 

представителя заявителя выдает решение об отказе в приеме документов, 

представленных представителем заявителя, в письменном виде по форме 

согласно приложению 4 к Регламенту; 

6) в течение 1 календарного дня со дня поступления заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

передает пакет принятых документов на бумажных носителях в управление 

земельных отношений на основании реестра, который составляется в двух 

экземплярах, содержит дату и время передачи. 

3.3.21. В целях подачи заявления о предоставлении муниципальной 

услуги в электронном виде посредством Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского края заявителям 

требуется пройти авторизацию с использованием учетной записи в единой 

системе идентификации и аутентификации на Едином портале государственных 

и муниципальных услуг (функций), Портале Краснодарского края. 

3.3.22. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством 

заполнения электронной формы запроса на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портале Краснодарского края без 



 

необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), 

Портале Краснодарского края размещаются образцы заполнения электронной 

формы запроса. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется 

автоматически после заполнения представителем заявителя каждого из полей 

электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля 

электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной 

ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 

непосредственно в электронной форме запроса. 

3.3.23. При формировании запроса заявителю обеспечивается: 

1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

указанных в пунктах 3.3.4 и 3.3.6 Регламента, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 

формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление 

совместного запроса несколькими заявителями; 

3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

запроса; 

4) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в 

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 

ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 

запроса; 

5) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода 

сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в единой 

системе идентификации и аутентификации, и сведений, опубликованных на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Портале 

Краснодарского края, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой 

системе идентификации и аутентификации; 

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы запроса без потери ранее введенной информации; 

7) возможность доступа заявителя на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портале Краснодарского края к ранее 

поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично 

сформированным запросам - в течение не менее 3 месяцев. 

3.3.24. Сформированный и подписанный запрос и иные документы, 

указанные в пунктах 3.3.4 и 3.3.6 Регламента, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, направляются в управление земельных отношений 

посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций), Портала Краснодарского края. 

3.3.25. В случае поступления заявления и документов на почтовый адрес 

либо посредством электронной почты специалист управления земельных 

отношений: 

1) проверяет наличие документов (их копий), необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, получение которых в рамках 



 

межведомственного информационного взаимодействия не представляется 

возможным, а также проверяет соответствие представленных документов 

установленным требованиям; 

2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.3.16 Регламента, регистрирует заявление путем 

проставления регистрационного штампа на заявлении и внесения сведений в 

электронную базу управления земельных отношений; 

3) при наличии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.3.16 Регламента, оформляет решение об отказе в 

приеме документов, представленных представителем заявителя, по форме 

согласно приложению 4 к Регламенту, передает на подписание 

уполномоченному должностному лицу органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, после подписания направляет его заявителю способом, 

определенным в соответствии с пунктом 3.3.41 Регламента, не позднее 

рабочего дня, следующего за днем получения заявления. 

3.3.26. Результатом административной процедуры «Прием запроса и 

документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги» является регистрация заявления о предоставлении 

муниципальной услуги в электронной базе управления земельных отношений, 

либо отказ в приеме документов при выявлении оснований для отказа в приеме 

документов. 

3.3.27. В течение 10 дней со дня поступления заявления о предоставлении 

земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование уполномоченный 

орган, предоставляющий муниципальную услугу, возвращает заявление 

заявителю, если оно не соответствует требованиям пункта 3.3.5 Регламента, 

подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены 

документы, предусмотренные пунктом 3.3.4 Регламента.  

Специалист управления земельных отношений в указанный срок 

подготавливает уведомление о возврате заявления о предоставлении в 

постоянное (бессрочное) пользование земельного участка с указанием причин 

возврата, обеспечивает его подписание уполномоченным должностным лицом 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, регистрацию в управлении 

земельных отношений администрации, и направляет уведомление с 

приложением заявления заявителю способом, установленным в соответствии с 

пунктом 3.3.41 Регламента. 

3.3.28. Основанием для начала административной процедуры 

«Межведомственное информационное взаимодействие» является 

непредставление представителем заявителя документов, указанных в пункте 

3.3.6 Регламента. Специалист управления земельных отношений, 

ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего 

дня с момента получения заявления в целях проверки достоверности 

представленных заявителем сведений, установления соответствия заявителя 

условиям предоставления муниципальной услуги и выявления наличия 

оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, осуществляет 

формирование и направление запросов о представлении документов, указанных 



 

в пункте 3.3.6 Регламента, в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия в следующие организации: 

1) Геленджикский отдел Управления Федеральной службы государственной 

регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю; 

2) Федеральную налоговую службу Российской Федерации. 

3.3.29. Межведомственные запросы оформляются в соответствии                                   

с требованиями, установленными Федеральным законом №210-ФЗ. 

Межведомственные запросы осуществляются в электронной форме                                  

с использованием единой системы межведомственного электронного 

взаимодействия либо по иным электронным каналам, в бумажном виде по 

факсу либо посредством курьера. 

3.3.30. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный 

запрос составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления 

межведомственного запроса в орган или организацию, представляющие 

документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на 

межведомственный запрос не установлены федеральными законами, 

правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в 

соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами 

Краснодарского края. 

3.3.31. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

«Межведомственное информационное взаимодействие» составляет 6 календарных 

дней со дня регистрации заявления в управлении земельных отношений. 

3.3.32. Результатом административной процедуры является получение в 

рамках межведомственного электронного взаимодействия документов (их 

копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления 

муниципальной услуги заявителю, либо получение информации, 

свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций), 

указанных в пункте 3.3.28 Регламента, документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.3.33. Основанием для начала административной процедуры «Принятие 

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги» является поступление в управление земельных отношений всех 

необходимых для предоставления муниципальной услуги сведений и (или) 

документов. Специалист управления земельных отношений, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги, проводит анализ представленного 

заявления и документов на предмет наличия оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 3.3.34 Регламента. 

3.3.34. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

являются: 

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, 

которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на 

приобретение земельного участка без проведения торгов; 

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) 

пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого 



 

владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением                              

о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или 

подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии                          

с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской 

Федерации; 

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельный участок образован в результате раздела земельного участка, 

предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому 

товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена 

этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или 

огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в 

границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для 

собственных нужд (если земельный участок является земельным участком 

общего назначения); 

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за 

исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в 

том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение 

которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или 

объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса 

Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, 

этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано 

заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных 

на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято 

решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной 

постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями 

и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, 

предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации; 

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства, находящиеся в государственной или муниципальной 

собственности, за исключением случаев, если на земельном участке 

расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не 

завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, 

публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 

39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением                             

о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, 

сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и 

его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о 

предоставлении земельного участка; 



 

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельный участок является зарезервированным для государственных или 

муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о 

предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) 

пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, 

безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о 

резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления 

земельного участка для целей резервирования; 

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с 

другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории либо 

принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации 

указанного решения не требуется заключения договора о комплексном 

развитии территории, за исключением случаев, если с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратился собственник здания, 

сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, 

расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого 

земельного участка; 

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с 

другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории либо 

принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации 

указанного решения не требуется заключения договора о комплексном 

развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, 

в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном 

развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок 

предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 

регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о 

предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное 

на строительство указанных объектов; 

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого 

заключен договор о комплексном развитии территории, либо расположен в 

границах территории, в отношении которой принято решение о ее комплексном 

развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется 

заключения договора о комплексном развитии территории, и в соответствии с 

утвержденной документацией по планировке территории предназначен для 

размещения объектов федерального значения, объектов регионального 

значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с 

заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с 

которым заключен договор о комплексном развитии территории, 

предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных 

объектов; 

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении 



 

которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного 

кодекса Российской Федерации;  

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 

39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении 

аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его 

аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с 

подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации 

и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого 

аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного 

кодекса Российской Федерации; 

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 

39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении 

земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения 

личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства для 

собственных нужд;  

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует 

целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о 

предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения 

линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки 

территории; 

15) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в 

границах зоны с особыми условиями использования территории, 

установленные ограничения использования земельных участков в которой не 

допускают использования земельного участка в соответствии с целями 

использования такого земельного участка, указанными в заявлении о 

предоставлении земельного участка; 

16) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в 

установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень 

земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и 

временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано 

заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 

10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

17) площадь земельного участка, указанного в заявлении о 

предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому 

некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, 

установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской 

Федерации; 

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельный участок в соответствии с утвержденными документами 

территориального планирования и (или) документацией по планировке 

территории предназначен для размещения объектов федерального значения, 

объектов регионального значения или объектов местного значения и с 

заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 



 

уполномоченное на строительство этих объектов; 

19) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в 

соответствии с государственной программой Российской Федерации, 

государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на 

строительство этих здания, сооружения; 

20) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не 

допускается; 

21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, не установлен вид разрешенного использования; 

22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 

23) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его 

предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом 

решении лицо; 

24) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и 

указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не 

соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за 

исключением земельных участков, изъятых для государственных или 

муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который 

расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции; 

25) границы земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом 

«О государственной регистрации недвижимости»; 

26) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения 

земельного участка, проекте межевания территории или в проектной 

документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный 

участок образован, более чем на десять процентов; 

27) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в 

перечень государственного имущества или перечень муниципального 

имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона                  

от 24 июля 2007 года №209-ФЗ «О развитии малого и среднего 

предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не 

является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо,                       

в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с 

частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона. 

3.3.35. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, указанных в пункте 3.3.34 Регламента, принимается 

решение о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) 



 

пользование в форме постановления администрации. 

Специалист управления земельных отношений, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта 

постановления администрации и передает его в порядке делопроизводства на 

согласование, после чего проект передается на подписание главе 

муниципального образования город-курорт Геленджик. 

После подписания главой муниципального образования город-курорт 

Геленджик осуществляется регистрация постановления администрации в 

управлении делами администрации, его копия направляется в управление 

земельных отношений для выдачи (направления) заявителю. 

Оригинал постановления администрации хранится в управлении делами 

администрации. 

3.3.36. В случаях, предусмотренных пунктом 3.3.34 Регламента, 

администрацией принимается решение об отказе в предоставлении земельного 

участка в постоянное (бессрочное) пользование в форме письма. 

Специалист управления земельных отношений, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку решения об 

отказе в предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) 

пользование с указанием оснований для отказа, передает его в порядке 

делопроизводства на согласование и подписание уполномоченному 

должностному лицу органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

После подписания уполномоченным должностным лицом органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется регистрация 

решения об отказе в предоставлении земельного участка в постоянное 

(бессрочное) пользование в управлении делами администрации, после чего 

указанное решение передается в управление земельных отношений для выдачи 

(направления) заявителю (представителю заявителя). 

3.3.37. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в 

случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и 

порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Портале 

Краснодарского края. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует 

повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием 

для отказа. 

3.3.38. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

«Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги» составляет 12 календарных дней со дня поступления в 

управление земельных отношений всех необходимых для предоставления 

муниципальной услуги сведений и (или) документов. 

3.3.39. Результатом административной процедуры является принятие 

постановления администрации о предоставлении земельного участка                             

в постоянное (бессрочное) пользование либо решения об отказе                                     

в предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование. 



 

3.3.40. Основанием для начала административной процедуры 

«Предоставление результата муниципальной услуги» является наличие у 

специалиста управления земельных отношений документа, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.3.41. Заявитель (представитель заявителя) вправе получить результат 

предоставления муниципальной услуги: 

1) на бумажном носителе в управлении земельных отношений в случае 

обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги 

непосредственно в управление земельных отношений; 

2) на бумажном носителе в многофункциональном центре в случае 

обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через 

многофункциональный центр; 

3) на бумажном носителе посредством почтового отправления в случае, 

если такой способ получения результата муниципальной услуги указан в 

заявлении о предоставлении муниципальной услуги (заказным письмом с 

уведомлением о вручении); 

4) в форме электронного документа, подписанного усиленной 

электронной цифровой подписью должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, в личном кабинете Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского 

края в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги 

посредством указанных сервисов; 

5) в виде сканированной копии документа, являющегося результатом 

муниципальной услуги, посредством электронной почты на адрес, указанный в 

заявлении о предоставлении муниципальной услуги, в случае, если такой способ 

получения результата муниципальной услуги указан в заявлении о 

предоставлении муниципальной услуги. 

Для получения результата предоставления муниципальной услуги на 

бумажном носителе представитель заявителя имеет право обратиться 

непосредственно в управление земельных отношений. 

3.3.42. Выдача (направление) заявителю (представителю заявителя), 

передача в многофункциональный центр документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом 

управления земельных отношений, ответственным за делопроизводство. 

3.3.43. При выдаче документа представителю заявителя специалист 

управления земельных отношений, ответственный за делопроизводство: 

1) проверяет документ, удостоверяющий личность представителя 

заявителя; 

2) проверяет наличие у представителя заявителя документа, 

удостоверяющего его полномочия; 

3) указывает на расписке вид, номер и дату документа, подтверждающего 

полномочия представителя заявителя; 

4) изготавливает копию документа, подтверждающего полномочия 

представителя заявителя (если представитель заявителя не указан в расписке в 

качестве такового), и скрепляет копию указанного документа с распиской; 



 

5) кратко знакомит с содержанием выдаваемого документа; 

6) выдает документ, являющийся результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

3.3.44. Многофункциональный центр осуществляет выдачу 

представителю заявителя документов, полученных от управления земельных 

отношений по результатам предоставления муниципальной услуги, если иное 

не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

Выдача документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги, в многофункциональном центре осуществляется                   

в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии не позднее                         

1 календарного дня со дня передачи результата предоставления муниципальной 

услуги управлением земельных отношений. 

3.3.45. Работник многофункционального центра при выдаче документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги: 

1) устанавливает личность представителя заявителя на основании 

паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, 

удостоверяющего личность представителя заявителя, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации; 

2) проверяет наличие соответствующих полномочий на получение 

муниципальной услуги; 

3) выдает документ, являющийся результатом предоставления 

муниципальной услуги, полученный от управления земельных отношений. 

3.3.46. Работник многофункционального центра осуществляет составление                   

и выдачу представителю заявителя документов на бумажном носителе, 

подтверждающих содержание электронных документов, направленных в 

многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной 

услуги управлением земельных отношений, в соответствии с требованиями, 

установленными Правительством Российской Федерации. 

3.3.47. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной 

услуги посредством использования Единого портала государственных                 

и муниципальных услуг (функций) или Портала Краснодарского края, 

заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в 

форме электронного документа или документа на бумажном носителе. 

Для получения подлинника результата предоставления муниципальной 

услуги представителю заявителя необходимо обратиться в управление 

земельных отношений с документом, удостоверяющим личность, и документом, 

подтверждающим полномочия представителя. 

3.3.48. Максимальный срок предоставления заявителю результата 

муниципальной услуги составляет 1 календарный день со дня регистрации 

постановления администрации о предоставлении земельного участка в 

постоянное (бессрочное) пользование, либо решения об отказе                                       

в предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование. 

3.3.49. Результатом административной процедуры является выдача 

(направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги. 



 

Способом фиксации результата предоставления заявителю 

муниципальной услуги является личная подпись представителя заявителя с 

расшифровкой в соответствующей графе расписки о приеме документов, 

представленных представителем заявителя, подтверждающая получение 

результата предоставления муниципальной услуги представителем заявителя, 

либо направление почтовым отправлением или в электронном виде заявителю 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, 

направление документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги, в личный кабинет Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского края в случае 

обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством 

указанных сервисов. 

3.3.50. Управлением земельных отношений, многофункциональным 

центром обеспечивается возможность предоставления результата 

муниципальной услуги по выбору представителя заявителя независимо от его 

места жительства или места пребывания. 

3.3.51. Основания для получения от заявителя дополнительных 

документов и (или) информации в процессе предоставления муниципальной 

услуги отсутствуют. 

3.4. Описание варианта 2 предоставления  

муниципальной услуги 

 

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в 

соответствии с вариантом составляет 5 рабочих дней. 

3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии 

с вариантом является: 

1) документ, выданный в результате предоставления муниципальной 

услуги, без опечаток и ошибок; 

2) письменный мотивированный ответ об отсутствии опечаток и (или) 

ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 

документе. 

3.4.3. В процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги выполняются следующие 

административные процедуры: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

3) предоставление результата муниципальной услуги. 

3.4.4. Основанием для начала административной процедуры «Прием 

запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги» является обращение представителя заявителя со 

следующими документами: 

1) заявлением в свободной форме, содержащим указание на опечатки и 

ошибки, допущенные в выданных в результате предоставления муниципальной 



 

услуги документах; 

2) копией документа, удостоверяющего личность представителя 

заявителя; 

3) копией документа, подтверждающего полномочия представителя 

заявителя; 

4) документом, выданным заявителю в результате предоставления 

муниципальной услуги, в котором допущены опечатки и (или) ошибки.  

3.4.5. Документы, необходимые в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 

подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия и которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, отсутствуют. 

3.4.6. При представлении копий документов, указанных в пункте 3.4.4 

Регламента, представителем заявителя должны быть представлены их 

оригиналы, которые после сверки ему возвращаются. 

Если копии документов представляются без предъявления подлинников, 

то они должны быть нотариально заверены. 

Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и 

документов, являющихся необходимыми для предоставления муниципальной 

услуги, возлагается на заявителя. 

3.4.7. В случае представления представителем заявителя документов 

личного хранения их бесплатное копирование осуществляется работником 

многофункционального центра, после чего оригиналы возвращаются 

представителю заявителя. Копии иных документов представляются 

представителем заявителя самостоятельно. 

3.4.8. Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных 

документов при наличии намерения их сдать. 

3.4.9. Для получения муниципальной услуги заявителю (представителю 

заявителя) предоставляется возможность представить заявление о 

предоставлении муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них 

сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, одним из 

следующих способов по выбору заявителя: 

1) на бумажном носителе в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, - администрацию муниципального образования город-курорт Геленджик 

в лице функционального органа – управления земельных отношений; 

2) на бумажном носителе через многофункциональный центр в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу, - администрацию муниципального 

образования город-курорт Геленджик в лице функционального органа – 

управления земельных отношений; 

3) в электронной форме посредством использования информационно-

телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала 

Краснодарского края, с применением электронной подписи; 

4) посредством направления электронного документа на официальную 

электронную почту администрации gelendzhik@mo.krasnodar.ru; 



 

5) на бумажном носителе посредством почтового отправления на адрес: 

353460, Краснодарский край, г.Геленджик, ул.Революционная, 1. 

3.4.10. Управлением земельных отношений, многофункциональным 

центром обеспечивается возможность приема заявления и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по 

выбору представителя заявителя независимо от его места жительства или места 

пребывания.  

Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу осуществляется на основании соглашения о взаимодействии. 

3.4.11. Заявление и документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, в 

том числе с использованием Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) или Портала Краснодарского края, 

подписываются в соответствии с требованиями статей 21.1, 21.2 Федерального              

закона №210-ФЗ и Федерального закона от 6 апреля 2011 года №63-ФЗ                  

«Об электронной подписи». 

3.4.12. В целях предоставления муниципальной услуги установление 

личности представителя заявителя может осуществляться в ходе личного 

приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и 

аутентификации в управлении земельных отношений, многофункциональных 

центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных 

статьями 9, 10 и 14 Федерального закона №572-ФЗ. 

Использование вышеуказанных технологий проводится при наличии 

технической возможности. 

3.4.13. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

при наличии технической  возможности  идентификация и аутентификация могут 

осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 

идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 

физическом лице в указанных информационных системах; 

2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 

Федерального закона №572-ФЗ. 

3.4.14. Специалист, осуществляющий прием документов: 

1) устанавливает личность представителя заявителя в соответствии с 

пунктом 3.4.12 Регламента, проверяет полномочия представителя действовать 

от имени заявителя; 

2) проверяет наличие документов (их копий), необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги; 

3) проверяет соответствие представленных документов установленным 

требованиям, удостоверяясь, что: 
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- документы в установленных законодательством случаях нотариально 

удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или 

определенных законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества (последнее – при наличии) физических лиц, 

адреса их мест жительства написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не 

оговоренных в них, исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют повреждений и исправлений, не позволяющих 

однозначно истолковать их содержание, подписи, печати (при наличии); 

- срок действия документов не истек; 

- документы содержат информацию, необходимую для предоставления 

муниципальной услуги, указанной в заявлении; 

- документы представлены в полном объеме; 

4) сличает представленные представителем заявителя экземпляры 

оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) 

друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не 

заверены, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет 

своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия 

верна» на каждой странице, возвращает подлинники представителю заявителя;  

5) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.4.15 Регламента: принимает и регистрирует 

заявление путем проставления регистрационного штампа на заявлении и 

внесения сведений в электронную базу управления земельных отношений, 

оформляет расписку о приеме документов, представленных представителем 

заявителя, по форме согласно приложению 3 к Регламенту. Первый экземпляр 

расписки передается представителю заявителя, второй – помещается в пакет 

принятых документов для предоставления муниципальной услуги. В расписке 

обязательно указываются: 

- дата регистрации заявления; 

- Ф.И.О. представителя заявителя; 

- перечень прилагаемых документов с указанием их наименования, 

реквизитов; 

- количество экземпляров каждого из представленных документов 

(подлинных экземпляров и их копий); 

- фамилия, инициалы и подпись специалиста управления земельных 

отношений, принявшего документы; 

- иные данные; 

6) при наличии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.4.15 Регламента, уведомляет об этом представителя 

заявителя, предлагает принять меры по их устранению, оформляет и выдает 

решение об отказе в приеме документов, представленных представителем 

заявителя, по форме согласно приложению 4 к Регламенту, подписанное 

уполномоченным должностным лицом органа, предоставляющего 



 

муниципальную услугу; 

7) в обязательном порядке информирует представителя заявителя: 

- о сроке предоставления муниципальной услуги; 

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае 

наличия оснований, предусмотренных пунктом 3.4.27 Регламента. 

3.4.15. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, являются: 

1) обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги 

лица, не относящегося к категории заявителей; 

2) представление представителем заявителя документов, имеющих 

повреждения и исправления, не позволяющие однозначно истолковать их 

содержание; не содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии); 

3) несоблюдение установленных условий признания действительности 

усиленной квалифицированной электронной подписи представителя заявителя 

согласно пункту 9 Правил использования усиленной квалифицированной 

электронной подписи при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства 

Российской Федерации от 25 августа 2012 года №852. 

3.4.16. Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если 

заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 

муниципальной услуги, опубликованной на официальном сайте в сети 

«Интернет», Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) и Портале Краснодарского края. 

3.4.17. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после 

устранения причины, послужившей основанием для отказа. 

3.4.18. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги             

и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления. 

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, представленных представителем заявителя, не может 

превышать 15 минут с момента поступления такого заявления и документов. 

3.4.19. В случае личного обращения представителя заявителя в 

многофункциональный центр работник многофункционального центра при 

приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги: 

1) устанавливает личность представителя заявителя на основании 

паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, 

удостоверяющего личность представителя заявителя, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, 

нормативно установленным требованиям или его отсутствия, работник 

многофункционального центра информирует представителя заявителя о 



 

необходимости предъявления документа, удостоверяющего личность, для 

предоставления муниципальной услуги и предлагает обратиться в 

многофункциональный центр после приведения в соответствие с нормативно 

установленными требованиями документа, удостоверяющего личность; 

2) проверяет на соответствие копии представляемых документов              

(за исключением нотариально заверенных) их оригиналам (на предмет наличия 

подчисток (основными признаками подчисток являются: взъерошенность 

волокон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги, уменьшение толщины 

бумаги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки) или допечаток 

(основными признаками приписок являются несовпадение горизонтальности 

расположения печатных знаков в строке, различия размера и рисунка 

одноименных печатных знаков, различия интенсивности использованного 

красителя)). Заверяет копии документов своей подписью с указанием фамилии 

и инициалов и ставит штамп «копия верна» на каждой странице, возвращает 

подлинники представителю заявителя; 

3) осуществляет копирование (сканирование) документов личного 

хранения, представленных представителем заявителя, в случае если 

представитель заявителя самостоятельно не представил копии документов 

личного хранения, а в соответствии с Регламентом для ее предоставления 

необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, когда 

в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления 

муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной 

копии документа личного хранения). Заверяет копии документов своей 

подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна» на 

каждой странице, возвращает подлинники представителю заявителя; 

4) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.4.15 Регламента, регистрирует в автоматизированной 

информационной системе многофункционального центра заявление и 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

формирует пакет документов, оформляет расписку о приеме документов                         

в 2 экземплярах, первый экземпляр расписки передает представителю 

заявителя, второй – помещает в пакет принятых документов; 

5) при выявлении оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.4.15 Регламента, уведомляет об этом представителя 

заявителя, предлагает принять меры по их устранению, по желанию 

представителя заявителя выдает решение об отказе в приеме документов, 

представленных заявителем, в письменном виде по форме согласно 

приложению 4 к Регламенту; 

6) в течение 1 календарного дня со дня поступления заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

передает пакет принятых документов на бумажных носителях в управление 

земельных отношений на основании реестра, который составляется в 2 

экземплярах, содержит дату и время передачи. 

3.4.20. В целях подачи заявления о предоставлении муниципальной 

услуги в электронном виде посредством Единого портала государственных и 



 

муниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского края заявителям 

требуется пройти авторизацию с использованием учетной записи в единой 

системе идентификации и аутентификации на Едином портале государственных 

и муниципальных услуг (функций), Портале Краснодарского края. 

3.4.21. Формирование запроса представителем заявителя осуществляется 

посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), Портале Краснодарского 

края без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной 

форме. 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), 

Портале Краснодарского края размещаются образцы заполнения электронной 

формы запроса. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса 

осуществляется автоматически после заполнения представителем заявителя 

каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно 

заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о 

характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 

информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса. 

3.4.22. При формировании запроса заявителю (представителю заявителя) 

обеспечивается: 

1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

указанных в пункте 3.4.4 Регламента, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 

формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление 

совместного запроса несколькими заявителями; 

3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

запроса; 

4) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в 

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 

ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 

запроса; 

5) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода 

сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в единой 

системе идентификации и аутентификации, и сведений, опубликованных на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Портале 

Краснодарского края, в части, касающейся сведений,  отсутствующих в единой 

системе идентификации и аутентификации; 

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы запроса без потери ранее введенной информации; 

7) возможность доступа заявителя на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портале Краснодарского края к ранее 

поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично 

сформированным запросам - в течение не менее 3 месяцев. 

3.4.23. Сформированный и подписанный запрос и иные документы, 



 

указанные в пункте 3.4.4 Регламента, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, направляются в управление земельных отношений 

посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций), Портала Краснодарского края. 

3.4.24. В случае поступления заявления и документов на почтовый адрес 

либо посредством электронной почты специалист управления земельных 

отношений: 

1) проверяет наличие документов (их копий), необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, получение которых в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия не представляется 

возможным, а также проверяет соответствие представленных документов 

установленным требованиям; 

2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.4.15 Регламента, регистрирует заявление путем 

проставления регистрационного штампа на заявлении и внесения сведений в 

электронную базу управления земельных отношений; 

3) при наличии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.4.15 Регламента, оформляет решение об отказе в 

приеме документов, представленных представителем заявителя, по форме 

согласно приложению 4 к Регламенту, передает на подписание 

уполномоченному должностному лицу органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, после подписания направляет его заявителю способом, 

определенным в соответствии с пунктом 3.4.34 Регламента, не позднее 

рабочего дня, следующего за днем получения заявления. 

3.4.25. Результатом административной процедуры является регистрация 

заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной базе 

управления земельных отношений либо отказ в приеме документов при 

выявлении оснований для отказа в приеме документов. 

3.4.26. Основанием для начала административной процедуры «Принятие 

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги» является поступление в управление земельных отношений всех 

необходимых для предоставления муниципальной услуги сведений и (или) 

документов. Специалист управления земельных отношений, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги, проводит анализ представленного 

заявления и документов на предмет наличия оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 3.4.27 Регламента.  

3.4.27. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

являются: 

1) неполный состав сведений в заявлении и представленных документах; 

2) отсутствие одного или нескольких документов, указанных в пункте 

3.4.4 Регламента; 

3) отсутствие допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах. 

3.4.28. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, указанных в пункте 3.4.27 Регламента, администрацией 



 

подготавливается документ, выданный в результате предоставления 

муниципальной услуги, без опечаток и ошибок. 

3.4.29. В случаях, предусмотренных пунктом 3.4.27 Регламента, 

специалист управления земельных отношений подготавливает письменный 

мотивированный ответ об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданном в 

результате предоставления муниципальной услуги документе и передает его в 

порядке делопроизводства на подписание уполномоченному должностному лицу 

органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

После подписания уполномоченным должностным лицом органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется регистрация 

письменного мотивированного ответа об отсутствии опечаток и (или) ошибок в 

выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе в 

управлении делами администрации, после чего указанный ответ направляется в 

управление земельных отношений для выдачи (направления) заявителю. 

3.4.30. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в 

случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и 

порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Портале 

Краснодарского края. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует 

повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием 

для отказа. 

3.4.31. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

«Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги» составляет 3 рабочих дня со дня регистрации 

заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.4.32. Результатом административной процедуры является подготовка 

документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, без 

опечаток и ошибок либо письменного мотивированного ответа об отсутствии 

опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления 

муниципальной услуги документе. 

3.4.33. Основанием для начала административной процедуры 

«Предоставление результата муниципальной услуги» является наличие у 

специалиста управления земельных отношений документа, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.4.34. Заявитель (представитель заявителя) вправе получить результат 

предоставления муниципальной услуги: 

1) на бумажном носителе в управлении земельных отношений в случае 

обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги 

непосредственно в управление земельных отношений; 

2) на бумажном носителе в многофункциональном центре в случае 

обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через 

многофункциональный центр; 



 

3) на бумажном носителе посредством почтового отправления в случае, 

если такой способ получения результата муниципальной услуги указан в 

заявлении о предоставлении муниципальной услуги (заказным письмом с 

уведомлением о вручении); 

4) в форме электронного документа, подписанного усиленной 

электронной цифровой подписью должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, в личном кабинете Единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала 

Краснодарского края в случае обращения заявителя за предоставлением 

муниципальной услуги посредством указанных сервисов; 

5) в виде сканированной копии документа, являющегося результатом 

муниципальной услуги, посредством электронной почты на адрес, указанный в 

заявлении о предоставлении муниципальной услуги, в случае, если такой способ 

получения результата муниципальной услуги указан в заявлении о 

предоставлении муниципальной услуги. 

Для получения результата предоставления муниципальной услуги                         

на бумажном носителе представитель заявителя имеет право обратиться 

непосредственно в управление земельных отношений. 

3.4.35. Выдача (направление) заявителю (представителю заявителя), 

передача в многофункциональный центр документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом 

управления земельных отношений, ответственным за делопроизводство. 

3.4.36. При выдаче документа представителю заявителя специалист 

управления земельных отношений, ответственный за делопроизводство: 

1) проверяет документ, удостоверяющий личность представителя 

заявителя; 

2) проверяет наличие у представителя заявителя документа, 

удостоверяющего его полномочия; 

3) указывает на расписке вид, номер и дату документа, подтверждающего 

полномочия представителя заявителя; 

4) изготавливает копию документа, подтверждающего полномочия 

представителя заявителя (если представитель заявителя не указан в расписке в 

качестве такового), и скрепляет копию указанного документа с распиской; 

5) кратко знакомит с содержанием выдаваемого документа; 

6) выдает документ, являющийся результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

3.4.37. Многофункциональный центр осуществляет выдачу 

представителю заявителя документов, полученных от управления земельных 

отношений по результатам предоставления муниципальной услуги, если иное 

не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

Выдача документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги, в многофункциональном центре осуществляется                   

в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии не позднее                         

1 календарного дня со дня передачи результата предоставления муниципальной 

услуги управлением земельных отношений. 



 

3.4.38. Работник многофункционального центра при выдаче документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги: 

1) устанавливает личность представителя заявителя на основании 

паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, 

удостоверяющего личность представителя заявителя, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации; 

2) проверяет наличие соответствующих полномочий на получение 

муниципальной услуги; 

3) выдает документ, являющийся результатом предоставления 

муниципальной услуги, полученный от управления земельных отношений. 

3.4.39. Работник многофункционального центра осуществляет составление 

и выдачу представителю заявителя документов на бумажном носителе, 

подтверждающих содержание электронных документов, направленных в 

многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной 

услуги управлением земельных отношений, в соответствии с требованиями, 

установленными Правительством Российской Федерации. 

3.4.40. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной 

услуги посредством использования Единого портала государственных                 

и муниципальных услуг (функций) или Портала Краснодарского края, 

заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в 

форме электронного документа или документа на бумажном носителе. 

Для получения подлинника результата предоставления муниципальной 

услуги представителю заявителя необходимо обратиться в управление 

земельных отношений с документом, удостоверяющим личность и документом, 

подтверждающим полномочия представителя. 

3.4.41. Максимальный срок предоставления заявителю результата 

муниципальной услуги составляет 1 рабочий день со дня изготовления 

документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, без 

опечаток и ошибок либо подписания письменного мотивированного ответа об 

отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления 

муниципальной услуги документе. 

3.4.42. Результатом административной процедуры является выдача 

(направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата предоставления заявителю 

муниципальной услуги является личная подпись представителя заявителя с 

расшифровкой в соответствующей графе расписки о приеме документов, 

представленных заявителем, подтверждающая получение результата 

предоставления муниципальной услуги заявителем, либо направление 

почтовым отправлением или в электронном виде заявителю документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, направление 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в 

личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций), Портала Краснодарского края в случае обращения заявителя за 

предоставлением муниципальной услуги посредством указанных сервисов. 



 

3.4.43. Управлением земельных отношений, многофункциональным 

центром обеспечивается возможность предоставления результата 

муниципальной услуги по выбору представителя заявителя независимо от его 

места жительства или места пребывания. 

3.4.44. Основания для получения от заявителя дополнительных 

документов и (или) информации в процессе предоставления муниципальной 

услуги отсутствуют. 

 

3.5. Описание варианта 3 предоставления  

муниципальной услуги 

 

3.5.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в 

соответствии с вариантом составляет 5 рабочих дней. 

3.5.2. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии 

с вариантом является: 

1) дубликат документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги; 

2) письменный мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги. 

3.5.3. В процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги выполняются следующие 

административные процедуры: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

3) предоставление результата муниципальной услуги. 

3.5.4. Основанием для начала административной процедуры «Прием 

запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги» является обращение заявителя со следующими 

документами: 

1) заявлением в свободной форме о выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги; 

2) копией документа, удостоверяющего личность представителя 

заявителя; 

3) копией документа, подтверждающего полномочия представителя 

заявителя. 

3.5.5. Документы, необходимые в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 

подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия и которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, отсутствуют. 

3.5.6. При представлении копий документов, указанных в пункте 3.5.4 

Регламента, заявителем должны быть представлены их оригиналы, которые 

после сверки ему возвращаются. 



 

Если копии документов представляются без предъявления подлинников, 

то они должны быть нотариально заверены. 

Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и 

документов, являющихся необходимыми для предоставления муниципальной 

услуги, возлагается на заявителя. 

3.5.7. В случае представления представителем заявителя документов 

личного хранения их бесплатное копирование осуществляется работником 

многофункционального центра, после чего оригиналы возвращаются заявителю. 

Копии иных документов представляются представителем заявителя 

самостоятельно. 

3.5.8. Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных 

документов при наличии намерения их сдать. 

3.5.9. Для получения муниципальной услуги заявителю (представителю 

заявителя) предоставляется возможность представить заявление о 

предоставлении муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них 

сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, одним из 

следующих способов по выбору заявителя: 

1) на бумажном носителе в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, - администрацию муниципального образования город-курорт Геленджик 

в лице функционального органа – управления земельных отношений; 

2) на бумажном носителе через многофункциональный центр в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу, - администрацию муниципального 

образования город-курорт Геленджик в лице функционального органа – 

управления земельных отношений; 

3) в электронной форме посредством использования информационно-

телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала 

Краснодарского края, с применением электронной подписи; 

4) посредством направления электронного документа на официальную 

электронную почту администрации gelendzhik@mo.krasnodar.ru; 

5) на бумажном носителе посредством почтового отправления на адрес: 

353460, Краснодарский край, г.Геленджик, ул.Революционная, 1. 

3.5.10. Управлением земельных отношений, многофункциональным 

центром обеспечивается возможность приема заявления и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по 

выбору представителя заявителя независимо от его места жительства или места 

пребывания.  

Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу осуществляется на основании соглашения о взаимодействии. 

3.5.11. Заявление и документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, в 

том числе с использованием Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) или Портала Краснодарского края, 

подписываются в соответствии с требованиями статей 21.1, 21.2 Федерального              

закона №210-ФЗ и Федерального закона от 6 апреля 2011 года №63-ФЗ                  
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«Об электронной подписи». 

3.5.12. В целях предоставления муниципальной услуги установление 

личности представителя заявителя может осуществляться в ходе личного 

приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и 

аутентификации в управлении земельных отношений, многофункциональных 

центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных 

статьями 9, 10 и 14 Федерального закона №572-ФЗ. 

Использование вышеуказанных технологий проводится при наличии 

технической возможности. 

3.5.13. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

при наличии технической  возможности  идентификация и аутентификация могут 

осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 

идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 

физическом лице в указанных информационных системах; 

2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 

Федерального закона №572-ФЗ. 

3.5.14. Специалист, осуществляющий прием документов: 

1) устанавливает личность представителя заявителя в соответствии с 

пунктом 3.5.12 Регламента, проверяет полномочия представителя действовать 

от имени заявителя; 

2) проверяет наличие документов (их копий), необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги; 

3) проверяет соответствие представленных документов установленным 

требованиям, удостоверяясь, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально 

удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или 

определенных законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества (последнее – при наличии) физических лиц, 

адреса их мест жительства написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не 

оговоренных в них, исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют повреждений и исправлений, не позволяющих 

однозначно истолковать их содержание, подписи, печати (при наличии); 

- срок действия документов не истек; 

- документы содержат информацию, необходимую для предоставления 

муниципальной услуги, указанной в заявлении; 

- документы представлены в полном объеме; 



 

4) сличает представленные представителем заявителя экземпляры 

оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) 

друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не 

заверены, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет 

своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия 

верна» на каждой странице, возвращает подлинники представителю заявителя;  

5) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.5.15 Регламента: принимает и регистрирует 

заявление путем проставления регистрационного штампа на заявлении и 

внесения сведений в электронную базу управления земельных отношений, 

оформляет расписку о приеме документов, представленных заявителем, по 

форме согласно приложению 3 к Регламенту. Первый экземпляр расписки 

передается представителю заявителя, второй – помещается в пакет принятых 

документов для предоставления муниципальной услуги. В расписке 

обязательно указываются: 

- дата регистрации заявления; 

- Ф.И.О. представителя заявителя; 

- перечень прилагаемых документов с указанием их наименования, 

реквизитов; 

- количество экземпляров каждого из представленных документов 

(подлинных экземпляров и их копий); 

- фамилия, инициалы и подпись специалиста управления земельных 

отношений, принявшего документы; 

- иные данные; 

6) при наличии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.5.15 Регламента, уведомляет об этом представителя 

заявителя, предлагает принять меры по их устранению, оформляет и выдает 

решение об отказе в приеме документов, представленных заявителем, по форме 

согласно приложению 4 к Регламенту, подписанное уполномоченным 

должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

7) в обязательном порядке информирует заявителя: 

- о сроке предоставления муниципальной услуги; 

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае 

наличия оснований, предусмотренных пунктом 3.5.27 Регламента. 

3.5.15. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, являются: 

1) обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги 

лица, не относящегося к категории заявителей; 

2) представление заявителем документов, имеющих повреждения                          

и исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание; не 

содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии); 

3) несоблюдение установленных условий признания действительности 

усиленной квалифицированной электронной подписи представителя заявителя 

согласно пункту 9 Правил использования усиленной квалифицированной 

электронной подписи при обращении за получением государственных и 



 

муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства 

Российской Федерации от 25 августа 2012 года №852. 

3.5.16. Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если 

заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 

муниципальной услуги, опубликованной на официальном сайте в сети 

«Интернет», Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) и Портале Краснодарского края. 

3.5.17. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после 

устранения причины, послужившей основанием для отказа. 

3.5.18. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги             

и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления. 

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, представленных представителем заявителя лично, не 

может превышать 15 минут с момента поступления такого заявления и 

документов. 

3.5.19. В случае личного обращения представителя заявителя в 

многофункциональный центр работник многофункционального центра при 

приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги: 

1) устанавливает личность представителя заявителя на основании 

паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, 

удостоверяющего личность представителя заявителя, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, 

нормативно установленным требованиям или его отсутствия, работник 

многофункционального центра информирует представителя заявителя о 

необходимости предъявления документа, удостоверяющего личность, для 

предоставления муниципальной услуги и предлагает обратиться в 

многофункциональный центр после приведения в соответствие с нормативно 

установленными требованиями документа, удостоверяющего личность; 

2) проверяет на соответствие копии представляемых документов              

(за исключением нотариально заверенных) их оригиналам (на предмет наличия 

подчисток (основными признаками подчисток являются: взъерошенность 

волокон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги, уменьшение толщины 

бумаги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки) или допечаток 

(основными признаками приписок являются несовпадение горизонтальности 

расположения печатных знаков в строке, различия размера и рисунка 

одноименных печатных знаков, различия интенсивности использованного 

красителя)). Заверяет копии документов своей подписью с указанием фамилии 

и инициалов и ставит штамп «копия верна» на каждой странице, возвращает 

подлинники представителю заявителя; 



 

3) осуществляет копирование (сканирование) документов личного 

хранения, представленных представителем заявителя, в случае если 

представитель заявителя самостоятельно не представил копии документов 

личного хранения, а в соответствии с Регламентом для ее предоставления 

необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, когда 

в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления 

муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной 

копии документа личного хранения). Заверяет копии документов своей 

подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна» на 

каждой странице, возвращает подлинники представителю заявителя; 

4) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.5.15 Регламента, регистрирует в автоматизированной 

информационной системе многофункционального центра заявление и 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

формирует пакет документов, оформляет расписку о приеме документов                        

в 2 экземплярах, первый экземпляр расписки передает представителю 

заявителя, второй – помещает в пакет принятых документов; 

5) при выявлении оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.5.15 Регламента, уведомляет об этом представителя 

заявителя, предлагает принять меры по их устранению, по желанию 

представителя заявителя выдает решение об отказе в приеме документов, 

представленных заявителем, в письменном виде по форме согласно 

приложению 4 к Регламенту; 

6) в течение 1 календарного дня со дня поступления заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

передает пакет принятых документов на бумажных носителях в управление 

земельных отношений на основании реестра, который составляется в 2 

экземплярах, содержит дату и время передачи. 

3.5.20. В целях подачи заявления о предоставлении муниципальной 

услуги в электронном виде посредством Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского края заявителям 

требуется пройти авторизацию с использованием учетной записи в единой 

системе идентификации и аутентификации на Едином портале государственных 

и муниципальных услуг (функций), Портале Краснодарского края. 

3.5.21. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством 

заполнения электронной формы запроса на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портале Краснодарского края без 

необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), 

Портале Краснодарского края размещаются образцы заполнения электронной 

формы запроса. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса 

осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей 

электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля 

электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной 



 

ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 

непосредственно в электронной форме запроса. 

3.5.22. При формировании запроса заявителю обеспечивается: 

1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

указанных в пункте 3.5.4 Регламента, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 

формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление 

совместного запроса несколькими заявителями; 

3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

запроса; 

4) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в 

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 

ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 

запроса; 

5) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода 

сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в единой 

системе идентификации и аутентификации, и сведений, опубликованных на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Портале 

Краснодарского края, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой 

системе идентификации и аутентификации; 

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы запроса без потери ранее введенной информации; 

7) возможность доступа заявителя на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портале Краснодарского края к ранее 

поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично 

сформированным запросам - в течение не менее 3 месяцев. 

3.5.23. Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, 

указанные в пункте 3.5.4 Регламента, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, направляются в управление земельных отношений 

посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций), Портала Краснодарского края. 

3.5.24. В случае поступления заявления и документов на почтовый адрес 

либо посредством электронной почты специалист управления земельных 

отношений: 

1) проверяет наличие документов (их копий), необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, получение которых в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия не представляется 

возможным, а также проверяет соответствие представленных документов 

установленным требованиям; 

2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 

установленных пунктом 3.5.15 Регламента, регистрирует заявление путем 

проставления регистрационного штампа на заявлении и внесения сведений в 

электронную базу управления земельных отношений; 

3) при наличии оснований для отказа в приеме документов, 



 

установленных пунктом 3.5.15 Регламента, оформляет решение об отказе в 

приеме документов, представленных заявителем, по форме согласно 

приложению 4 к Регламенту, передает на подписание уполномоченному 

должностному лицу органа, предоставляющего муниципальную услугу, после 

подписания направляет его заявителю способом, определенным в соответствии 

с пунктом 3.5.34 Регламента, не позднее рабочего дня, следующего за днем 

получения заявления. 

3.5.25. Результатом административной процедуры является регистрация 

заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной базе 

управления земельных отношений либо отказ в приеме документов при 

выявлении оснований для отказа в приеме документов. 

3.5.26. Основанием для начала административной процедуры «Принятие 

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги» является поступление в управление земельных отношений всех 

необходимых для предоставления муниципальной услуги сведений и (или) 

документов. Специалист управления земельных отношений, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги, проводит анализ всех имеющихся 

документов на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги. 

3.5.27. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

являются: 

1) содержание заявления не позволяет установить запрашиваемый 

документ; 

2) отсутствие одного или нескольких документов, указанных в пункте 

3.5.4 Регламента; 

3) отсутствие в органе, предоставляющем муниципальную услугу, 

документа, указанного в заявлении о выдаче дубликата; 

4) с заявлением о выдаче дубликата обратилось лицо, не являющееся 

получателем муниципальной услуги, указанной в заявлении о выдаче 

дубликата, либо его представителем. 

3.5.28. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, указанных в пункте 3.5.27 Регламента, специалист 

управления земельных отношений осуществляет подготовку дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги. 

3.5.29. В случаях, предусмотренных пунктом 3.5.27 Регламента, 

специалист управления земельных отношений подготавливает письменный 

мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги, и передает его в порядке 

делопроизводства на подписание уполномоченному должностному лицу органа, 

предоставляющего муниципальную услугу. 

После подписания уполномоченным должностным лицом органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется регистрация 

письменного мотивированного отказа в выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в управлении 

делами администрации, после чего указанный отказ направляется в управление 



 

земельных отношений для выдачи (направления) заявителю. 

3.5.30. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в 

случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и 

порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Портале 

Краснодарского края. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует 

повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием 

для отказа. 

3.5.31. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

«Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги» составляет 3 рабочих дня со дня регистрации 

заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.5.32. Результатом административной процедуры является подготовка 

дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги, либо письменного мотивированного отказа в выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги. 

3.5.33. Основанием для начала административной процедуры 

«Предоставление результата муниципальной услуги» является наличие у 

специалиста управления земельных отношений документа, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.5.34. Заявитель (представитель заявителя) вправе получить результат 

предоставления муниципальной услуги: 

1) на бумажном носителе в управлении земельных отношений в случае 

обращения представителя заявителя за предоставлением муниципальной услуги 

непосредственно в управление земельных отношений; 

2) на бумажном носителе в многофункциональном центре в случае 

обращения представителя заявителя за предоставлением муниципальной услуги 

через многофункциональный центр; 

3) на бумажном носителе посредством почтового отправления в случае, 

если такой способ получения результата муниципальной услуги указан в 

заявлении о предоставлении муниципальной услуги (заказным письмом с 

уведомлением о вручении); 

4) в форме электронного документа, подписанного усиленной 

электронной цифровой подписью должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, в личном кабинете Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций), Портала Краснодарского 

края в случае обращения представителя заявителя за предоставлением 

муниципальной услуги посредством указанных сервисов; 

5) в виде сканированной копии документа, являющегося результатом 

муниципальной услуги, посредством электронной почты на адрес, указанный в 

заявлении о предоставлении муниципальной услуги, в случае, если такой способ 

получения результата муниципальной услуги указан в заявлении о 



 

предоставлении муниципальной услуги. 

Для получения результата предоставления муниципальной услуги                         

на бумажном носителе представитель заявителя имеет право обратиться 

непосредственно в управление земельных отношений. 

3.5.35. Выдача (направление) заявителю (представителю заявителя), 

передача в многофункциональный центр документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом 

управления земельных отношений, ответственным за делопроизводство. 

3.5.36. При выдаче документа заявителю (представителю заявителя) 

специалист управления земельных отношений, ответственный за 

делопроизводство: 

1) проверяет документ, удостоверяющий личность представителя 

заявителя; 

2) проверяет наличие у представителя заявителя документа, 

удостоверяющего его полномочия; 

3) указывает на расписке вид, номер и дату документа, подтверждающего 

полномочия представителя заявителя; 

4) изготавливает копию документа, подтверждающего полномочия 

представителя заявителя (если представитель заявителя не указан в расписке в 

качестве такового), и скрепляет копию указанного документа с распиской; 

5) кратко знакомит с содержанием выдаваемого документа; 

6) выдает документ, являющийся результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

3.5.37. Многофункциональный центр осуществляет выдачу 

представителю заявителя документов, полученных от управления земельных 

отношений по результатам предоставления муниципальной услуги, если иное 

не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

Выдача документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги, в многофункциональном центре осуществляется                   

в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии не позднее                          

1 календарного дня со дня передачи результата предоставления муниципальной 

услуги управлением земельных отношений. 

3.5.38. Работник многофункционального центра при выдаче документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги: 

1) устанавливает личность представителя заявителя на основании 

паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, 

удостоверяющего личность представителю заявителя, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации; 

2) проверяет наличие соответствующих полномочий на получение 

муниципальной услуги; 

3) выдает документ, являющийся результатом предоставления 

муниципальной услуги, полученный от управления земельных отношений. 

3.5.39. Работник многофункционального центра осуществляет составление 

и выдачу представителю заявителя документов на бумажном носителе, 

подтверждающих содержание электронных документов, направленных в 



 

многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной 

услуги управлением земельных отношений, в соответствии с требованиями, 

установленными Правительством Российской Федерации. 

3.5.40. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной 

услуги посредством использования Единого портала государственных                 

и муниципальных услуг (функций) или Портала Краснодарского края, 

заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в 

форме электронного документа или документа на бумажном носителе. 

Для получения подлинника результата предоставления муниципальной 

услуги представителю заявителя необходимо обратиться в управление 

земельных отношений с документом, удостоверяющим личность и с 

документом, подтверждающим полномочия представителя. 

3.5.41. Максимальный срок предоставления заявителю результата 

муниципальной услуги составляет 1 рабочий день со дня изготовления 

дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги, либо подписания письменного мотивированного отказа 

в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги. 

3.5.42. Результатом административной процедуры является выдача 

(направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата предоставления заявителю муниципальной 

услуги является личная подпись представителя заявителя с расшифровкой в 

соответствующей графе расписки о приеме документов, представленных 

заявителем, подтверждающая получение результата предоставления 

муниципальной услуги заявителем, либо направление почтовым отправлением 

или в электронном виде заявителю документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги, направление документа, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги, в личный кабинет Единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала 

Краснодарского края в случае обращения заявителя за предоставлением 

муниципальной услуги посредством указанных сервисов. 

3.5.43. Управлением земельных отношений, многофункциональным 

центром обеспечивается возможность предоставления результата 

муниципальной услуги по выбору представителя заявителя независимо от его 

места жительства или места пребывания. 

3.5.44. Основания для получения от заявителя дополнительных 

документов и (или) информации в процессе предоставления муниципальной 

услуги отсутствуют. 

 

 

И.О. Исайко, начальник управления земельных  

отношений администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик 

 



 

 

Приложение 1 

к административному регламенту 

предоставления администрацией 

муниципального образования город-курорт 

Геленджик муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, 

находящихся в муниципальной 

собственности, в постоянное  

(бессрочное) пользование» 

 

 

ПЕРЕЧЕНЬ 

общих признаков, по которым объединяются категории 

заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая 

из которых соответствует одному варианту предоставления услуги 

 

1. Общие признаки, по которым объединяются категории заявителей 

 

№ 

п/п 

Общие признаки Категории заявителей 

1 2 3 

1.1 Органы государственной власти и 

органы местного самоуправления, 

государственные и муниципальные 

учреждения (бюджетные, казенные, 

автономные), казенные предприятия, 

центры исторического наследия 

президентов Российской Федерации, 

прекративших исполнение своих 

полномочий, Банк России 

Категории, указанные в пункте 1.2.1 

административного регламента 

предоставления администрацией 

муниципального образования город-

курорт Геленджик муниципальной 

услуги «Предоставление земельных 

участков, находящихся в 

муниципальной собственности, в 

постоянное (бессрочное) 

пользование» (далее – Регламент) 

 

 

 

 

 

2. Комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному 

варианту предоставления муниципальной услуги 

 

№ 

п/п 

Комбинация признаков Вариант предоставления 

муниципальной услуги 



 

1 2 3 

2.1 Органы государственной власти и органы 

местного самоуправления, государственные и 

муниципальные учреждения (бюджетные, 

казенные, автономные), казенные предприятия, 

центры исторического наследия президентов 

Российской Федерации, прекративших 

исполнение своих полномочий, Банк России 

вариант 1 

предоставления 

муниципальной услуги 

(подраздел 3.3 

Регламента)  

2.2 Заявитель, ранее обратившийся за получением 

муниципальной услуги «Предоставление 

земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, в постоянное 

(бессрочное) пользование», по результатам 

предоставления которой выданы документы с 

допущенными опечатками и ошибками, и его 

представитель, наделенный соответствующими 

полномочиями 

вариант 2 

предоставления 

муниципальной услуги 

(подраздел 3.4 

Регламента) 

2.3 Заявитель, ранее обратившийся за получением 

муниципальной услуги «Предоставление 

земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, в постоянное 

(бессрочное) пользование», желающий получить 

дубликат документа, полученного по 

результатам предоставления муниципальной 

услуги  

вариант 3 

предоставления 

муниципальной услуги 

(подраздел 3.5 

Регламента) 

 

И.О. Исайко, начальник управления земельных  

отношений администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик 

 

 

Приложение 2 

к административному регламенту 

предоставления администрацией 

муниципального образования город-курорт 

Геленджик муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, 

находящихся в муниципальной 

собственности, в постоянное  

(бессрочное) пользование» 
 



 

 Главе муниципального образования  

город-курорт Геленджик 

______________________________________ 

от  ___________________________________ 

______________________________________, 
(полное наименование юридического лица) 

место нахождения:______________________ 

______________________________________, 

ОГРН_________________________________, 

ИНН _________________________________, 

почтовый адрес:________________________, 

лицо, действующее без доверенности в 

соответствии с учредительными 

документами либо по доверенности: _______ 

______________________________________ 
(Ф.И.О.) 

телефон: ______________________________ 

адрес электронной почты (e-mail):_________ 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

Прошу предоставить земельный участок, находящийся в муниципальной 

собственности, в постоянное (бессрочное) пользование, расположенный по 

адресу:______________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 
(адресные ориентиры) 

площадью_________кв.м с кадастровым номером_________________________,            

цель использования___________________________________________________. 

Реквизиты    решения   об  изъятии  земельного  участка   для   государственных 

или муниципальных нужд:_____________________________________________  

____________________________________________________________________. 
(если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого  

для государственных или муниципальных нужд) 

Реквизиты решения об утверждении документа территориального 

планирования и (или) проекта планировки территории: _____________________ 

____________________________________________________________________. 
(если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными 

документом и (или) проектом) 

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка: ___________________________________________________ 

____________________________________________________________________. 
(если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись  

на основании данного решения) 

 

 



 

 Подпись представителя:_________________ 

действующего _________________________ 
                                           (наименование документа) 

от __________________ №_______________ 

______________________________________ 
 (фамилия, имя, отчество) 

м.п. 

«_____» ______________ 20___года 

 

И.О. Исайко, начальник управления земельных  

отношений администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик 

 

 

Приложение 3 

к административному регламенту 

предоставления администрацией 

муниципального образования город-курорт 

Геленджик муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, 

находящихся в муниципальной 

собственности, в постоянное  

(бессрочное) пользование» 

 

РАСПИСКА 

о приеме документов, представленных заявителем 

 

Настоящим удостоверяется, что заявитель________________________________ 

____________________________________________________________________ 
(наименование заявителя, Ф.И.О. представителя заявителя) 

представил(а) следующие документы (с указанием их наименования, 

реквизитов, количества экземпляров каждого из представленных документов 

(подлинных экземпляров и их копий)):  _________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________. 

 

Дата регистрации заявления: «_____» ________________ 20___г. 

 

Выдал расписку______________________________________________________ 
                                      (Ф.И.О., должность, подпись лица, принявшего документы) 

 

Дата выдачи расписки: «_____» ________________ 20___г. 

 

Документы выдал:   ___________________________________________________ 



 

                                              (Ф.И.О., должность, подпись лица, выдавшего документы) 

 

Документы получил:  _________________________________________________ 
                                                   (Ф.И.О., подпись лица, получившего документы) 

 

Дата получения документов заявителем: «_____» ________________ 20___г. 

 

И.О. Исайко, начальник управления земельных  

отношений администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик 

 

 

Приложение 4 

к административному регламенту 

предоставления администрацией 

муниципального образования город-курорт 

Геленджик муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, 

находящихся в муниципальной 

собственности, в постоянное  

(бессрочное) пользование» 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов, представленных заявителем 

 

Настоящим удостоверяется, что заявителю_______________________________ 

____________________________________________________________________ 
(наименование заявителя, Ф.И.О. представителя заявителя) 

отказано в приеме документов, необходимых для получения муниципальной 

услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности, в постоянное (бессрочное) пользование», по следующим 

основаниям: _________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________. 

Выдал решение______________________________________________________ 
                             (Ф.И.О., должность, подпись лица, отказавшего в приеме документов) 

 

«_____» ________________ 20___г. 

 

И.О. Исайко, начальник управления земельных  

отношений администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик 



 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОД-КУРОРТ ГЕЛЕНДЖИК 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

от 2 июня 2025 года                                                                   № 1115 
 

г. Геленджик 
 

 

О внесении изменений в Инструкцию о порядке рассмотрения  

обращений граждан и юридических лиц  

в администрации муниципального образования  

город-курорт Геленджик,  

утвержденную постановлением  администрации  

муниципального образования город-курорт Геленджик  

от 3 мая 2024 года №831   

 

Рассмотрев протест прокурора города Геленджика от 3 марта 2025 года 

№07-02-2025/Прдп91-25-20030021 на постановление администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик от 3 мая 2024 года  

№831 «Об утверждении Инструкции о порядке рассмотрения обращений 

граждан и юридических лиц в администрации муниципального образования 

город-курорт Геленджик», руководствуясь Федеральным законом от 6 октября 

2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного  

самоуправления в Российской Федерации» (в редакции Федерального закона  

от 13 декабря 2024 года №471-ФЗ), Федеральным законом от 2 мая 2006 года 

№59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 

(в редакции  Федерального  закона от  28 декабря 2024 года №547-ФЗ), 

статьями 8, 33, 72 Устава муниципального образования город-курорт 

Геленджик,  п о с т а н о в л я ю: 

1. Удовлетворить протест прокурора города Геленджика от 3 марта     

2025 года №07-02-2025/Прдп91-25-20030021 на постановление администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик от 3 мая 2024 года  

№831 «Об утверждении Инструкции о порядке рассмотрения обращений 

граждан и юридических лиц в администрации муниципального образования 

город-курорт Геленджик». 

2.Утвердить изменения в Инструкцию о порядке рассмотрения                    

обращений граждан и юридических лиц в администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик, утвержденную постановлением 

администрации   муниципального образования город-курорт  Геленджик от              

3 мая 2024 года №831 «Об утверждении Инструкции о порядке рассмотрения 



 

обращений граж- дан и юридических лиц в администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик» (прилагается). 

3. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве массовой 

информации «Официальный вестник органов местного самоуправления             

муниципального образования город-курорт Геленджик» и разместить на 

официальном сайте администрации муниципального образования                 

город-курорт Геленджик в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» (admgel.ru). 

4. Постановление вступает в силу со дня его официального 

обнародования. 

 

 

А.А. Богодистов, глава муниципального  

образования город-курорт Геленджик 

 

 

Приложение 

 

УТВЕРЖДЕНЫ 

постановлением администрации 

муниципального образования 

город-курорт Геленджик 

от 02.06.2025 № 1115 

 

 

ИЗМЕНЕНИЯ, 

внесенные Инструкцию о порядке рассмотрения 

 обращений  граждан и юридических лиц  

в администрации муниципального образования  

город-курорт Геленджик, утвержденную  

постановлением  администрации  муниципального   

образования  город-курорт Геленджик  

от 3 мая 2024 года №831 
 

 

1. Пункт 2.1.1 изложить  в следующей редакции: 

«2.1.1. Обращение в письменной форме может быть направлено: 

почтовым отправлением по адресу:  353460, г. Геленджик,                        

ул. Революционная, 1; 

передано лично в управление делами администрации муниципального 

образования город-курорт Геленджик непосредственно гражданином, его 

представителем по адресу: г. Геленджик, ул. Революционная, 1: в кабинет №323 

ежедневно, кроме выходных и праздничных дней, с 9:00 до 13:00 и с 14:00 до 

18:00, в пятницу с 9:00 до 13:00 и с 14:00 до 17:00 – для юридических лиц;          

в кабинет №116 отдела писем и приема граждан управления делами 



 

администрации муниципального образования ежедневно, кроме выходных и 

праздничных дней, с 9:00 до 13:00 и с 14:00 до 16:00, в среду с 9:00 до 13:00 – 

для граждан; 

принято в ходе работы мобильной приемной главы муниципального 

образования город-курорт Геленджик; 

принято в ходе личных приемов главы муниципального образования 

город-курорт Геленджик (далее – глава муниципального образования), первого 

заместителя главы муниципального образования и заместителей главы 

муниципального образования; 

опущено в ящик для корреспонденции, расположенный в холле 

административного здания по адресу: г. Геленджик, ул. Революционная, 1, в 

любое удобное время, кроме выходных и праздничных дней; 

направлено в письменной форме или в форме электронного документа с 

использованием федеральной государственной информационной системы 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – 

Единый портал) или путем заполнения гражданином, прошедшим   

идентификацию и (или) аутентификацию, специальных форм для отправки 

обращений через виртуальную приемную муниципального образования город-

курорт Геленджик, размещенных на официальном сайте администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (https://admgel.ru/epg/); 

направлено юридическим лицом на адрес электронной почты: 

gelendzhik@mo.krasnodar.ru.». 

2. Пункт 2.3.6 изложить  в следующей редакции: 

«2.3.6. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса 

в государственные органы, органы местного самоуправления, руководитель, 

давший поручение по рассмотрению обращения, вправе продлить срок 

рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока 

его рассмотрения гражданина, направившего обращение. 

Для решения вопроса о продлении срока рассмотрения обращения  

руководителю, давшему поручение по рассмотрению обращения, 

представляется  служебная записка, подготовленная непосредственным 

исполнителем,  с обоснованием необходимости продления срока 

рассмотрения.». 

3. Подраздел 2.3 дополнить пунктом 2.3.8 следующего содержания:  

«2.3.8. Обращения, поступившие в администрацию муниципального 

образования по вопросам надежности теплоснабжения, рассматриваются в 

порядке и в сроки, установленные постановлением Правительства Российской 

Федерации от 8 августа 2012 года №808 «Об организации теплоснабжения в 

Российской Федерации и о внесении изменений в некоторые акты 

Правительства Российской Федерации». 

Должностное лицо, осуществляющее ежедневное, а в течение 

отопительного периода – круглосуточное принятие и рассмотрение обращений 

потребителей, назначается соответствующим постановлением администрации 

муниципального образования город-курорт Геленджик.». 

https://admgel.ru/epg/
mailto:gelendzhik@mo.krasnodar.ru


 

4. В пункте 2.4.11 слова «правовое управление» заменить словами «отдел 

кадров», слова «правовых отношений, кадровой работы и архива» заменить 

словами «внутренней политики, кадровой работы и общим вопросам». 

5. Пункт 2.6.6 изложить  в следующей редакции: 

 «2.6.6. Ответ на обращение направляется в форме электронного 

документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, 

поступившему в администрацию муниципального образования город-курорт 

Геленджик в форме электронного документа, либо по адресу (уникальному 

идентификатору) личного кабинета гражданина на Едином портале или через 

информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет», обеспечивающую 

идентификацию и (или) аутентификацию гражданина, при использовании 

Единого портала или иной информационной системы или в письменной форме  

по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившему в 

администрацию муниципального образования город-курорт Геленджик в 

письменной форме.». 

 
 

А.М. Борисова, начальник управления делами  

администрации муниципального образования  

город-курорт Геленджик                                          
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Раздел II 

ОФИЦИАЛЬНАЯ  

ИНФОРМАЦИЯ 
 

 
Уважаемые жители 

муниципального образования город-курорт Геленджик! 

 

Объявление 

 

Во исполнение Положения о порядке принятия бесхозяйного имущества  
в муниципальную собственность муниципального образования город-курорт 
Геленджик, утвержденного решением Думы муниципального образования 
город-курорт Геленджик от 30 сентября 2021 года №424, администрация 
муниципального образования город-курорт Геленджик сообщает  
о необходимости явки лица, считающего себя собственником линейного 
объекта недвижимого имущества – тепловой сети ТК УТ-3 протяженностью 3 м 
в двухтрубном исчислении, подземного бесканального способа прокладки, 
наружный диаметр подающего/обратного трубопровода – 57 мм/57 мм, 
расположенного по адресу: г. Геленджик, от дома №9 по пер. Западному  
до дома №11 по пер. Западному, в управление имущественных отношений 

администрации муниципального образования город-курорт Геленджик  
по адресу: г. Геленджик, ул. Революционная, д. 1, каб. 303, тел. (86141) 2-08-23. 

В случае неявки данного лица в течение одного месяца со дня 

опубликования настоящего объявления указанный объект будет оформлен  

в собственность муниципального образования город-курорт Геленджик 

в качестве бесхозяйного имущества. 

 

 

А.Г. Муцениекс, начальник управления  

имущественных отношений администрации  

муниципального образования  

город-курорт Геленджик                                              

 


